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IGAZGATAS
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A konyvtari munka hatékonysagénak novelése, a vezet6i belsé
irdnyitas er@sitése céljabdl az osztalyvezetb§i beszamoltatd=-
si szempontok és rendszer kidolgozadsa; az ellen6rzés folya~
matos megvaldsitasa.

A szakmai osztalyvezetdi értekezletek tematikajanak kidolgo=-
zasa. :
A kltlongyljteményi allomény /kéziratok, mikrofilmek, régi
kényvek stb,/ érdemi feldolgozésého;, hasznaltatadsahoz szik~-
séges szervezeti mdédositds kidolgozésa, végrehajtésanak meg-
kezdése,

A Konyvtar raktari ‘helyzetének /raktari fér6hely, raktéari
rendszer/ dltalanos felllvizsgalata, a szikséges elvi donté-
sek megtétele s ezek kapcsan a téroléraktérba vald anyagét=-
k6ltoztetés megszervezése.,

A Torténeti és Okortudoméanyi Szakkényvté egyesitett elhelye~

zése elvi szempontjainak kidolgozasa,

A Konyvtar helyzetét értekeld jelentés elkészitése az FEgye~

temi Tanacs szamara,

A Kényvtar Szervezeti és mukodési szabdlyzaténak végleges
megszovegezése és a Rektor, ill. az Egyetemi Tanédcs elé ter-
jesztese,

Az bsszkonyvtari érdekeket szolgdlé &ltaldnos jutalmazési

rendszer kidolgozasa.,

ALLOMANYGYARAPITASI O0SZTALY

i

A fontos kulfoldi kényvsorozatok kiegészitésének folytatésa,
a kényvaukcidén beszerzett értékes sorozatok hidnyainak pét=-
ldsa, A szakreferensek kozremukodésével a téjékozfaté segéd-
konyvanyag erdteljes fejlesztése, :
Az &lloménygyarapitas bizonylatvezetésének atalakitésa, hasz=-
ndlhatébba tétele. '

Mads konyvtédrak altal atengedett folospéldényok és elfekvd
kényvkészletek folyamatos feldolgozasa.

A belféldi csere felmérése, attekinthetbSbbé tétele,

A kotelespéldanyok elosztasanak, adminisztrécidjénak ponto=-

‘sabbé tétele,
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Az allomanyrevizid és ~elemzés soran a raktari alloméany A és

B jelu anyaga revizidéjanak folytatésa.

FELDOLGOZO 0SZTALY

1.

Lapjeldlés a tervezett Uj kolcsénzbi katalégus szamara,
Figyeld tevékenység és cédulajeldlés folytatédsa az Egyetemi
Gyljtemény és Bibliografia szamara.

‘Az esetleg szikségessé valdéd rekatalogizalasok elveégzése.

Az Eszterhazy-anyag elkészitendd céduldinak a szolgdlati be-
turendes katalégusba torténd beosztasa.

Tolatas végrehajtédsa a szépirodalmi cimszdkataldgusban.

A sorrendi revizié folytatédsa a targyszdkatalégusban.
Tolatds végrehajtédsa az intézeti kisérflapokat tartalmazé
kataldédgusszekrényekben,

A numerus currens jelu anyag ETO-jelzeteinek feltarssa a
szamitdégépes adatbevitelhez, valamint a hidnyzé szak lapok

esetében a szakkataldgusban,

OLVASOSZOLGALATI ES TAJEKOZTATASI O0SZTALY

1.

2.

Az egyetemi oktatéktoél, kutatdktél, dolgozoktdl a naluk tobb
éve kolcson levd konyvek visszakérése.

Az 1979, évi kdlcsénzési hisnyjegyzék elbkészitése a 3/1975.
/Vviii, 17./ KM=-PM sz, rendelet 20. §~dban foglaltak szerint,
Folyamatos munkakapcsolat kialakitasa az Allomanygyarapitési
Osztdllyal az elveszett kényvek téritési értékének meghata-
rozasara,

Az egyetemi oktatoék és kutaték konyvtéri tagsaganak felul-
vizsgalasa: belépési nyilatkozat megkiildése és kitdltetese
kényvtéri tagsédguk megujitésa, kélcsdnzési szabélyaink tu-
domasulvétele, a személyi adatokban beallt valtozasok re=-
gisztralédsa céljabdl,

A teljesitetlen koélcsonzési kérések elemzésének folytatdsa

a "kallédé" kényvek, valamint a nem kielégité példanyszamuy
tanulmanyi anyag folyamatos feltérképezése érdekében: szik-

. ség esetén utdlagos beszerzésre, illetve fénymésolasra ja-

vaslattétel.
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A kbélcsonzési kérések teljesitése érdekében az eldjegyzési
lehet6ség erdteljes propagalésa.
A kényvraktar legtobbet forgatott anyaganak, valamint az
alloméanyrevizié ald keruld anyagrészek sorrendreviziéja.
Az allomanyrevizidban sorra keril6 anyagrészek kdlcsén le-
v8 koteteinek bekérése.
Az olvasétermi kézikonyvtéar rendezése, tolatésa.
A tajékoztatd segédkdnyvtar revizidja.
Az elsG6éves hallgatdék intézményes kényvtérhaszndlati.beve-
zetésének tovabbi szorgalmaziasa.
A még be nem kildott kotelezd és ajdnlott olvasményjegyzé-
kek bekérése a tanszékektdl,
Megemlékezés kiemelkedd évforduldkrdél koényvkiallitasok ren-
dezésével, kilonos tekintettel a kovetkezd évforduldkra:
Hazédnk felszabaduldsanak 35, évforduldja;
Jézsef Attila sziletésének 75, évforduldja;
Lenin sziletésének 110, évforduldja.
Ajanlé bibliografia O6sszeallitdsa az MSzMP XII. Kongresz-
szusa anyaganak tanulményozasahoz. /A JATE Tudoményos Szo-
cializmus Tanszék felkérésére./ '
Bibliogréfia az uj- és legujabbkori egyetemes toérténelem .
tanulmanyozésahoz, /A JATE Uj- és Legujabbkori Egyetemes
Torténeti Tanszéke felkérésére,/
Vizsgdlédésok az egyetemi oktaté~-~neveld és tanulmanyi mun-
ka, valamint a konyv kapcsolaténak korébdl, az egyetemi
munka koényvtari ellatasanak kérdéseirdl,

KULONGYUJTEMENYEK OSZTALYA

1.

Az Egyeteminkon oktatott modern nyelvék és irodalmak szak-
terilete folydirat-ellatottsdgdnak vizsgalata a szakrefe-
rensek bevonéséval, beszerzési javaslatok a kulféldi folyd-
iratrendelések eldtt,

A rekatalogizalas utemének meggyorsitasa.

A kéziratos anyag &llomanyba vételének folytatasa.

A folyéirat-feldolgozas gépesitési lehetdségeinek, elveinek

" kidolgozasaéban valdé részvétel, Optima-kapacitas esetén kisér-

let futtatéasa.
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ECYETEMI GYUJTEMENYI ES OLVASASKUTATASI O0SZTALY

1.

2.

Az Egyetem oktatdéi és tudomdnyos munkatarsai 1979. évi
szakirodalmi munkasséga jegyzékének elkészitése,

Az anyaggyljtés befejezése az Egyetem térténetére vonatko-
zban az 1963--1977-es sajtétermékekb8l, az anyaggyljtés
folytatésa 1921~t61 mind a helyi, mind az orszéagos napila-
pokbol,

Az Egyetemen elfogadott és az Egyetemi Gylujteményben ta-
lalhaté doktori disszertéciodk jegyZékének folytatésa'/l975—
-1980,/, angol cimforditéssal kiaddsra elékészitése.

Az Egyetemi GyuUjtemény nyilvéntartasdval kapcsolatosan az
Egyetem oktatdi névsora készitésének folytatdsa, a Gylujte-
ményben taldlhaté fényképek eddig nem azonositott személyei~
nek felderitése.

Az olvasassal és a konyvtarhasznalattal kapcsolatos kérdések
empirikus és elméleti feldolgozasdnak folytatéasa.

A kotelez6 olvasmanyok elméleti iddigényének Osszehasonlita-
sa az idémérleg adataival,

A kotelez6 és az onmivelést elbsegitd olvasmanyokkal kedve-
z6tlentl elldtott -- 3 konyvtgrat igénybevevdé ~- hallgatok
jellemzd8inek értékelése, X

Az MNA-modell altal a kiulonbdzé kényvtérakba predikalt hall-
gatok visszakeresésének kidolgozésa a Kibernetikai Laboraté-
riummal kozdsen,

Az OSIRIS~--MNA--1974 program alkalmazésa a hallgatdék olvasa-
si tevékenységeinek kilénb6z6 mozzanataira. /A Kibernetikai

Laboratdériummal kézés program,/

HALOZATI ES REPROGRAFIAI OSZTALY

1,
2

3.

A hélézati mikodési szabdlyzat anyaggyljtésének megkezdése.
A Kozponti Kényvtar és a halozat kurrens folydiratjegyzeéke
kéziratanak O6sszeédllitéasa,

A Toérténeti és Okortudoményi Szakkényvtar funkcidrendsze-
rének, gyujtlkori szabdlyzatanak Osszedllitdsa; a Szakkonyv=-

tar telepitési tervének Osszedllitéasa.
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Az O6sszehangolt haldézati gllomanygyarapités feltételeinek
kialakitésa.

A Halézati Alloményrevizids Csoport feladatrendszerének meg-
hatarozésa, a Csoport szervezeti és miukodési szabalyzatanak
0sszeallitédsa, a munkakori leirdsok elkészitése,

A halézati konyvtéarosok, kényvtérkezelbk rendszerének tel-
jessé tétele. '

A kivont hdldézati alloménnyal kapcsolatos kataldgusmunksk
elésegitése, illetve Végzése.

Valamennyi tagkonyvtar ellenbrz6 jellegu helyszini vizsga-
lata és 22 tagkdnyvtar &llomanyrevizidjdnak szervezése az

év folyaman., ( “lfed 20 eppf )

A héldézat kozponti nyomtatvanyellatasanak teljes kori megin-

ditasa.

KONYVTARTECHNIKAI OSZTALY

1.

2.

Az Osztaly szervezeti kereteinek kialakitésa, mikodési rend-
jének kidolgozasa.

Az egyes részlegek tevékenységeével kapcsolatos adminisztré-
ci6 lehet86ség szerinti centralizalésa.

A kényvtari munka gépesitésével kapcsolatos szakirodalom
feldolgozésanak, valamint ezeknek az ismereteknek a Konyv-
tér egyes osztalyai munkajaban torténd alkalmazdsara vonat-
koz6 konzultacidk megkezdése,

Az Allomanyreviziés Csoport altal el8készitett mivek adat-
feldolgozésa a lehetdségekhez képest,

Az Eszterhdzy-anyag kataldéguscédulainak el6allitasa, a Ki=-
longytujtemények Osztalyan szerkesztett kataldgust is figye-
lembe véve.

A szamitoégépes programrészek kidolgozasahoz szikséges ada-
tok el6készitése, valamit azok output-szalagjainak vissza-
iratésa, revizidja. Folyamatos konzultécid a Kibernetikai
Laboratérium illetékes munkatarsaival,

A Fotolaboratoérium és a Kotészeti Muhely munkaihoz 4j ar-

'szabds készitése,
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ALLOMANYGYARAPITASI BIZOTTSAG

l. Rendszeres heti alloménybeszerzési dontések meghozatala,
2. A Konyvtar gyujtbékori kdédexének kidolgozésa.

AZ ALLOMANYGYARAPITASI BIZOTTSAG SZAKREFERENSI ALBIZOTTSAGA

l. A szakreferensek munkajanak hatékonyabba tétele az &llo-
manygyarapités tertletén, A szakreferensi rendszer atszer-
vezésének megoldasa,

2. A kezdf szakreferensek bevezetése teenddik ellétésébé.

MODSZERTANI MUNKABIZOTTSAG

A Konyvtar lUgyrendjének Osszeallitésahoz mdédszertani se=-

gitség nyujtasa.

A MODSZERTANI MUNKABIZOTTSAG GEPESITESI ALBIZOTTSAGA
l. Folyamatos tajékozédas a hazai konyvtarak gépesitési to-~

rekvéseirdl,
2. A konyvtéri munkafolyamatok gépesitési lehet8ségeinek to=-
vabbi tanulményozésa,

OKTATASI, TUDOMANYOS ES ACTASZERKESZTO BIZOTTSAG

l, A Kényvtar kiadésaban megjelend kiadvényok gondozésa.

2. A készuld tanulmanyokrdél konzultacid, szakmai témogatads
nytjtésa.

3. A doktori disszertéciét készit8k tamogatésa keretében a
kutaténap megadésa lehetéségeinek kidolgozésa,
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