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NAPIRENDI PONTOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2021. év november ho 29. napjan (hétfén) 14.00 érakor
tartott, 2021/2022. tanévi V. rendes iilésén az alabbi napirendi pontok Keriiltek megvitatasra:

1. Személyi iigyek:

. Javaslat doktori iskola vezetéjének megbizasara

Javaslat Dr. Molnar Gyongyvér intézetvezet6 egyetemi tanar (BTK Neveléstudomanyi Intézet)
megbizasara a Neveléstudomanyi Doktori Iskola vezetdi teenddinek ellatasaval

Javaslat Dr. Voszka Eva egyetemi tanar (GTK Pénziigyek és Nemzetkozi Gazdasagi
Kapcsolatok Intézete) megbizasara a Kozgazdasagtan Doktori Iskola vezetdi teenddinek
ellatasaval

Eléterjesztd: Dr. Konya Zoltan tudomdanyos és innovacios rektorhelyettes

Il. Javaslat az Egyetemi Tudomanyos Tanacs tagjanak megvalasztasara

Javaslat Dr. Hohmann Judit akadémikus, intézetvezetd egyetemi tanar (GY TK Farmakognoéziai
Intézet) megvalasztdsdra az SZTE Tudomanyos Tanacsdba a gyogyszerészeti tudoméanyok
tudomanyag képviseletére tagként
Eléterjeszto: Dr. Rovo Laszlo rektor

Dr. Konya Zoltan tudomadnyos és innovdcios rektorhelyettes

I11. Javaslat az Egyetemi Doktori Tanacs pottagjanak felkérésére az alabbiak szerint:

Eléterjesztd: Dr. Konya Zoltan tudomdanyos és innovacios rektorhelyettes
A Bizottsag pottagja: Munkahely Tudomanyag

Dr. Mogyorodi Emese egyetemi BTK Filozofia filozofiai

docens Tanszék tudomanyok

IV. Javaslat az Egyetemi Habilitaciés Bizottsag tagjanak felkérésére az alabbiak szerint:

Eléterjeszto: Dr. Konya Zoltan tudomanyos és innovacios rektorhelyettes
A Bizottsag kiilsé Munkahely Tudoméanyag

tagja:

Dr. Zsolnai Aniko ELTE PPK neveléstudomanyok
egyetemi tanar Neveléstudomanyi Intézet

V. Javaslat szak-, szakirany-, specializaciofelelos felkérésére

Juhasz Gyula Pedagogusképzo Kar
Javaslat Nagyné Dr. Hegediis Anita fGiskolai docens (Gyodgypedagogus-képzé Intézet)
Gyodgypedagobgia alapképzési szak szakfelelds teenddinek ellatasara

Eléterjesztd: Dr. Dobor Andras dékan
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Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

- Javaslat Dr. Gyimesi Timea tanszékvezetd egyetemi docens (Francia Tanszék) Francia nyelv,
irodalom ¢s kultira (nappali képzés magyar és francia nyelven) mesterképzési szak és ennek
kett6s diplomat add valtozata (a Limoges-i Egyetemmel egyiittmiikodve) esetében szakfelelds
teenddinek ellatasara
Eléterjesztd: Dr. Gyenge Zoltan dékan

Természettudomanyi és Informatikai Kar
- Javaslat Dr. Galbacs Gabor tanszékvezetd egyetemi tanar (Kémiai Intézet) Kémia alapképzési
szak ¢és Vegyész mesterképzési szak szakfelelds teenddinek ellatasara

Eléterjesztd: Dr. Horvath Dezso dékan

2. Javaslat a Szegedi Tudomdanyegyetem Hallgatéi jogorvoslati kérelmek benyujtasdnak ¢és
elbiralasanak rendjérdl szol6 szabalyzata modositasara
Eléterjeszto: Dr. Déoméotor Maté jogi, igazgatasi és humanpolitikai foigazgato

3. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem Kozbeszerzési szabalyzatanak modositasara
Eldterjeszto: Dr. Fendler Judit kancellar
Dr. Nagy Paulina beszerzési igazgato

4. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem Természettudomanyi és Informatikai Karan a Programtervezd
informatikus alapképzési szakon Mesterséges intelligencia specializaci6 inditasara
Eléterjeszto: Dr. Horvdth Dezsd dékan

5. Aktualis bejelentések
Eléterjeszto: Rektori-Kancelldri Kabinet tagjai
Dékanok
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HATAROZATOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2021. év november hé 29. napjan tartott
2021/2022. tanévi V. rendes iilésének hatarozatai

SZ-35-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
46 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja Dr. Molnar Gyongyvér intézetvezetd egyetemi tanar
(BTK Neveléstudomanyi Intézet) megbizasat a Neveléstudomanyi Doktori Iskola vezetdi teenddinek

ellatasaval.

SZ-36-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
46 igen szavazattal egyhangilag timogatjia Dr. Voszka Eva egyetemi tandr (GTK Pénziigyek és
Nemzetkdzi Gazdasagi Kapcsolatok Intézete) megbizasat a Kozgazdasagtan Doktori Iskola vezetdi
teenddinek ellatasaval.

SZ-37-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
45 igen és 1 nem, szavazattal tamogatja Dr. Hohmann Judit akadémikus, intézetvezeté egyetemi
tanar (GYTK Farmakognoziai Intézet) megvalasztasit az SZTE Tudoméanyos Tandcsdba a

gyogyszerészeti tudomanyok tudoméanyag képviseletére tagként.

SZ-38-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szendtusa titkos szavazassal,
46 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja Dr. Mogyorodi Emese egyetemi docens (BTK Filozoéfia

Tanszék) felkérését az Egyetemi Doktori Tanacsba pottagként.

SZ-39-V/2021/2022.  (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
45 igen és 1 nem szavazattal tdmogatja Dr. Zsolnai Aniké egyetemi tanar (ELTE PPK
Neveléstudomanyi Intézet) felkérését az Egyetemi Habilitacios Bizottsagba tagként.

SZ-40-V/[2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
47 igen szavazattal egyhangulag tamogatja Nagyné Dr. Hegediis Anita fdiskolai docens (JGYPK

Gyogypedagdgus-képzé Intézet) megbizasat a Gydgypedagogia alapképzési szak szakfelelds
teenddinek ellatasaval.

SZ-41-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
47 igen szavazattal egyhangulag tamogatja Dr. Gyimesi Timea tanszékvezetd egyetemi docens
(BTK Francia Tanszék) megbizasat a Francia nyelv, irodalom ¢és kultara (nappali képzés magyar ¢és
francia nyelven) mesterképzési szak és ennek kettés diplomat ado valtozata (a Limoges-i
Egyetemmel egyiittmiikodve) esetében a szakfelelds teenddinek ellatasaval.

SZ-42-V[2021/2022.  (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
48 igen szavazattal egyhangulag tdimogatja Dr. Galbacs Gabor tanszékvezetd egyetemi tanar (TTIK
Kémiai Intézet) megbizasat a Kémia alapképzési szak és Vegyész mesterképzési szak szakfelelds
teenddinek ellatasaval.
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SZ-43-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal,
48 igen szavazattal egyhangtlag tdmogatja az SZTE Hallgatoi jogorvoslati kérelmek benyujtasanak
¢s elbiralasanak rendjérdl sz616 szabalyzata modositasat.

SZ-44-V/[2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal,
45 igen szavazattal egyhangulag tamogatja a Szegedi Tudomanyegyetem Kozbeszerzesi

szabalyzatanak modositasat.

SZ-45-V/2021/2022. (X1.29.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal,
49 igen szavazattal egyhangtlag tamogatja a Szegedi Tudomanyegyetem Természettudomanyi ¢€s
Informatikai Kardn Programtervezd informatikus alapképzési szakon Mesterséges intelligencia
specializacid inditasara tett javaslatot.
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SZABALYZATOK

SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM HALLGATOI JOGORVOSLATI
) KERELMEK BENYUJTASANAK
ES ELBIRALASANAK RENDJE SZABALYZATA

Kapcsolodo jogszabalyhelyek

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatasrol (Nftv.):

Nftv. 57. § (2) A felséoktatdsi intézmény a hallgatéval kapcsolatos dontéseit — e torvényben, kormdnyrendeletben és a
szervezeti és mitkodési szabalyzatban meghatarozott esetben, valamint ha a hallgato kéri — irdasban kozli a
hallgatoval. A felséoktatasi intézmény hallgatoval kapcsolatos dontése végleges, ha a hallgato a (3)
bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem benyujtasarol
lemondott.

(3) 4 haligaté a felséoktatdsi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa (a
tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kézlestol, ennek hianyaban a tudomdasdra jutdsatol szamitott tizenot
napon beliil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithato
a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a felsdoktatasi intézmeény dltal
elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a felsooktatdsi intézmény szervezeti és miikodesi
szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(4) A4 jogorvoslati kérelem elbirdldja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,
b) aki az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozdja,
C) akitdl az tigy targyilagos elbirdldsa nem varhato el.

(5) 4 jogorvoslati kérelem targydban a felséoktatdsi intézmény a kévetkezd hatdrozatokat hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a dontést megvdltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot uj eljaras lefolytatdsdara utasitja.

(6) A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran az igazoldsra, a dontés alakjara, tartalmara, a dontés kérelemre vagy
hivatalbol torténd kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara az dltalanos kézigazgatasi
rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. A mdsodfokii dontés a kozléssel
végleges.

Nftv. 58. § (1) A hallgato a jogorvoslati kérelem targyaban hozott eljardst befejezé dontést kozigazgatdsi perben tamadhatja
meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszto hatdalya van.

(2) A keresetlevél a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal is benyijthaté. E
rendelkezések alkalmazdasaban hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések a jogszabalyban, valamint az
intézményi  dokumentumokban talalhato olyan rendelkezések, amelyek a hallgatora jogokat és
kételezettségeket allapitanak meg.

(3) A 57. §-t, és az (1)—(2) bekezdésben foglaltakat megfelelden alkalmazni kell
a) a felsooktatasi intézménybe jelentkezot,

b)
¢) az idokézben megsziint hallgatoi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot
érinto dontésekre, illetve mulasztasokra.

(4) A jogorvoslati eljaras rendjét, kiilonésen a dontés kézlését és a jogorvoslati kérelem elbiralasdra iranyado
hataridot a felséoktatdsi intézmény — a jelen térvényben meghatdrozott keretek kozott — a szervezeti és
miikodési szabalyzatiban szabdlyozza, azzal, hogy a hataridé legfeljebb harminc nap lehet.

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol (Akr):

Akr. 52. § [A hatdridé szamitdsa]

(1) A napokban megallapitott hatdridobe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot ado cselekmény vagy
koriilmény bekovetkezésének, a kozlésnek, a kézbesitésnek, a hirdetmény kifiiggesztésének és levételének,
valamint a kézhirré tétel napja.

(2) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamadnal fogva megfelel a
kezddnapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap utolso napjan.

(3) Az ordakban megallapitott hataridé az okot ado cselekményt kéveto ora elsé percében kezdodik.


https://njt.hu/jogszabaly/2016-150-00-00
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(4) Ha a hataridé utolso napja olyan nap, amelyen a hatésagnal a munka sziinetel, a hataridé — az tigyintézési
hataridé kivetelével — a kévetkezé munkanapon jar le.

(5) A postan kiildott beadvany és megkeresés eloterjesztési ideje a postara adds napja. A hatdrozott naphoz kotott
jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridé elmulasztasa vagy a késedelem jogkovetkezménye a
hatarido utolso napjanak elteltével all be.

(6) A hataridot kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Akr. 53. § [Az igazoldsi kérelem elGterjesztése]

(1) Aki az eljaras soran valamely hatarnapot, hataridot onhibajan kiviil elmulasztott, igazolasi kérelmet
terjeszthet eld.

(2) Az igazolasi kérelemrdl az a hatésdag dont, amelynek eljarasa soran a mulasztas tortént. A jogorvoslatra
megallapitott hataridd elmulasztasaval kapcsolatos igazoldsi kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbiralo szerv
biralja el.

(3) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valo tudomdsszerzést vagy az akadaly megsziinését kévetden, de
legkésobb az elmulasztott hatarnaptol vagy a hataridé utolso napjatol szamitott, az igazolni kivant eljarasi
cselekmeényre eldirt hataridével megegyezo idotartamon, de legfeljebb negyvenot napon beliil lehet
eloterjeszteni.

(4) A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejiileg potolni kell az elmulasztott cselekmeényt
is, ha ennek feltételei fennallnak.

(5) Az igazolasi kérelem eldterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény hataridejének vagy
hatarnapjanak elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.

54. § [Az igazolasi kérelem elfogaddsanak joghatasa]

Ha a hatésag az igazolasi kérelemnek helyt ad, az elmulasztott hatdrnapot vagy hatdridét megtartottnak tekinti,

ezert ha sziikséges, a dontését modositja vagy visszavonja, illetve egyes eljardsi cselekményeket megismétel.

Akr. 81. § [A dintés tartalma és formdja]

(1) A dontés tartalmazza az eljard hatosag, az tigyfelek és az tigy azonositisahoz sziikséges minden adatot a
zartan kezelt és védett adatok kivételével, a rendelkezo részt — a hatosag dontésével, a szakhatosag
allasfoglalasaval, a jogorvoslat igénybevételével kapcsolatos tajékoztatassal és a felmeriilt eljarasi kéltséggel
—, tovabba a teljes eljardsra torténd attérés esetén az attérés okdra, a megismerhetetlenné tett zartan kezelt és
vedett adatokkal egyiitt megdllapitott tényallasra, a bizonyitékokra, a szakhatosagi dllasfoglalas
indokolasara, a mérlegelés és a dontés indokaira, valamint az azt megalapozo jogszabalyhelyek megjelélésére
is kiterjedd indokoldst.

(2) Jogorvoslatrol valo tajékoztatast mell6zo, az indokolasban pedig csak az azt megalapozo jogszabdlyhelyek
megjeldlését tartalmazo egyszeriisitett dontés hozhato
a) ha a hatésag a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tigyben nincs ellenérdekii iigyfél, vagy a dontés

az ellenérdekii tigyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy
b) az egyezség jovahagydasarol.

(3) Az 6nallo jogorvoslattal nem tamadhato végzésrdl az indokoldsban csak az azt megalapozo jogszabdlyhelyek
megjelolését tartalmazo egyszerisitett dontés hozhato.

(4) A hatosag a dontést kiilon okiratban szévegezi meg, jegyzokonyvbe foglalja vagy az iigyiratra feljegyzi.

(5) Azonnali eljarasi cselekményt igénylo tigyben a dontés elozetes irasba foglalasa mellozheto és az tigyfellel
szoban is kézolheto. Ilyenkor a hatosag a dontést utolag irasba foglalja és kozli.

Akr. 90. § [A dontés kijavitdsa]
(1) Ha a dontésben eliras, illetve szamitasi hiba van, és az nem hat ki az iigy érdemére, a hatosag a dontést
kijavitja.
(2) A kijavitast a hatosag kozli azzal, akivel az eredeti dontést kézolte.
(3) A dontés kijavitassal érintett része ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen
volt.
91. § [A dontés kiegészitése]
(1) Ha dontesbél jogszabaly altal eléirt kitelezo tartalmi elem hianyzik, vagy az tigy érdeméhez tartozo kérdésben
nem sziiletett dontés, a hatosag a dontést kiegésziti.
(2) Nincs helye a dontés kiegészitesének, ha a dontés véglegessé valasatol szamitott egy év eltelt.
(3) A kiegészitést a hatosag egységes dontésbe foglalva, lehetdleg a dontés kicserélésével kozli.
(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.

Akr. 120. § [A dontés médositasa vagy visszavondsa]

(1) Ha a hatésag megdallapitia, hogy a masodfoku hatosag, a feliigyeleti szerv vagy a kozigazgatasi birosag altal
el nem biralt dontése jogszabalyt sért, a dontését annak kozlésétol — a kozigazgatdasi szabalyszegések
szankcioirdl szolo 2017. évi CXXV. torvény 5/A. §-aba iitkozo esetben a biintetdiigyben hozott hatarozat
kozlesetol — szamitott egy éven beliil, legfeljebb egy izben modositia vagy visszavonja.
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A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 2. mell¢klet II. 3. b) pontjaban, illetve az 58. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a hallgatéi jogorvoslati kérelmek elbiralasanak eljarasi
rendjét az alabbiakban hatdrozza meg:

Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) A hallgatdé az Egyetem dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban
egyiitt: dontés) ellen jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést.

(2) Eljaras indithat6 a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem az
Egyetem altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes az Egyetem szervezeti és
miikodési szabalyzatdban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo
rendelkezéseket.

(3) A jogorvoslati eljaras inditasanak joga megilleti az Egyetemre jelentkez6t, a doktoranduszt és a
doktorjeloltet, tovabba az idékdzben megszint hallgatéi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot
(tovabbiakban: jogosult) is.

(4) A kérelemrél a Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) tagjai koziil
vélasztott négy tagn Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Kollégiumanak Tan4csa dont.

A Hallgatéi Ugyek Jogorvoslati Kollégiuma
2. §

(1) A Hallgatéi Ugyek Jogorvoslati Kollégium tagjait a dékanok, illetve a kari hallgatoi
onkormanyzatok javaslata alapjan a rektor bizza meg.
(2) A Kollégium elndke: a rektor. A Kollégium tagjai:
a) a jogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgato,
b) a karok 2-2 oktatoja,
c) a karok 2-2 hallgatodja,
d) az EHOK elnéke.
(3) A Kollégium pottagjai:
a) a karok 22 oktatdja,
b) a karok 2-2 hallgatdja.
(4) A Kollégium oktatd tagjanak és pottagjanak személyére a kar vezetOje, a hallgatd tagjainak és
poéttagjainak személyére a kari hallgatoi nkorményzat elnoke tesz javaslatot.
(5) Az oktatd tagok és pottagok megbizasa harom évre, a hallgatd tagok és pottagok mandatuma egy
évre szol.
(6) A tagok mandatuma megsziinik:
a) a megbizas lejartakor,
b) az alkalmazotti, illetve a hallgatéi jogviszony megsziinésekor, tovabba a hallgatoéi jogviszony
sziinetelése esetén,
C) atag lemondasaval,
d) a tag visszahivasaval.
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A Hallgatéi Ugyek Jogorvoslati Kollégiumanak Tanacsa
3.8

(1) A jogosult altal benyujtott kérelmek elbiralasara a jogi, igazgatasi és humanpolitikai foigazgatobol,
egy o oktatobol és kettd f6 hallgatobol allo, négy taghi Hallgatéi Ugyek Jogorvoslati Kollégiumanak
Tanécsa — tovabbiakban Tanacs — jogosult. A Tanacs oktato tagjat a Hallgatéi Ugyek Jogorvoslati
Kollégiuméanak elndke, hallgatd tagjait az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat jeloli ki a Hallgatoi
Ugyek Jogorvoslati Kollégiumanak tagjai koziil. A Tanécs elndke a jogi, igazgatasi és humanpolitikai
foigazgato.

(2) A benyujtott jogorvoslati kérelmek szamatol fiiggéen — indokolt esetben —a jogi, igazgatasi és
huménpolitikai féigazgaté kérelmére a Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Kollégiumanak elndke tovabbi
Tanécso(ka)t allithat fel az (1) bekezdés szerint.

(3) A Tanacs tagjai:

a) ajogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgatd, valamint — tovabbi Tanacs(ok) felallitasa esetén — a
jogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgato javaslata alapjan, a rektor altal megbizott ligyvivo
elnok(6k), aki(k) az eljar6 Tanacs(ok) elnoke(i),

b) tovabbi egy f6 oktato tag, akadalyoztatasa esetén pottag,

¢) az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat altal kijelolt ketté f6 hallgaté tag, akadalyoztatasuk esetén
pottag,

d) kollégiumi iigyekben az oktatd tag helyett a Kollégiumi Bizottsag elndke.

(4) A jogorvoslati kérelem elbiraloja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozoja,

c) akitdl az ligy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

(5) A Tanacs munkajaban a Hallgatéi Ugyek Jogorvoslati Kollégiuménak elndke altal Gjonnan kijeldlt
(kizar6é okkal nem érintett) oktatd, vagy az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat altal Gjonnan kijeldlt
(kizaro okkal nem érintett) hallgatd tag vesz részt, ha az eldzdleg kijelolt taggal szemben a (4)
bekezdésben foglalt kizard ok all fenn.

(6) Kizard ok fennallasa esetén a kizarasrol a Tanacs tobbi (harom) tagja egyhangu szavazassal dont.
Dontése ellen jogorvoslatnak helye nincs.

(7) A Tanacs akkor hatarozatképes, ha az ilésen valamennyi tag jelen van, dontéseit nyilt szavazassal,
tobbségi dontéssel hozza.

(8) Tovabbi tanacs(ok) felallitasa esetén a tanacsok kozotti egységes joggyakorlat (dontési gyakorlat)
kialakitdsa érdekében a Tandcsok elnokei a jogi, igazgatdsi €s humanpolitikai foigazgatoval
egyeztetnek.

A jogorvoslati kérelem elbiralasanak eljarasi rendje

4. §

(1) A jogosult a jogorvoslati kérelmet a dontés kozlésétdl, ennek hianyaban a tudomasara jutastol
szamitott tizendt napon beliil nyujthatja be a rektorhoz cimezve anndl az egyetemi szervnél
(személynél), amely a jogorvoslati kérelemmel tdmadott dontést hozta, illetve a dontéshozatalt
elmulasztotta (a tovabbiakban: elsd fokon eljar6 szerv).

(2) A jogosult a jogorvoslati kérelem eldterjesztésére nyitva alldo hataridén beliil a jogorvoslati jogarol
szoban vagy irasban lemondhat, a szoban torténd lemondast jegyzOkonyvbe kell foglalni. A
jogorvoslati jogrol torténd lemondd nyilatkozat nem vonhaté vissza. A jogorvoslati jogrol valo
lemondasnak az elsé fokon eljard szervhez torténd érkezésének napjan az elsd¢ foku hatarozat
végleges és végrehajthato.
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(3) Az els6 fokon eljard szerv a jogorvoslati kérelmet az iigy Osszes irataval a kérelem beérkezésétol
szamitott nyolc napon beliil felterjeszti a jogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgatd részére,
kivéve, ha a megtdmadott dontést a jogorvoslatban foglaltaknak megfelelden kijavitja, kiegésziti,
modositja vagy visszavonja. A felterjesztés soran az els6 fokon eljaro szerv a jogorvoslati kérelemrol
kialakitott allaspontjardl is nyilatkozhat.

5.§

(1) Ha a jogorvoslati kérelem alapjan az elsé fokon eljard szerv megallapitja, hogy dontése hallgatoi
jogviszonyra vonatkozé rendelkezést sért, a dontését a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon
beliil a kérelemnek megfeleléen moddositja vagy visszavonja.

(2) A jogorvoslat nyoman hozott dontést k6zolni kell a jogorvoslatot elbterjeszté jogosulttal, tovabba
azokkal, akikkel a megtdmadott dontést k6zolték.

(3) Ha a jogosult a dontéshozatal elmulasztasa miatt €It jogorvoslattal, az elsé fokon eljard szerv —
amennyiben megallapitja, hogy mulasztisa hallgatoi jogviszonyra vonatkozd rendelkezést sért —
nyolc napon beliil a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé rendelkezéseknek megfelelé dontést hoz.

(4) E Szabalyzat alkalmazasaban hallgatdéi jogviszonyra vonatkozd rendelkezések: jogszabalyban,
valamint az intézményi dokumentumokban taldlhaté olyan rendelkezések, amelyek a hallgatokra
jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

6. §

(1) A jogorvoslati eljarasban a jogosult meghatalmazottja Utjan is eljarhat. A meghatalmazast irasba kell
foglalni vagy a targyaldson jegyzOkonyvbe kell mondani.

(2) A meghatalmazott rendelkezik mindazon jogosultsagokkal, amelyekkel a jogosult rendelkezik, igy
kiilonosen betekinthet az {ligy irataiba, inditvanyokat terjeszthet eld, a tantkhoz, a szakért6hoz
kérdéseket intézhet.

7.8

(1) A Tanacs a jogorvoslati kérelmet akkor biralja el, ha azt a jogosult jogainak megsértésére hivatkozva
nyujtotta be €s a kérelemben a jogsértést egyértelmiien megjelolte.

(2) A Tanacs méltanyossagot nem gyakorol.

(3) A jogorvoslati kérelmet el6terjeszté jogosult a kérelmét mindaddig visszavonhatja, amig a Tanacs a
dontését meg nem hozta. A visszavont jogorvoslati kérelmet 0jbol eldterjeszteni nem lehet. Az
elséfoku hatdrozat a visszavond nyilatkozatnak a Tanacshoz vald érkezésének napjan végleges és
végrehajthato.

(4) A Tanacs koteles a hatarozat meghozatalahoz sziikséges tényallast tisztazni, melynek soran a
jogosultat meghallgathatja.

(5) A Tanacs iilésérdl a jogosultat, illetve meghatalmazottjat irasban vagy egyéb, az atvételt hitelt érdemld
moddon igazold formaban kell értesiteni. Az értesitésben meg kell jeldlni a jogosult nevét, a tanacsiilés
helyét, idejét és targyat. A jogosult, illetve meghatalmazottja figyelmét fel kell hivni arra, hogy a
személyi igazolvanyat hozza magaval. Az irasbeli értesitéssel azonos hatalyd, ha az eljaras soran a
jelenlévo személyt a Tanacs elndke mas idopontban torténd megjelenésre kotelezi, ezt az iratra rajegyzi
¢s azt vele alairatja.

(6) A jogosultat az értesitésben figyelmeztetni kell arra, hogy jogaban all allaspontjat irasban benyujtani,
tovabba tajékoztatni kell arrol, hogy a jogorvoslati eljarasban meghatalmazottja is eljarhat.
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(7) Ha a Tanacs iilésén sem a jogosult, sem a meghatalmazottja szabalyszer( értesités ellenére nem
jelenik meg, illetve elzetesen irasban jelezte, hogy a személyes meghallgatasat nem kivanja, a
jogosult személyes meghallgatasatol el lehet tekinteni. A jogosultat, illetve meghatalmazottjat a
tandcsiilés elmulasztasanak kovetkezményeirdl az értesitésben tajékoztatni kell.

8. §

(1) A tanacsiilést a Tandcs elndke vezeti. Ugyel a Szabdlyzat rendelkezéseinek a megtartasara, a
targyalds rendjének megodvasara és gondoskodik arrdl, hogy az eljardsban részt vevé személyek
jogaikat gyakorolhassak.

(2) A Tanacs elnokének felkérésére az Egyetem Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Foigazgatosaga
irasos szakvéleményével a Tanéacs rendelkezésére all.

(3) Amennyiben a dontés meghozatalahoz nincs elég adat, vagy az els6 fokti dontés meghozatalat
kovetden 1j tény meril fel, vagy egyébként a tényallas tovabbi tisztazasa sziikséges, a Tandcs
kiegészitd bizonyitasi eljarast folytathat le, melynek keretében iratokat szerezhet be, tantkat
hallgathat meg, szemlét tarthat, szakértéi véleményt szerezhet be. A Tanacs szabadon valasztja meg
az alkalmazandé bizonyitasi eszkozt.

(4) A tantként vagy szakértoként meghallgatandd személyeket a Tanacs iilésére irasban (beleértve az e-
mailt is) vagy szoban (kozvetleniil vagy telefonon) meg kell idézni. Az idézésben meg kell jeldlni
jogorvoslatot elbterjesztd jogosult nevét, a tanacsiilés helyét, idejét és targyat, valamint azt, hogy a
cimzettet milyen mindségben idézik. A megidézett figyelmét fel kell hivni arra, hogy a személyi
igazolvanyat hozza magéval. A szdban torténd idézés megtorténtét az ligy irataiban fel kell jegyezni.

(5) A tényallas tisztazasara egyebekben az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

9.§

(1) A tanacsiilésrél jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a Tanacs elndke, a
jegyzOkonyvvezetd és a Tandcs hallgato tagja irja ala.

(2) A jegyzokonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni és veliik ala kell iratni. A
meghallgatott személy a jegyzokonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldirds esetleges
megtagadasat €s ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

10. §

A hataridék szamitdsara és az igazolasra az 4ltalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol szolo torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hatarozat
11. §

(1) A Tanacsnak a hatarozatat a jogorvoslati kérelemnek és az iratoknak a jogi, igazgatasi ¢és
humanpolitikai féigazgatd részére torténd érkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell hoznia. A
dontést hatarozatba kell foglalni és meg kell indokolni.

(2) A Tanacs a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,
b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,
C) a dontést megvaltoztatja,
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d) a dontést megsemmisiti és az els6 fokon eljard szervet, vagy személyt 0] eljarasra és 01j hatarozat
hozataléra utasitja.

(3) A Tanacs a jogorvoslati kérelmet clutasitja, ha az nem alapos és a megtamadott dontés megfelel a
hallgat6i jogviszonyra vonatkoz6 rendelkezéseknek. A Tanacs a jogorvoslati kérelmet érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja, ha az nem a jogosulttdl szarmazik, ha a dontéssel szemben nincs helye
jogorvoslatnak, ha a jogorvoslati kérelmet nem a jogosult jogainak megsértésére hivatkozassal
nyujtottak be, ha a jogorvoslati kérelem elkésett, illetve a jelen Szabalyzat 7. § (2) bekezdése esetén.

(4) A Tanacs a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja, ha megallapitja, hogy a dontésre jogosult a
dontéshozatalt a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésével mulasztotta el.

(5) Ha a megtamadott dontés hallgatéi jogviszonyra vonatkozd rendelkezést sért, és a dontéshez
sziikséges tények megallapithatoak, a Tanacs a dontést megvaltoztatja, ha viszont az érdemi
hatarozat meghozataldhoz nincs elég adat vagy a tényallas tovabbi tisztazasa sziikséges, a dontést
megsemmisiti és az elsd fokon eljard szervet, vagy személyt 0j eljarasra és 0j hatarozat hozatalara
utasitja.

(6) A hatarozat alakjara, tartalmara és kozlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalbol torténd kijavitasara,
kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

12.§

(1) A masodfoku dontés a kozléssel végleges. A végleges hatarozat végrehajthato, kivéve, ha a jogosult
annak birdsagi feliilvizsgalatat kéri.

(2) A Tanacs elnoke a jogorvoslat elbiralasa érdekében megkiildott iratokat a hatarozattal egyiitt a
hatarozat meghozatalat kovetden harom napon beliil visszakiildi az elsé fokon eljar6 szervhez, amely
haladéktalanul intézkedik a hatarozat kézbesitése irant.

Birosagi feliilvizsgalat
13.§

(1) A jogosult a Tanacs dontésének birosagi feliilvizsgalatat kérheti jogszabalysértésre, illetve a
hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal. A jogosultat a birosagi
feliilvizsgalat lehetdségérdl a hatarozatban tajékoztatni kell. A tdjékoztatasban meg kell jelolni a
keresetlevél benyujtasanak hataridejét és helyét, tovabba utalni kell arra is, hogy a birosag a Tanéacs
hatarozatat megvaltoztathatja.

(2) A jogosultnak a keresetlevelet az elsé fokon eljard szervnél a feliilvizsgalni kért hatarozat kozlésétol
szamitott harminc napon beliil kell benytjtania vagy ajanlott kiilldeményként postéara adnia.

(3) Az els6 fokon eljard szerv a keresetlevelet az ligy irataival egylitt 6t napon beliil felterjeszti a
Tanacshoz, amely azokat — a keresetlevélben foglaltakra vonatkoz6 nyilatkozataval egyiitt — tizendt
napon beliil tovabbitja a birésaghoz.

(4)Ha a jogosult a keresetlevél benytjtasara megallapitott hataridét elmulasztotta, a Polgari
perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény szabdlyai szerint igazolassal ¢lhet. Az elsé fokon
eljaro szerv, illetve a Tanacs az elkésetten benyujtott keresetlevelet nem utasithatja el, hanem koteles
azt a birdsaghoz tovabbitani abban az esetben is, ha a jogosult igazolasi kérelmet nem terjesztett elo.

A Tanacs elé Keriil6 jogorvoslati kérelmek nyilvantartasa
14. §

(1) A Tanacs elndke a jogorvoslati eljarasokrol naptari évenkénti bontasban nyilvantartast koteles
vezetni, és azt Orizni.
(2) A nyilvantartasban — jogorvoslati kérelmenként — az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:
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- azirat sorszama (naptari év/eggyel kezd6d6 perszam emelkedd sorrendben),

- akérelmet benytjto neve, tovabba a képzést folytato kar roviditése,

- azirat targya,

- azirat érkezésének idOpontja,

- a Tanacs hatarozatanak kelte,

- akeletkezett dokumentumok felsorolasa a (3) bekezdésben irtak szerint, és

- azirat Iktat6 altal adott iktatoszama €s az ligyintéz6 atvételt tantisitd alairdsa, az atvétel datuma.

(3) Az egyes jogorvoslati eljarasok dokumentumaibol papir alapon — a nyilvantartasban rogzitetten — az

Iktatoban leadasra kertilnek:

a) A Moduloban beadott elektronikusan érkezett jogorvoslati kérelmek (szocialis-, és tanulmanyi
0sztondij) esetében: a jogorvoslati kérelem, a Tanacs masodfoku hatarozata és az annak alapjaul
szolgalo jegyzOkonyv.

b) A papir alapon illetve e-mailben érkezett jogorvoslati kérelmek esetében: a jogorvoslati kérelem,
az els6 foku hatarozat, a Tandcs masodfoku hatdrozata és az annak alapjaul szolgalo
jegyzokonyv.

(4) Az iktatasban minden jogorvoslati kérelem 6ndllo f6 szdmon szerepel, az adott ligyben keletkezd
iratok, dokumentumok az adott ligy f6 szdmahoz kapcsoldéddan keriilnek iktatdsra.

Z.aro rendelkezések
15. §

(1) A jelen Szabalyzat 2022. év januar ho 1. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy a 2014. év junius ho 30.
napjan kelt ,,Szabalyzat hallgatoi jogorvoslati kérelmek benyujtasanak és elbirdlasanak rendjérdl”
2021. december 31. napjan hatalyat veszti. A 2021. év december ho 31. napjaig érkezett jogorvoslati
kérelmek esetében a korabbi szabalyzat rendelkezései szerint kell eljarni.

(2) Jelen Szabalyzat az Egyetem kozponti honlapjan a kovetkezd linken érhet el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Kelt: Szegeden, 2021. év november h6 29. napjan

Dr. Rovo Laszlo s. k. Dr. Fendler Judit s. k.
rektor kancellar
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A SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban Egyetem) a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) eldirasainak megfeleléen, az e korbe tartozo eljarasainak lebonyolitasi
rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Ajanlatkeéro: Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Ajanlatkérd).

Kozbeszerzési referens/szakerto: az Egyetem kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaban kdzremitkodo
szakember, az Egyetemmel foglalkoztatotti jogviszonyban all6 személy;

Kiils6 megbizott szakérto: kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval allandd vagy eseti megbizas
keretében megbizott személy.

Beszerzés: az Ajanlatkéronél felmeriilt arubeszerzések, épitési beruhazasok, illetve szolgaltatds meg-
rendelések, épitési vagy szolgaltatasi koncessziok, melyek lebonyolitisa az Ajanlatkérd
beszerzéseket intézd egységeinek feladata.

Kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabdlyai szerint szamitott becsiilt
értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek
lefolytatasara a Kbt. szabdlyai az irdnyadok.

Beszerzést kezdeményezé egység: az Ajanlatkéré azon egysége, amely mint felhasznal6-igényld
kezdeményezi valamely beszerzési targy korébe tartozo konkrét beszerzés meginditasat.

Beszerzéseket intézo egyseg: a konkrét beszerzési igénnyel kapcsolatban a Beszerzési Igazgatosag,

illetve a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont (a tovabbiakban Klinikai K6zpont) beszerzéseit
végz6 Klinikai Beszerzési Iroda.

EKR: elektronikus kozbeszerzési rendszer
DKR: digitalis kozbeszerzési rendszer
DKU: Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.

A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitdsara, annak egybeszamitisara a
Kbt. mindenkor hatdlyos szabéalyozasa irdanyado.

I1. Altalanos rendelkezések, alapelvek, nyilvanossag

1. Az Egyetem, mint Ajanlatkérd, a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzései vonatkozasaban a Kbt.-ben és
jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint koteles eljarni.

2. Az Ajéanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban minden esetben biztositani kell a verseny tisztasagat, az
atlathatosagot, a nyilvanossagot, az esélyegyenldséget, az egyenld bandsmoddot, a johiszemiiség ¢€s
tisztesség ¢és rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményét, ezzel egyidejlileg érvényre kell juttatni a
kozpénzek hatékony és felelds felhasznalasat, mint alapelvi rendelkezéseket.

A kozbeszerzési eljarasok feltételrendszerének meghatarozéasa soran — a szakmai igények €rvényre
juttatasa mellett — figyelemmel kell lenni arra, hogy az eljarasban tdmasztott elvarasok indokolatlanul
ne korlatozzdk egyes ajanlattevOok indulédsi lehetdségeit és a lehetd legszélesebb korli verseny
alakulhasson Ki.
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A nyilvanossag érvényesiilése érdekében az Ajéanlatkéré a kozbeszerzési hirdetmények
megjelenésétd], illetve hirdetmény nélkiili eljardsok esetében az ajanlattételi felhivas megkiildésétdl a
kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara elektronikus uton — a regisztralasi
adatok megkérésének kivételével — kozvetlentil, korlatlanul és téritésmentesen teszi hozzaférhetdové a
honlapjan, ettdl eltérni csak jogszabaly adta keretek kozott lehet.

Az Ajanlatkérd a Kbt.-ben rogzitett korben a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga korében rogzitett
adatokat, informéciokat a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban,
sziikség szerint pedig sajat honlapjan is kozzéteszi.

A kozbeszerzési eljarasban rogzitett iratbetekintésre, valamint az iratokban foglalt {izleti titok
kezelésére a Kbt.-ben foglalt rendelkezések iranyadok.

1. Tervezés, elokészités

1. A kozbeszerzési eljarasok alapjan torténd beszerzések eredményességének egyik legfontosabb alap-ja
a tervezhetdség. A Kbt. kotelezo eldirasa szerint az Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésébb
marcius 31. napjaig éves osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseir6l. Az adott évre vonatkozd kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithato
kozbeszerzési eljaras, amelyet azonban a tervben megfelelden szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv
modosithatd, a modositasokat haladéktalanul at kell vezetni a terven.

2. A kozbeszerzési terv Osszedllitisa a Kozbeszerzési referens/szakértd feladata, amelyet a
beszerzéseket intézd egységek adatszolgaltatdsa alapjan végez el. A beszerzéseket intézd egységek
mérik fel minden év elején a beszerzéseket kezdeményezd egységek varhatdé éves igényeit. A
beszerzéseket intézd egységek legkésObb minden év februar 15. napjaig kozzéteszik az Egyetem
honlapjan az adatszolgéltatasi felhivast (tajékoztatast adva a kért adatok korérdl), 15 napos hataridét
biztositva az adatszolgaltatas teljesitéséhez, valamint a beérkezd igények alapjan a kdzbeszerzési terv
torvényi hataridét megel6z0 0Osszedllitdsdhoz. A kozbeszerzési terv beszerzési targyanként
tartalmazza az Ajanlatkérd altal tervezett, kozbeszerzés ala esd beszerzések targyat, becsiilt értékét, a
kdzbeszerzési eljarasok meginditdsanak tervezett iddpontjat.

3. A terv Osszedllitasahoz sziikséges adatszolgaltatashoz a koltségvetési év elején, az adatkéréssel
egyidejlileg az egyes szervezeti egységek vezetdi tajékoztatast kapnak az aktualis kozbeszerzési
értékhatarokrol, tovabba felkérést, hogy adjak meg az adott évre tervezett és mar ismert — értékhatar
alatti és feletti — beszerzési igényeiket is. Az intézetek, tanszékek vezetdi (vagy az altaluk kijeldlt
személyek), az adatszolgaltatds korében kért adatok megadasaval jelzik a beszerzési igényeiket az
illetékes beszerzéseket intézd egységnek. A tObb szervezeti egységet érintd arubeszerzések
(Jellemzden fogydanyagok), szolgéltatasok, illetve az €pitési beruhazas korébe tartozo igények (pl.:
felgjitasi munkak) tekintetében az illetékes beszerzéseket intézd egys€g Osszesiti az egységek
igényeit a miiszaki, mennyiségi adatok, illetve az osszesitett becsiilt értékek meghatarozasahoz.

4. Az év kozben jelentkezd, ) beszerzési igények felmeriilésekor a beszerzéseket intézd egység
ellendrzi, hogy az 0j beszerzési igény a kordbbi, azzal egybeszamitandd beszerzésekkel mekkora
becsiilt értéket képvisel, és sziikség esetén ezen informacioval tovabbitja a kdzbeszerzési igényt a
Kozbeszerzési referens/szakértd felé. Szintén a beszerzéseket intéz6d egység feladata annak figyelése
— részben az el6z6 évi, részben az aktualis beszerzések alakulasa alapjan — hogy mely termék-, illetve
szolgaltatasi vagy megbizasi korok éves beszerzési értéke érte el vagy varhatolag fogja elérni a
kozbeszerzési értékhatart, annak felmeriilésekor azt jelzi a Kozbeszerzési referens/szakérto felé.
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Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén az adott palyazat tekintetében megbizott
projektvezetd (projektmenedzser) vagy kijeldlt kapcsolattartd mar a palyazat benyujtasat megeldzden
egyeztetést kezdeményezhet a Beszerzési Igazgatosag illetékeseivel, a palyazat keretében tervezett
beszerzésekrol, ill. azok koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési és kozbeszerzesi tervét a
Beszerzési Igazgatdsag illetékeseivel egylittmikodve allitja Ossze. Az eldzetes egyeztetés akkor
kotelezd, ha a palyazati kritériumok kozbeszerzési terv eldzetes csatoldsat irjak eld a palyazat
benyujtasahoz.

5. Az Ajanlatkérd beszerzéseinek kozbeszerzési szemponti figyelése, azaz az egyes termékkorok
becsiilt értékének nyomon kovethetdsége érdekében a Kozbeszerzési Iroda egyiittmiikddik a
Beszerzési Irodaval és a Klinikai Beszerzési Irodaval.

1V. Dokumentalasi rend

1. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban, illetleg a Kbt.-ben biztositott esetekben elektronikusan is
koteles dokumentédlni. Az Ajanlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljardsokban a lehetd
legszélesebb korben egységes dokumentalasi rendnek kell érvényesiilnie.

2. A kozbeszerzési eljardsok alapdokumentumai részben jogszabdly éltal eldirt forméaban (kdzbeszerzési
hirdetmények, Osszegezés, stb.), részben az Ajanlatkérd altal rendszeresitett mintadokumentumok
alapjan, részben formalis eldirdsok nélkiill késziilnek. A jogszabdly altal eldirt formatumi
dokumentumokat a kozbeszerzési és tervpalyadzati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai 0sszegezésrol szolo6 rendelet, valamint az elektronikus kozbeszerzési rendszer tartalmazza.
Ezek kitoltése tekintetében a Kozbeszerzési Hatosag utmutatodi, illetve egyéb eldirasai, tovabba az
EKR kézikonyv az iranyadok.

3. Az Ajanlatkérd altal rendszeresitett kozbeszerzési alapdokumentumok:
— kozbeszerzési igényldlap (kozbeszerzési targyanként),
— fedezetigazolas

— kozbeszerzési dokumentumok (dokumentum, illetve kétszakaszos eljarasokban részvételi
dokumentum ¢€s ajanlattételi felhivas)

— biralo bizottsagi jegyz6kOnyv minta, hatarozati jegyzokonyv minta, szerzédésmintak,
— Osszeférhetetlenségi nyilatkozat.

Formalis eldirasok és eldre rogzithetd pontok nélkiil késziilnek a kozbeszerzési, illetve a miiszaki
szakértOk altal készitett értékelések, amelyeknek azonban megfelelden indokolt allasfoglalast kell
tartalmazniuk. A szakértok értékelésének a birdld bizottsagi jegyzokonyvben torténd rogzitésére is
lehetdség van, amelyet ilyen esetben a szakértéknek is ala kell irniuk.
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A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetden az egyes eljarasok kozbeszerzési dokumentumainak a
jogszabaly altal megkdvetelt ideig torténd irattarozasarél a Kozbeszerzési referens/szakértd
gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzodések teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljarasok lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva all6 hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén
a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megoOrizni. Amennyiben
a kozbeszerzési dokumentumoknak pénziigyi vonatkozasa van, akkor a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli Torvény) szerint legalabb 8 év, ha palyazati/kormanyzati
tamogatashoz kapcsolddik, 10 év a megdrzési id6. A Kozbeszerzési referens/szakértd koteles a
Kozbeszerzési Hatosdg vagy az illetékes ellen6rz6 vagy mas illetékes szervek kérésére a
kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot megkiildeni.

4. A tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetében az adott projekt tekintetében megbizott
projektvezetd (projektmenedzser) vagy kijelolt kapcsolattartd koteles tajékoztatast adni a
Kozbeszerzési referens/szakértének, ha a palydzati rend valamely eljarasi cselekménnyel
kapcsolatban készitendé dokumentummal kapcsolatban kiilon tartalmi vagy formai eldirast tamaszt.

V. A kozbeszerzési eljarasokban eljaro személyek

1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésébe és lefolytatdsaba nem vonhatd be olyan személy, akivel
szemben a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi okok valamelyike fennall. E korben a
résztvevo személyeket nyilatkozattételi kotelezettség terheli.

2. A kozbeszerzési torvény ala tartozo eljarasok iranyitasa és a dontéshozatal a kancellar feladata.

3. Az Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzése vonatkozasaban — jelen szabalyzatban meghatarozott és
nevesitett feladatain kiviil is — a beszerzési igazgatd iranyitasi és feliigyeleti jogot gyakorol a
kozbeszerzések szakmai és kozbeszerzési feladatainak ellatasaért felelds személy kozremiikodésével.

Ajanlatkér6hoz, mint szervezethez vald felhasznaldo csatlakozédsi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhaszndlok a szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet, vagy elvehet toliikk szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort
allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo felhasznald
automatikusan megkapja.

Super user-i jogosultsaggal rendelkezik még a mindenkori beszerzési igazgatd, tovabba az altala
kijelolt személy(ek).

Az EKR hasznalatara teljes korti jogosultsdgot kapnak a Beszerzési Igazgatdsag kozbeszerzési
referensei, szakértéi, tovabba az adott eljarashoz kapcsolodd jogosultsagot kapnak kiilsd
kozbeszerzési szakértok.

5. A kozbeszerzési torvény elOirasai szerint a kozbeszerzési eljards eldkészitése, kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
Ajénlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniiik.
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A kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelmet a beszerzést kezdeményezo egység vagy annak
vezetdje altal kijeldlt személy biztositja. Az egység indokolni koteles a beszerzés valasztott modjat az
alternativak ismertetésével (pl. eszkozbérlet/véasarlas) olyan méddon, hogy a beszerzési ciklusra
felmutathatéak legyenek a gazdasagi elényok. A tobb szervezeti egységet érintd beszerzések esetén
az illetékes beszerzéseket intézo egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy biztositja a szakmai
képviseletet. A beszerzési targy szerinti szakértelemmel rendelkezd személy(ek) feladatkorébe
tartozik a beszerzési targy pontos, mérheté muszaki szakmai paraméterekkel torténd megadasa, a
becstilt érték meghatarozasa, valamint annak Osszeéllitasa soran a sziikséges piacfelmérés elvégzése
¢s dokumentalésa.

A kozbeszerzési-jogi szakértelmet a beszerzési igazgatd, a kozbeszerzési referens/szakértd
foglalkoztatott vagy kiils6 megbizott szakértd, vagy egyéb jogi végzettséggel és kodzbeszerzési
gyakorlattal rendelkezd személy biztositja. A jogszabaly altal eldirt korben felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele kotelezo.

A pénziigyi szakértelem biztositdsa a Gazdasagi Foéigazgatdsag gazdalkodésa korébe tartozo
kozbeszerzési eljardsokban a gazdasagi foigazgato, a Klinikai Kézpont gazdalkodésa korébe tartozo
kozbeszerzési eljardsokban a gazdalkodasért felelds elnokhelyettes akadalyoztatasuk esetén a
gazdasagi végzettséggel rendelkezd beszerzési igazgatd feladata. Tamogatasbol megvaldsulod
kozbeszerzések esetén az adott palyazat pénziigyi kerete folott rendelkezési joggal bird személy is
részt vesz az eljarasban felmeriilt pénziigyi kérdések megvalaszoldsdban, illetve a pénziigyi
szakértelem biztositasaban.

Az egyes kozbeszerzési eljarasokban eljard személyek az elokészitéstol, az eljaras lefolytatdsan at a
teljesités iddszakaig biztositjak a szakértelmet a hataskoriikbe tartozo kérdések vonatkozéaséban.

Amennyiben kiilsé megbizott szakértdvel kot kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitdsara szerzédést az
Ajénlatkérd, ugy a kotendd szerzddésnek tartalmaznia kell a jelen szabdalyzat szerinti feladatok,
szabalyzat adott pontjara torténd részletes hivatkozassal, hogy mely feladatok teljesitése esik a
megbiz6 és melyek a megbizott terhére.

6. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében a Kozbeszerzési referens/szakértd, valamint kiilsd
megbizott szakértd miikodnek kozre. A végleges kozbeszerzési anyagok Osszedllitdsdban, a
kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok és mas dokumentumok értékelésében szintén a
Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsé megbizott szakértd vesznek részt.

7. A kozbeszerzési eljarasokban résztvevo személyek kiilon korét képezi a biralé bizottsag. A Kbt.
szerint az Ajanlatkérének az ajanlatok elbiraladsara legalabb haromtagti biralobizottsagot kell
létrehoznia mar a kdzbeszerzés eldkészitésekor. A birald bizottsag tagjait a Birdlé Bizottsag elndke
jeloli ki.

A birdlo bizottsag eldzetesen véleményezheti a kozbeszerzési dokumentumok korét, valamint az

eljaras értékelési szakaszaban irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozo
részére.

8. A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni. Az Ajanlatkérd kozbeszerzési
eljardsaiban a birdld bizottsag munkdjaban résztvevd személyeket az allando tagok, az adott
eljarasban esetileg felkért tagok és egyeb bevont szakértok alkotjak, az alabbiak szerint:

8.1. szavazati joggal bir¢ alland¢ tag:
e beszerzési igazgatd — a bizottsag elnoke,

e gazdasagi foigazgato,

¢ miiszaki igazgato,
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10.

11.

12.

13.

14.

8.2. szavazati joggal bird eseti tagok:
8.2.1. A Gazdasagi Fdigazgatosag gazdalkodasa korébe tartozo kozbeszerzési eljarasokban:
o az illetékes irodavezetd, projekt esetében a projektvezetd (projektmenedzser);

e a kdzbeszerzés szakmai targya szerinti, a beszerzést kezdeményez6 egység vezetdje vagy az
altala felkért személy.

8.2.2. A Klinikai K6zpont gazdalkodasa korébe tartozo kdzbeszerzési eljarasokban:
¢ a Klinikai K6zpont elndke vagy az altala kijelolt szakmai képviseld,

e a gazdalkodasért felelds elndkhelyettes;

8.3. bevont szakértdk, szavazati jog nélkiil:
e csetenként (eljarasonként) felkért szakmai szakértok.

A bizottsag nyilvanos iiléseit heti rendszerességgel, elére meghatirozott idépontban tartja, mely
id6pontrdl a bizottsag elndke dont.

A birdl6 bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha a szavazati joggal bird tagok tobb mint fele
személyesen vagy képviseldje Utjan a bizottsdgi iilésen jelen van, illetve tavollévd tagok
elektronikus Uton torténd szavazasa esetén, ha a szavazasra jogosultak tobb, mint fele leadta
szavazatat. Amennyiben valamely bizottsdgi tag az iilésrél vald tavolmaradéasat jelezte, ugy
szavazatat elektronikus uton — e-mailben — oly moédon kiildheti meg a Kozbeszerzési
referens/szakértd részére, amelybdl utdlag egyértelmiien megallapithato az altala képviselt dontési
javaslat.

Az Ajanlatkéré Szenatusanak tagjai, a bizottsagi iilést megel6z6 legalabb 1 munkanappal korabbi
irasbeli jelzés esetén (a megfeleld befogadoképességli hely biztositasa érdekében), a bizottsagi
iilésen részt vehetnek, szavazati jog nélkiil.

A biralo bizottsagi iilésen az eljaré Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy az eljard kiilsé megbizott
szakértd tajékoztatja a birdldo bizottsdgi tagokat az eljardsban felmeriilt relevans tényekrdl és
koriilményekrdl, valamint az ajanlatok szakmai tartalmanak az értékelésérol, kiegészito tajékoztatas
kérés, hianypotlas, arindoklas, felvilagositas kérés vonatkozasaban felmeriilt kérdésekrol.

A dontéshozd elé terjesztendd biradld bizottsagi allaspontot a kapott tdjékoztatds ismeretében, a
szavazas eredményeként egyszerli tobbséggel alakitja ki a bizottsag. A bizottsagi dontés
meghozataldban minden tagnak egy szavazata van. SzavazategyenlOség esetén a bizottsag
elndkének — tavolléte esetén az Ot helyettesitd személy — szavazata dont a dontéshozo elé
terjesztendd birald bizottsagi allaspont tekintetében.

A dontéshozot a dontés meghozatala sordn a birald bizottsag javaslata nem koti.
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VI. Az eljarasok lefolytatasa

Az eljarasok elokészitése a teljes kozbeszerzési folyamat megtervezésével, iitemezésével kezdddik
(tovabbiakban: KFU), amelyet a Kézbeszerzési referens/szakértd készit elé és a Kancellar hagy jova. Az
utemterv, illetve modositasa kérdésében a kozbeszerzések szakmai és kozbeszerzési feladatainak
koordinalasaért felelos személy is javaslatot tehet.

1. Elokészités:

1.1.

1.2.

A Kkozbeszerzési eljarasok eldkészitése az egyes kozbeszerzési targyakra kiilon rendszeresitett
igényldlap kitoltésével kezdddik. A biraldbizottsagi tagok felkérése megtorténik, feltiintetve az
egyes tagok szakértelmét. A beszerzést kezdeményezd egységek igényeiket a beszerzéseket
intéz6 egységek részére kiildik meg. Tobb azonos targyu beszerzési igény, illetve a tobb
szervezeti egységet érintd beszerzések esetén (pl.: fogydanyag beszerzések, takaritasi
szolgaltatds, tisztasagi festések stb.) a beszerzéseket intéz0 egység Osszesiti a felmeriilt
igényeket, amennyiben azok egy eljarasban torténd beszerzését célszerlinek tartja, illetve az
egyes beszerzési targykorok becsiilt értékének meghatarozasa érdekében a III. fejezetben
rogzitettek szerint jar el. Amennyiben a beszerzés targyanak megnevezésébdl vagy a miszaki
leirasbol nem allapithatdé meg annak rendeltetése, akkor a beszerzéseket intézo egység kéri a
pontositast a beszerzést kezdeményezotdl, az egybeszamitdsi szabalyok alkalmazhatosaga
érdekében.

A beszerzéseket intézd egység vezetdje az elvégzett és dokumentalt piackutatas adatainak
ismeretében javaslatot tesz a beszerzés miiszaki-szakmai tartalmdra, alkalmassagi és birdlati
szempontokra és a kdzbeszerzési eljarasba szakmai képviseloként bevonand6 személyekre. A
fentick szerinti kozbeszerzési igényt a beszerzéseket intézé egység vezetéje megkiildi a
Kozbeszerzési referens/szakértd részére.

A Kozbeszerzési referens/szakértd vagy a kiilsé megbizott szakértd az eljards meginditasahoz
sziilkséges adatokat tartalmazd kozbeszerzési igény ¢€s miiszaki tartalom birtokaban az
ajanlati/részvételi felhivas és dokumentéacid tervezetének elkészitésével javaslatot tesz a
beszerzési igazgato részére a kdzbeszerzési eljaras tipusa €s eljarasi rendje meghatarozasara. A
Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsé megbizott szakértd az alkalmasséagi eldirasok és
biralati szempontok tekintetében sziikség szerint egyeztet a kijelolt szakmai képviseldvel, illetve
a beszerzéseket intéz6 egységgel annak érdekében, hogy az eljaras feltételrendszere a szakmai
elvarasokat tiikr6zze, ugyanakkor megfeleljen a Kbt. eldirasainak és alapelvi rendelkezéseket se
sértsen. A pénziigyi ¢és gazdasdgi alkalmassdg korében iranyelv, hogy az Ajéanlatkérdvel
szerzOdni kivané ajanlattevOk stabil, megbizhatd pénziigyi hatteret tudjanak felmutatni. A
miiszaki, illetéleg szakmai alkalmassag korében tdmasztott kovetelmények meghatarozasakor a
beszerzés targyaval kapcsolatos indokolt szakmai elvarasoknak kell alapul szolgalniuk. Mindkét
esetben iranyado, hogy a kovetelményeknek a kozbeszerzés targyara kell korlatozodniuk és
legfeljebb a szerzddés teljesitéséhez ténylegesen sziikséges, ill. a Kbt-ben meghatarozott
mértékig tartalmazhatnak eldirasokat. A birdlati rendszer kidolgozasa, illetve az értékelési
részszempontok €s az azokhoz rendelt stilyszdmok meghatirozasa sordn mindig figyelemmel
kell lenni arra, hogy az ajanlati ar mellett csak megfelelden indokolt szakmai preferencidk
keriiljenek a birdlat korébe, az azok jelentoségével aranyban 4ll6 sulyozéassal. A rész- és
alszempontok, valamint a biralati médszerek meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni a
Kozbeszerzési Hatdsag e targykorben kiadott iranymutatisaira. A kozbeszerzési eljarast
meginditoé felhivas és dokumentum Osszeallitdsa sordan az alkalmassagi feltételek valamennyi
paraméterét az alkalmassagi feltételek pont alatt kell szerepeltetni.
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1.3.

1.4.

A szakmailag és jogilag elOkészitett kdzbeszerzési eljaras meginditasardl a Kancellar hataroz az
adott beszerzésre iranyado ellendrzési rend betartdsa mellett.

A jovéhagyott kozbeszerzési eljarasrol a Kozbeszerzési referens/szakértd iitemtervet készit,
amely tartalmazza a kdzbeszerzési torvény altal eldirt hataridoket és meginditja a kdzbeszerzési
eljarast. Hirdetményes eljards esetén az adott beszerzéshez igazodo ellendrzési metddus
lezarultat kovetéen gondoskodik a kdzbeszerzési hirdetmény feladasarol, hirdetmény nélkiili
eljaras esetén ajanlattételre hivja fel a beszerzést kezdeményezd, illetve a beszerzést intézd
egység altal megadott ajanlattevoket.

2. Ajanlattételi szakasz:

2.1.

2.2.

Hirdetményes kozbeszerzési eljaras esetén az EKR az ajanlati/részvételi felhivas megjelenésétol
biztositja az ajanlattevOk részére a dokumentacid elérésének lehetdségét. A Kozbeszerzési
referens/szakértd Osszegylijti az esetlegesen beérkezd kiegészitd tdjékoztatds(ok)ban foglalt
kérdéseket, valamint az arra az érintett tertilet szerint illetékes szervezeti egység altal megadott
valaszokat. A kiiras feltételrendszerével kapcsolatos ajanlattevoi kifogas esetén tajékoztatja a
beszerzési igazgatot, sziikség esetén belsd vagy a kiilsé megbizott szakértovel valo egyeztetést,
vagy biral6 bizottsagi iilés tartasat kezdeményezi.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok bontasat az EKR végzi, és elkésziti a bontasi
jegyzokonyvet a jogszabalyban rogzitettek szerint. A papir alapon benyujtott ajanlatok esetében
a Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiils6 megbizott szakértd atveszi a beérkezd
ajanlatokat, majd az ajanlattételi hatarido lejartanak idépontjaban lebonyolitja a bontasi eljarast,
elkésziti a bontési jegyzOkonyvet. Bontast kovetden a Kdzbeszerzési referens/szakértd eljuttatja
az ajanlatok masolati példanyait az illetékes szakmai képviseloknek.

3. Biralati szakasz:

3.1.

3.2.

3.3.

A Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiillsd megbizott szakértd elvégzi a benytjtott
ajanlatok mérlegelést nem igényld, objektivan értékelhetd adatainak 9sszesitését (pontozasat), a
kozbeszerzési-jogi vizsgalatot, sziikség esetén felhivja az ajanlattevoket hianypdtlasra,
felvilagositas adasra, vagy indoklasra.

Az ajanlatok szakmai szempontu értékelése az érintett, beszerzést kezdeményezd egység altal
torténik meg, az erre vonatkozo irdsos értékelést a Kozbeszerzési referens/szakértd az iratok
kozott helyezi el, annak a tartalmarol a birald bizottsag tagjait tajékoztatja.

A Kozbeszerzési referens/szakértd vagy a kiilsé megbizott szakértd, illetve az eljarasban kijelolt
szakmai szakértd értékeld jelentést készit a birdlo bizottsag részére. A Kozbeszerzési
referens/szakértd vagy a kiilsO megbizott szakértd a Kbt. eldirasainak vald6 megfelelés
szempontjabol értékeli az ajanlatokat, javaslatot téve az esetleges kizaréasra, illetve az
alkalmatlansag vagy érvénytelenség megallapitasara. A szakmai szakértd a kiirt miiszaki
tartalomnak val6 megfelelés szempontjabol értékeli az ajanlatokat, megfelelden indokolva az
altala javasolt érvénytelenségi eseteket.
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3.4. Az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelése korében kiilonds koriiltekintéssel kell eljarni az
egyenértékiiség vizsgalata sordn. Amennyiben valamely ajanlat miiszaki tartalma nem egyezik
pontosan a kiirdsban rogzitett miszaki tartalommal, gy vizsgalni sziikséges annak
egyenértékiiségét. Az értékelésben rogziteni kell azokat a szempontokat, funkcidkat, miiszaki
elemeket, amelyek miatt nem tekinthetd egyenértékiinek egy ajanlat. E kdrben olyan elemek
meriilhetnek fel, amelyek befolydsoljak a beszerzés targyanak hasznélatdt, hasznalhatosagat,
funkcidja ellatasat, és amelyek a kiirdsban rogzitett adatokbdol megallapithatok. Az indokolatlan
érvénytelenség megallapitasanak elkertilése mellett ugyanakkor arra is figyelemmel kell lenniiik
az értékelést végzoknek, hogy a kiirt miiszaki tartalomhoz az ajanlatkérd is kétve van oly
modon, hogy olyan mértékli eltérések elfogadasara nincs lehetdség, amelyek eldzetes
ismeretében mas ajanlattevok részerdl is felmeriilhetett volna alternativ ajanlat benyujtéasa.

A Birdld Bizottsagot a Kozbeszerzési Iroda vezetdje hivja 0Ossze, a beszerzési igazgatd
utasitasanak megfelelden, a targy, a hely €s az 1d6 pontos megjeldlésével.

3.5. A szakmailag megalapozott, jogi-kozbeszerzési és szakmai véleménnyel ellatott dontési javaslat
alapjan az eljarés eredménye vonatkozasaban a Kancellar dont. A dontéshoz6t a Birdlo Bizottsag
eléterjesztése a dontés meghozatala soran nem koti.

3.6. A kozbeszerzési eljards eredményének kihirdetésérdl (Osszegezés megkiildése), az ezzel
kapcsolatos formanyomtatvanyok, hirdetmények elkészitésérdl és feladasrol, valamint az
ajanlattevok tdjékoztatdsarol a Kozbeszerzési referens/szakértd gondoskodik.

3.7. Amennyiben a dontéshozatalt kovetden az eredmény, illetve az ajanlatok elbiralasardl szolo
Osszegezés modositasanak sziikségessége meriil fel (pl.: jogosnak értékelt ajanlattevoi
észrevételek, vagy az ajanlatkérd képviseldje altal észlelt elirds, szamitdsi hiba vagy mas
értékelésbeli hiba kovetkeztében) a Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiils6 megbizott
szakértd errdl tajékoztatja a beszerzési igazgatdt, aki a kozbeszerzési-jogi szakértovel és a
dontéshozoval torténd egyeztetés alapjan dont a moddositasrél, sziikség szerint Gjabb birald
bizottsagi iilés tartasardl. Amennyiben a dontéshoz6 allaspontja a jogszabaly altal a moédositasra,
valaszadasra eldirt hataridon beliil nem szerezhetd be, Gigy a Kozbeszerzési referens/szakértd
jogosult a valtoztatasokat atvezetni, illetve a sziikséges valaszt megkiildeni az ajanlattevOknek,
de a dontéshozot errdl haladéktalanul tajékoztatnia kell.

4. Szerzodéskotés:

4.1. Az eredményesen zarult kdzbeszerzési eljards eredményhirdetését kovetden a Kozbeszerzési
referens/szakértd elkésziti a nyertes ajanlattevOvel kotendd szerzddést, a kiirdsban megadott
szerzOdés-tervezet és az ajanlattevd ajanlata szerinti tartalommal. A szerzédést aldirasra a
Kozbeszerzési referens/szakértd kiildi meg a nyertes ajanlattevonek, majd az alairt példanyok,
valamint sziikség szerint az alvallalkozok bejelentésére vonatkozé dokumentumoknak a
visszaérkezését kovetden azt eljuttatja az adott eljardsban az Ajanlatkérd részérdl aldirasra
jogosultak felé. A koézbeszerzési eljarasok alapjan megkotendd szerzédések tekintetében az
Ajanlatkérd altaldnos kotelezettségvallalasi rendje érvényesiil. A tdmogatasbol megvalosulod
kozbeszerzések esetén a palydzati projektmenedzsment vagy a kijelolt projektfeleldsok
kotelesek tajékoztatast adni a referens/szakértd részére, ha a palyazati rend a szerzodeéseknek
tovabbi személyek altali alairasat koveteli meg. Amennyiben a dontéshozo6 linnepélyes aldiras
mellett dont, ugy a szerzédéskotés idOpontjdban torténd egyiittes alairas megszervezésében a
Kozbeszerzési referens/szakértd szintén kozremiikodik.
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4.2.

A szerzddéskotéssel kapcsolatban minden esetben iranyadd, hogy az Ajéanlatkérd csak a
mindenkori jogszabalyok alapjan 4tlathatonak mindsiild és mas, koltségvetési intézmények
tekintetében iranyado szerzodéskotési tilalom alatt sem allo gazdasagi szereplokkel kot
szerzddést. E korben — szigorubb jogszabalyi ellendrzési kotelezettség eldirasanak hianyaban — a
szerz0do partner nyilatkozata az iranyado. Az atlathatdsaggal kapcsolatos hatalyos jogszabalyi
eldirasokrol a beszerzési igazgatd minden évben korlevélben tajékoztatja az Ajanlatkérd
szervezeti egységeit.

A szerzddésekbodl legalabb 4 eredeti példany késziil. Az alairasokat kovetden a Kozbeszerzési
referens/szakértd a szerzodésekbol

— egy példanyt megkiild a nyertes ajanlattevonek,

— egy példanyt elektronikusan elérhetévé tesz a Gazdasagi Foigazgatosiag Pénziigyi Iroda

részére,

— egy példanyt megkiild a beszerzést kezdeményezd egység részére, tobb egységet érintd be-
szerzés esetén a Beszerzési Igazgatosag Beszerzési Iroda, vagy a Klinikai Beszerzési Iroda
részére,

— palyazatbol megvalosuld beszerzés esetén a palyazatot kezeld egység részére,

— egy példanyt irattaroz az eljaras anyagai kozt.

5. Targyalasos eljarasokra vonatkoz6 kiilon eldirasok:

5.1.

5.2.

5.3.

Az ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil indul6 targyalasos kdzbeszerzési eljarast a
Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. A targyalasos kdzbeszerzési eljaras
inditasa esetén torekedni kell az ajanlattevok lehetd legszélesebb korének bevonasara.

A targyaldsok tobb ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon-kiilon is lefolytathatok, illetve tobb
targyalasi nap is tarthatd, de e korben is tigyelni kell az esélyegyenldségre.

Targyalasos kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérdt a Kancellar vagy az éltala kijelolt személy
képviseli, illetve vezeti a targyalast, de emellett a beszerzés targydra tekintettel a lehetd
legszélesebb korben biztositani kell az érintett szakteriiletek képviselinek jelenlétét az
Ajanlatkérd oldalarol.

6. A szabadon kialakitott eljarasrendre vonatkozé eléirasok

6.1.

6.2.

Az Ajénlatkéré az unios értékhatarokat el nem érd értékli arubeszerzésre €s szolgaltatas meg-
rendelésre iranyuld kozbeszerzési eljarasai megvalositasakor 6nallo eljarasi szabalyokat alakit-
hat ki, a Kbt. altal megengedett kdrben.

Amennyiben az Ajanlatkérd szabadon kialakitott eljarasrendben folytat le kozbeszerzési eljarast,
ugy annak soran is koteles a torvényben rogzitett alapelvek figyelembevételével eljarni. A
kozbeszerzési eljards szabalyrendszerének teljes korli megismerését biztositani kell valamennyi
eljarasi szerepld, illetve érdeklddd részére, az eljardst meginditd felhivdsnak mindazon
informaciokat tartalmaznia kell, amelyek a gazdasagi szerepldk megfeleld és egyenld esélyll
ajanlattételéhez sziikségesek. A fentieken tal, amennyire lehetséges, eldtérbe kell helyezni az
eljarasi cselekmények elektronikus iton térténd gyakorlasanak és az elektronikus dokumentélési
rend lehetdségét.
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6.3. Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén az adott palydzati forrds feleldse
(projektmenedzser) a kdzbeszerzési eljaras el6készitésétdl kezdddden szorosan egyiittmiikodik a
beszerzést kezdeményezd szervezeti egységgel és a Kozbeszerzési referenssel/szakértdvel,
szakmai tamogatast biztosit annak érdekében, hogy a kiirds a palyazati forrasfelhasznalas
kovetelményeinek teljes korlien megfelelve torténjen meg, ennek keretében kdoteles tajékoztatast
adni a Kozbeszerzési referens/szakértd részére, ha az adott projektben specialis eljarasrendi
eldirasok szerepelnek, vagy barmely mas adminisztracids, adatszolgaltatasi vagy egyéb eldirds
betartasa sziikséges.

7. A fobb eljarasi tipusokhoz kapcsolodo tigymenetet, a hatalyos szabalyozéds alapjan az eljarasi
cselekményekhez kapcsolodo idotartamokat a szabalyzat melléklete tartalmazza.

VII. Szerzodéses idoszak

1. A szerz6déskotést kovetden a szerzodésszerli teljesités ellendrzése, feliigyelete a Beszerzési
Igazgatdsag feladata az igényld egység adatszolgaltatasa alapjan. E korben az igényld egység — a
Beszerzési Igazgatosag egyideji tajékoztatasa mellett - a teljesitésigazolassal ellatott szamlat
kifizetésre tovabbitja a Gazdasagi Foigazgatosag Pénziigyi Iroda részére.

2. Amennyiben szerzodésmodositas valik sziikségessé — az igénylO egység adatszolgaltatasa alapjan,
ennek tartalmarodl és indokarol a Beszerzési Igazgatdsagot tajékoztatja, aki errdl tajékoztatast kiild a
Kozbeszerzési referens/szakértonek. A Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsé megbizott
szakértd elokésziti a szerzodésmodositast, illetve az ahhoz sziikséges kozbeszerzési hirdetményt,
amennyiben a modositas Kbt.-ben rogzitett feltételei fennallnak, és a felek a modositott tartalomban
megallapodtak, valamint a modositasi igény a jogszabalyban rogzitett ellendrzési metoduson atesett.

3. A szerzddés teljesitése kapcsan a Beszerzési Igazgatdsag kapcsolatot tart a Gazdasagi Féigazgatosag
Pénziigyi Irodéaval, annak érdekében, hogy mindkét fél teljesitése nyomon kovethetd legyen.

Az igényld egység a szerzddés teljesiilésérdl a Beszerzési Igazgatosagot tajékoztatja, aki errdl
tajékoztatast kiild a Kozbeszerzési referensnek/szakértdnek, aki elkésziti a szerz8dés teljesitésérdl a
szlikséges tajékoztatot és gondoskodik annak nyilvanos elérhetdségérdl (megjelentetés / honlapon
torténd kozzététel). A hatdrozatlan idejii vagy 1 évnél hosszabb tartamu szerzédések esetén teljesités
alatt az ¢éves teljesitést is érteni kell, és ez esetben minden szerzédéses évfordulo alkalmaval el kell
végezni a szerzOdés teljesitésénél eldirtakat. Az Ajanlatkérdvel szerzddd felektdl a szerzédés

teljesitése kapcsan beszerzendd nyilatkozatokat a beszerzéseket intéz6 egység kéri be, kifogas esetén
egyeztetést kezdeményez a Kozbeszerzési referens/szakértd bevonasaval.
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VIII. Vitarendezés, jogorvoslatok, panaszkezelés

Az eldzetes vitarendezésre €s jogorvoslatra vonatkozo eljarasrendet a Kbt. kdgens mddon szabalyozza. A
Kbt. alapjan a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos vitarendezés az EKR-ben torténik. Jogorvoslati eljaras
ligyintézése a hivatali kapun keresztiil torténik.

Ha az Egyetem 4altal inditott kdzbeszerzési eljards barmely eljarasi cselekményével, vagy a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely ajanlattevo
vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errdl a Kozbeszerzési referens/szakértd
haladéktalanul tajékoztatja az illetékeseket, elsOsorban a beszerzési igazgatdt €s a beszerzést
kezdeményezd egység képviseldjét. Amennyiben a vitatott eldiras jogi-kozbeszerzési kérdést érint,
akkor a Kozbeszerzési referens/szakért6, vagy a kiils6 megbizott szakérté miiszaki-szakmai részek
kifogasolasa esetén a vitatott miszaki tartalmat meghataroz6 szervezeti egység eldkésziti a
kifogasokkal kapcsolatos valaszt. Az Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét a
Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiils6 megbizott szakért allitja 0ssze, amely soran a
dontéshozo allaspontjat koteles kikérni, illetve annak megfelelden eljarni. Amennyiben a
dontéshozo allaspontja a jogszabaly altal a valaszadésra eldirt hataridon beliil nem szerezhetd be,
ugy a Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsd megbizott szakértd jogosult a vdlaszt
megkiildeni az ajanlattevoknek, a dontéshozé egyideju tajékoztatasa mellett.

A vitarendezés és a jogorvoslatok soran az Ajanlatkérd részérdl eljaré személyek — az indokolt
szakmai igények figyelembevétele mellett — minden esetben a lehetd legkisebb jogorvoslati
kockézatra torekednek.

IX. Kozpontositott kozbeszerzés

1. Kiemelt termékek altalanos beszerzési szabalyai

Jelen szabdlyzat hatalybalépését kovetéen az Egyetem nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzeés
hatalya ala.

Onkéntes csatlakozas esetén az Egyetemnek Ajanlatkéréként lehetdsége van beszerzési igényeit
kozpontositott kozbeszerzési eljaras keretében megvaldsitani azzal, hogy az unids forrasbol
finanszirozott eljarasok esetén — a vonatkoz6 rendeletben és az adott keretmegallapodasban foglalt
kivételekkel — az Onkéntes csatlakozds nem minden keretmegéllapodashoz, dinamikus beszerzési
rendszerhez megengedett, vagy sajat hataskorben kozbeszerzési eljarast folytathat le.

1.1.

1.2.

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerekhez vald Onként csatlakozds iigyében a beszerzési
igazgato eldterjesztése alapjan a kancellar dont. A Kormany altal ajanlatkérésre feljogositott
szervezetekkel vald kapcsolattartds, valamint a kodzpontositott kdzbeszerzési rendszerbe tartozo
termékkorok figyelemmel kisérése, az onként csatlakozas, valamint a megrendelések iligyintézése a
beszerzéseket intézo egység feladata.

Az informatikai jellegli beszerzési igények esetében a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.
(tovabbiakban: DKU) 4altal, a kommunikaciés (beleértve a rendezvényszervezést is), szervezet
fejlesztési €s szponzoracids beszerzési igények esetében a Nemzeti Kommunikacios Hivatal
(tovabbiakban: NKOH) 4ltal, a tobbi kiemelt termékkategoria tekintetében a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosag (tovabbiakban: KEF) altal megkdotott
keretmegallapodasokat/keretszerzodéseket ¢és az Egyetem hatalyos, hasonld targyu (keret)
szerzOdéseit a Beszerzési Igazgatosag honlapjan taldlhato tdblazat ismerteti.
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1.3. A belfoldi ujsag és folyoirat ellatas biztositasa érdekében lehetdség van a KEF-hez torténd onként
csatlakozasra.

1.4. A kozpontositott kdzbeszerzések keretében torténd megrendelések lebonyolitasa a beszerzéseket
intéz0 egységek erre kijelolt alkalmazottainak a feladata. Szintén a beszerzéseket intéz6 egységeken
kijelolt személyek gondoskodnak a kozpontositott beszerzési rendszerekben esetlegesen eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezettel vald
kapcsolattartasrol.

1.5. A kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozd beszerzési targy igénylése esetén, amennyiben az
1génylo eltérd forrasbol kivanta a beszerzést megvalositani, a beszerzéseket intéz6 egységen kijelolt
személy tajékoztatast ad a koOzpontositott kozbeszerzés keretében valdo  beszerzési
kotelezettségrol/lehetdségrol.

Amennyiben az igényelt beszerzési targy miiszaki leirdsa eltérést mutat a kozpontositott
kozbeszerzés rendszerében megrendelhetd beszerzési targyakétol, tgy a megfeleldséggel
kapcsolatban a beszerzést kezdeményez6 egység megerdsitése sziikséges, amellyel kapcsolatban az
egyenértékiiség vizsgalata a Kozbeszerzési Szabalyzatban rogzitettek szerint itt is irdnyado.

A beszerzést kezdeményezd egység képviseldjének kérésére az illetékes iroda tdjékoztatist ad a
kozpontositott kozbeszerzés elektronikus rendszerében torténd eligazoddshoz, azonban a

rendszerben torténd megrendelésre kizarolag a beszerzéseket intéz6 egységek kijelolt képviseldi
jogosultak.

1.6. A beszerzéseket intézd egységek figyelemmel kisérik az aktudlis keretszerzddések lejarati idejét.
Amennyiben a keretszerzddések lejarta elétt a kozponti beszerzd szerv nem irt ki 0j eljarast az adott
termékkdr/szolgaltatas beszerzésére, tajékoztatas kérése sziikséges, hogy varhatd-e a keretszerzodés
meghosszabbitdsa. Ha varhatéan (0 eljards és hosszabbitds hidnydban) idészakosan nem lesz
érvényes keretszerz6dés és az Egyetem az adott beszerzési targyban sajat kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerzddéssel sem rendelkezik, ugy az éves beszerzési tervben leadott
adatszolgaltatds alapjan ismert igényloket t4jékoztatni kell, hogy az adott korbe tartozd
beszerzéseikhez a konkrét igényeket a keretszerzédések lejarta eldtt kiildjék meg a beszerzéseket
intéz6 egységek részére. A fentiekkel kapcsolatban kiilonos figyelmet kell forditani a timogatasbol
megvalositando beszerzésekre.

1.7. A kozpontositott kzbeszerzési rendszer hatalyos szabalyozasa szerint a beszerzés megvalosithato:

— a verseny Ujranyitasa nélkiil,
— a verseny Ujranyitasaval.

Amennyiben a hatalyos jogszabalyok a kdzpontositott kozbeszerzés keretén beliil lehetévé teszik a
beszerzésnek a verseny Ujranyitdsaval vagy ujranyitdsa nélkiili megvalositasat is, akkor a
beszerzéseket intézd egység vezetdjének hataskorébe tartozik annak eldontése, hogy melyik
beszerzési modot alkalmazza. A dontés soran figyelembe kell venni a beszerzési targy értéke és a
beszerzés slirgdssége mellett a verseny Ujranyitasanak adminisztrativ terheit és iddigényét is.
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Amennyiben tamogatas felhasznalasdhoz kapcsolodéan vagy mas rendelkezés folytan a verseny
ujranyitasaval torténd beszerzés kotelezd, ugy a beszerzéseket intézd egység a Kozbeszerzési
referenssel/szakértdvel egyiittmitkodve folytatja le a verseny Ujranyitasaval induld eljarast. E korben
a Kozbeszerzési referens/szakértd az eljaras és az ajanlatok jogi-kozbeszerzési megfeleldségét, mig
az igényld ¢és a beszerzéseket intézé egység a muszaki tartalomnak, a kdzpontositott rendszerben
rogzitetteknek, valamint az ajanlatok kiirt miiszaki tartalomnak valdo megfeleldoségét vizsgalja. A
beszerzéseket intézo egység gondoskodik az eljaras lefolytatasa mellett az eldirt dokumentumoknak
az ellenérz6 szervek, vagy a kijelolt projektmenedzsment részére torténd megkiildésérol,
figyelemmel a rogzitett eljarasi hataridokre. Egyebekben a palyazati rendben, kapcsolodo
utasitasokban rogzitettek az iranyadoak.

1.8. Ha az eljardsok lefolytatdsdval kapcsolatban jogi-kozbeszerzési kérdés meriil fel vagy a
kozpontositott kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok értelmezése sziikséges, ugy a beszerzéseket
intézd egység megkereséssel ¢l a Kozbeszerzési referense/szakértdje felé, illetve a kdzpontositott
kozbeszerzési rendhez kapcsoldodd altalanos jogértelmezési kérdés esetén az illetékes kozponti
beszerzé szervezet felé. Az esetleges palyazati adatszolgaltatashoz, tdmogatas felhasznalashoz
kapcsolodo eldirasokrol a kijelolt projektmenedzsment ad tdjékoztatast.

2. Egyes kiemelt termékekre vonatkozo specialis szabalyok

2.1. Nemzetkozi utazasszervezési szolgaltatasok beszerzése a kozpontositott kozbeszerzés

Kkeretében:

2.1.1.Az Egyetem a nemzetkdzi utazasszervezés €s kapcsolddd szolgaltatasok teriiletén is Onként
csatlakozhat a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez a KEF 4altal a nemzetkdzi
utazasszervezési szolgaltatdsok beszerzésére lefolytatott keretmegallapodédsos kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras alapjan, vagy sajat hataskdrben kozbeszerzési eljarast bonyolithat le és
sajat utaztatasi portalt hozhat 1étre és miikddtethet.

2.1.2.A KEF altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban nyertes utazasi irodakkal, a Beszerzési
Igazgatosag Beszerzési Irod4jdhoz tartozd Nemzetkdzi Utazasszervezés all kozvetlen
kapcsolatban, az erre a célra fejlesztett internet alapu utaztatasi szoftver segitségével.

2.1.3.A mindenkori utaztatdsi portal foglalasi rendszerér6l bdvebb informaciot a Nemzetkozi
Utazasszervezés honlapja tartalmaz (Www.u-szeged.hu/szteutazas). A megrendelhetd
szolgaltatasoknak meg kell felelniiik az orszdgosan kiemelt termékekre vonatkozé allami
normativakrol szo6lé mindenkori NFM utasitdsban meghatarozottaknak. A termékcsoportok,
amelyekre a mindenkor hatalyos NFM utasitas illetve keretmegallapodas Kkiterjed, a
Nemzetkézi Utazdsszervezés honlapjdan megtalalhatok. A megrendelés iigymenetérdl, a
megrendeléshez  sziikséges dokumentumokrol, a nemzetkozi utazasokkal, kiilfoldi
kikiildetésekkel kapcsolatos rendrdl, koltségtérités jogcimeirdl, koltségelszamolasrol, és
koltségtéritésrol bdvebb informaciot szintén az Nemzetkozi Utazésszervezés honlapja nyujt.

2.2. Informatikai targyu beszerzések el6készitésének specialis szabalyai:

2.2.1.Az informatikai targyt beszerzések esetében az dnkéntes csatlakozasnak két modja van:

I. A csatlakozést kdvetden a csatlakozott intézményt minden, a Korm. rendelet szerinti kotelezettség
(pl.: éves informatikai beszerzési €s fejlesztési tervek benyujtasa, informatikai beszerzési igények
jovahagyasi folyamata, éves beszamolok benyujtasa, stb.) terheli €s minden, a Korm. rendelet
szerinti jog (pl.: a DKU Zrt. altal kétott dsszes keretmegallapodds hasznalata) megilleti.
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II. A DKU Zrt. felhivasara egy adott keretmegillapodds vagy mds keretjellegli szerzédés (a
tovabbiakban: keretmegallapodas) vonatkozdsdban, egy meghatarozott beszerzési eljarashoz
csatlakozzon az 1. pontja alapjan nem csatlakozott intézmény.

A II. pontban rogzitett moédon torténd csatlakozassal az Egyetem ugy valik érintett szervezetté, hogy ra
a Korm. rendeletben foglalt kotelezettségek koziil kizarolag az alabbiak vonatkoznak:
- regisztracio a Portalon;

- a Portalon regisztralt adatokban bekdvetkezd valtozastol szamitott 5 munkanapon beliil a
megvaltozott adatok rogzitése a Portalon;

- kozbeszerzési dij megfizetése a Korm. rendelet 14. §-aban meghatarozottak szerint.

Az Egyetem a II. pont szerinti csatlakozas esetén arra szerez jogosultsagot, hogy az adott beszerzési
eljaras alapjan megkotésre keriild keretmegallapodast igénybe vegye, abbol a DKU Zrt. 4ltal
iizemeltetett, elektronikus rendszer (a tovabbiakban: Rendszer) hasznalatdval masodik koros
kozbeszerzési eljaras (kozvetlen megrendelés vagy verseny Ujranyitas) keretében beszerzést folytasson
le.

Az ilyen modon torténd Onkéntes csatlakozds csupan lehetdséget nyljt az adott keretmegallapodas
hasznalatara, kotelezettséget arra nem teremt, az Egyetem tehat sajat dontésének megfelelden, adott
beszerzési igényének kielégitésére hasznalhatja a keretmegallapodast, de mas uton is megvaldsithatja a
beszerzést, ehhez kiilon bejelentésre, vagy engedélykérésre nincsen sziikség.

Az egyes keretmegallapodasokhoz torténd utdlagos csatlakozasra nincs maod.

2.2.2.Az Egyetemnek az informatikai targyli beszerzésekre €s fejlesztésekre vonatkozoan kiilon is éves
tervet kell késziteni minden év szeptember 30 napjdig. Az informatikai targyu beszerzési és
fejlesztési terv 0sszeallitasa az Informatikai Szolgaltatasi Igazgatosag feladata.

2.2.3.Az informatikai targyu beszerzési igények (ideértve a Kommunikacios eszkozok é€s
szolgaltatasok, Informacidtechnologiai rendszerek, Irodatechnikai berendezések
termékkategoriak) esetén az igénylést értékhatartol fiiggetleniil kozvetleniil az ISZI felé kell
tovabbitani. Az ISZI a szabalyzattal 6sszhangban a kovetkezd feladatokat bonyolitja le: Az
1gényld altal osszeallitott és indokolt miiszaki specifikaciot az ISZI illetékes képviseldje az
1gényld altal megjelolt felhasznalasi célra valo tekintettel ellendrzi, €s ha sziikséges lefolytatja
az igényldvel valo egyeztetéseket. Az ellendrzés és egyeztetés soran az ISZI képviseldje
figyelemmel van a kozpontositott kozbeszerzés keretében hatalyos keretmegallapodasokban
elérhetd termékekre.

2.2.4.A beszerzés targyanak meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni tovabba arra is, hogy a
miiszaki leirdsok meghatarozott tipusra, markara torténd utalast nem tartalmazhatnak,
amennyiben a kozbeszerzes targyanak miiszaki paraméterei nem kell6 pontossadggal adhatoak
meg a tipusra, markara torténd utalds nélkiil, ugy annak megjeldlése mellett a kdzbeszerzési
jogszabalyokban foglaltaknak megfelelden fel kell tiintetni a ’vagy azzal egyenértékll’
megjelolést. Abban az esetben, ha a beszerzést kezdeményezd ragaszkodik a megadott
tipushoz, azt kiilon koteles megindokolni (pl. mas eszkozokkel valdo kompatibilitds, meglévo
eszkozpark bovitése miatt).
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2.2.5.Az igénylo altal megkiildott és az ISZI részérdl jovahagyott, DKR versenyben és/vagy tender
kiirasban induldé igényeket az ISZI negyedévente, Osszesitve kiildi meg a Beszerzési
Igazgatosag felé. A kosarképzéssel beszerezhetd, a kiemelten siirgds, valamint az ellatashoz és
az lUzemeltetéshez sziikséges, jovahagyott igényeket az ISZI az igény beérkezésétdl szamitva
10 munkanapon beliil tovabbitja a Beszerzési Igazgatdsag részére a beszerzési folyamat
elinditasa érdekében.

2.3. Kommunikaciés (beleértve a rendezvényszervezést is) beszerzés, szervezetfejlesztési
beszerzés és szponzoracié megvalodsitasa soran a beszerzés elokészitésének specialis szabalyai:

2.3.1.Az Egyetem Onként csatlakozas esetén a kommunikacidés beszerzés, a szervezetfejlesztési
beszerzés és a szponzoracid megvaldsitasa soran a mindenkor hatalyos Korm. rendelet eldirdsai
szerint koteles eljarni. Az Egyetem a fenti szolgaltatasok beszerzésére jogosult sajat hataskorben
kozbeszerzési eljarast lefolytatni.

2.3.2.0nként csatlakozas esetén a fenti szolgiltatisok beszerzése sajat hatdskdrben nem, csak és
kizardlag a Beszerzési Igazgatosdgon keresztiil intézhetd. Az Onkéntes csatlakozdsrol szo6ld
tajékoztatd az Egyetem honlapjan keriil kozzétételre.

2.3.3. Az Egyetemnek a fenti szolgaltatasairdl kiilon is éves tervet kell késziteni minden év szeptember
30 napjaig. A kommunikacids terv Osszeallitdsa a Nemzetkozi és Kozkapcsolati Igazgatosag
feladata.

2.4. Konyvtari feladatokat érinté beszerzések specialis szabalyai:

2.4.1 A Klebelsberg Konyvtar az Egyetem SZMSZ Szervezeti és miikodési rendjében rogzitett
feladatai ellatisaval® kapcsolatos beszerzéseket, valamint az Egyetem miikodésével dsszefiiggd
feladatveégzést tamogatd kiadvanyok beszerzését a Beszerzési Igazgatdsaggal, esetenként az
ISZI-vel egyiittmiikodve, és az eldzetes kotelezettségvallalas szabalyainak megfelelve folytatja
le. Ezek a kovetkezok:

e nyomtatott és elektronikus konyvek, kottak vasarldsa a Konyvtar €s az egyetemi egységek
szamara;

e nyomtatott €s elektronikus folydiratok vésarlasa, eldfizetése a Konyvtar és az egyetemi
egységek szamara,

e a konyvtari szolgaltatdsokhoz kapcsolodd szakirodalmi és tudomanyos adatbazisok

beszerzése, eldfizetése, megvasarlasa a Konyvtar és az egyetemi egységek szamara;

a klasszikus konyvtari feladatellatashoz ¢és szolgaltatasokhoz sziikséges rendszerek,

szolgéltataisok beszerzése (elektronikus forrdsok menedzselését, tudoméanymetriat,

plagiumdetektalast timogato eszk6zok);

elektronikus dokumentumokat azonosité DOI szdmok beszerzése a teljes egyetem szamara;

1 ,Alapvet6 feladata, az Egyetem oktato, kutato és tanulmanyi munkajahoz sziikséges szakirodalmi tartalomszolgaltatas és
konyvtari informacios ellatas biztositasa, a hagyomanyos és elektronikus (digitalis) dokumentumok beszerzése, szakszerti
feltarasa révén. ... Az Egyetemen kdzponti kdnyvtari feladatokat végez.” (A Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti €s
Miikddési szabalyzata Szervezeti és Mikodési Rend. 2018. 52.)
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e nyilt hozzaférésii (Open Access) tudomanyos publikaciok megjelenési dijaval (APC),
valamint ezeket tamogatd kiadoi keretszerzodésekkel kapcsolatos iligyintézés a teljes
egyetem szamara.

24.2 A felsoroltakra vonatkozo igényléseket értékhatartol fliggetleniil, a mindenkor érvényes
eljardsrendeknek megfelelden?, kozvetleniil a Klebelsberg Konyvtar felé kell tovabbitani. Az
igénylésekben szereplé dokumentumok illetve szolgéltatdsok beszerzéséhez sziikséges
egyeztetéseket ¢és lgyintézést a mindenkor érvényes jogszabdlyoknak ¢és egyetemi
eljarasrendeknek megfelelden a Konyvtar folytatja le, figyelembe véve az érvényben 1évo
keretmegallapodédsokat, valamint a megrendeld szamara legkedvezdébb feltételeket. Vonatkozik
ez a beszerzés targya illetve értéke folytan sziikségessé valo jovahagyasok megkérésére is.

2.4.3 Indokolt esetben a Konyvtar jovahagyast adhat az egyetemi egységek szamara sajat hataskorben
torténd beszerzésre is.

X. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kdvetden megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

Jelen Szabalyzat targyévi aktualizalasat a jogszabalyi valtozadsoknak megfelelden a beszerzési igazgatd
végzi.

A beszerzési igazgatd beszerzési eljarasrendet, illetve belsé utmutatét adhat ki, az Egyetem
decentralizaltan gazdalkodd egységeinek egységes beszerzési gyakorlatanak kialakitasa érdekében.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus a SZ-44-V/2021/2022. (X1.29.) szamu hatarozataval elfogadta.

A jelen szabalyzat hatalyba 1ép 2021. december 1. napjan.

Kelt: Szegeden, 2021. év november ho 29. napjan.

Dr. Rovo Laszl6 s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar

2 a mindenkor érvényes eljarasrendek leirasa a Konyvtar honlapjan elérheté: www.ek.szte.hu/


http://www.ek.szte.hu/

9892 EGYETEMI ERTESITO 178. SZAM

1. szamu melléklet

Eljarasrend a beszerzési eljarasok lebonyolitasarol

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések a Webra rendszer alkalmazasaval

Az Egyetem KoOzbeszerzési szabalyzataban rogzitett irdnyelvek alapjan, a kozbeszerzési torvényben
eldirt értékhatar alatt, illetve specidlis feltételek vagy finanszirozéasi forrasok esetén a Beszerzési
Igazgatosag az alabbi eljarasrendet alkalmazza.

A jelen eljarasrend I. fejezetének értelmezd rendelkezéseiben rogzitett meghatarozasok a tovabbi
fejezeteiben is iranyadoak.

I. Alapelvi rendelkezések, altalanos feltételek

1. Alapelvek:

A kozbeszerzési szabalyzatban rdgzitett alapelvi rendelkezések az Ajanlatkérd valamennyi
beszerzésében iranyadonak tekintenddk, igy altalanos elvarasként fogalmazddik meg valamennyi
beszerzéssel kapcsolatban a verseny tisztasaga, az atlathatdsag, a nyilvanossag, az esélyegyenldség,
az egyenld banasmdd, a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlés,
alapelvi rendelkezéseinek figyelembevétele. Az Ajanlatkérd az esetleges vitarendezések esetén is
iranyadonak tekinti a Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket.

Az Ajanlatkérd, a hatilyos kozbeszerzési szabalyozassal Gsszhangban, a kozpénzek gazdasagos,
ésszerll és hatékony felhasznaldsanak érdekében lehetdség szerint biztositja a beszerzési eljarasok
sordn a piaci versenyt, és az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminacié mentesen jar el.

A SzerzOdéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan bruttd 2 millié Ft-ot meghaladd
becsiilt értékili igények esetében minden esetben sziikséges az eljaras meginditdsat megel6zden a
kancellari jovahagyas.

2. Eljarasi szereplék:

Az egyetemi beszerzés meginditasa elott sziikséges az adott eljards szerepldinek rogzitése, amely
soran a dokumentalasi rendben legalabb az alabbi személyek beazonosithatosaga sziikséges:

o az igényld egység szakmai képviseldje, mint a beszerzési igény miiszaki tartalménak
meghatarozasaért és az ajanlatok miiszaki értékeléséért felelds személy;

o illetékes irodavezetd, mint az eljarasrend kialakitdja, és az eljards szabdalyzatnak
megfeleld lebonyolitasaért felelds személy;

o illetékes igazgatd, mint az eljarast lezaré dontés jovahagyoja.
3. Osszeférhetetlenség:

Az Egyetem részér6l nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban olyan személy,
akitdl funkcidjanak partatlan és targyilagos gyakorlasa barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban résztvevd gazdasagi szerepldvel fennalld mas kozos érdek miatt nem varhat6 el.
Ide értendd kiilonosen (de nem kizardlagosan), ha az érintett személynek vagy kozeli
hozzétartozdjanak tulajdoni részesedése van valamely az eljaradsban indulé gazdasagi szereplében. E
korben az eljarasi szereploktdl nyilatkozat csatolasa nem kotelezd, az Egyetem honlapjan elérhetd
Kozbeszerzési szabalyzat megismerhetdsége alapjan az ezzel kapcsolatos feleldsség az érintett
személyeket terheli.
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4. A beszerzés targyanak meghatarozasa:

crer

piaci teriiletre vonatkozd piackutatas elvégzése és dokumentaldsa az igényld egység szakmai
képviseldjének feladata és feleldssége, amely soran az indokolt szakmai igények figyelembevétele
mellett torekednie kell a lehetd legszélesebb kori verseny biztositasara. Helyszini
bejaras/szemrevételezés biztositdsa is sziikséges, amennyiben jelentdsége van az ajanlattevéi
arképzéshez. Az illetékes iroda észrevételezheti a miiszaki tartalom meghatarozasanak
megfelel6ségét, azonban annak mddositasara nem jogosult. A megfelelé dokumentélas érdekében a
beszerzést kezdeményezd egységnek az aldbbi dokumentumokat kell megkiildeni a Beszerzési
Igazgatodsag részére:
= igényldlap,

= Jrajanlat, arajanlatok, arinformaciok,
» indoklés, nyilatkozat a kivétel fennallasarol.
5. Kizaré okok, alkalmassag:

A kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések sordn az Egyetem nem tekinti iranyadonak a Kbt.
szerinti kizar6 okokat, illetve alkalmassagi eldirasokat, azonban az egyes eljarasok meginditasakor
jogosult a kozbeszerzési torvényben is rogzitett, ¢ korbe tartozo feltételek tetszéleges — ugyanakkor a
beszerzés targydhoz igazodoan indokolt mértékli — alkalmazasara. A kizard okokkal ¢&s
alkalmassaggal kapcsolatosan esetlegesen eldirt feltételek meghatdrozésa az igénylé egység ¢és az
illetékes beszerzéseket intézd egység kozos kompetencidja. Ezen eldirasokat és az elfogadhato
igazolasi modokat az eljarast megindito felhivasban rogziteni kell.

6. Biralat:

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran — a kiirt feltételrendszernek és muszaki
tartalomnak megfelel6 ajanlatok koziil — elsédlegesen a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast
tartalmaz6 ajanlatot kell nyertesként kihirdetni.

Indokolt esetben lehetdség van miiszaki-szakmai vagy az ajanlati 4ron kiviili egyéb gazdasagi
szempontok (jotallasi id6, fizetési hataridd, stb.) birdlatara, pontozasara, azonban ilyenkor az eljarast
megindito felhivasban eldre rogziteni kell az alabbiakat:

e a biralati részszempontokat, esetlegesen azok stlyozasat;

e a birdlati modszert, amellyel az ajanlatokban szerepld vallalasok 6sszevetése torténik (pl.:
aranyositas, sorba rendez¢€s);

e az értékelési tartomanyt, minden biralati részszempont tekintetében egységesen (pl.: 1-10
vagy 1-100 értékek kozott). A birdlati rendszer meghatarozasakor figyelemmel kell lenni
arra, hogy objektiven értékelheté szempontok keriiljenek meghatarozasra.

Az eljards meginditasa el6tt, a belsé dokumentalasi rendben régziteni kell tovabba a biralatot végzok
személyét is. Az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelése korében, az egyenértékiiség vizsgalataval
kapcsolatban a Kozbeszerzési szabalyzatban rogzitettek a beszerzési eljarasokban is iranyadoak.

7. Kapcsolattartas az eljarasi szereplok kozott:

A felek kozti, az eljaras feltételrendszerével ¢és az ajanlatok értékelésével kapcsolatos
kommunikécionak irasban, lehetdleg elektronikus levél utjan kell torténnie.
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Az ajanlattevok a felhivassal kapcsolatban kiegészito tdjékoztatast kérhetnek, az ajanlattételi hatar-
1d6t megel6z6 2. munkanapig, amelyet az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridét megel6z6 napig
megvalaszol. Az ajanlatkérd a késve beérkezett kérdéseket is jogosult megvalaszolni, ha ugy itéli
meg, hogy azok a megfeleld ajanlattételhez sziikséges informdaciokat tartalmaznak. A kérdések
megvalaszolasa érdekében az ajanlattételi hataridé barmikor elhalaszthatd. A beérkezett kérdésekrol
¢s az ajanlatkérd valaszairdl valamennyi gazdasagi szereplot tdjékoztatni kell, akiket az ajanlatkérd
ajanlattételre felhivott, illetve akik részvételi szandékukat jelezték.

Az Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig — az indokok megadéasaval — modosithatja, illetve
visszavonhatja az ajanlattételi felhivasat. Egyebekben az eljaras meneténél rogzitettek az irdnyadok.
Az Ajanlatkérd az ajanlatok értékelése soran hianypotlast, felvildgositast kérhet az ajanlattevoktol az
ajanlatuk hianyossagainak potlasara, javitasara, illetve az ajanlatokban szerepld nem egyértelmi
kijelentések, adatok tisztazasara. Indoklas is kérhetd tovabba, amennyiben a beszerzéseket intézo
egység ugy itéli meg, hogy a piaci ismeretei alapjan az ajanlati ar aranytalanul alacsony, igy az adott
beszerzés teljesithetdsége kérdéses. A hidnypdtlasi felhivasrol, felvilagositas, illetve indoklés
kérésr6l valamennyi eljarasi szereplot tajékoztatni kell. Az ajanlatok és az utdlag bekért — fentiek
szerinti dokumentumok — értékelésében a beszerzést kezdeményezd és a beszerzéseket intézo
egységek képviseldi egyiittmiikodnek.

A hidnypotlas, felvilagositas, illetve indokldsadas nem eredményezheti az ajanlati ar modositasat,
tovabba mas birdlati részszempont alkalmazésa esetén egyéb, biralt adatok megvaltoztatasat sem.

8. Az eljaras lezarasa:

Az ajanlatok beérkezését kovetden az eljards meginditdsakor meghatarozott eljarasi szerepldk
értékelik az ajanlatokat, amely sordn az eljaras altalanos feltételrendszerének valdo megfelelést a
beszerzéseket intéz6 egység képviseldje, mig a kiirt szakmai tartalomnak valé megfelelést az igénylo
egység képviseldje vizsgalja.

Az eljaras meginditasakor rogzitettek szerint az igényld egység szakmai képviseldje, valamint az
illetékes irodavezetd dontési javaslatot készitenek a dontéshozonak, amely tartalmazza az ajanlatok
szakmai ¢€s eljarasrendi megfeleloségének értékelését, valamint ezek eredményeként az eljaras
javasolt nyertesét. A dontéshozot a javaslat nem koti, azonban az attdl valo eltérés esetén dontését
koteles indokolni.

Amennyiben valamely ajanlat az értékelések alapjan nem felel meg a kiirdsban rogzitett elvarasoknak
¢és a hidnyossagot, hibat az Ajanlatkérd nem itéli korrigalhatonak, tigy az ajanlat érvénytelen.

Amennyiben az Ajanlatkéré nem tartja szamara megfelelének a legkedvezdbb ajanlatot sem, donthet
az eljaras eredménytelenségének kihirdetésérdl. Ezt kovetéen az eljaras Ujra megindithato, vagy
elallhat a beszerzési igénytol.

Eredményes eljards esetén az Ajanlatkérd kihirdeti az eljards nyertesét, majd kezdeményezi a
szerzOdés megkotését a kiirds és az ajanlat tartalmanak megfelelden.

9. Az eljaras keretrendszere:

A tervezés, az igénylés, a versenyeztetés, az ajanlatadas, az eredményhirdetés - f8szabaly szerint -
elektronikus rendszercken keresztiil zajlik, melyben egy ,webra” nevii informatikailag zart
keretrendszer biztositja a teljes korli nyilvanossagot. A webra rendszer olyan informatikai rendszer,
melyben az Egyetem biztositja, hogy beszerzési eljarasaiban barki elindulhasson, ajanlatot tegyen, és
amelyben az Egyetem kereshetd modon megjelenteti a beszerzései targyat, a beszerzéseken indulod
partnerek eredményét is. Ezen keretrendszerben az irodavezetdk biztositjak a nyomtatvanyok,
adatlapok, mentipontok folyamatos, de minimum évenkénti aktualizaldsat. A ,,webra” rendszer
alkalmazasdnak mell6zésére csak kivételes esetben, jelen szabdlyzatban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriilhet sor.
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10. Dokumentalas rendje, iratbetekintés, iizleti titok:

10.1. Archivalas:
Az eljarasok anyagainak dokumentalasara a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettek az irdnyadok,
azonban ennek hidnydban is legaldbb 5 évig sziikséges valamennyi keletkezett dokumentum
megorzése, de amennyiben pénziigyi vonatkozasa van, akkor a Szamviteli Torvény szerint legalabb 8
¢év, ha palyazati/kormanyzati tamogatashoz kapcsolodik, 10 év a megorzési id6. Esetleges ellendrzés
alkalmaval — ellentétes eldiras hidnyaban — torekedni kell az elektronikus adatszolgaltatas el6térbe
helyezésére.

10.2. Iratbetekintés:
Ajanlatkérd munkanapokon, elére egyeztetett idOpontban biztositja Ajanlattevd szdmara az
eljaras(ok) anyagaiba val6 betekintést.

AjanlattevOknek az iratbetekintés iranti kérelmiiket irasban kell megkiildeniik az Ajanlatkéréhoz,
megjelolve, hogy az adott eljaras mely dokumentumaba kivannak betekinteni (pl. ajanlat).

Ajéanlatkéré az iratbetekintésrol jegyzokonyvet készit, amelynek egy példanyat megkiildi az
iratbetekintést kérd Ajanlattevonek.

10.3. Uzleti titok:
Az Ajanlattevd az ajanlatban, hidnypotlasban vagy felvilagositasban elkiilonitett modon elhelyezett,
tizleti titkot tartalmazo iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az tizleti titkot tartalmazo irat
kizardlag olyan informacidkat tartalmazhat, amelyek nyilvanossagra hozatala az ajanlattevd iizleti
tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet okozna.

Ajéanlattevé nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, telephelyének, valamint olyan
adatnak a nyilvanossagra hozatalat, amely az értékelési szempont alapjan értékelésre keriil, az
alkalmassag igazolasa korében bemutatott adatokat, tovabb az ajdnlatban meghatarozott aruk, épitési
beruhazasok, szolgaltatasok leirasat, kivéve a leirasnak azt a jol meghatarozhato, elkiilonitett elemét,
amelynek nyilvdnossagra hozatala az Ajanlattevd lizleti tevékenysége szempontjabdl ardnytalan
sérelmet okozna.

10.4. Szerzédéskotes:
Az aru- illetve szolgéltatas beszerzések esetén bruttd 1 millio Ft, épitési beruhdzasok és egyéb
miszaki munkdk esetén nettdé 1 millio Ft beszerzési értéket el nem érd beszerzések esetén a
szerzOdéskotés formaja irdsbeli megrendelés €s annak visszaigazolasa, kivéve, ha barmely szerzédést
kotd fél a szerzddéses feltételek egy dokumentumban torténd foglalasat kéri, vagy az adott beszerzési
targy jellege indokolja.

Il. Tervezés

1. Az adott évre vonatkozd kozbeszerzési terv elkészitésével parhuzamosan a Beszerzési
Igazgatosagnak minden €v elején adatszolgaltatast kell kérnie az Egyetem valamennyi szervezeti
egysegetdl, a kozbeszerzési szabalyzat I11. fejezetében rogzitettek szerint.

2. A Kozbeszerzési referens/szakértd a Beszerzési Igazgatdsag Beszerzési Iroda adatgyiijtése alapjan
elhatarolja a kdzbeszerzési és beszerzési igényeket.

A beszerzési terv alapvaltozatat a kozbeszerzési tervvel parhuzamosan, az adott év marcius 31.
napjaig (a Kbt. esetleges modositasa esetén az abban rogzitett ) idOpontig) kell elkésziteni. A
tervkészitéshez leadott eldzetes igények nem keletkeztetnek beszerzési kotelezettséget, tovabba a
beszerzési tervben nem szerepld, annak elkésziiltét kovetden megkiildott igények is megrendelhetdk.

3. Az informatikai beszerzésekre és fejlesztésre vonatkozo terv elkészitésének részletes szabalyait a
V1.3.1. pont tartalmazza.
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I11. Az eljaras menete:

a webra rendszer alkalmazasa

Az aru-, és szolgaltatas beszerzésekre vonatkozo bruttd 500 eFt-os értékhatart meghalado, illetve épitési
beruhazasokra és egy¢b miiszaki munkakra vonatkozdan a nettd 1 millid Ft-os értékhatart elérd igények
feldolgozasa webra rendszer alkalmazasaval torténik. Igények befogadasa, kotelezO tartalmi elemek,
formanyomtatvanyok biztositasa a beszerzéseket lefolytatd iroda feladata. Az Iroda biztositja, hogy a
beérkezett igények maximum 10 munkanapon beliil megjelenjenek a webra rendszerében, amennyiben
az eljaras kiirasahoz sziikséges minden engedély rendelkezésre a1l (DKU, a Kozbeszerzési és Ellatasi
Foigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF), Informatikai Szolgaltatasi Igazgatosag (a tovabbiakban: ISZI),
kancellari jovahagyas stb.). Amennyiben a leadott igény nem feldolgozhat6, vagy hidnyossagot
tartalmaz, azt az adott irodanak az igényld részére 5 munkanapon beliil vissza kell kiildeni az ligyintézo
nevének és az elutasitas indokéanak irasban torténé megjelolése mellett.

Ajénlattevik, cégek szervezetek rendszerbe torténd regisztracidja dijmentes, mely lehetdséget biztosit
arra, hogy a megjelent beszerzésekrdl azonnali informéciot kapjon a regisztralt ajanlattevé. Amennyiben
a beszerzés jellege indokolja, biztositani kell a nemzetkdzi versenyhez sziikséges angol nyelvil felhivas
megjelentetését. A beszerzéseket intézd egység az ajanlati felhivast kikiildi az igényld egység altal
megadott ajanlattevOknek, illetve az éltala piackutatas soran felkutatott gazdasagi szereplonek.

Eljards az Egyetem honlapjan, zart informatikai rendszerben torténik. Az ajanlat adasra minimum
harom munkanapot kell biztositani, melyet tovabbi két munkanappal kell meghosszabbitani:
e olyan palyazati forras felhaszndldsa esetén, ahol haromnal kevesebb ajanlat érkezik, és a
palyéazatban vald elszdmolhatosag kotelezd feltétele a 3 érvényes drajanlat megléte,

e ha egyéb forras esetén kettdnél kevesebb ajanlat érkezik,

o K+F+I szolgaltatasok esetén az erre vonatkoz6 Rektori Utasitas szerint kell eljarni.

A zart informatikai rendszert Uigy kell kialakitani, hogy a beérkezett ajanlatok bontdsa, megismerése
egyszerre, az ajanlatadasi idépont zarasakor torténhessen meg. Az ajanlatok értékelésérdl az egyes
irodak bontasi jegyzOkonyvet készitenek, melyet egyidejlileg megkiildenek az AjanlattevOknek. Az
eljards nyertesét és nyertes ajanlati arat a webra rendszerben nyilvanossagra kell hozni. A bontasi
jegyzOkonyv alapjan az Egyetem Szerzddéskotési és kotelezettségvallalasi szabdlyzataban eldirtak
betartasa mellett a bontasi jegyzokonyv alairasatol szamitott legfeljebb 10 munkanapon beliil kell a
megrendeldt/szerzodést az arra jogosultak felé alairasra elokésziteni és atadni.

IV. Egyedi beszerzések:
a webra rendszer alkalmazasanak mellozése

Jelen szabalyzat szempontjabol egyedi beszerzésnek kell tekinteni, és nem sziikséges a ,,webra”
informatikai rendszer alkalmazasa a beszerzések megvaldsitasara azon beszerzések esetén, amely
beszerzések vonatkozasdban valamely koriilménynél fogva a piaci verseny biztositasa nem lehetséges,
vagy nem indokolt.

1. az elére meghatarozott, egyedi értékhatar alatti beszerzéseket,

2. internetes kedvez6 ajanlatokat,

3. egyedi specialitasokkal biro beszerzési igényeket.

A ,,webra” rendszer mell6zése nem irdnyulhat a piaci verseny megkeriilésére. Az egyedi beszerzést
megalapozo koriilmények fennalldsat jelen eljarasrend erre vonatkozd pontjai szabalyozzak.
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Amennyiben a beszerzés értéke a bruttdé 2 millid Ft-ot meghaladja, ugy a beszerzés lefolytatdsahoz
eldzetes kancellari jovahagyas sziikséges.

A webra eljaras mell6zésével megvalosult beszerzések lefolytatdsanak menetét irdsban dokumentalni
kell, amely alapjan utolag is ellendrizhetd, hogy az egyedi beszerzési rend alkalmazasa indokolt volt.

1. Egyedi értékhatar alatti beszerzések:

Az egyedi értékhatdr és beszerzési targykor meghatarozasa, korldtozdsa a beszerzési igazgatd
kompetencidgja a  vonatkozd  allamhaztartdsi  jogszabalyok, illetve  kormanyhatarozatok,
kormanyrendeletek és fenntartoi rendelkezé levelek alapjan.

A beszerzéseket intéz6 egységek pénziigyi ellenjegyz6i minden év elején tajékoztatast kapnak az adott
évre iranyado értékhatarokrol. Az érvényben 1évd értékhatar feliilvizsgalata fészabaly szerint évente
torténik, de annak mddositasara, tovabba az e korbe tartozd egyedi beszerzések lehetéségének 1ddszakos
szlineteltetésére a gazdasagi foigazgatd barmikor utasithatja a beszerzéseket igényld €s megvalosito
egységek ellenjegyzoit.

Az egyedi beszerzések elére meghatarozott értékhatara brutté 200 ezer forint, azaz bruttd kettdszazezer
forint, amelyet ugyanazon beszerzést kezdeményezd egység, egy idoben felmeriilt, azonos vagy hasonlo
beszerzési targyu igényeire kell érteni. Az irodavezetok €s helyetteseik jogosultak tajékoztatast adni, €s
eldzetesen allast foglalni az egyes értékhatar alatti beszerzések egybeszamitasra vonatkozo kérdéseiben.
A brutt6é 200 ezer Ft-ot el nem ér6 aru,- eszkdz- és szolgaltatas beszerzést a beszerzést kezdeményezd
egység sajat hataskorben intézheti az alabbi feltételekkel:

- Az egyedi értékhatart (bruttd 200 eFt-ot) el nem éré beszerzéseknél (beleértve a készpénzes
vasarlasokat is), az igénylo egységnek engedélyeztetési kitelezettsége van a beszerzés sajat
hataskorben torténd meginditiasat megelézéen a MODULQO informatikai rendszerben. Az
Uj eljarasrend a Beszerzési Igazgatosdg Beszerzési Iroda honlapjdn taldlhaté a
Dokumentumtarban, a ,Korlevelek, kozlemények” meniipontban 1évd ,,Sajat hataskoros
beszerzések eljarasrendje” dokumentumban.

- Brutté 100.000 Ft értékhatarig lehetdség szerint egy arajanlat bekérésével torténhet a beszerzés.
Készpénzes vasarlas esetén arajanlat nem sziikséges.

- Brutt6 100.000 Ft-ot meghaladd, de brutté 200.000 Ft-ot el nem érd érték esetén lehetdség szerint
harom arajanlat bekérésével torténhet a beszerzeés.

- Atutalasos fizetés esetén a megrendelés alairasanal a Szerzdéskotési és kotelezettségvallalasi
szabalyzat szerint kell eljarni.

- Kozbeszerzési és webras keretmegallapodas termékei és szolgaltatasai, valamint a kdzpontositott
kozbeszerzés kiemelt termékei — a palackos gdzok és postai szolgaltatasok kivételével — sajat
hataskorben nem rendelhetok.

- Amennyiben palyazati forrasbol valosul meg a sajat hataskords beszerzeés, €s a palyazati utmutatd
a fentiekben leirtaktol eltéréen rendelkezik, akkor az Utmutatoban foglaltak szerint sziikséges
eljarni.
Az aru, és szolgaltatas beszerzésekre vonatkozo brutté 200 eFt egyedi értékhatart eléro, de a
brutté 500 eFt-os értékhatart meg nem halado igények esetében a 3 arajanlat bekérését a
Beszerzési Igazgatosag, vagy - a Beszerzési Igazgatosag jovahagyasaval - az igénylé egység sajat
hataskorben bonyolithatja, azzal, hogy a megrendelést, vagy szerzodéskotést Kkizarolag a
Beszerzési Igazgatosag végzi. Palyazati forrasbol megvaldsulod beszerzések esetén, ha az elszdmolasi
szabalyokban leirtak szerint eltérd szdmu ajanlat megléte sziikséges, azt az igényl6lapon a
projektmenedzsment részérdl jelezni kell.
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Epitési beruhazasok és egyéb miiszaki jellegli munkak igénylése értékhatartol fiiggetleniil csak a
Miiszaki Igazgatésagon vagy — Klinikai Kdzpontot érinté igények esetén — a Klinikai Uzemeltetési
Irodan keresztiil torténhet. A nett6 1 millio Ft alatti igényeket a Muszaki Igazgatdsag a Kozbeszerzési
szabalyzat mellékletében foglalt eléirdsoknak megfelelden sajat hataskorben kezeli. Nettd 1 millié Ft-ot
elérd igényeket a Beszerzési [gazgatdsag bonyolitja a Miiszaki Igazgatdsag szakmai bevonéasa mellett.

Amennyiben lehetséges, a rogzitett értékhatar alatti beszerzések esetében is harom darinformdciod
beszerzése sziikséges (e-mailben, faxon, ezzel foglalkozé internetes feliileten torténd lekérdezéssel).

2. Internetes kedvezoé ajanlatok:

Az Ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzddést az ajanlatot benyujtd gazdasagi szereplok
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithatd modon (beleértve a kiirdsban megfogalmazott egyéb feltételek pld.: fizetési
kondiciok, szallitdsi, garancidlis és egyéb feltételek is) kivalaszthatd alacsonyabb vételaru, az
ajanlatkérés targydval megegyezd arundl, vagy szolgéltatasnal. Ebben az esetben az interneten tortént
Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentdlja, a szerzddést pedig az interneten tortént
Osszehasonlito vizsgalat eredményeként alacsonyabb 4rat ajanlo gazdasagi szerepldvel koti meg.

3. Egyedi specialitasokkal biré beszerzések:

3.1. Az Ajanlatkérd a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt eldiras ellenére nem kdteles hdrom ajanlatot
bekérni, és melldzheti a “webra” eljaras alapjan biztositott nyilvanossagot, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §];

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezhetd (pl. muszaki technikai sajatossdgok, miivészeti szempontok, kizardlagos jogok
védelme, miivészeti alkotas megszerzése, rendkiviili siirgdsség, kiegészitd épitési beruhdzas vagy
szolgaltatds megrendelése);

C) a beszerzés kivételesen kedvez6 feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a
piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkoz6 szabalyozas szerinti szabalyok alkalmazéasa esetén meghiusulna;
d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy koOzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, hdenergia),
vagy internet szolgaltatas megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhatdé modon és dokumentaltan meggy6z6dott
arrol, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
(és/vagy a forgalmazd) igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

1) a szerz6dést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesitent;

J) a szerzOdés targya repiil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzO0dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

n) a szerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas;
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0) a szerz6dés targya olyan e rendelet hatdlya ala tartozo korabbi szerzédéshez kapcsolodo
kiegészité arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem
haladja meg az eredeti szerz0dés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzodésben szerz6do
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasdgossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.
Amennyiben Unids forras terhére megvaldsuld beszerzésrdl van szo, akkor csak a palyéazati itmutatoban
foglalt, tAmogatd altal meghatarozott esetben mellézhetd a 3 arajanlat bekérése.

3.2 Amennyiben a beszerzés targya kizardlagos jog, kompatibilitas vagy mas indok miatt kizarolag
egy meghatarozott gazdasagi szerepl6tél szerezhetd be, abban az esetben a gazdasagi szereplonek €s
a beszerzést kezdeményezd egység vezetdjének kizarolagossagi nyilatkozatot kell megkiildeni a
beszerzéseket intéz0 egységek részére. A kizdrdlagossdg fennallasanak valdsagtartalméaért a
nyilatkozatot kiallitd személy a felelds. A kizardlagossagi nyilatkozat birtokdban a beszerzést intézo
egységek vezetdje a beszerzést megindithatja.

Az egyedi beszerzési targyak korébe sorolhatok kiilonosen (de nem kizarolagosan) az egyedi gyartasu
eszk0zokhoz sziikséges alkatrészek, specidlis muiszerekhez kapcsolodo felhasznaloi szoftverek.

3.3 Valamely beszerzési igénnyel kapcsolatban jelzett rendkiviili siirgésség akkor tekinthetd
megalapozottnak, ha a webra rendszerben torténd beszerzéshez kapcsolhatd legrévidebb hatariddk is
olyan késedelmet eredményeznének, amelyek miatt a felhaszndlok munkéja ellehetetleniil vagy
esetlegesen a beszerzési targy hidnyara visszavezethetd anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét. A
siirgds beszerzési helyzet azonban nem eredhet az igényld hibdjabol vagy mulasztasabol. Az eljaras
jogalapjanak fennallasa esetén a Kancellar dont a megrendelés elinditdsar6l. Amennyiben lehetséges,
ilyen esetben is legalabb 3 ajanlat azonnali bekérése sziikséges (e-mailben vagy faxon), amelyet a
felhasznal6 altal megjeldlt, illetve a beszerzéseket intézo egység altal az adott terlileten ismert gazdasagi
szereploktdl kell kérni.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa igazolhaté modon élet -
vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges - ide nem értve a palyazati forrdsbol torténd
beszerzést - tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhéritisa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést. A dontési jog a beszerzést kezdeményezd szervezet magasabb vezetdjét illeti
meg, indokolasi kotelezettség mellett. A dokumentalas a beszerzési feladatokat ellatd szervezeti egység
feladata. A megrendeléshez/szerz6déshez a beszerzési feladatokat elldtd szervezeti egység részére
megkiildendé dokumentumok: igényl6lap, indoklas.

3.4. A kiils6 forras felhasznalasara vonatkoz6 pénziigyi eljarasrend szerinti kotelezettségek kivételével,
nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani:

a) oktatasi feladatokra
- haa vizsgaztat6d személyét a minisztérium jeldli ki,
- ha az egyetemen nincs az oktatas targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 oktato,

- ha az intézet/tanszék/klinika vezetdje irdsban nyilatkozza, hogy az adott targy oktatasat
kizar6lag az adott terlileten specialis, tobb éves tapasztalattal rendelkezd, nevesitett oktatd
lathatja el,

- amennyiben az oktatasi tevékenység bérszamfejtett, eseti feladat-ellatasi szerz6dés alapjan
torténik.

b) kutatasi feladatokra

- ha az egyetemen nincs a kutatés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd6 kutato,
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c)

d)

f)

9)

- ha az intézet/tanszék/klinika vezetdje irasban nyilatkozza, hogy az adott kutatasi
tevékenységet kizardlag tobb éves szakmai tapasztalattal rendelkezd, nevesitett kutatd
lathatja el,

- ha a kutatas megkezdését indokoltan rendkiviili stirgdsséggel kell megkezdeni/lefolytatni,
¢s a slirgdsség nem a megrendeld mulasztasa/hibja miatt 4ll fenn.

lektoralasi feladatokra

- ha az igényld intézet/tanszék/klinika vezetdje irasban nyilatkozza, hogy az adott
lektoralasi tevékenységet kizarolag az adott teriileten tobb éves szakmai tapasztalattal
rendelkezd, nevesitett lektor lathatja el,

- ha a lektordlas  megkezdését indokoltan  rendkiviili  siirgdsséggel  kell
megkezdeni/lefolytatni, és a slirgdsség nem a megrendeld mulasztdsa/hibdja miatt all
fenn,

ha a szerz6dést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy kizarolagos
jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni, és err6l a
vallalkozas irasbeli nyilatkozatot tesz, mely nyilatkozat a vallalkozési szerzddés kotelezd
mellékletét fogja képezni,

egy esetleges biztositdsi karesemény azonnali helyredllitdsi igénye miatt keletkezd
aru/szolgaltatas vasarlas sziikségessége esetén,

tagdij, részvételi dij, regisztracios dij, valamint publikaciés dij esetében. Tekintettel arra, hogy
nem piacképes szolgaltatdsok, ezért beszerzés technikailag {igyintézést nem igényelnek.
Beszerzésiik 0sszeghatartol fiiggetlentil sajat hataskorben intézhetd, azzal, hogy minden bruttd
200 eFt-ot elérd, vagy meghaladod értékli beszerzés esetében eldzetes kotelezettségvallalas
szlikséges, tovabba a Szerzddéskotési és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 11.4.3. pontja alapjan
bruttd6 2 mFt feletti kotelezettségvallaldsok esetében kancellari jovahagyés is sziikséges a
kotelezettségvallalashoz.

éttermi szolgaltatas esetén.

Amennyiben Unids forras terhére megvaldsuld beszerzésrdl van szo, akkor csak a palyazati itmutatoban
foglalt, timogato altal meghatarozott esetben mellozhetd a 3 arajanlat bekérése.

4. A kiils6 forras felhasznélasara vonatkozd pénziigyi eljarasrend szerinti kotelezettségek kivételével,
nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy arajanlat/arinformacio elézetes bekérése
sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a)
b)
c)
d)

jogi tandcsadas, adotanacsadas
foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,
vizsgalati (audit) tevékenység,

olyan személyes és bizalmi jellegli szolgaltatds, amelyek esetében a kivalasztds szempontjai
koziil az intézménynél fennalld6 korabbi referencidk, sikeres egylittmiilkédés olyan kiemelt
jelentdséggel birnak, valamint indokoltan és igazolhatéoan olyan eldnyokkel jarnak, hogy a
versenyeztetésbdl szarmazd eldnyok hattérbe szorulnak (pl.: szabadalmi iigy-vivéi szolgaltatés,
ujdonsagkutatas, specidlis szakszdveg forditas, konyvkiadas, szoftverfejlesztés),

az adott aru széllitdsara vagy szolgaltatds teljesitésére jogszabaly, vagy piaci pozicid alapjan
kizarolag egyetlen ajanlattevd alkalmas vagy jogosult,
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f) specialis fogyoeszk6zok beszerzése esetén, igy kiilonosen
e ha Magyarorszagon egy cég forgalmazza,
¢ ha igazolhatdan kiilfo1dr6l olcsobb beszerezni,

¢ ha kozpontositott kozbeszerzésen nyertes ajanlattevotol torténik az egyedi beszerzés-
kozvetlen megrendelés,

g) specialis szolgaltatasok beszerzése esetén, igy kiillondsen

e ha a miiszer, berendezés javitasat csak a gyartd hivatalos magyarorszagi képviselete
végezheti,

h) egyes rendezvényekhez kapcsolodo beszerzés, ahol az ellenérték egyetemen beliil marad, vagy
intézményi tarsuldshoz keriil,

1) siirgdsséggel lefolytatandd kozbeszerzési eljaras el6készitése soran felmeriild piackutatasi
szolgaltatas esetén.

Amennyiben Unids forras terhére megvaldsuld beszerzésrdl van szo, akkor csak a palyazati itmutatoban
foglalt, timogato altal meghatdrozott esetben mellézhetd a 3 drajanlat bekérése.

5. A kiils6 forrés felhasznaldsara vonatkoz6 pénziigyi eljarasrend szerinti kotelezettségek kivé-telével
nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani, de sajat hataskérben 3 drajanlat/arinformécio bekérése
szlikséges, az alabbi beszerzésekre:

o belfoldi — kivéve Csongrad-Csanad megyei — szallas

6. A beszerzés mentesiil a ,,webra” eljaras lefolytatasa aldl, amennyiben a ,,webra” eljaras kétszer
egymas utan eredményteleniil zarult, és idokozben a beszerzés feltételei 1ényegesen nem valtoztak
meg (pl. a beszerzés targya, miiszaki tartalma, teljesités feltételei).
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Jelen beszerzések megrendelését az egyedi beszerzési érték felett a beszerzési feladatokat ellatd
szervezeti egység végezheti.

V. Egyedi eljarasrendben lefolytatott beszerzések

1. Az ajanlatkér6 e koOrben a kozbeszerzési eljarasrend aloli kivételek koziil az alabbiakhoz
kapcsolodoan kivan részletszabalyokat rogziteni:

e nemzetkozi szerz0désben meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzésre
e nemzetkozi szervezet altal meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzésre

e Dbarmely a mindenkor hatalyos Kbt.-ben rogzitett — vagy akar kdzbeszerzési értékhatar
alatti — olyan eljaras alapjan torténé beszerzésre, amellyel kapcsolatban a kapcsolodo
jogszabalyok kotelezové vagy lehetoveé teszik egyedi eljarasrend alkalmazésat.

2. Az egyedi eljarasrendek részletes szabalyait (pl. PRAG) a vonatkozd nemzetkdzi szerzOdések,
megallapodasok, esetlegesen kiilon jogszabalyok rendezik.

3. Az egyedi eljarési rend hatdlya aléd tartoz6 beszerzési targy igényldje koteles tajékoztatast adni az
illetékes beszerzéseket intézd egységnek az alkalmazand6 eljarasrenddel kapcsolatban. E kdrben
ismertetni  kell kiilondsen az eljards menetének kotelezd részletszabalyait, az esetlegesen
alkalmazand6 formanyomtatvanyokat, dokumentdldsi rendet, eljardsi hatdridoket. Az egyedi
eljarasrendbe tartozd igények megkiildésekor kiilonds figyelemmel kell lennie a beszerzést
kezdeményezd egységnek, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre az eljaras lefolytatisara, a
pénziigyi keret felhasznalasanak véghataridejére is tekintettel. Azon egyedi eljarasrendek esetében,
amelyek lefolytatdsara az Egyetemnek nincs kialakult gyakorlata, sziikséges szamitdsba venni a
megfeleld személy kijeloléséhez és a szabalyrendszer megismeréséhez sziikséges iddigényt is.

4. Az adott eljarasrend keretében lefolytatandd eljardsok feliigyeletére, lebonyolitdsdra a beszerzési
igazgato jeloli ki a megfelelonek itélt személyt. Az illetékes felelds kivalasztasakor kiilonds
figyelemmel kell lenni az adott eljarasrend specidlis eldirasaira (pl.: az eljarasrendben esetlegesen
eloirt idegen nyelv ismerete, megfeleld végzettség). Amennyiben az Egyetem alkalmazisaban
megfeleld képesitéssel, ismeretekkel rendelkezd személy nincs, akkor kiilsé megbizott igénybevétele
sziikséges.

5. A beszerzési igények bejelentéséhez sziikséges igényldlap mintdk a Beszerzési Igazgatdsag
honlapjan elérhetok a kovetkezd linken: https://u-szeged.hu/gsz/nyomtatvanyok/aru-szolgaltatas. A
beszerzéseket intéz6 egységek adnak tajékoztatast az adott igényre vonatkoz6 eljarasrendrol.

6. Az egyedi eljarasrendbe tartoz6 beszerzésekhez kapcsolddd eljarasok felelése kapcsolatot tart a
projektmenedzsmenttel vagy az ellendrzd/feliigyeleti szervvel, sziikség esetén felvildgositast,
allasfoglalast kér a részletszabalyok alkalmazhatdsagaval, értelmezésével kapcsolatban.

7. Az eljarasok anyagainak dokumentalasa terén elsédlegesen az egyedi eljarasrendben meghatarozottak
az iranyadok, azonban torekedni kell az eljarasi cselekményeknek és az irattdrozasnak elektronikus
rendszerben torténd biztositasara. Amennyiben az eljaras anyagainak hosszabb idejii megdrzésére
el6iras nincs, akkor is legaldbb 5 évig sziikséges valamennyi keletkezett dokumentum megdrzése, de
amennyiben pénziigyi vonatkozasa van, akkor a Szamviteli Torvény szerint legalabb 8 év, ha
palyazathoz kapcsolodik, 10 év a megdrzési ido.

8. A rogzitett szabalyrendszer mellett a kozbeszerzési alapelvek, iranyelvek érvényesiilését olyan
mértékben kell biztositani, amilyen mértékben a specidlis eljarasrend szabalyrendszere azt engedi.
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VI. Tamogatasbol megvalosulo beszerzések elokészitésének specialis szabalyai

1. Tamogatasbol megvalosuld beszerzés esetén az igényllap befogaddsanak feltétele az adott
palyazatot kezel0 szervezeti egység (Projektmenedzsment Igazgatosdg — tovabbiakban PI - és az
adott palyazat szakmai vezetdjének) véleménye arrdl, hogy a tervezett beszerzés a palyazat
koltségvetésében €s a palyazat céljaiban rogzitetteknek mindenben megfelel és a palydzatban az adott
beszerzés elszdmolhato. Az erre vonatkozd részletes szabélyokat tartalmazé eljarasrend kancellari-
rektori utasitasban keriil meghatarozasra.

2. Amennyiben a tadmogatdsi eljarasrend meghatdrozott szamu érvényes ajanlat beszerzését
kovetelményként tdmasztja, ugy errdl a PI az igényldlapon tajékoztatast nyujt.

3. Amennyiben a palydzati forrds terhére torténd elszamolhatosag feltétele a tdmogatd altal
meghatarozott szamu érvényes ajanlat megléte, és az eljardst a szabalyzat szerint webra
keretrendszerben kell lefolytatni, Gigy az eljards eredetileg meghatarozott ajanlattételi hataridejére
legaldbb az elvart szdmu érvényes ajanlat beérkezése sziikséges, amennyiben egyetlen érvényes
ajanlat sem érkezik be, Ugy a hatdrid6 meghosszabbitasra, majd ezt kovetden az -eljarés
megismétlésre kertil.

4. Ha a meghosszabbitott hataridore legalabb 1 érvényes ajanlat beérkezik, a webra eljarast
megismételni akkor nem sziikséges, ha az igényld a webra rendszeren kiviil beérkezett, ajanlati
kotottséggel terhelt, megfeleld szamu, érvényes ajanlatokkal rendelkezik, és a webra rendszerben
érkez0 arajanlat a legkedvezobb ezek koziil.

5. A beszerzés mentesiil a ,,webra” eljaras lefolytatdsa alol, amennyiben a ,,webra” eljaras kétszer
egymas utan eredményteleniil zarult, és id6kozben a beszerzés feltételei 1ényegesen nem valtoztak
meg (pl. a beszerzés targya, miiszaki tartalma, teljesités feltételei).

6. Kétszeri sikertelen webra eljarast kovetden a Beszerzési Igazgatdésag és a Pl az Igényld
kozremiikodésével megkisérli a megfeleld szadmi érvényes ajanlat beszerzését kozvetlen
ajanlatkéréssel is.

Amennyiben a piaci a&r megfeleld szamu ajanlattal torténd aldtdmasztasa igy sem eredményes, ugy a
konkrét megrendelést megel6zden a Tamogatd hozzajarulasanak beszerzése elengedhetetlen.

VI1I. Az eljarasrend alkalmazasa és betartatasa, zaro rendelkezések

Az eljarasrend alkalmazasa ¢és betartasa kotelez0 a beszerzési eljarasban résztvevd valamennyi
gazdalkodas teriiletén foglalkoztatott egyetemi foglalkoztatott részére, kiilonds tekintettel az
ellenjegyzési joggyakorldssal megbizott személyekre. A Kozbeszerzési szabdlyzatban és annak
mellékletében foglaltakkal ellentétes, szabalytalan beszerzés esetén a pénziigyi fedezetként szolgald
témaszam kotelezettségvallojanak a kotelezettségvallalasi jogosultsagat két egymast kdvetd jogosulatlan
beszerzést kovetden a Kancellar visszavonhatja.

A hatalyos eljarasrend megtalalhat6 az Egyetem honlapjan. Az eljarasok lebonyolitasdban résztvevo
munkatarsak kijelolését az illetékes irodak vezetdi allapitjak meg.
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