Utasitas

a kolozsvari Ferencz-J6zsef magyar kirdlyi tudoméany-egyetem
konyvtara részére.

(Jovahagyatott a Magyar Kirdlyi Vallds- és Kozoktatdsiigyi Minister
5067—1900. sz. rendeletével.)

I. A konyvtdri személyzet.
1.5
Az igazgaté az intézet kozvetlen elSljdrGja, & vezeti a konyv-
tdr Osszes ligyeit, feliigyel a kionyvtdr haszndlatdra boesdtott helyi-
ségre, Osszes felszerelésével ; feliigyel az egész személyzetre s ellendrzi
ennek hivatalos m{ikodését. Az intézeti rendért és Osszes tevékeny-
ségért az igazgat6 felelds és a konyvtdrnak az egyetemi tandes ird-
nygban § a képviselGje.
25
Az igazgaté intézi az Osszes konyvbeszerzéseket, & vizsgdlja
4t a konyvdrusi szdmldkat s fizeti ki Ggy ezeket, mint a konyv-
kot6i szdmldkat, utébbiakat a konyvkottetés kezelésével megbizott
hivatalnoknak az dtvételt igazolé aldirdsa mellett.

3. §

Az igazgat6t, ha tdvol van, vagy akaddlyozva van, a rangban
utdna €116 hivatalnok képviseli és meghizds mellett helyettesiti is a
megbizatds keretében.

4. 8.

A konyvtdri személyzet az igazgatétél készitett és az egye-
temi tandest6l jévdhagyott dllandé munkarend szerint végzi teenddit.

A munkabeosztdsban az egyetemi és Erdélyi Muzem-Egylet
egyesitetty konyvtdrai egy konyvtdrt alkotnak s fgy a két konyv-
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tdr hivatalnokai és alkalmazottai a két konyvtdr teendSivel meg-
kiilonboztetés nélkiil bizandék meg. A személyzet tagjai az dllandé
munkarenden kiviil sziikség esetén, egymdst kolesonosen kisegitik ;
de a hosszasabb id6re terjedd helyettesités az egyetemi tandespak
bejelentends. Végre, ha a konyvtdr elére nem ldthaté teendsi Ggy
kivdnndk, minden hivatalnok a munkarenden kiv{il, a hivatalos érdk
keretében, kiilon megbizatdst is végezni tartozik.
6. §.

A hivatalos érdkat eleitdl végig minden hivatalnok a konyv-
tdarban tolteni koteles.

7. §.

A konyvtdri személyzetnek a hivatalos érdk alatt mdst, mint
hivatalos teendSket végezni, vagy az igazgaté engedélye nélkiil el-
tdvozni s esetleg kimaradni nem szabad. Epen ezért tilos a sze-
mélyzetnek oly mellékfoglalkozdsokat vidllalni, melyek a pontos meg-
Jjelenésben Gket gdtolndk.

A kit betegsége a megjelenésben gdtol, tartozik ezt az igaz-
gaténak azonnal jelenteni s az igazgaté a kimaradds okdrél kote-
les meggyz6dést szerezni.

9. ¢

A szolgaszemélyzet az igazgaté fegyelmi hatésdga alatt €ll.
Beldtdsa szerint a hivatalos érdkon kiviil is megbizhatja konyvtdri
teendSk végzésével. . Megjelenésiik-, tdvozdsuk idejét, munkdjuk
beosztdsdt az igazgaté szabja meg.

10. 78

A szolgaszemélyzetnek konyvtdri szolgdlatért a kozonségtsl

ajdndékot elfogadni nem szabad, kiilonben glldsdt vesati.

11.8.
A szolgdk esetleges kitelesség-mulasztdsukért vagy kihdgdsu-
kért hdrom foku biintetéssel sujthaték; — u. m.:
a) megdorgdlds az igazgaté dltal ;
b) a fizetés felfiiggesstése ;
¢) a szolgdlat vesztése.
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E- két utébbi biintetést — megel6z6 fegyelmi eljirds alapjin
— az egyetem rectora szabja ki.
12. §.
A szolgaszemélyzet hivatalos érdk alatt hivatali egyenruhdjdt
tartozik viselni.
13. §.
Az egész konyvtdri személyzet — eskiije értelmében — fele-
16sséggel s az igazgaténak engedelmességgel tartozik, ki a tisztvi-

sel6k elleni sulyosabb panaszait az egyetemi tandes elé terjeszti,
mely folottiik a fegyelmi hatalmat gyakorolja.

II. A kdnyvtar gyarapitdsa és rendezése.
14. §.

A konyvek vdsdrldsdndl els6 sorban a karok Ghajtdsai telje-
sitend6k. Konyvek védsdrldsdra és kottetésére szolgdl az évenkint
koltségvetésileg megdllapitandé rendes konyvtdri dtaliny, mely a
karok kozt egyenlSen oszlik meg.

A konyvek antiquar-katalogusokbdl is megrendelhetSk. Ritka,
beeses vagy oles6é konyveket akdr maga kezdeményébdl, akdr vala-
melyik tandr kivdnsdgdra az igazgaté is megvehet, de a karnak
az ily vdsdr bejelentendd.

15. §.

Az olvas6k kivdnalmairél, a kényvtdrban mutatkozé hignyokrdl,
valamint az egyes karokat kiilonosen nem érdekls, de sziikséges
encyklopedicus munkdkvél az igazgaté idénként jegyzéket terjesst
az egyetemi tandcs elé, mely a konyvtdri bizottsfg meghallgatdsa
utdn kijeloli a megrendelendSket. A konyvirusi szdzalék-engedmény
terhére a konyvtdrigazgats is tehet, utélagos elszdmolds mellett, ily
vésdrldsokat.

16. §.

Egy miibsl tobb példdny esak valamelyik karnak kiilén hat-
rozata alapjdn vidsdrolhaté.

17. &

A folosleges tobbes példdnyokat az igazgaté az egyetemi ta-
ndes beleegyezésével eladhatja vagy becserélheti.
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18. §.
Haszndlat el6tt minden beszerzett konyv megbélyegezends a
konyvtdr bélyegzsjével, még pedig hdrom helyen: a ezimlapon, va-
lamelyik belsd lap iires helyén és az utolsé lapon.

19: §

A konyvtdrrdl kovetkezd jegyzékek vezetenddk :

a) Szerzemény napld; .

b) Betiirendes katalogus ;

¢) Szak-katalogus ;

d) Kézi szak-katalogus, mely az egyetemi hallgatésdgot kii-
l6nosen érdekls kézi konyvek sorozatdt foglalja maggban. Minden
konyy a megbélyegzés utdn azonnal bejegyzendd e lajstromokba és
helyére teendd.

III. A konyvtari olvasé-terem haszndlata.
20. §.

A konyvtdri olvasé-terem nyitva van az egész egyetemi év
alatt d. e. 9—12 és d. u. 4—6 Ordig. Sziikség esetén a nyitvatar-
tds idejét, a konyvtdrigazgaté meghallgatdisa utdn, az egyetemi ta-
ndes megviltoztathatja. i

21. §.
Az olvasé-teremben joga van olvasni és dolgozni minden tisz-

tességes Oltozetii és magaviseletii egyénnek, ki 16-ik életévét be-
toltotte. '

22 §.

Beléptekor az olvasé kalapjdt, felsGkabdtjdt, botjdt stb. dtadja
a rubatdros szolgdnak s ett6l szdmozott ruhatdri jegyet és annyi
konyvkérs lapot kap, a hdny mfivet ki akar kérni. Ezekre foljegyzi
nevét, dlldsdt, lakdsdt és a kiveend§ munka vagy munkdk czimét
s dtadja az olvasé teremben &rkods tisztvisel6nek, ki a kért munkdt
vagy munkdkat a szolgdval kihozatja s a kérd lapokat magdn4l tartja.
'Fﬁvozésa el6tt az olvasé a haszndlt munkdkat visszaadja az 6rkods
tisztviselnek, visszakapja t6le a kinyvek visszaszolgdltatdsdt bizonyit6
bélyegzéssel elldtva a kérs lapot, s ezzel és a ruhatdri jegygyel a
rubatdros szol'géhozv fordul, ki neki a megfrzés végett stadott ruha-



nemfieket stb. visszaadja. Ily, az olvasé terem szdmdra haszndlt
kérdlapok alapjdn dtvett mii esak az olvasé teremben -hasznglhaté,
tehdt el nem vihetd.
23. §.
A konyvtdr betlirendes lapkatalogusdt esak az egyvetemi tandrok
haszndlhatjdk, mds olvasék ecsupdn kivételesen az igazgaté engedé-
lyével. A szakkatalogusok minden olvasénak rendelkezésére dllanak.

24. §.
Az olvasé teremben mind a konyvtdri személyzet, mind az

olvasék esendben tartoznak lenni, tilos a jdrds-kelés, a hangos beszéd
s -az olvaséknak bdrminemii hdborgatdsa.

25. §.

Regények, szinmiivek, barminem{i mulattaté konyvek, valamint
a napi és heti lapok esak bebizonyitott komoly tanulmdnyi czélra
adhaték ki még helyi haszndlatra is.

26. §. ,

Az olvasé egymdsutdn tobb kiilonb6z6 munkdt is kérhet ki
olvasdsra, ha azonban kérései tokéletes tervtelenséget, puszta kapkoddst
drulnak el, fol van jogositva az illet§ hivatalnok az ily koveteléseket
visszautasitani, ;

217. §. :

Tilos a kényveknek bdrminemii rongdldsa, s a ki kdrt tesz a
haszndlt konyvben, kdrtéritésre szoritandé. A papiros, melyre az-
olvasé jegvezget, nem a konyvre, hanem melléje teend§. Illusztrdcziok-
nak #tldtsz6 papirosra valé lemdsoldsdra az igazgat6tol kell engedélyt
kérni és azt csak kiilon feliigyelet alatt szabad eszk6zolni. -

28. 8.

Ha az olvasé kijelenti, hogy az olvasott munkdt az nap dél-
utdn vagy mdsnap ismét haszndlni kivdnja, az az § szdmdra félre-
tétetik s mdsnak esak azon esetben adatik ki, ha amaz a legkdzelebbi
konyvtdri id6ben meg nem jelenik.

298 : fayhi

Ha valamely olvasé  konyvet hoz magdval, tartozik ezt a

feliigyeld tisztvisel6nek bemutatni vagy esetleg ndla letenni.
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30. §.
Ki e szabdlyok ellen vét, az olvaséterem haszndlatinak jogdt
elveszti. A konyvtdr tulajdondt tevs bdrmind konyvnek vagy tdrgy-
nak engedély nélkiili elvitele bfiniigyi foljelentést von maga utdn.

IV. Konyvek kolcsonzése.
31. §.

Koleson vehetnek konyveket a konyvtdrbol kiilon, sajdtkez(ileg
aldirt téritvények alapjan: -

a) az egyetemi tandrok ;

b) az egyetemi rendes hallgaték, eredeti indexilk vagy a
m{i értékének letevése mellett, mely mindaddig a konyvtdrban marad,
mig a kolesdnvett munkdt vissza nem szolgdltatjdk ;

¢) helybeli vagy vidéki tanintézetek, konyvtdrak, muzeumok,
a kezelési koltségek fedezése mellett ; ;

d) az igazgaté engedélyével oly tekintélyes dllis egyének,
kiknek magin-vagyona vagy hivatatos dlldsa elegendd biztositékot
nyGjt arra, hogy az esetleg okozott kdrt helyre pétolni készek is,
képesek is.

Kéziratok, unicumok, szétdrak, encyklopediai munkdk, driga
atlaszok, térképek, képes munkdk és diszkiaddsok, dltaldban olyan
munkdk, melyeknek pétldsa vagy nehézségekkel jirna, vagy éppen
lehetetlen, melyek tovdbbd még bekdtve ninesenek, vagy a melyekre
a konyvtdrban is folyton sziikség van, koleson nem adatnak.
Kivételt — az egyetemi tandes engedélyével — esak azon esetben
lehet a kéziratokra és unicumokra nézve tenni, ha ezeket valamely
hazai vagy kiilfoldi els§ rangti intézet a sajit felel§sségére és sajdt
helyiségeiben valé hasznglatra kéri. Helybeli egyetemi intézetekre
czen §. nem vonatkozik. Az Erdélyi Mfzeum-Egylet konyvtdrdra
nézve e ponton az egylet igazgaté vdlasztmsanydnak eddigi intézkedési
jogai tovdbb is érvényben maradnak.

A kblesonvevé a kolesonvett munkdkrol sajatkezlileg irt és
aldirt téritvényt tartozik kigllitani. A kikolesonzésekrdl két betfirendes

JngZf}c vezettetik : egyik a kikolesonzok neve, a mdsik a munkdk
szerzGjének neve szerint van rendezve.
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34. §.

Két hénapndl hosszabb id6re magdnosoknak vagy kélesonvevd
nem helybeli konyvtdiraknak nem szabad konyvet koleson adni,
kivéve az egyetem rendes és rendkiviili tandrait, kik egy semesterig
tarthatjdk kiinn a konyveket. Ezen hatdridd leteltével a kolesonvevs
tartozik a kivett munkdt visszaadni, azonban jogdban 4ll azt Gjra
koleson venni, ha esak idSkdzben mds nem kérte. Helybeli egyetemi
intézeteknél a kolesonvett konyvek mindaddig meghagyatnak, mig
valaki nem kéri haszndlatra; ez esetben a kért munkdt az intézet
tartozik bek{ildeni a konyvidrba. Az intézetek azonban a kivett
miivekrsl nyilvdntartdst vezetnek, mely évenként egyszer az egyetemi
konyvtdr nyilvdntartdsi jegyzékével sszehasonlitandd.

A nem egyetemi tandroknak kikolesonzott konyvek mds
szdmdra egy heti haszndlatra bdrmikor bekérhetdk.

35. §.

A ki a kdleson vett munkdt a hatdridére vissza nem adja,
az hivatalosan megintendd, s az intésért a szolgdnak 20 fillér intési
dfjat tartozik fizetni. A ki e dijat megfizetni nem akarja, elveszti
jogdt tovdbbi kikdlesonzésre. A ki harmadszori intésre sem adja
vissza a konyvet, az bejelentendd az illetd karnak, illetve egyetemi
tandesnak,

36. §.
A konyvtdri tisztvisel6k a konyvkolesonzésre nézve az idegenek-
kel azonos szabdlyok alatt dllanak.
37. §.

Ha a kolesonvevd a koleson vett kényvet elveszti vagy kdrt
tesz benne, tartozik az okozott kdrt megtériteni. Esetleges peres
iigyekben a kolozsvdri m. kir. jérdsbirésdg illetékes.

V. Konyvtdri sziinetek €s a személyzet szabadsdgideje.
38. §.

A konyvtdr az egész egyetemi éven 4t nyitva £l hétkoz-
napokon d. e. 9—12 és d. u. 4—6 Ordig, mely id6 megviltoz-
tatdsdra a szervezeti szabdlyzat 4. §-a irdnyads. Zdrva van a
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konyvtdr vasdrnapokon, Gj év napjdn, husvét, piinkssd, kardesony
két iinnepén egész nap, valamint deczember hé 24-én 6s 31-6n
- délutdn.

39. §

Az olvaséterem a nagysziinet id§ alatt zdrva van; azonban a
konyvtdri hivatal ezen id6 alatt is minden hétfén, kedden és
esiitortokon d. e. 9—12 Ordig nyitva tartandé a kikdlesonzdk
szdmdra. Teljesen zdrva csakis augusztus mdsodik felében van a
konyvtdr, a mely id6 alatt az egész konyvkészlet kiporolandé s ha
a konytdri szolgaszemélyzet e czélra nem elégséges, az egyetemi
Rectort6l segitség kérhetd.

40. §.

Az igazgaténak és a tobbi tisztvisel6knek hat heti, a napi-
dfjasoknak és a szolgdknak két heti szabadsdgid6hoz van joguk.
Azonban a szabadsdgolis — a Rector elGleges jovdhagydsa mellett
~— a nydri nagy sziinetre Gigy osztandé be, hogy legaldbb -egy
tisztvisel6 6s egy szolga mindig jelen legyen, hogy a konyvtdri
szolgdlat fonn ne akadjon.

41. §

Hdrom napi szabadsdégot nyomés okbél az igazgaté, nyolez
napi szabadsdgot a Rector, az igazgaté ajdnlatdra, bdrmikor adhat a
kinyvtdri személyzet valamelyik tagjénak.

V1. Altaldnos hatdrozatok.
42. §.

A konyvtdr belsd helylséo'elbe a személyzeten és az egvetemi
tandrokon kiviil senkinek sem szabad lépnie.

43. §.
A konyvtdri helyiségeknek megszemlélése csak az igazgaté
engedelmével és egy tiszviseld vagy szolga kiséretében torténhetik.
44. §

A kdnyvtdr bels§ helyiségeibe semxfxiféle vildgitéval nem szabad
bemenni, a doh-inyuis pedig az Osszes helyiségekben tilos.
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