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NAPIRENDI PONTOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2020. év oktober hé 26. napjan (hétf6) 14.00 érakor
tartott, 2020/2021. tanévi I1. rendes iilésén az alabbi napirendi pontok keriiltek megvitatasra:

Személyi iigyek:

Javaslat egyetemi tanar munkakor betoltésére meghivott oktatoként

Mérnoki Kar

Javaslat Dr. Banati Didna tudomanyos fémunkatars (MK Elelmiszermérdki Intézet)
foglalkoztatasara egyetemi tanar (meghivott oktatd) munkakdrben teljes munkaiddére szo6ld
kinevezéssel legfeljebb 1 év idétartamra a Mérnoki Kar Elelmiszermérnoki Intézetben
Eldterjeszto: Dr. Biré Istvan dékan

. Javaslat szakfelelds felkérésére

Juhasz Gvula Pedagogusképzo Kar

Javaslat Dr. Nobik Attila tanszékvezeté egyetemi docens (Alkalmazott Pedagogiai Intézet
Tanitoképzd Tanszék) Tanitd alapképzési szak szakfeleldsi teenddinek ellatasara

Javaslat Dr. Drahota-Szaboé Erzsébet intézetvezeto egyetemi tanar (Nemzetiségi Intézet Német
¢s Német Nemzetiségi Tanszék) Tanitdo-nemzetiségi tanitd szakirdny (német) alapszak
szakfeleldsi teenddinek ellatasara

Javaslat Dr. Tuska Tiinde tanszékvezetd foiskolai docens (Nemzetiségi Intézet Szlovak Nyelv
¢s Irodalom Tanszék) Tanito-nemzetiségi tanitd szakirdny (szlovak) alapszak szakfeleldsi
teenddinek ellatasara

Javaslat Dr. Bucin Mihaela Geni tanszékvezet6 foiskolai docens (Nemzetiségi Intézet Roman
Nyelv és Irodalom Tanszék) Tanito-nemzetiségi tanité szakirdny (romén) alapszak szakfeleldsi
teenddinek ellatasara

Javaslat Dr. Nobik Attila tanszékvezetd egyetemi docens (Alkalmazott Pedagdgiai Intézet)
Kozoktatasi vezetd és pedagdgus szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabbképzési szak
szakfeleldsi teenddinek ellatasara

Eldterjesztd: Dr. Débor Andras dékan

Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem nevének megvaltoztatasara

Eléterjesztd: Dr. Rové Ldszlo rektor
Dr. Fendler Judit kancellar

Javaslat a Szegedi Tudoméanyegyetem Vagyongazdalkodasi szabalyzatanak mddositasara

Eléterjeszto: Dr. Fendler Judit kancellar
Csoti Ferenc miiszaki igazgato

Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem Eszkozok ¢és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak modositasara

Eldterjeszto: Dr. Fendler Judit kancellar
Tacsi Ildiko gazdasagi foigazgato
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5. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem Esélyegyenldségi Terve hatdlyanak meghosszabbitasara 2020.
november 30-ig
Eléterjeszto: Dr. Csoka Ildiko stratégiai foigazgato

6. Tajékoztatd az Egyetem altal alapitott, illetve részvételével miikodd gazdasagi tarsasagok 2019. évi
gazdalkodasi adatair6l
El6terjeszto: Dr. Fendler Judit kancellar

7. Aktualis bejelentések
Eléterjeszto: Rektori-Kancelldri Kabinet tagjai
Dékanok
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HATAROZATOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2020. év oktober ho 26. napjan tartott
2020/2021. tanévi Il. rendes iilésének hatarozatai

SZ-15-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
50 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja Dr. Banati Diana tudomanyos fémunkatirs (MK
Elelmiszermérndki Intézet) foglalkoztatasat egyetemi tanar (meghivott oktatd) munkakorben teljes
munkaidére sz616 kinevezéssel legfeljebb 1 év idétartamra a Mérnoki Kar Elelmiszermérnoki
Intézetben.

SZ-16-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
50 igen szavazattal egyhangulag tamogatja Dr. Nébik Attila tanszékvezetd egyetemi docens
(JGYPK Alkalmazott Pedagdgiai Intézet Tanitoképzd Tanszék) megbizasat a Tanitd alapképzési szak

szakfeleldsi teendOinek ellatasaval.

SZ-17-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szendtusa titkos szavazassal,
48 igen szavazattal egyhangulag tamogatja Dr. Drahota-Szab6 Erzsébet intézetvezetd egyetemi
tanar (JGYPK Nemzetiségi Intézet Német és Német Nemzetiségi Tanszék) megbizasat a Tanitod-
nemzetiségi tanitd szakirany (német) alapszak szakfeleldsi teenddinek ellatasaval.

SZ-18-11/2020/2021.  (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
48 igen szavazattal egyhangulag tamogatja Dr. Tuska Tiinde tanszékvezeté foiskolai docens
(JGYPK Nemzetiségi Intézet Szlovak Nyelv és Irodalom Tanszék) megbizasat a Tanit6-nemzetiségi

tanito szakirany (szlovak) alapszak szakfeleldsi teenddinek ellatasaval.

SZ-19-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
49 igen szavazattal egyhangulag tamogatja Dr. Bucin Mihaela Geni tanszékvezetd féiskolai docens
(JGYPK Nemzetiségi Intézet Roman Nyelv és Irodalom Tanszék) megbizasat a Tanito-nemzetiségi
tanito szakirany (roman) alapszak szakfeleldsi teenddinek ellatasaval.

SZ-20-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal,
50 igen szavazattal egyhangllag tamogatja Dr. Nobik Attila tanszékvezetd egyetemi docens
(JGYPK Alkalmazott Pedagogiai Intézet) megbizdsat a Kozoktatasi vezetd ¢és pedagdgus
szakvizsgara felkészitd szakiranyl tovabbképzési szak szakfeleldsi teenddinek ellatasaval.

SZ-21-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal,
50 igen szavazattal egyhangllag tdmogatja a Szegedi Tudomdnyegyetem Vagyongazdalkodasi
szabalyzatanak modositasat azzal, hogy 2020. év november ho 1-jével 1ép hatalyba.

SZ-22-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal,
50 igen szavazattal egyhangllag tamogatja a Szegedi Tudomanyegyetem Eszk6zok és forrasok
leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatanak modositasat azzal, hogy 2020. év november ho 1. napjan

1ép hatalyba.
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SZ-23-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal,
50 igen szavazattal egyhangtlag tamogatja a Szegedi Tudomanyegyetem 2019. jalius 1-t61 2020.

junius 30-ig tart6 idészakra vonatkozé Esélyegyenldségi Tervének ismételt meghosszabbitasat 2020.
november 30-ig.

SZ-24-11/2020/2021. (X.26.): A Szegedi

Tudomanyegyetem Szendtusa nyilt szavazéssal,
47 igen, 0 nem ¢s 1 tartézkodom szavazattal timogatja az egyetem altal alapitott, illetve részvételével

miikodo gazdasagi tarsasagok 2019. évi gazdalkodasi adatairdl szol6 tajékoztatot.
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SZABALYZATOK

A SZEGEDI TUDOMANYEGYI,ETEM
VAGYONGAZDALKODASI SZABALYZATA

PREAMBULUM

A jelen szabalyzat célja, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem), mint
Vagyonkezeld feladatai ellatasdnak és mitkodési feltételeinek biztositasa érdekében eldsegitse az allami
vagyonnal val6 szakszerii vagyongazdalkodast, az allami vagyon hatékony €s gazdasagos muikodtetését,
allaganak védelmét, értékének megdrzését, illetve gyarapitdsat, az egyetemi feladatok ellatasdhoz
ideiglenesen vagy véglegesen nem sziikséges vagyon hasznositasat, értékesitését. Szabalyozza tovabba
az intézményi részesedéssel mikodo gazdalkodo szervezetekben vald részvétel vagyongazdalkodasat.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A szabalyzat jogszabalyi hattere

— 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.)

— 2011. évi CXCVL torvény a nemzeti vagyonrol (Nvtv.)

— 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdéoktatasrol (Nftv.)

— 2007. évi CVL. torvény az allami vagyonrdl (Vtv.)

— 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérél (Ahsz.)

— 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

— 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdéalkodasrol (Vhr.)

— 7/1996. (VIL. 9.) MKM rendelet a lakasok ¢€s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkozo egyes szabalyokrol szolo 1993. évi XCCVIIL torvény végrehajtasarol

I.2. Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat hatdlya kiterjed Egyetem kezelésében 1évd ingatlanokra (épiiletekre, épitményekre,
azok helyiségeire, létesitményeire), valamint eszkozeire, a feladatainak ellatasa érdekében
hasznalataban 1év6 4llami vagyonra, intézményi tarsasagaira.
A vagyoni értekli jogok, szellemi termékek, a munkaltatdo altal a munkavéllalonak adott
lakéaskolesondk, a készletek, kovetelések, pénzeszkozok és kotelezettségek tekintetében mas
érvényben 1€évo szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
Jelen szabdlyzatot a Gazdalkodéasi Szabalyzat és a Szerzddéskotési €s kotelezettségvallalasi
szabalyzat rendelkezéseivel egyiittesen kell alkalmazni.

I.3. A nemzeti és az allami vagyon

Az 4allam tulajdona nemzeti vagyon. A nemzeti vagyon alapvetd rendeltetése a kozfeladat
ellatasanak biztositdsa. A nemzeti vagyongazdalkodds feladata a nemzeti vagyon megorzése,
értekének ¢és allaganak védelme, rendeltetésének megfeleld, az allam mindenkori teherbird
képességéhez igazodd, elsddlegesen a kozfeladatok ellatdsahoz €s a mindenkori tarsadalmi
szlikségletek kielégitéséhez sziikséges, egységes elveken alapulo, atlathatd, hatékony és
koltséghatékony mitkddtetése, értékének megdrzése, allaganak védelme, értékndveld hasznalata,
hasznositasa, gyarapitasa, tovabba az allam vagy a helyi Onkormdnyzat feladatanak ellatasa
szempontjabol feleslegessé¢ valdé vagyontargyak elidegenitése, azzal, hogy a nemzeti vagyon
megorzése érdekében végzett bontds vagy atalakitds nem mindsiil az allagvédelmi kotelezettség
megszegésének. A kiemelt kulturalis 6rokségvédelmi és természetvédelmi szempontok — kulturalis
és természeti értékek jové nemzedékek szamdra vald megOrzése érdekében torténd —
érvényesitésének nem akadalya a vagyon értékvaltozasa.
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Allami vagyonnak mindsiil:

a) az allami tulajdonban 1évé dolog, valamint a dolog mddjara hasznosithatd természeti erd,

b) az a) pont hatalya ala nem tartoz6 mindazon vagyon, mely vonatkozasaban a torvény az allam
kizarolagos tulajdonjogat nevesiti,

c) az allami tulajdonban 1évé tagsagi jogviszonyt megtestesité értékpapir, illetve az allamot
megilletd egyéb tagsagi részesedés,

d) allamot megilleté olyan immaterialis, vagyoni értékkel rendelkezé jogosultsag, melyet
jogszabaly vagyon értékill jogként nevesit.

e) az allam tulajdonaban 1év6 pénziigyi eszkozok.

Nemzetkozi szerzodés eltérd rendelkezése hianyaban, Magyarorszag hatara altal korbezart teriileten
1évé nemzeti vagyonra vonatkozd polgari jogi szerzOdésben a nemzeti vagyonnal rendelkezni
jogosult iranyadoként kizardlag a magyar nyelv és a magyar jog alkalmazésat, jogvita esetére
kizarolag a magyar birdsdg joghatosagat kotheti ki. A magyar birdsdg joghatdsaganak
kizarolagossaga nem érinti a valasztottbirosag kikotésének jogat.

I.4. Egyetem, mint Vagyonkezelo
Vagyonkezel6i jog — jogszabalyban meghatarozott kivétellel — vagyonkezelési szerzddéssel jon
létre. Ingatlan tekintetében vagyonkezeléi jog az ingatlan-nyilvantartdsba a vagyonkezelési
szerz6dés megkotéséig, vagy a vagyonkezeldi jog keletkezését, modosulasat eredményezo
vagyonkezeldi szerz6dés modositasaig nem jegyezhetd be.

A vagyonkezel6t jogszabaly vagy vagyonkezelési szerzédés eltérd rendelkezésének hianydaban
megilletik a tulajdonos jogai és terhelik a tulajdonos kotelezettségei azzal, hogy

a) vagyont nem idegenitheti el, nem terhelheti meg,

b) vagyont biztositékul nem adhatja,

C) vagyonon osztott tulajdont nem Iétesithet,

d) vagyonkezel6i jogot harmadik személyre nem ruhdzhatja at és nem terhelheti meg

e) polgari jogi igényt megalapitd, polgari jogi igényt eldonté tulajdonosi hozzajarulast a
vagyonkezelésben 1évé nemzeti vagyonra vonatkozoan hatosagi és birdsagi eljarasban nem
adhat.

A vagyon megterhelésének tilalma nem vonatkozik a jogszabalyon alapulo, tovabba az ingatlanra
kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jogra,
vezetékjogra, vagy ugyanezen okbol alapitott szolgalomra, tovabba a helyi dnkormanyzat javara
alapitott vezetékjogra.

A nemzeti vagyon vonatkozasdban osztott tulajdon Iétesitésére az &llami vagyonnal wvalo
gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyok szerinti értékesitési eljarasi szabalyokat kell alkalmazni a Ptk.
szerinti, a foldtulajdonos €s az épitkezd kozott kotott megallapodas 1étrehozasa, valamint a hozza
kapcsolo foldhasznalati jog alapitasa tekintetében. A foldhasznalati jogért a fold forgalmi értékéhez
viszonyitott aranyos ellenértéket kell fizetni.

Az Egyetem a vagyonat az alapitd okiratban meghatdrozott feladatainak ellatdsdhoz hasznalhatja, a
vagyonkezelési szerzédésben meghatarozott célnak megfelelden.

Ko6zérdekbdl nyilvdnos minden, az allami vagyonnal vald gazddlkodasra és az azzal vald
rendelkezésre vonatkoz6 kozérdeki adatnak nem mindsiild adat. Kiilon térvény az adat
megismerhetdségét korlatozhatja. Az Egyetem a kozérdekii adatok nyilvanossagardl szo6l6 torvény
szerint kozfeladatot ellatod szervnek mindsiil.
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Az Nvtv., a Vtv. és a Vhr. rendelkezéseinek megsértésével kotott szerz6dés semmis.

I.5. Vagyonkezelési szerzodés
A kozfeladatok teljesitése érdekében, az allami vagyon hatékony miikddtetése, allaganak védelme,
értékének megdrzése, illetve gyarapitasa céljabol, az Egyetem vagyonkezelésében allé vagyonnal
kapcsolatos szakszerli vagyongazdalkodasa érdekében az MNV Zrt. és az Egyetem kozott
vagyonkezelési szerzodés jott 1étre 2009. 08. 17. napjan.

Az Egyetem, mint vagyonkezeldi jog jogosultja a vagyont rendeltetésének, a szerzédésnek, tovabba
a rendes gazdalkodas szabdlyainak megfeleléen, a kozvagyont haszndld személytdl elvarhatod
gondossaggal, a szerzédésben szabalyozottak szerint birtokolhatja, hasznalhatja, és szedheti annak
hasznait. Koteles a kezelt vagyon értékét megodrizni, azt rendeltetésszertien hasznélni, viseli a
vagyonkezelt eszkozzel sszefiiggd kozterheket, biztositja annak miikodését, fenntartasat, elvégzi a
szlikséges karbantartést, javitast, felujitast, allagvédelmet.

A vagyonkezelt ingatlanok iizemeltetésével Osszefliggd koltségek viselése, kozilizemi dijak
megfizetése az Egyetemet terhelik, ezen koltségeket az Egyetem nem hdrithatja at az MNV Zrt.-re.
Az ingatlanokhoz kapcsolddé koziizemi szerzodéseket az Egyetem koteles megkotni.

Az Egyetem koteles a kezelt vagyonra vonatkozd jogszabalyokat, szabvanyokat, hatdsagi,
szakhatosdgi ¢és miiszaki eldirdsokat betartani, az 4llag- kornyezetvédelem, kulturalis
orokségvédelem, a természeti teriiletek védelme soran, valamint minden a hasznalatbol ered6 egyéb
esetben. A vagyonkezelési szerzddésben rogziteni kell az érintett vagyonelem esetleges védettségét,
illetve a Natura 2000 teriiletének a mindsitését, rendeltetését és a vagyonkezeld ehhez kapcsolodo
kotelezettségét.

A vagyonkezeld koteles a vagyont fenyegetd veszélyrdl és a beallott karrél haladéktalanul
értesiteni a tulajdonosi joggyakorlot - ideértve azt az esetet is, ha 6t harmadik személy a jogainak
gyakorldsdban akadalyozza -, koteles tovabba tiirni, hogy a tulajdonosi joggyakorld a veszély
elharitasara, illetéleg a kéar kovetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket
megtegye. A vagyonkezeld felelés minden olyan karért, ami a rendeltetésellenes, vagy
vagyonkezelési szerzodés ellenes hasznalat kovetkezménye, kivéve, ha bizonyitja, hogy ugy jart el,
ahogy adott helyzetben az allami vagyon kezel$jétdl elvarhato.

A vagyonkezelésébe adott vagyont megterhelni, arra vételi, eldvasarlasi, visszavasarlasi jogot,
zalogjogot, haszonélvezeti jogot alapitani kizarélag az MNV Zrt. jogosult.

A vagyonkezelési szerzodés hatalya nem terjed ki az NFA-ba (Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezet)
tartozo ingatlanokra, valamint annak alrészletére.

1.6. Vagyongazdalkodasi terv
Az Egyetemnek vagyongazdalkodasi tervet kell készitenie, melyet a Fenntartdo egyetértésével a
Szenatus fogad el.
Az Egyetem vagyongazdalkodasara kiilondsen a nemzeti vagyonnal vald gazdalkodas elveit és
feltételrendszerét meghatarozo jogszabalyok, az Nftv. rendelkezései és a vagyonkezelési szerzodés
eldirdsai az iranyaddak.
A vagyongazdalkodasi tervnek az adott évre vonatkozo beruhdzasi tervet, azok varhato kiadasait,
értékesitési tervet tartalmazni kell.

I.7. Intézményfejlesztési terv
Az Egyetem az intézményfejlesztési tervének keretei kozott 1atja el fejlesztési feladatait.
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Az Egyetem intézményfejlesztési tervében kell meghatarozni a fejlesztéssel, a fenntartd altal a
fels6oktatasi intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon hasznositasaval, megovasaval,
elidegenitéssel kapcsolatos elképzeléseket, a varhatdo bevételeket és kiadasokat. Az Egyetem az
intézményfejlesztési terv keretei kozott 1atja el a fejlesztési feladatait.

A VAGYONKEZELO JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI
II. A VAGYONKEZELOI JOG ATRUHAZASA

Kozponti koltségvetési szervek a vagyonkezelési szerzodésben foglalt jogokat és kotelezettségeket
— az ingatlanokra vonatkozé jogok és kotelezettségek kivételével — egymas kozott szerzodéssel
atruhéazhatjak, 4j vagyonkezeld a régi helyébe 1ép (szerzédéses jogutodlas).

Ingatlan vagyonkezel6i jog harmadik személyre csak az MNV Zrt. eldzetes irasbeli
hozzéjarulasaval ruhazhat6 at. Az Egyetem a vagyonkezel6i jog atruhdzésara iranyul6 szandékat -
részletes indoklassal és feliigyeleti szervi hozzdjaruldssal egyiitt - irdsban koteles benyujtani az
MNV Zrt. részére a hozzajarulas eldzetes megadasa, valamint a szerz0dés modositasa céljabol. Az
eredeti vagyonkezelési jogviszony ilyen esetben megsziinik, az eredeti vagyonkezeld pedig koteles
a kezelt vagyonnal az altalanos szabalyok szerint elszamolni.

Az Egyetem a rendelkezésére bocsatott nemzeti vagyonnal az Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.
elézetes hozzajaruldsaval beruhdzast indithat és részt vehet beruhdzas k6zos megvalositasaban.

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évd allami vagyon tulajdonjogat sajat hataskorben, a magyar
allam nevében, az allami vagyon értékesitésére vonatkozo altalanos rendelkezések betartasaval, a
valos piaci értéknek megfeleld ellenértéke fejében, az dllami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter
elézetes hozzajaruldsaval atruhdzhatja. Ingatlan atruhazasa esetén az ingatlan fekvése szerinti
teleptiilési onkormanyzat elévasarlasi jogdnak biztositasaval torténhet.

Az Egyetem kezelésében 1év6 allami vagyonba tartozo ingatlanok atruhazasabol szarmazo
bevételnek, az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kdvetden fennmarado részét, az allami vagyon
feliigyeletéért felelds miniszter jovahagyasaval a vagyonkezelésében 1évd allami tulajdonu
ingatlanok allagmegodvasi, felajitasi, beruhazasi - beleértve a korabban kotott szerz6dés szerinti
célra hasznalhatja fel.

Az allami felsdoktatasi intézmény rendelkezésére bocsatott nemzeti vagyont az allami vagyonrol
vezetett vagyonnyilvantartdsban nyilvan kell tartani, ennek érdekében a felsdoktatdsi intézményt
kiilon jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.

III. INGATLANGAZDALKODAS
III.1. Teriiletgazdalkodas

A teriiletgazdalkodés soran egyetemi kapacitast elsddlegesen vagyonkezelt ingatlan keretében kell
kielégiteni.

Az Egyetem a mikodéséhez sziikséges allami vagyon Osszetételét és mértékét az allami vagyon
hasznalatat biztositd szerzédés megkotése elott, illetve folyamatosan kételes k6zolni az MNV Zrt-
vel, a vagyonkezelési szerz0dés eldirdsainak megfelelden. Az allam a teherbird képességeihez
igazodva, a tarsadalmi sziikségletek, a célszerliség és a gazdasdgossdg szempontjai figyelembe
vételével elégiti ki a kapacitasigényt.
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I11.2. Az allami vagyon hasznositasa

Az Egyetem a kezelt vagyon rendeltetésének, a vagyonkezelési szerzédésnek, tovabba a rendes
gazdalkodas kovetelményeinek megfelelden az allami vagyont birtokolhatja, hasznalhatja, hasznait
szedheti.

Az allami vagyon hasznositasara kotott szerzodések elsédleges célja az allami vagyon hatékony
mikddtetése, allaganak védelme, ¢értékének megdrzése, illetve gyarapitasa, az allami és
kozfeladatok ellatasanak eldsegitése. Erre tekintettel a vagyon hasznositasanak atengedésére csak
olyan szerzodést kothet, amely fentebb felsorolt célokat, a vagyon pénziigyileg és gazdasagilag
minél elonyosebb hasznositdsat szem el6tt tartva, a varhatd bevétel, megtakaritds vagy mas eldony
alapjan a lehetd legkedvezdbb.

Az ingatlanhasznositdsi megallapodasok rendelkezéseit a vagyonkezeldt megilleté mas jog
gyakorlasanak harmadik személyre torténd atengedése esetében is alkalmazni kell.

Amennyiben az allami vagyon hasznalatara iranyuld valamely szerzodés vételi jogot is biztosit a
hasznalati jog jogosultja szamara, akkor a hasznalati jog atengedése az allami vagyon értékesitésére
vonatkoz6 szabdlyok szerint torténhet.

I11.2.1. Ingatlan hasznositasi megallapodasok

Nemzeti vagyon hasznositdsdra vonatkozd megéllapodds csak 4atlathatd szervezettel (vagy
természetes személlyel) kothetd, errdl a szerz6do félnek cégszertien aldirt médon nyilatkoznia kell.
Valotlan tartalmu nyilatkozat alapjan megkotott szerzddés semmis. A hasznalonak az Nvtv. 11.§
(11) bekezdésében foglaltakrol nyilatkozni sziikséges, a bérlét az Nvtv. 11.§ (12) bekezdésében
foglaltakrol tajékoztatni sziikséges.

Nemzeti vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat elldtdsa céljabol, a kozfeladat ellatdsdhoz
szlikséges mértékben adhatd hasznalatba.

A bérbeadas lebonyolitdsanak rendjét, az érvényesitendd bérleti dijak és energia koltségek
szamitasanak modjat a Miiszaki Igazgatosagnak szabdlyoznia sziikséges. A szabalyozéas sordn az
egységvezetOk iranymutatdsait figyelembe kell venni. Bérleti szerz0dés a Miiszaki Igazgatdsag
jovahagyasaval, 1 évet meghalad6 vagy hatdrozatlan iddtartamu szerzddés csak a Kancellar,
valamint az 4ltala meghatalmazott személyek jovahagyasaval kothetd. A kotelezettségvallalas és
ellenjegyzés rendjét a bérleti szerzddések vonatkozasdban kiilon szabalyozni sziikséges. A
szerzOdések esetében torekedni kell az energiamérést szolgaldo almérd felszerelésére annak
megalapozottsaga esetében. Ennek tényét a szerzddésben rdgziteni kell. A megalapozottsag
kérdését a Miiszaki Igazgatosag vizsgalja.

A bérleti szerzédésben meghatarozott bérleti dijat onkoltség-szamitassal kell alatdmasztani. Az
Onkoltség-szamitast a szerzédéshez mellékelni kell.

A bérbeadas soran a bérld részére eldvasarlasi és eldbérleti jog nem engedhetd, a bérleti
szerzodésekben a felmondasi 1d6 nem lehet tobb, mint amit a Vagyonkezelési szerzodés az Egyetem
részére szabalyoz. Szabalyozas hidnyaban annak mértékét ugy kell meghatarozni, hogy az egyetemi
kapacitasi igény kielégitését, értékesitést ne akadalyozza. Jogszabalyi eltérd rendelkezés hianyaban
a hasznositasi szerz6désekben minden esetben ki kell kotni a rendes felmondés jogat a fennalld
vagyonkezeldi jog megsziinése esetére.

Hasznositasi szerzodést irasba kell foglalni. A hasznalat atengedése, a fent meghatarozott kivétellel
csak visszterhes szerz0dés alapjan torténhet.
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A bérleti szerzddéseket a bérleti jogviszony kezdetét megel6zden kell megkotni, és egy eredeti
példanyt haladéktalanul tovabbitani a Miiszaki Igazgatosag felé.

A szerzédés késedelmes tovabbitdsa miatti szamla kiallitasabol adodo, AFA hataridén tali
bevallasabol és befizetésébdl eredd potlék (késedelmi vagy oOnellendrzési) Osszege a szervezeti
egységet terheli.

Ingatlan hasznalatba adasa esetén, az erre vonatkozd szerzOdésben ki kell kotni a hasznald
karfelelosségét. Ha a hasznalé a vagyonban kart okoz, az Egyetem koteles az okozott kart
megtérittetni vagy a karokozas el6tti allapot helyredllitasat kovetelni, de az Egyetem a hasznald

rrrrr

Hasznositasi szerzddésben a hasznositonak nyilatkoznia kell, hogy hozzajarul ahhoz, hogy
amennyiben a jogviszonyba az MNV Zrt., mint tulajdonosi joggyakorld jogszabaly erejénél fogva

crer

harmadik személy részére az MNV Zrt. atruhdzhassa.

Allami tulajdondban 4ll6, lakasnak minésiilé ingatlanok bérbeadasara vonatkozd eljarasok
tekintetében a kiilon jogszabalyban foglalt rendelkezéseket megfeleléen alkalmazni kell. A
szolgalati lakasok bérleti dijanak meghatarozasa esetében alkalmazandé elveket kiilon szabalyzat
rendezi.

Gazdasagi tarsasag, gazdalkodo szervezet, civil szervezet (egyesiilet, alapitvany) egyetemi ingatlant
sz€khelyéiil, telephelyéiil vagy fioktelephelyéiil csak az Egyetem Rektoranak és Kancellarjanak
elézetes hozzdjaruldo nyilatkozataval és az ezt megalapozd megallapodéas (bérleti szerzddés)
megkotésével jelenthet be.

A hozzdjarulésrol nyilvantartast sziikséges vezetni a Miiszaki Igazgatosagon.

Az egyetemi ingatlanokkal kapcsolatban megkotott bérleti szerzodéseket a Miiszaki Igazgatosag
tartja nyilvan, melyhez a megkotott €s szabalyszerlien ellenjegyzett érvényes szerzddések egy
eredeti példanya az irattdrban megorzésre kertil.

A szerzddés kozponti nyilvantartasba vétele a szamlakibocsatas eldfeltétele.

I11.2.2. Versenyeztetés
Hasznositasi szerzddést elsddlegesen versenyeztetés Utjan tortént eljards soran nyertes személlyel
kell kotni. A versenyeztetési kotelezettség a hatarozott idore kotott szerzddések meghosszabbitasa
esetén is fennall. Torvényben meghatarozott értékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani csak
versenyeztetés Utjan az 0sszességében legeldnydsebb ajanlatot tevd részére lehetséges.

Allami vagyon hasznélatat biztositd szerzédés nyilvanos, kivételesen indokolt esetben zartkorii
versenyeztetés Utjan kothetd.

A palyazati felhivasban szerepld kovetelményeket minden esetben a hasznosité egység és a
Miiszaki Igazgatdsag hatdrozza meg kozosen. Amennyiben a hasznositd egység a Miiszaki
Igazgatosag, tigy a palyazati feltételeket a Miiszaki Igazgatdésag a Kancellarral kozosen hatarozza
meg.

I11.2.3. Versenyeztetés melldzése
Mellézhetd a versenyeztetés, ha
a) a hasznositas allamhaztartas korébe tartozo szervezet javara torténik,
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b) a hasznositas jogszabalyban el6irt allami, vagy Onkormanyzati feladatot ellatdo gazdalkodo
szervezet javara torténik,

C) a hasznositas allamhaztartasi korbe tartozo szervezet (Egyetem) vagyonkezelésében 1évo, az
allam vagy a helyi onkormanyzat tulajdonaban &llo lakasok tekintetében a—vagyonkezeld
szervezettel foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban all6 személyek javara torténik

d) a hatarozott idére kdtendd szerz6dés idétartama a 90 napot nem haladja meg,

e) jogszabaly rendelkezései, vagy a hasznalat atengedésének egyéb koriilményei a lehetséges
hasznositdé személyének megvalasztasat olyan jelentés modon, vagy mértékben korlatozzak,
hogy a versenyeztetésbol szarmazo eldnyok nem biztosithatok,

f) tarsadalom-, fejlesztéspolitikai vagy egyéb szempontok szerinti kozérdekii cél érdekében, az
adott tligylet megvalositasa kiemelten indokolt, és a kormany erre figyelemmel nyilvanos
hatérozatban dontott a versenyeztetés melldzésérdl

g) nemzetk6zi szerzOdésben vallalt kotelezettség a kiilfoldon 1évé ingatlan esetében a
versenyeztetés alkalmazasat kizarja

h) a kozfeladatot ellatd, az allam kozvetlen vagy kozvetett tulajdonaban alloé gazdasagi tarsasag
vagyonkezelésében 1€év0, az allam tulajdonaban all6 lakasok tekintetében a vagyonkezeldvel
vagy a vagyonkezeld tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszonyban all6 személyek javara torténik.

A versenyeztetés mell6zéséhez az e) pontra vald hivatkozas esetén a Miszaki Igazgatd eldzetes
jovéahagyasa sziikséges.

I11.2.4. Zartkori palyazat
Zartkori palyazat kiirasara kiillondsen akkor keriilhet sor, ha a vagyontargy nyilvanos
palyaztatdsanak redlis, tervezett koltségei jelentdsen csokkentenék a hasznositdsbol éves szinten
elérhetd bevételt, vagy ha a korabban nyilvanos palyazat eredményteleniil zarult és ezen eljarassal is
biztosithatd az 4llami vagyon gazdasagos hasznositasa.

Zartkori palyazat esetén egyidejlileg kozvetleniil és azonos moddon, a palydzati felhivas
megkiildésével legalabb harom, egymastol fiiggetlen érdekeltet irasban kell felhivni az
ajanlattételre.

I11.2.5. Nyilvanos palyazat
A nyilvanos palyazati felhivast a kiird koteles orszadgosan és a vagyontargy megtekintésének
helyén, oly modon - igy kiilondsen napi- vagy hetilapban, hirdetési lapban, internetes hirdetési
adatbazisban, hazai és kiilfoldi pénziigyi-gazdasagi szaklap(ok)ban - kozzétenni, hogy az a
lehetséges érdeklddOk minél szélesebb koréhez juthasson el.

A nyilvanos pélyazati felhivast minden esetben kozzé kell tenni legalabb az MNV Zrt. honlapjan, és
az egyetem hivatalos honlapjan.

A palyazat meghirdetési iddpontjanak a honlapon valé kézzététel napjat kell tekinteni.
Az ajanlattevok ajanlataikat cégjelzés nélkiili, zart boritékban, legalabb 5 példanyban nytjthatjak be
személyesen vagy meghatalmazott Utjan. Meghatalmazas kozokirat vagy teljes bizonyitd ereji

maganokirat lehet.

Egy ajanlattevd csak egy ajanlatot tehet, egy palydzaton csak egy ajanlattételben vehet részt akar
onalloan, akar konzorcium tagjaként.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlattevd nyilatkozatat kiilondsen:
a) a palyazati ajanlatban foglalt feltételek elfogadasara,
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b)
c)

az altala vallalt szolgaltatasokra és kotelezettségekre €s
az ellenszolgéltatds Osszegére vonatkozoan.

111.2.6. Palyazat tartalma

Az éllami vagyon hasznositasara iranyuld versenyeztetési eljarasban a pdalydzati felhivas tartalmat a
kiird6 a vagyontargy jellegétdl és a tervezett hasznositas egyéb koriilményeitdl fliggden allapitja
meg, tartalmaznia kell azonban legalabb a kovetkezdket:

a)
b)

c)
d)

e)

az érintett vagyonelem megjelolését;

a palyazat elbirdlasa sordn a palydzatok rangsorolasakor alkalmazand6 értékelési
szempontokat;

kiir6 megnevezését, székhelyét;

palyazat céljat, tipusat (nyilvanos vagy zartkori), a fordulok szamat;

a megkotendd szerzddés tipusat, a hasznositasra vonatkozd fontosabb feltételeket, a fizetés
modjara vonatkozo eldirasokat;

a palyazati ajanlatok benyujtasanak helyét, modjat és hataridejét;

a palyazati ajanlatok elbiralasi idopontjat és az ajanlattevok értesitésének modjat;

a palyazati ajanlat érvényességének feltételeit;

minimum palyazati ellenértéket;

részletes tdjékoztatod rendelkezésre bocsatasanak helyét, mod;jat, idejét.

A részletes palydzati tajékoztato tartalmazza tovabba:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

i)
)
K)
1)

a hasznositasra vonatkoz6 feltételeket, fizetés modjat, palydzati biztositékokra vonatkozé
elbirasokat;

ajanlati  kotottség idotartamat, illetve annak esetleges meghosszabbitdsdra vonatkozé
elbéirasokat;

kiir6 azon joganak fenntartasat, hogy a palyazatot a meghatarozott eredménytelenségi okok
alapjan eredménytelennek nyilvanithatja;

a kiird6 azon jogénak fenntartdsat, hogy a nyertes ajanlattevivel a szerzddéskotésnek valod
meghiusuldsa esetén a palydzat soron kovetkezd helyezettjével kothet szerzodést;

az ajanlat lényegét nem érintd formai okok, potolhaté hianyok hianypotlasanak hataridejét
(maximum 5 nap felhivast kovetden);

palyazati ajanlat érvényességének a feltételeit;

palyazati ajanlatok bontési rendjét, és idOpontjat, a bontds nyilvanossagara torténd utalast
annak nyilvanossaga esetében;

a palyazat elbirdlasa soran alkalmazandé értékelési szempontokat és a kiird dontésétdl fliggden
a pontozasos €s egyéb értékelési rendszert;

a palyazati ajanlatok elbiralasdnak idépontjat és hataridejét;

eredményhirdetés modjat, helyét €s idejét;

az ajanlattevok értesitésének modjat és hataridejét;

nyilatkozatadasi kotelezettséget a kiir6 altal megkiildott szerzddéstervezet elfogadasarol;

m) helyszini bejaras idépontjat, modjat.

A részletes tajékoztatoban foglaltakon tul is adhat6 informacié €s helyszini bejaras lehetésége, mely
nem sérti a palyazok esélyegyenldségét. A felvilagositasrol jegyzokonyvet kell felvenni, melyet az
ajanlattevonek ¢és a felvilagositast nyljtonak ald kell irnia. A palydzok barmelyikének biztositott
adatot és informaciot a tobbi palyazo részére is biztositani kell.
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A palyazati ajanlatok elbiraldsara vonatkozé dontést a kiird hozza meg. A kiiré nyilvanos palyazat
esetében az ajanlatok benyujtasara vonatkoz6 hatariddt (a tovabbiakban: ajanlattételi hataridd) nem
hatarozhatja meg a palyazati felhivas kozzétételétol szamitott harminc napnal, zartkori palyazat
esetében a felhivas kézhezvételétdl szamitott tizendt napnal rovidebb iddtartamban.

A palyézati felhivasban foglalt feltételek csak kivételesen modosithatok, legkésobb a palyazat
beadasi hataridejét megel6z6 tizedik napig. A moddositast azonos modon k6zzé kell tenni.

Biztositani kell a palyazati felhivas visszavonasanak lehetdségét, melyre lekésobb a hatarido leteltét
megeldzden keriilhet sor, a visszavondsrol hirdetményt kell kozzétenni a kozléssel megegyezd
modon. Amennyiben a palyazati tdjékoztatd ellenérték fejében lett biztositva, ugy annak
ellenértékének visszafizetésérdl gondoskodni kell.

Az ajanlattevé az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja vagy visszavonhatja palydzati
ajanlatat.

A palyazati biztositék visszafizetése esetében arrol 8 napon beliil rendelkezni kell jogosultsaga
esetében. Nem jar vissza a palyazati biztositék, ha a palydz6 az ajanlatat az ajanlati kotottség alatt
visszavonta, vagy a szerz6dés neki felréhatd vagy az 6 érdekkdrében felmeriild mas okbdl hitsult
meg. A nyertes ajanlattevo esetében a palyazati biztositék a vételarba beszamit.

I11.2.7. Osszeférhetetlenségi okok
A palyéazatok értékelésében és elbiralasaban nem vehet részt

a) a palyazatot benyGjtd természetes személy ¢és annak képviseldje, alkalmazottja,
foglalkoztatottja, alkalmazdja és foglalkoztatdja;

b) a palyazatot benyujté jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag
képviseldje, tulajdonosa, tagja, vezetd tisztségviseldje, alkalmazottja vagy mas szerzddéses
jogviszony alapjan foglalkoztatottja;

c) annak a jogi személynek vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagnak a képviseldje,
vezetd tisztségviseldje, alkalmazottja (foglalkoztatottja), amelyben a palyazé kozvetlen vagy
kozvetett befolyassal rendelkezik, illetdleg amelynek a palyazo tulajdonosa, tagja;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személyek kozeli hozzatartozoja (Ptk.);

e) akitdl barmely oknal fogva nem varhat6 el az igy targyilagos megitélése (elfogultsag).

A palyazat elbirdlasaban részt vevd koteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben barmilyen
Osszeférhetetlenségi ok all fenn. Osszeférhetetlenségi kérdésben vita esetén az a személy vagy
testiilet dont, aki, illetve amely a palyazat kiirdsardl dontott. Ha az 6sszeférhetetlenség a kiird szerv
vezetdjére nézve all fenn, akkor vitdban a kiird szerv vezetdjének a felettese dont.

Ervénytelen és ezaltal eredménytelen a palyazati eljaras, ha a palyazat elbiralasakor az
Osszeférhetetlenségi szabdlyokat megsértették, illetve ha valamelyik ajanlattevé az eljarés
tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit sulyosan sértd cselekményt kovetett el.

Az ajanlattevé a szerzddéskotésig koteles titokban tartani ajanlata tartalmat, koteles tovabba a
palyazati eljaras befejezését kovetden is bizalmasan kezelni a kiir6 altal a rendelkezésére bocsatott
minden tényt, informéciot, adatot, azokr6l harmadik személynek t4jékoztatdst nem adhat. Ez a
tilalom nem zarja ki a finanszirozé bankokkal, konzorcionalis ajanlat esetén a konzorciumi
résztvevokkel, valamint az ajanlattevé meghatalmazott jogi képviseldjével, illetve az ajanlat
elkészitéséhez az ajanlattevd altal igénybe vett, felhatalmazassal rendelkezd egyéb szakértovel vald
kapcsolattartast, a titoktartasi kotelezettség azonban e személyekre is Kiterjed.
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Ha az ajanlattevé vagy az érdekkorébe tartozo mas személy a palyazat titkossagat megsértette, a
kiir6 az ajanlatot és/vagy az eljarast érvénytelennek nyilvanithatja.

A kiiré a palyazok szamat a palyazatok bontdsdig, az ajanlatok tartalmat a dontéshozatalig koteles
titkosan kezelni, arrdl felvilagositast sem kiviilalloknak, sem a palyazaton részt vevoknek nem
adhat.

I11.2.8. Palyazati ajanlat, ajanlati kotottség

A palyazo ajanlati kotottsége akkor kezdddik, amikor az ajanlatok benyujtasara nyitva allo hataridé
lejart.

A palyazo ajanlatahoz a palyazati kiirdsban meghatarozott idépontig, de legalabb a benytjtasi
hatariddé lejaratatol szamitott 60 napig kotve van, kivéve, ha a kiir6 ezen id6ponton belill a
palyazatot megnyert ajanlattevével szerzodést kot, palyazati felhivast visszavonja vagy a palyazatot
eredménytelennek mindsiti.

Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg a palyazati kiirdsban és a jogszabalyokban foglaltaknak.
Az ajanlattevd nem igényelhet téritést a kiir6 ajanlata kidolgozasaért.
I11.2.9. A palyazati ajanlatok felbontasa és elbiralasa

A palyazatok beérkezése soran a kiir6 képviseldje az atvétel pontos idopontjat ravezeti a palyazatot
tartalmazé zart boritékra, s egyuttal igazolja az atvétel tényét. Az ajanlati dokumentumokat birélati
sorszammal kell ellatni.

Amennyiben a palyazatok érkeztetésére meghatarozott idépontban keriil sor, azt kozjegyzo
részvételével kell lebonyolitani, ajanlatokat felbontani, aki az eljarasrol jegyzOkonyvet készit.
Amennyiben a bontas nyilvanos, Ugy azon az ajanlattevok és meghatalmazottjaik is jelen lehetnek.
A nyilvanos felbontaskor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, székhelyét, az ajanlatokkal
kapcsolatos tovabbi részletek azonban nem hozhatéak nyilvanossagra. A kozjegyzo altal készitett
jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az ajanlatok darabszamat és a birdlati sorszamot, illetdleg a
felbontaskor és ismertetéskor bejelentett esetleges kifogasokat, észrevételeket.

3 4llandé tagbol és meghivott tagokbol 4llo, legalabb 5 tagi ad hoc Ertékeld Bizottsag biralja el a
benyujtott ajanlatokat. A 3 allandé tag tekintetében vagyongazdalkodasi teriiletrdl, 1 tag miiszaki, 1
tag jogi és 1 tag tekintetében ingatlangazdalkodasi ismeretekkel kell, hogy rendelkezzen.
Valamennyi tag, a dontéshoz6 altal kiallitott irasbeli meghatalmazésaval kell, hogy rendelkezzen a
feladat ellatasara, az allando tagok visszavondsig terjedd meghatalmazassal is rendelkezhetnek.

Az Ertékeld Bizottsag specialis szakkérdések eldontése érdekében fiiggetlen szakértét kérhet fel.

Az Ertékelé Bizottsag koteles megvizsgalni az ajanlattevék alkalmassagat a szerzodés teljesitésére
és koteles a csatolt dokumentumok eredetiségét ellendrizni.

Az Ertékel$ Bizottsag az ajanlatok felbontisa utan felvilagositast kérhet a palyazoktol, felhivia
hianypétlasra az ajanlat 1ényegét nem érinté formai hibak tekintetében. A kérdéseket és a palyazo
altal irasban adott valaszokat irasban kell rogziteni. A palyazatok érvényességét a hianypotlasra
rendelkezésre all6 1d6 utan lehet megallapitani.

Amennyiben a birdlati kategorianként csak ellenérték lett meghatarozva, tgy Ertékel$ Bizottsag
létesitése nem kotelezo.
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Az Ertékelé Bizottsag a dontési javaslatot a palyazati ajanlatok felbontasatol szamitott 15 napon
beliil indoklassal ellatott jegyzOkonyv (eljaras ismertetése, ajanlatok szama, kiiras szerinti értékelés,
legjobb ajanlatra vonatkozo javaslat, rangsorolasi javaslat, Osszefoglald értékelés, mellékletét
képezi a palyazati felhivas és dokumentécio, bontési jegyzokonyv, ajanlatok 1-1 példanya, esetleges
kiilonvélemény Bizottsagi tagtol) megkiildése mellett tovabbitja a dontéshozo részére. Ezen
hataridé egy alkalommal meghosszabbithato. A jegyzokonyvet valamennyi Ertékel$ Bizottsagi tag
aldirja. Az ajanlatokat a benyujtasi hatarid6tdl szamitva 30 napon beliil el kell biralni, mely egy
alkalommal — az ajanlattevok értesitése mellett — tovabbi harminc nappal meghosszabbithato.

A dontéshozé az Ertékelé Bizottsag javaslatanak mérlegelésével dont. Az ajanlatok koziil az
Osszességeben legkedvezobb feltételeket kinalo, megalapozott ajanlat mellett kell donteni, biralati
szempontokkal ellentétes dontés nem hozhato.

A kiir6 a palyazat eredményét a dontést kovetéen 8 napon belill irdasban kozli valamennyi
ajanlattevdvel valamint a palyazati felhivassal azonos mddon nyilvénosan is kdzzéteszi.

Az éllami vagyon hasznalatat biztosito szerzddés megkotésére kiirt palyazati eljaras eredményeként
a szerzOdést a palyazati kiirastol, valamint a nyertes palyazattdl eltéré tartalommal nem kothetd
meg.

A szerzOdést a palyazat elbiralasat kovetden a lehetd legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 60 napon
beliil meg kell kotni.

Ha a palyazat nyertesével a szerzodéskotés meghitsul, vagy a szerz0dés alairdsa utan a nyertes a
szerz6dést nem teljesiti és ezért a kiird a szerzddéstdl elallt, vagy a felek megsziintették vagy
felbontottak azt, ugy a kiirdé — korabbi dontése alapjan — jogosult a soron kovetkez6 ajanlattevovel
szerz6dést kotni vagy az ajanlati kotottség lejarta utan 0 palyéazatot kiirni.

Az eljaras soran készitett jegyzokonyveket és dokumentumokat 5 évig Orizni sziikséges.
Eredménytelen a palyazati kiiras, ha

a) nem érkezett érvényes palyazati ajanlat;

b) abenyujtott palyazatok egyike sem fele meg a palyazati kiirasban foglalt feltételeknek;

c) a kiiro az Osszeférhetetlenségi és titokvédelmi szabalyok megsértése miatt az eljaras
érvénytelenitésérél dontott;

d) alegjobb érvényes ajanlat elfogadasa jelentds vagyonvesztéssel jarna.

I11.2.10. Kizaré okok
Allami vagyon hasznositasara iranyuld szerz6dés nem kothetd azzal, aki

a) csdd- vagy felszamolasi eljaras, végelszamolas, dnkormanyzati adossagrendezési eljaras alatt
all;

b) tevékenységét felfiiggesztette, vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

C) azadozas rendjérdl szolo torvény szerinti, 60 napnal régebben lejart esedékességi
koztartozassal rendelkezik;

d) az alabbi biincselekmények elkdvetése miatt biintetett el6életi:

da) a 2013. janius 30-ig hatalyban volt, a Biintetd Torvénykonyvrol szold 1978. évi IV. torvény
XV. fejezet VI. cimében meghatarozott kozélet tisztasaga elleni vagy XVII. fejezetében
meghatarozott gazdasagi blincselekmény,
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db) a Biinteté Torvénykonyvrél szolo 2012. évi C. térvény XXVII. fejezetében meghatarozott
korrupcios blincselekmény, a XXXVIII. fejezetében meghatarozott pénz- és bélyegforgalom
biztonsaga elleni biincselekmény, a XXXIX. fejezetében meghatarozott koltségvetést karosito
blincselekmény, a XL. fejezetében meghatidrozott pénzmosds, a XLI. fejezetében
meghatarozott gazdalkodas rendjét sérté biincselekmény, a XLII. fejezetében meghatarozott
fogyasztok érdekeit és a gazdasagi verseny tisztasagat sértd blincselekmény vagy a XLIIL
fejezetében meghatarozott tiltott adatszerzés ¢és az informacids rendszer elleni
blincselekmény;

e) gazdalkod6 szervezetben vagy gazdasigi tarsasagban vezet tisztség betoltését kizard
foglalkozastol eltiltas hatalya alatt all, illetve akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben
alkalmazhat6 biintetdjogi intézkedésekrdl szold 2001. évi CIV. térvény 5. § (2) bekezdése
alapjan a bir6sag jogerods itéletében korlatozta;

f) allami vagyon hasznositasara iranyulé korabbi — harom évnél nem régebben lezarult —
eljarasban hamis adatot szolgéltatott €s ezért az eljarasbol kizartak;

0) a Szegedi Tudomanyegyetemmel szemben fennalld korabbi tartozasat nem rendezte;

h) anemzeti vagyonrol szolo torvény 2011. évi CXCVI. térvény 11. § (10) — (12) bekezdéseiben
foglalt feltételeknek nem felel meg (nem természetes személy vagy nem mindsiil atlathato
szervezetnek)

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetéen meriil fel kizardé ok vagy a szerz6do fél igazolasi
kotelezettségének a felhivastol szdmitott tizendt munkanapon beliil - vagy ha e hataridén beliil a
rajta kiviil all6 ok miatt nem lehetséges, az ok megszinését kovetden haladéktalanul - nem tesz
eleget, a tulajdonosi joggyakorl6 jogosult a szerzddést azonnali hatallyal felmondani.

I11.3. Ingatlanbérlés — elhelyezés

Az Egyetem, mint kozponti koltségvetési szerv elhelyezésének biztositasa és koordinalasa az MNV
Zrt. feladata.

Az Egyetem kizardlag az MNV Zrt. eldzetes egyetértésével indithat eljarast és kothet sajat maga
vagy mas kozponti koltségvetési szerv javara elhelyezési céli vagy rekreacids célu ingatlanra
vonatkoz6 haszndlati jogosultsdgot eredményez6 megallapodast, ha

a) a hasznalati jogosultsag hatvan napot meg nem halado id6tartamra szol vagy
b) 6nallo ingatlanonként legfeljebb 25 m2-t meg nem haladé teriiletrészre vonatkozik.

Az MNV Zrt. fentiek szerinti eldzetes egyetértésének kiadasat megelézden a kijeldlt hasznalo a
hasznalati jogosultsdig megszerzésére iranyuld eljardst nem indithatja meg, ¢és hasznalati
jogosultsagot eredményez0 megallapodast még hatalyossagi feltétel eldirasaval sem kdothet.

I1I.4. Ingatlanok értékesitése, feleslegesség valt ingatlanok

I11.4.1. Az ingatlan értékesitésének engedélyezése, folyamata
Az intézményfejlesztési tervben kell meghatdrozni a fejlesztéssel, a fenntartd altal a felsGoktatasi
intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon hasznositdsaval, megdvasaval, elidegenitésével
kapcsolatos elképzeléseket, a varhatd bevételeket és kiadasokat.
Az Egyetem koteles az alabbi feltételek teljesiilése esetén a feleslegessé valt ingatlanokat jelezni a

tulajdonosi joggyakorld fel¢ a feleslegessé valasrol vald tudomasszerzéstdl szamitott 30 napon
beliil.
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Feleslegessé valt ingatlannak tekintendd egy ingatlan, amennyiben:

allami feladatanak ellatasahoz, vagy kozvetlen intézményi elhelyezéshez sziikségtelen;

90 napot meghalad¢ iiresen tartasa nem értékesités elokészitése miatt kdvetkezik be;

a 60 napot meghaladé mdas hasznalatiba vagy bérbe adasa, adhatdosdga nem a Vagyonkezeld
allami feladatainak ellatasahoz, a feladatellatas feltételeinek megteremtéséhez kotodik;

a hasznalat ideiglenes sziinetelése nem az allami feladat idészakos ellatasa, feladatellatas
feltételeinek megteremtése miatt kovetkezett be;

az Egyetem nem kivan a Beruhdzasi tervben szerepld beruhazast vagy allagmegdvéd felujitast
megvaldsitani az ingatlanon.

A tulajdonosi joggyakorlo a feleslegessé valas bejelentésétdl szamitott 90 napon beliil koteles az
ingatlant birtokba venni és a vagyonkezelési szerzddést megsziintetni, ennek késedelme esetén a
megbizas nélkiili ligyvitel szabalyai szerint a vagyonkezeld az igazolt és indokolt koltségek
megtéritését a tulajdonosi joggyakorlotdl kovetelheti.

Az ilyen mddon feleslegessé valt ingatlanok értékesitésérdl, mas szerv részére torténd atadasardl az
MNV Zrt. jogosult donteni. A bejelentés elmulasztasa esetén az MNV Zrt. az érintett ingatlan
tekintetében jogosult a vagyonkezelési szerzodést azonnali hatallyal felmondani.

Nem mindsiil feleslegesnek az ingatlan, ha az allami feladat ellatdsa soran hasznalt ingatlannak az
Egyetem csak egy részét engedi at mas személy hasznélataba.

Nemzeti vagyont értékesiteni csak atlathatd szervezet vagy természetes személy részére lehet.
Valotlan tartalmu nyilatkozat alapjan megkotott szerzédés semmis.

Ingatlant értékesiteni — jogszabalyban meghatarozott kivétellel — csak versenyeztetés utjan, az
Osszességében legelénydsebb ajanlatot tévd részére a szolgéltatas ¢és ellenszolgaltatas
értékaranyossagaval lehet.

Az ¢értékesitésre vonatkozo dontés megalapozasahoz fiiggetlen szakértdvel el kell végeztetni az
érintett vagyonelem forgalmi értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitésre vonatkozd dontés
a szakvéleményben rogzitett érvényességi idon beliil hozhatd meg.

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1év0 allami vagyon tulajdonjogat sajat hataskorben a Magyar

Allam nevében eljarva atruhazhatja

— az éallami vagyon értékesitésére vonatkozo altalanos rendelkezések betartasaval;

— valds piaci értéknek megfeleld ellenérték fejében;

— az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter elézetes hozzajarulasaval,

— fenntart6 el6zetes értesitése mellett;

— ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési Onkormanyzat eldvésarlasi joganak
biztositasaval.

A kérelmet részletesen indokolni sziikséges, az allami vagyon felligyeletéért felelds miniszter a
hozzéjarulasrol 60 napon beliil dont. Az allami vagyonért felelds miniszter kikéri az MNV Zrt.
véleményét, hogy az érintett ingatlan sziikséges-e valamely allami szerv, koltségvetési szerv
elhelyezéséhez. A hozzajarulas 180 napig érvényes.

Az MNV Zrt. az allami vagyon elidegenitése elott koteles megvizsgalni, hogy az adott
vagyontargyra sziikség van-e valamely allami feladat ellatdsdhoz. Ezen rendelkezést nem kell
alkalmazni a lakdsok ¢és helyiségek bérletére, valamint elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol sz6l6 1993. évi LXXVIIL torvény hatalya ald tartozé lakott allami ingatlan
értékesitése esetén. Allami tulajdonban 4116, lakdsnak mindsiil§ ingatlanok értékesitésére vonatkozo
eljarasokban a kiilon jogszabalyban foglalt rendelkezéseket is megfeleléen alkalmazni kell.
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Az értékesitéssel kapcsolatos irasbeli javaslatnak tartalmaznia kell, illetve ahhoz csatolni sziikséges:

a) az értékesitést megalapozd szakmai érveket, indokokat, a koltségvetési vagy egyéb kedvezd
iranyu hatasok, illetve esetleges hatranyok bemutatasat, gazdasdgossagi szamitast;

b) az értékesitendé vagyonelem megtartasanak hossza tava pénziigyi, illetve eredményhatasai
Osszehasonlitasat az értékesitésbol szarmazod — a tranzakceid lebonyolitasi koltségével csokkentett
— bevétellel;

c) ingatlan esetében egy honapnal nem régebbi teljes tulajdoni lap masolatot (kiilfoldi ingatlan
esetében harom honapnal nem régebbi teljes tulajdoni lap masolatot vagy azzal egyenértékii, az
ingatlan adatait, az ingatlanhoz kapcsoldédé jogokat, valamint jogilag jelentds tényeket a helyi
jogszabalyok szerint kozhitelesen tantsitd okiratot vagy nemzetkozi szerz6dés masolatat).

Az atruhazasi eljaréds befejezését koveté 30 napon beliill az Egyetem koteles megkiildeni a
szerzddést €s kapcsolodo iratokat az allami vagyonért felelés miniszter, a fenntartd, és az MNV Zrt.
részere.

A Vhr. eléirdsainak megsértésével kotott szerzodés semmis.

Az allami tulajdonban 1évd védett természeti teriiletek és értékek, erddk, miiemlékingatlanok,
miukincsek, valamint torténeti (régészeti) emlékek és foldteriiletek tulajdonjoganak barmely
jogcimen torténd atruhazasara csak e védett vagyonra vonatkozo kiilon térvényben meghatarozott
esetekben és modon keriilhet sor, az atruhazashoz a védettség jellege szerint felelds miniszter
egyetértése szilikséges.

111.4.2. Az értékesitésbol szarmazo bevétel felhasznalasa

Az atruhdzéasbol szarmazd bevételek atruhdzési koltségeinek kiegyenlitését kovetden fennmaradd
részét az allami vagyonért felelés miniszter jovahagyasaval a felsdoktatasi intézmény
vagyonkezelésében 1évd allami tulajdont ingatlanok allagmegdvasi, felwjitasi, beruhazasi célra
hasznalhatja fel, beleértve a korabban kotott PPP keretében megvalosuld fejlesztéseket is.

Ha az intézményfejlesztési tervben megjeldlt cél a jovahagyasban megjeldlt idopontig nem valdsul
meg, akkor a fenntart6 szerv az értékesités ellenértékét a felsGoktatasi intézménytdl elvonja.

IIL5. Ertékesités tipusai
Az értékesitést a vagyontargy jellegétdl fliggden

a) kozvetleniil
aa) versenyeztetéssel:
- nyilvanos palyazattal,
- zartkori palyazat Gtjan, illetve
- nyilvanos arverésen
ab) kivételesen versenyeztetés nélkiil,

vagy

b) kozvetetten
ba) nyilvanos vagy zartkor forgalomba hozatallal,
bb) nyilvanos vagy zartkort értékesitésre torténd felajanlassal, vagy
bc) szabalyozott piacon torténé értékesitésre adott megbizassal
lehet végezni.
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Az értékesitést — ha térvény vagy annak felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet kivételt
nem tesz — versenyeztetéssel kell megkisérelni.

Nyilvanos a palyazat, ha
a) az ajanlattevok kore elére meg nem hatarozhato;
b) a meghatarozott ajanlattevéi korbe tartozok szama nem ismert.

Ha a kiir6 — megfeleld hataridok kitlizésével — az érdekelteket kizardlag kozvetleniil hivja fel
ajanlattételre, a palyazat zartkorli palyazatnak mindsiil. Zartkorti palyazat kiirasara csak kivételesen
kertilhet sor.

Allami vagyonra vonatkozoan vételi jogot alapitani csak az értékesitésre vonatkozé jogszabalyi
eldirasok betartasaval lehet. Az ily modon alapitott vételi jog idétartama az 6t évet meghaladhatja.

I11.6. Ertékesités lebonyolitisa
111.6.1. Palyazat

Ertékesités engedélyezése esetén az értékesités lebonyolitasara vonatkozo palyazat nélkiil is
lefolytathatja az értékesitési eljarast az Egyetem.

Allami vagyont — ha torvény masként nem rendelkezik - nem lehet értékesiteni olyan személy
részére, aki vagy amely

a) az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 7. § 34. pontja szerinti, lejart esedékességii
koztartozassal rendelkezik (igazolasi mod: 30 napnal nem régebbi kozokirattal vald igazolas vagy
nyilatkozattétel arra vonatkozolag, hogy szerepel a koztartozasmentes ad6z6i adatbazisban).

vagy

b) a tulajdonosi joggyakorloval szemben fennallo, lejart tartozassal rendelkezik,
¢) a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény szerint nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

A palyazatot az Egyetem irja ki.

Allami vagyon értékesitésére iranyuld palyazatnak mindsiil az épitési beruhdzasra, arubeszerzésre,
illetve szolgaltatasnyujtas igénybevételére iranyulod kdzbeszerzési €s beszerzési eljaras is, amelyben
a megrendeld beruhazas, aru, illetve szolgéltatds ellenértékét részben vagy egészben allami
vagyonba tartoz6 ingd vagy ingatlan vagyonelemek tulajdonjoganak atruhazasa képezi.

Kozbeszerzési eljards meginditasdra akkor van lehetdség, ha az érintett allami vagyonelem
értékesitésérdl a dontést az arra jogosult meghozta.

A koOzbeszerzési eljarast megindito hirdetményben régziteni kell, hogy az ajanlattevd az ajanlatdban
koteles megjeldlni:

a) az épitési beruhazas ellenszolgaltatasanak teljes értékét;

b) aztaz dsszeget, amellyel az a) pontban szerepld értéket csokkenti (beszamitasi érték).

Palyaztatast nyilvanos eljarassal kell lebonyolitani.
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Zartkori kiirasra csak kivételesen, indokolt esetben keriilhet sor, igy kiilondsen akkor, ha a
vagyontargy nyilvanos palyaztatdsdnak redlis, tervezett koltségei meghaladndk a vagyontargy
forgalmi értékét, vagy a korabbi nyilvanos palyazat - érdeklddés hidnyaban — két alkalommal
eredményteleniil zarult.

Pélyazatot ketté vagy anndl tobb forduldban is meg lehet hirdetni. Ebben az esetbe a palyazati
tajékoztatonak a palyazat egészére vonatkozd szabalyokat tartalmaznia kell. Részletes
rendelkezéseit a Vhr. tartalmazza.

I11.6.2. A palyazat Kkiirasa

Az ingatlanok bérbeaddsara vonatkozo rendelkezések megfeleléen alkalmazanddak az alébbi
kivételekkel:

— Nem sziikséges Ertékel Bizottsag felallitisa, amennyiben a biralati kategoriaként csak az
ellenérték lett meghatdrozva. A dontésre jogosult részére ez esetben a beérkezett
palyazatokrol készitett sszefoglalo jegyzokonyvet kell dtadni.

— A palyazati felhivast és kiirast a tulajdonosi joggyakorlo hagyja jova, valamint
tajékoztatasul az ingatlan fekvése szerinti telepiilési Onkorményzat polgarmesteri
hivataldnak hirdetdtabldjara, tovabba az érintett ingatlanra is kifliggesztheti.

— A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell a hasznositasi eljards jelen szabalyzatnak a
II1.2.6. pontja alatt talalhatd részletes tajékoztatora vonatkozo rendelkezéseinek a)-f)
pontjait is.

— A részletes palyazati tajékoztatd tartalmazza tovabba a palyazatok elbiraldsara (dontésre)
jogosult személy vagy testiilet megnevezését.

111.6.3. Palyazati ajanlat, ajanlati kotottség, palyazat elbiralasa

Az ingatlan bérbeadasra vonatkozo rendelkezéseket az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

— Palyazat meghatalmazott Utjan torténd benyujtasa kozokiratba vagy ligyvéd altal ellenjegyzett
maganokiratba foglalt meghatalmazas utjan lehetséges.

— Nyertes ajanlattevivel a szerzddést legfeljebb 60 napon beliil meg kell kotni.

— Eredménytelenné lehet mindsiteni a palyazati eljarast, ha a legjobb ajanlat elfogadasa jelentds
vagyonvesztéssel jarna.

—  Jelentés vagyonvesztés lehetdségének fennallasa esetében az Ertékel Bizottsag javasolhatja a
dontéshozo részére a legjobb ajanlat elfogadasat és a palyazat eredményessé nyilvanitasat. A
javaslatat részletes gazdasagossagi szamitdsokkal kell aldtdmasztania. Ezen javaslatrol valo
dontéshez az allami vagyonért felelds miniszter elézetes egyetértése sziikséges.

A jelentds vagyonvesztés vizsgadlata soran értékelendd szempontok:

—  FErtékesitésre szant vagyonelem taroldsara, allagmegdrzésének, értékmegdrzésének, Grzés-
védelmének, mitkddtetésének koltségei,

— Esetleges jabb értékesitési eljaras koltségei,

—  Allagromlasbol eredd értékcsokkenés,

— Fennallo piaci kereseti viszonyok.

111.6.4. Osszeférhetetlenségi és titokvédelmi szabalyok
A palyazatok értékelésében ¢€s elbirdlasaban nem vehet részt:

a) a palyazatot benyGjtd természetes személy ¢és annak képviseldje, alkalmazottja,
foglalkoztatottja, alkalmazoja és foglalkoztatoja, kozeli hozzatartozdja,
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b) a palyazatot benyujtdé gazdalkodd szervezet képvisel6je, tulajdonosa, tagja, vezetd
tisztségviseldje, alkalmazottja vagy mas szerzédéses jogviszony alapjan foglalkoztatottja,
illetve a kozeli hozzatartozdja,

c) annak a gazdalkodd szervezetnek a képviselGje, vezetd tisztségviselGje, alkalmazottja
(foglalkoztatottja), amelyben a palyazo kozvetlen vagy kozvetett befolyassal rendelkezik,
illetleg amelynek a palyazo tulajdonosa, tagja, valamint ezek kozeli hozzatartozoja,

e) akitél barmely oknal fogva nem varhato el az tigy targyilagos megitélése (elfogultsag).

A palyazat elbiralasaban részt vevo koteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben barmilyen
Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

Osszeférhetetlenségi kérdésben vita esetén az a személy vagy testiilet dont, aki, illetve amely a
palyazat kiirasarol dontott. Ha az Osszeférhetetlenségi ok a kiird szerv vezetdjének személyére
nézve all fenn, akkor a vitaban a tulajdonosi joggyakorl6 dont.

Ervénytelen és ezaltal eredménytelen a palyazati eljaris, ha a palyazat elbiralasakor az
Osszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették.

Az ajanlattevd koteles a palyazati eljaras befejezését kovetden is bizalmasan kezelni a kiir6 altal a
rendelkezésére bocsatott minden tényt, informacidt, adatot, azokr6l harmadik személynek
tdjékoztatast nem adhat. Ez a tilalom nem zérja ki a finanszirozé bankokkal, konzorcionalis ajanlat
esetén a konzorciumi résztvevokkel, valamint az ajanlattevé meghatalmazott jogi képviseldjével,
illetve az ajanlat elkészitéséhez az ajanlattevd altal igénybe vett, felhatalmazassal rendelkezd egyéb
szakértovel vald kapcsolattartast, a titoktartasi kotelezettség azonban e személyekre is kiterjed.

Ha az ajanlattevd vagy az érdekkorébe tartozd mas személy a palyazat titkossdgat megsértette, a
kiiré az ajanlatot érvénytelennek nyilvanithatja.

A kiir6 a péalyazok szamat a palyazatok bontasdig, az ajanlatok tartalmat a dontéshozatalig koteles
titkosan kezelni, arrdl felvilagositast sem kiviilalloknak, sem a palydzaton részt vevOknek nem
adhat.

111.6.5. Arverés

Palyazati eljarasra vonatkozo rendelkezéseket az alabbi eltéréssel kell alkalmazni:
Arverés esetén licitdlds Otjan a legmagasabb vételarat ajanld szerez tulajdonjogot. Amennyiben
kikialtasi aron nem tettek érvényes vételi ajanlatot, az arverést eredménytelennek kell nyilvanitani.

Amennyiben drverési biztositék keriilt kikotésre, gy az Osszeget az arverés helyszinén annak
megkezdése eldtt készpénzben, vagy azt megeldzden letéti szamlara kell utalni, az arverési
biztositék a vételarba beszamitasra kertiil.

Az arveresi hirdetmény kozzetetelének legalabb 15 nappal meg kell el6znie az arverési idpontot.
Arverési hirdetményt az ingatlan helyszinén — a felépitmény nélkiili ingatlan kivételével — is ki kell
fliggeszteni.

A hirdetményben fel kell tiintetni:

a) azarverést kiir6 megnevezését,

b) az arverés helyét és idejét,

C) vagyontargy megnevezését, kikialtasi arat (becsértékét), esetleges korlatozasokat,
d) a vételar megfizetésének hataridejét és modjat,

e) az arverési biztositék 0sszegét és letétbe helyezésének modjat, idejét,

f) azarverésen torténd részvétel feltételeit,

g) azarverésre jelentkezés helyét, modjat, idejét,

h) vagyontargy megtekintésének, helyét, idejét, modjat, informacio kérést,
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i) mindazon tovabbi informaciot, amit az arverés kiir6ja sziikségesnek tart.

A Kiir6 koteles értesiteni az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett haszonélvezeti, hasznalati,
foldhasznalati, telki szolgalmi, tartasi, életjaradéki, eldvésarlasi, vagyonkezel6i, jelzalogjog
jogosultjat.

Az arverés nyilvanos, kozjegyz0 jelenlétében kell tartani, arrol jegyzokonyvet kell felvenni.

Az arverésen személyesen vagy kozokiratba, vagy teljes bizonyitd erejii magénokiratba (ingatlan
esetén ligyvéd altal ellenjegyzett) foglalt meghatalmazéssal lehet részt venni.

Amennyiben az eredménytelennek nyilvanitott arverésen legalabb harom vételi ajanlatot tettek, ugy
az arverés napjan ¢€s helyszinén megismételt arverés tarthatd. Errdl a tényrdl az arverés
eredménytelenné nyilvanitasaval egy iddben értesiteni kell az ajanlattevOket. Ebben az esetben a
kikialtasi arnal alacsonyabb vételar akkor fogadhat6 el, ha megallapithat6, hogy annak el nem
fogadésa jelentds vagyonvesztéssel jarna.

Arverés esetében tulajdonjogot a vételar megfizetésével lehet szerezni.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével neki felrohaté okbol nem keriil sor szerzodés megkdtésére,
ugy a befizetett arverési biztositékot elveszti.

Az arverési hirdetményt a tulajdonosi joggyakorlé hagyja jova. Az arverés visszavonasara,
eredménytelenségére, Osszeférhetetlenségi és titokvédelmi szabalyokra a palyazatra vonatkozé
rendelkezések megfelelden iranyadoak.

II1.7. Versenyeztetés nélkiili értékesités

A versenyeztetés nélkiili értékesités kivételes értékesitési eljards, amelynek soran az allami
vagyonba tartozd vagyontargyat — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — legaldbb a becsiilt
forgalmi értéken, a versenyeztetési eljaras mellézésével kivalasztott személy javara idegeniti el. A
forgalmi érték megallapitasara erre jogosult szakértot kell felkérni, és a szakvéleményt az iigy
irataihoz kell csatolni.

Mell6zni lehet a versenyeztetést:

a) amagyar allam tulajdonaban 1évé tarsasagi részesedés vagy ingatlan cseréje esetén,

b) allami vagyon gazdasagi tarsasag részére, nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasként torténd
rendelkezésre bocsatasakor,

c) nyilvanos vételi ajanlat keretében torténé eladasi jog gyakorlasa esetén,

d) kisebbségi allami befolyas alatt allo részvénytarsasag részvényeinek értékesitése esetén, ha a
befolyasszerzé sikeres nyilvanos vagy onkéntes vételi ajanlatanak lezarasat kovetden vételi
jogat gyakorolja,

e) allami vagyonra vonatkozo vételi jog - d) pont ala nem tartozo - gyakorlasa esetén,

f) a telekalakitasrol szold jogszabaly végrehajtasa vagy a telekalakitasok végrehajtasahoz
sziikséges tulajdoni valtozasra vonatkozo megéllapodas esetén,

g) jogszabalyon alapul6 elévasarlasi jog jogosultjanak torténd értékesités esetén,

h) helyi 6nkormanyzatnak torténd értékesités esetén,

1) Kkis értékli - az éves koltségvetési torvényben meghatarozott egyedi bruttdé forgalmi értéket el
nem €rd - vagyontargy értékesitése esetén,

J) nemzetkozi szerz6dés végrehajtasa érdekében torténd értékesités esetén,

K) kiilfoldi allam részére torténd értékesités esetén a j) pont ala nem tartozo esetben is,
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I) mindsitett adatot, illetdleg az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy
kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld értékesités esetén,

m) kiilon jogszabalyban meghatarozott, a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd,
kifejezetten katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk értékesitése esetén,

n) ha tarsadalom-, fejlesztéspolitikai vagy egyéb szempontok szerinti kozérdekii cél érdekében az
adott tigylet megvalositasa kiemelten indokolt, és a Kormény erre figyelemmel nyilvanos
hatarozatban dontott a versenyeztetés mell6zésérol.

I11.8. Nemzeti Foldalapba tartozo ingatlanok
Allami tulajdonban 1év6 term6fold hasznositasara, vagyonkezelésére és nyilvantartdsara a nemzeti
foldalap feletti tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozo szabalyokat a nemzeti féldalaprol szolo
torvény allapitja meg.

IV. ESZKOZGAZDALKODAS (INGATLAN KIVETELEVEL)

IV.1. Eszkozgazdalkodas
Eszkozgazdalkodas esetében az egyetemi kapacitas kielégitése elsobbséget ¢lvez.
Az eszkozok kihaszndltsagara vonatkozdan nyilvantartast kell vezetni, mely megalapozhatja az
Egyetemen az eszk6zok optimalis kapacitas kihasznalasat, vagyongazdalkodasat.

IV.2. Bérbeadas szabalyai
Eszkoz felesleges kapacitasanak bérleti szerzodés utjan torténd hasznositasa esetében a bérleti dij
megallapitasanal kiilonosen figyelemmel kell lenni a piaci bérleti dijakra az eszkdz beszerzési, nettd
nyilvantartasi értékére és az értékcsokkenési leirasara. A bérleti dij mértéke nem lehet alacsonyabb,

mint az id6éaranyos amortizacios érték.

Bérbeadds esetében sziikség esetén a bérl6tdl vagyonvédelmi szempontbol megfeleld
biztositékadasi kotelezettséget kell kikotni a hasznalatot biztositd szerzédésben.

A bérbe adott eszkozokrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetése
a Miszaki Igazgatosag feladata. A bérleti szerz6dést a Miiszaki Igazgatdsagnak jova kell hagynia.

IV.3. Felesleges vagyontargyak hasznositasa
Az Egyetem a vagyonkezelt vagyont 6nalloan, sajat hataskorben hasznosithatja.

A nemzeti vagyongazdalkodas feladata az allami feladat ellatdsa szempontjabol feleslegessé valo
vagyontargyak elidegenitése.

Torvényben meghatarozott értékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani csak versenyeztetés utjan
az Osszességében legeldnydsebb ajanlatot tevo részére lehetséges.

Az értékesitésre vonatkozd szabalyok esetében a Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak eljarasi
rendelkezései is iranyadoak.

Mell6zni lehet a versenyeztetést kis értekii, az éves koltségvetési torvényben meghatarozott egyedi
brutto értéket el nem érd vagyontargy értékesitése esetén.
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A nemzeti vagyonba tartozo lesejtezett targyi eszkozt, amennyiben az a kozfeladat ellatasdhoz nem
szlikséges, a tulajdonosi joggyakorld ingyenesen atadhatja vagyonkezelésbe kozfeladat ellatasa
céljabol. Leselejtezett targyi eszkoz tulajdonjoga ingyenesen atruhazhato.

Az Egyetem azon vagyontargyakat, melyek miikodéséhez mar nem sziikséges (immaterialis joszag,
targyi eszk6z — muiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), és az egyedi konyv szerinti brutt6 értéke
az ¢éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg, értékesitheti. Az
értékesitésbdl szarmazo bevétel az Egyetemet illeti meg.

A felesleges vagyontargyak hasznositasara (selejtezésére) vonatkozoan kiilon szabalyzat keriil
megallapitésra.

A felesleges ingatlanok hasznositasara vonatkozo rendelkezések a felesleges vagyontargyak

hasznositasara is megfeleloen iranyadoak, az alabbi kivételekkel:

— ingd dolog arverése soran biztositani kell annak helyszinen valé bemutatéasat,

— amennyiben az ingd vagyontargy értéke a koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart
nem ¢éri el, vagy ahhoz ajandékozéds vagy végrendeleti 6rokosnevezés Utjan jutott, ugy a
palyazatot és az arverési felhivast az Egyetem hagyja jova, a palyazati és arverési felhivas
tartalmi elemei koziil csak a sziikségeseket kell tartalmaznia, titoktartdsi nyilatkozatot nem kell
tenni és nem sziikséges kozjegyzo eldtt lefolytatni az eljarast.

V. AZ ALLAMI VAGYON INGYENES ATRUHAZASA

Allami vagyon tulajdonjogat ingyenesen atruhazni csak torvény rendelkezése alapjan, az abban
meghatarozott esetekben ¢s feltételekkel lehet.

Allami vagyon tulajdonjoga ingyenesen atruhazhaté:

a) nemzetkozi szerzédésben vallalt, vagy nemzetkézi szervezetben viselt tagsagbol eredd
segitségnyujtasi vagy mas kotelezettség teljesitése érdekében.

b) Dbelfoldi vagy kiilfoldi katasztrofak és stlyos szerencsétlenségek megelézése,
kovetkezményeinek elhdritasa vagy enyhitése érdekében.

€) helyi onkormanyzat javara torvényben vagy torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban foglalt feladatai eldsegitése érdekében.

d) kiilon torvény szerinti kozhaszni szervezet javara, az altala atvallalt allami vagy
onkormanyzati kozfeladat ellatasanak eldsegitése érdekében, valamint az MTA és a Magyar
Miivészeti Akadémia javara torvényben vagy torvény felhatalmazésa alapjan kiadott
jogszabalyban foglalt feladatai eldsegitése vagy az Aaltala atvallalt allami kozfeladat
ellatasanak eldsegitése érdekében.

e) az MNV Zrt. altal peres eljarasban kotott, birosag altal jovahagyott egyezség keretében
allami vagyonba tartozé dolog tulajdonjogarol vald lemondas esetén.

f)  egyhaz, egyhazi jogi személy hitéleti feladatai eldsegitése vagy az altala végzett allami - igy
kiilonésen oktatasi, szocialis, csalad-, gyermek- és ifjusagvédelmi, kulturalis - feladatok
ellatasanak eldsegitése érdekében.

Az Egyetemhez benyujtott, vagyontdrgy ingyenes atruhdzasara iranyuld kérelmet, annak
javaslataval egyiitt 15 napon beliil tovabbitja az MNV Zrt. részére a jogszabalyban eldirt eljaras
lefolytatdsa érdekében. Az a) b) és e) pontok esetében az ingyenes atruhdzasra vonatkozo
eldterjesztést az Egyetem iranyitasat €s felligyeletét ellatd miniszter terjeszti a Kormany elé.

A Kormany ingyenes atruhazasi dontése esetében az Egyetem jogosult a tulajdonjog atruhézéasara
vonatkoz6 megallapodas megkdtésére és eljarasok lefolytatdsara. Az Egyetem a tulajdonba adas
megtorténtét tantisitd okiratokat 60 napon beliil kiteles megkiildeni az MNV Zrt. részére.
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Az ingyenes atruhazasrél a Kormany nyilvanos hatarozattal dont.
VI. VAGYONSZERZES
VI.1. Altalanos rendelkezések

Ha az Egyetem barmilyen jogcimen vagyont szerez — az intézményi tarsasagot ide nem értve —
annak tulajdonjoga az allamot illeti meg.

Amennyiben ajandékozas, végrendeleti orokosnevezés, tulajdonjog atruhdzasara irdnyuldé mas
hasonl6 jogiigylet kedvezményezettjeként az Egyetem van megjeldlve, az elfogadott vagyon allami
tulajdonba kertiil azzal, hogy az MNV Zrt. az Egyetemmel kot rd — az Nvtv. 11. § (6) bekezdésében
meghatarozott vagyontargyak kivételével — nem visszterhes vagyonkezelési szerz6dést, vagy - ha a
hagyaték targya gazdasagi tarsasagban fennalld tarsasagi részesedés - az Nvtv. 8. § (7) bekezdése
szerinti megbizasi szerz6dést. Ha a késGbbiekben az ilyen vagyontargy értékesitésére keriil sor,
annak bevétele a kedvezményezett kozponti koltségvetési szervet illeti meg. Ertékesitése esetén a
bevétel az Egyetemet illeti meg.

Az éllamot megilletd eldvasarlasi vagy vételi jog gyakorlasara, ha torvény vagy kormanyrendelet
eltéréen nem rendelkezik — az MNV Zrt. jogosult.

Amennyiben Egyetem jogiigylete allami vagyon Iétrejottét eredményezte, az Egyetem
adatszolgaltatdsa soran koteles a tulajdonosi joggyakorlot az allami vagyon keletkezésérol
tajékoztatni.

VI1.2. Ingatlanvagyon szerzés

A kozponti koltségvetési szerv a Magyarorszag terliletén fekvo elhelyezési célu vagy rekreacios
célu ingatlan vonatkozasaban

a) nem indithat a tulajdonjognak az allam javara torténd megszerzésére iranyulo kdzbeszerzési vagy
mas eljarast;

b) nem kdthet olyan jogiigyletet, amely az allam tulajdonszerzését eredményezi.

VI1.3. Egyéb vagyonszerzés

Kozponti koltségvetési szerv milkodéséhez sziikséges, az allamhaztartasi szamvitelrél szo6lo
kormanyrendelet szerinti immaterialis joszag, targyi eszkoz (kiilonésen miszaki berendezés, gép,
felszerelés, készlet), valamint egyéb ingdsdg megvasarlasadra — ingatlan kivételével — adasvételi
szerzOdést kothet. Ezen vagyonelem, a torvény erejénél fogva az dallam tulajdonaba és
vagyonkezelési szerzddés megkotése nélkiil a kozponti koltségvetési szerv vagyonkezelésébe €s a
fennalld vagyonkezelési szerzOdése hatdlya ala keriil- azzal, hogy a kdzponti koltségvetési szerv
koteles - a vagyon-nyilvantartasi szabalyoknak megfeleld - irasbeli nyilatkozattal bejelenteni a
tulajdonosi joggyakorlé felé a fennalld vagyonkezelési szerzodése hatdlya ald keriilt 1)
vagyonelemet.

VII. ADATSZOLGALTATAS
VII.1. Nyilvantartas

Az Egyetem altal kezelt nemzeti vagyont az allami vagyonrdl vezetett nyilvantartasban nyilvan kell
tartani.
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VII.

1.

w

Az éllami vagyon hasznalojat a vagyonnyilvantartds hiteles vezetése érdekében adatszolgaltatasi
kotelezettség terheli. Ennek teljesitése érdekében az Egyetem a szamviteli politikdjat és
nyilvantartasait koteles gy kialakitani és vezetni, hogy azok biztositsak az adatszolgaltatas
pontossagat €s ellendrizhetdségét. Az Egyetem a rabizott vagyonrol készitett mérlegrdl, valamint a
mérleg soraival megegyez0, vagyonelemenkénti tételes adatokrol koteles informaciot szolgaltatni.
A nyilvantartds egységessége, pontossaga és az adatellendrzések biztositdsa érdekében az érintettek
kotelesek az MNV Zrt.-vel egyiittmiikddni.

A vagyonnyilvantartds az allami vagyonhoz fiz6d6 jogok és torvényes érdekek védelmében, a
tényleges allapotnak megfeleléen tartalmazza a vagyon hasznaldinak, kezeldinek azonositd adatait,
a vagyonelemek azonosité adatait, a kapcsolodd jogokat és jogi szempontbol jelentds tényeket,
valamint a 1ényeges szamviteli adatokat.

Ingatlanvagyon (telephelyi) nyilvantartdsat sziikséges megteremteni, mely megalapozza az
hatékony Iétesitmény gazdalkodasi alapjait. Ingd eszk6zok nyilvantartasanal a szamviteli
nyilvantartason kiviil azok leltarkorzet szerinti és teriileti (helyiség) elhelyezkedését rogzitd
nyilvantartasat sziikséges kialakitani, mely rogziti azok miiszaki feliilvizsgalati adatait is.

Az ingatlanok vonatkozasaban elektronikus adatnyilvantartd rendszert (CAFM) sziikséges
miukodtetni, mely tartalmazza az ingatlanok ingatlan-nyilvantartasi adatait, helyiségek adatait,
kapacitas kihasznaltsagat, az épiiletek miiszaki adatait és allapotat.

2. Adatszolgaltatas kiilso szervek iranyaba, vagyonkataszter

Az Egyetem a vagyonkezelési szerzodés ¢€s a sziikségszeriiség alapjan az MNV Zrt-t tajékoztatni
koteles az ingatlankapacitasi igényérdl.

A szolgaltatando adatok korére, az adatszolgaltatds gyakorisdgara vonatkozé altalanos szabalyokat
a Vhr. tartalmazza, az adatszolgaltatas részletes tartalmat, formajat (adatlapok tartalma, kitoltési
segédlete, az adatszolgaltatds informatikai hattere stb.) az MNV Zrt. vagyon-nyilvantartdsi
szabalyzata hatdrozza meg.

1. Teételesen jelenteni kell az adott vagyonelemre vonatkoz6 adatokat a foldteriilet, épiilet, lakés €s
egyéb helyiség, gazdalkodd szervezetben fennalld részesedés és kozgylijteményeken kiviil
elhelyezett, védelem ala esé miitargyak €s alkotasok esetében.

2. Tételesen kell megjeleniteni a vagyon-nyilvantartdsi szabalyzatban megjelolt értékhatért
meghaladé immateridlis javakra, épitményekre, gépekre, eszkozokre, berendezésekre,
felszerelésekre, jarmiivekre és tenyészallatokra vonatkozo adatokat.

3. Az 1. és 2. pontban nem szerepld vagyoncsoportokra vonatkoz6 adatokat dsszevontan kell
jelenteni.

Adatszolgaltatas soran az aldbbi hatdridok és teriiletek az iranyadoak:

Téargyév december 31-ei allomanyrol évente egyszer, a targyévet koveté év majus 31-ig ( ha
jogszabalyi rendelkezések miatt bizonyos vagyonelem tekintetében ezen hataridéig adat nem
szolgaltathato, ugy targyi vagyonelem tekintetében szeptember 30-ig).

Tételesen nyilvantartott vagyonelem allami vagyonba keriilésérdl (beruhazas, beszerzés...),
kikertilésérdl (értékesités, megsemmisiilés, selejtezés, térités nélkiili tulajdonba adas...),
vagyonkezeldi joganak atruhazasarol, ezen jogligyletektdl, eseményektdl szamitott hatvan napon
beliil.

Vagyonelem értékbecslése esetén, értékérdl haladéktalanul.

Uj vagyonkezeldi, haszonélvezeti jogot alapité vagy a vagyon hasznositasara kotott jogviszony
létesitésekor a szerzddés megkotésétdl szamitott tizenot napon belill, ezen jogviszonyok
megsziinését kovetden haladéktalanul.
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5. Az Egyetem torzsadatainak megvaltozasat kovetden nyolc napon beliil.

6. Az Egyetem koteles a vagyonkezelési szerz6désben meghatarozott modon az Egyetem
koltségvetésének elfogadasat kdvetd 15 napon beliil, de legkésdbb targyév aprilis 30. napjaig az
MNV Zrt. részére beruhazasi, felujitasi tervet megkiildeni.

7. Az Egyetem koteles a tartos, 90 napot meghalad6 hasznalat atengedésrdl negyedévente (januar
15., aprilis 15., jalius 15., oktdber 15.) adatot szolgaltatni. Valtozasrdl a hasznalat dtengedésérol
sz0lo szerzddés egy masolati példanyanak megkiildésével, 30 napon beliil az MNV Zrt-t
értesiteni kell.

Az éllami vagyon értékesitését kovetd 30 napon beliil tesz eleget az értékesitéshez kapcsolodo
adatszolgaltatasi kotelezettségének.

Az Egyetem a vagyonkezelt eszkozok értékcsokkenésérdl és az értéket noveld beruhazasokrol,
felujitasokrol évente Osszesitett tajékoztatast ad.

Az éllami vagyont szerzddés alapjan hasznald személy harminc napon beliil koteles bejelenteni az
MNV Zrt.-nek, ha

a) a szerzOdés tartama alatt az annak targyat képezO vagyontargy az allam tulajdonabdl barmely
modon (hatdsagi hatarozat, jogszabalyi rendelkezés, karesemény miatti megsemmisiilés stb.)
kikertil,

b) a szerz6dés targyat képezd ingatlan ingatlan-nyilvantartasi adatai barmely okbol (miivelési ag
valtozas, telekmegosztas, teriiletvaltozas stb.) megvaltoznak.

Amennyiben az adatszolgéltatasra kotelezett személy a kotelezettségének az MNV Zrt. az eldirt
hataridére nem tesz eleget, az MNV Zrt. tizenot napos hataridé tlizésével felhivja a kotelezettség
teljesitésére. E hatarid elmulasztasa a szerzddés szempontjabol 1ényeges kotelezettségszegésnek
mindsiil.

Kozponti koltségvetési szerv esetén az MNV Zrt. az adatszolgaltatds elmulasztasat jelzi az
iranyitast vagy felligyeletet ellato szerv vezetdjének. Az iranyito (feliigyeleti) szerv vezetdje a jelzés
nyoman tett intézkedéseirdl az MNV Zrt.-t tajékoztatni koteles.

Allami vagyon vagyonkezelje az erre iranyuld szerzédéses jogviszony megsziinésekor, valamint a
jogszabalyban vagy szerzOdésben meghatdrozott esetben koteles az allami vagyon értékének az

atvételkor fennallo allapothoz viszonyitott kiilonbozetével a szerzédés szerint elszamolni.

Allami vagyon novekedésének elszamolasara a vagyonkezelé adatszolgaltatasinak a tulajdonosi
joggyakorlo irasbeli elfogadasaval keriil sor.

VIII. GAZDALKODO SZERVEZETEKBEN VALO RESZTVETEL
VIII.1. Gazdalkodé szervezetek alapitasa
Az Egyetem jogosult gazdalkodo szervezetet alapitani, abban részesedést szerezni.

A Szendtus a fenntartd egyetértésével dont gazdalkodd szervezet alapitasardl, gazdalkodd
szervezetben valo részesedés szerzésérol.
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Fels6oktatasi intézmény csak olyan intézményi tarsasdgot hozhat 1étre, vagy szerezhet részesedést,
mely nem sérti az Egyetem érdekeit. Az Egyetem gazdasagi tevékenysége korében minden olyan
dontést meghozhat, intézkedést megtehet, amely hozzajarul az alapitd okiratdban meghatarozott
feladatainak végrehajtasahoz, feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatainak
végrehajtasat, a kozpénzek €és a kozvagyon hatékony felhasznélasat, igy kiilondsen: szerzodést
kothet, tarsulhat, gazdalkodo szervezetet alapithat, a rendelkezésére bocsatott vagyont hasznalhatja
¢s a vagyonkezelési szerzddésében foglaltaknak megfeleléen hasznosithatja.

A 100%-o0s egyetemi tulajdonban allo6 gazdasagi tarsasag azon kozfeladat végzésére, amelynek
ellatasara 1étrehoztak ijabb gazdasagi tarsasdgot nem alapithat.

Az Egyetem csak olyan gazdalkodo6 szervezetben vehet részt, illetve olyan gazdalkodd szervezetet
alapithat, amelyben felel6ssége nem haladja meg a vagyoni hozzéjarulas mértékét.

Az Egyetem a Kincstarnal vezetett kiilon fizetési szamlajanak egyenlege, valamint eldiranyzat
maradvanya, illetve intézményi gazdasagi tarsasdgtol kapott osztalék terhére jogosult zartkortien
miikodd részvénytarsasdgot vagy korlatolt feleldsségli tarsasdgot (intézményi tarsasdg) alapitani,
illetve ezekben részesedést szerezni.

Intézményi gazdasdgi tarsasag alapitasara a Szenatus elé terjesztendd javaslatot az alapitast
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje el6késziti és elbterjeszti az Egyetem Kancellarja felé, az
Egyetem Gazdasagi Foigazgatdjanak ellenjegyzésével. Az eldterjesztés készitésére vonatkozo fobb
iranyelveket szabalyozni sziikséges.

Intézményi részvétellel miikodd gazdasagi tarsasag alapitdsara, részesedés szerzésére, miikodésére,
illetve a vezetd tisztség viseldjének felelésségére az allami részesedéssel miikodo gazdasagi
tarsasagra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

Az Egyetem nem alapithat olyan gazdasagi tarsasdgot és nem szerezhet részesedést olyan gazdasagi
tarsasagban, amelynek valamelyik tagja nem atlathato. Amennyiben valamelyik tag az alapitast
vagy részesedésszerzést kovetden valik nem atlathatova, gy kezdeményezni kell a tarsasagi
szerzOdés fellilvizsgalatat és a gazdasagi tarsasag tulajdonosi szerkezetének az atlathatd szervezetre
vonatkozo torvényi eldirasoknak megfeleld atalakitasat.

Sikertelenség esetén a részesedés megsziintetésérdl haladéktalanul intézkedni sziikséges. Egyetemi
tobbségi befolyassal miikodd gazdasagi tarsasag csak atlathatd gazdasagi tarsasagot alapithat.

Nem atlathato szervezetben Ordklés cimén, torvényi rendelkezés alapjan vagy kovetelés fejében
gazdasagi tarsasagban szerzett tobbségi befolyassal bird részesedés szerzése esetén az Egyetem
koteles haladéktalanul intézkedni részesedése megsziintetése érdekében.

Intézményi, allami és helyi dnkormanyzati tobbségi befolyassal rendelkezd nonprofit gazdasagi
tarsasdg csak tobbségi intézményi, allami, Onkormanyzati tulajdoni nonprofit gazdasagi
tarsasagban szerezhet részesedést és olyan nonprofit gazdasagi tarsasagot alapithat, melyben
tobbségi tulajdoni részesedéssel rendelkezik. Az igy alapitott gazdasagi tarsasag, tovabbi tarsasagot
nem alapithat.

Szellemi alkotds hasznositdsara 1étrehozott, illetve mukodtetett intézményi tarsasagra a
Tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciordl szolo 2014. LXXVI. torvény rendelkezéseit is
alkalmazni kell.
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VIII1.2. Gazdalkodo szervezetek miikodése

Az intézményi tarsasag felligyel0 bizottsagdba 1 tagot az MNV Zrt. jogosult delegalni. Az
egyetemen magasabb vezetdi és vezetdi megbizassal rendelkezdk, illetéleg e személyek kozeli
hozzatartozéi nem tolthetnek be olyan intézményi tarsasagban vezetd tisztségviseld feladatot, nem
lehetnek tagjai a felligyeld bizottsagnak, nem lathatnak el konyvvizsgaldi feladatot, melyet a
felsdoktatasi intézmény hozott Iétre, vagy amelyben részesedéssel rendelkezik.

Az egyetemi részvétellel miikodo gazdasagi tarsasagban, gazdalkodo szervezetekben a tulajdonosi
jogokat a Kancellar gyakorolja, melyet meghatalmazés alapjan az Egyetem vezetd beosztasu
alkalmazottjara atruhazhatja. Az atruhazasrol a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatosagon
nyilvantartést kell vezetni. Az atruhdzott hataskor gyakorldja azt nem adhatja tovabb.

Az Egyetem allami tulajdont gazdalkodd szervezetben az allam nevében tulajdonosi jogokat
térvény, miniszteri rendelet, vagy MNV Zrt-vel kotott szerzddés alapjan gyakorolhat.

Szenatus jovahagyasa sziikséges gazdalkodod szervezetben vald részesedés elidegenitéséhez,
végelszamolasi eljaras meginditdsdhoz valé dontéshez.

Intézményi tdrsasdg a nemzeti vagyon szabdlyai szerint az Egyetem altal haszndlataba adott
ingatlanért, ingatlanrészért és egyéb targyi eszkdzokért bérleti dijat koteles fizetni. A bérleti dij
mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az annak fenntartasat biztositd koltségek. Koteles tovabba az
igénybevett szellemi tevékenység €s egy€éb anyagi javak, szolgaltatasok ellenértékét megtériteni.

Intézményi gazdalkodo szervezet székhelyéiil, telephelyéiil, fidktelephelyéiil egyetemi ingatlant
bejelenteni csak az Egyetem Rektoranak és Kancellarjanak el6zetes jovahagyasaval lehet.

Tobbségi intézményi tarsasagi tagsaggal rendelkezo tarsasag és az Egyetem kozotti szerzodéseket,
Egyetem részérdl kotelezettségvallalast eredményezd jogiigyletekrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az intézményi gazdasagi tarsasagokrol szo6lo nyilvantartast a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai
Foigazgatosag koteles vezetni.

Az Egyetem Szenatusa részére az intézményi részesedéssel miikodd gazdasagi tarsasagokrol évente
tajékoztatd jelentést kell késziteni a rendelkezésre allo beszamolo adatok alapjan. Ezt a Gazdasagi
Foéigazgatosag késziti el, és a Kancellar terjeszti be a Szenatus elé.

A Cégfeliigyeletre vonatkozo részletes rendelkezések kancellari utasitdsban keriilnek szabalyozasra.

IX. TULAJDONOSI ELLENORZES

Az allami vagyon feletti tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos tevékenységet az Allami
SzamvevOszék és a tulajdonosi joggyakorldo rendszeresen ellendrzi. Az ellendrzés részletes
szabalyait a vagyonkezelési szerz0dés és az MNV Zrt. ellendrzési szabalyzata rendezi.

Az MNYV Zrt. megbizasabol tulajdonosi ellendrzést végzo személy jogosultsagai

a)
b)

az ellendrzott szerv helyiségébe, vagyonkezelt ingatlanaba belépni,

az ellendrzés targyahoz kapcsolodd iratokba és mas dokumentumokba, elektronikus
adathordozon tarolt adatokba — a kiilon jogszabalyban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eléirasok betartasaval — betekinteni, azokrél masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt
készittetni,



8420 EGYETEMI ERTESITO 162. SZAM

c) az ellendrzott szerv vezetdjétdl, képvisel§jétdl és barmely alkalmazottjatdl irasban vagy szoban
felvilagositast, tajékoztatast, informdaciot, nyilatkozatot kérni,

d) sziikség esetén az ellenérzott szerv vizsgalatat eldzetes értesités nélkiil is — a megbizolevele
bemutatasaval — megkezdeni.

Az MNV Zrt. megbizasabdl tulajdonosi ellendrzést végzo személy kotelezettségei

a) jogait olyan modon gyakorolni, hogy az ellendrzott szerv tevékenységét és rendeltetésszerii
mikodését a lehetd legkisebb mértékben zavarja,

b) tevékenységének megkezdésérdl az ellendrzott szerv vezetdjét az ellenérzés megkezdése elott
legalabb 8 nappal tajékoztatni és megbizolevelét az ellendrzés megkezdésekor bemutatni,

C) megallapitasait targyszeriien, a valésagnak megfeleléen ellendérzési jelentésbe foglalni, és a
jelentés-tervezetet, valamint a végleges — az el nem fogadott észrevételek indokait is tartalmazo
— jelentést az ellendérzott szerv vezetdjének megkiildeni.

Az ellenérzott szerv vezetdje, képviseldje, dolgozdoja jogosult:

a) az ellenér személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve megbizolevelének
bemutatdsat kérni, ennek hianyaban az egylittmitkodést megtagadni,

b) azellendrzési cselekményeknél jelen lenni,

c) az ellen6rzés megallapitasait megismerni, a jelentéstervezetre — a megkiildéstél szamitott
tizenot napon beliil — észrevételt tenni.

Az ellenérzott szerv vezetdje, képviseldje, dolgozdoja koteles:

a) az ellendrzés végrehajtasat elésegiteni, abban egytittmiikodni,

b) az ellenérzést végzd részére szoban vagy — az ellenérzést végzé kérésére — irasban a kért
tajékoztatast, felvilagositast, nyilatkozatot megadni, a dokumentacidkba a betekintést
biztositani,

c) az ellendrzést végzd kérésére, a rendelkezésre bocsatott dokumentacié (iratok, okmanyok,
adatok) teljességérdl nyilatkozni,

d) azellendérzés zavartalan elvégzéséhez sziikséges egyéb feltételeket megteremteni,

e) az ellen6rzés megallapitasai, javaslatai alapjan tett intézkedéseirdl a tulajdonosi joggyakorlot
tajékoztatni.

X. TULAJDONOSI JOGGYAKORLAS
X.1. Altalanos rendelkezések

Tulajdonosi joggyakorld, aki a nemzeti vagyon felett, az allamot megilletd tulajdonosi jogok és
kotelezettségének 0Osszességére jogosult. A tulajdonosi jogok ¢és kotelezettségek Osszességeét
tulajdonosi joggyakorloként, ha torvény vagy miniszteri rendelet eltéréen nem rendelkezik, az
MNV Zrt. gyakorolja.

Allami tulajdonban 4116 ingatlanok felett, amelyeknek egy része a Nemzeti Foldalapba tartozik, az
allami vagyon felligyeletéért felelés miniszter az agrarpolitikaért felelds miniszterrel kdzosen a
nemzeti foldalaprol szolé torvény, valamint annak végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerint gyakorolja a tulajdonosi jogokat, a tulajdonosi joggyakorld fdszabaly
szerint a Nemzeti Foldalapkezeld Szervezet.

Az é4llam nevében kozponti koltségvetési szerv ellathatja a tulajdonosi joggyakorlast.



162. SZAM EGYETEMI ERTESIT® 8421

X.2. Beruhazasok, felijitasok, ingatlan-nyilvantartasi valtozasok engedélyezése
A vagyonkezeld az ingatlanokat érintd beruhazési, felGjitdsi munkélatot az MNV Zrt. elézetes
engedé¢lye alapjan a vagyonkezelési szerzodésben foglalt rendelkezések alapjan jogosult elvégezni.
Valamennyi ingatlan-nyilvantartast érinté valtozds az MNV Zrt. elézetes jovahagyasa esetén
folytathato le, az 1.4. pontban foglalt kivétellel.

Beruhazasok, felujitasok tekintetében a felek eltérd rendelkezésének hianyaban egymassal szemben
megtéritési kotelezettsége nem keletkezik.

Amennyiben a beruhazas és felgjitas eredménye a meglévé vagyon része, arra a vagyonkezeldi jog
torvény erejénél fogva kiterjed, nincs sziikség a vagyonkezelési szerz6dés modositasara.

A tulajdonosi joggyakorlas rendjét az MNV Zrt. egyedi meghatalmazasokkal is rendezheti.

XI. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajanlattevo (palyazé): a palyazati felhivas alapjan ajanlatot tevd személy, illetve az egyiittes
palyézati ajanlattétel céljabol alapitott - a palyazati eljaras és a szerz6déskotés soran egyetemleges
felelosségli - ajanlattevoi kozosség vagy mas alkalmi egyesiilés (konzorcium).

Azonnali beavatkozast igénylé hiba: a hiba életveszélyt okoz, tovabba az ¢épiilet allagat
vesz€lyezteti vagy az ingatlan rendeltetésszerli hasznalatat lényegesen akadélyozza.

Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat véllalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkoz tizembe helyezése, rendeltetésszerii hasznalatbavétele érdekében az tizembe
helyezésig, a rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitdas, vamkezelés,
kozvetités, alapozés, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitast, a hitel
igénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévd targyi eszkoz bdvitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, ¢élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelését
eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzékapcsolhatd egyeb
tevékenységekkel egyiitt.

Ertékesités: allami vagyon tulajdonjoganak barmely jogcimen torténd, visszterhes atruhdzasa.

Fejlesztés: olyan - alapvetéen felhalmozasi kiadasokban megtestesiilé - tevékenység, amely 1j,
vagy a korabbinal miiszaki, technikai szempontbdl korszerlibb targyi eszkozok létrehozasara
iranyul, illetve meglevd targyi eszk6zok miiszaki, technikai paramétereinek korszerlisitését valositja
meg,
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Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz ¢élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkdzelitben vagy
teljesen visszaadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul
¢s igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi eldnyok szarmaznak; feltjitas a
korszerlsités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitél eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz iizembiztonsagat,
teljesitoképességét, hasznalhatdésagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell
feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely eclhasznalodottsag mar a
rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti; nem felujitds az elmaradt és felhalmozodd karbantartas
egy idOben valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

Hasznositas: A tulajdonosi joggyakorld vagy a nemzeti vagyon hasznaldja éltal a nemzeti vagyon
birtoklasanak, hasznalatanak, hasznok szedési joganak barmely, a tulajdonjog atruhazasidt nem
eredményezd jogcimen torténd atengedése, ideértve a vagyonkezelésbe adast, valamint a
haszonélvezeti jog alapitasat.

Karbantartas: a hasznalatban 1év6 targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszeri megeldzo6 karbantartést, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitdst, és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos
elhasznéalodas rendszeres helyreallitdsat eredményezi.

Koltségvetési szerv: koltségvetési szerv az allamhaztartds részét képezd, nyilvantartasba vett olyan
jogi személy, amely jogszabalyban meghatarozott és az alapitdé okiratban rogzitett allami, illetve
onkormanyzati feladatokat (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladat) kdzérdekbdl, alaptevékenységkeént,
haszonszerzési cél nélkiil, jogszabalyban meghatarozott kdvetelmények és feltételek alapjan,
jogszabalyban meghatarozott szerv vagy személy iranyitdsa vagy feliigyelete mellett, az alapitd
okiratban megjelolt miikodési korben kozfeladat-ellatasi kotelezettséggel, éves koltségvetésébol
vagy koltségvetési keretébdl gazdalkodva végez.

Nemzeti vagyon hasznaldja: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely allami vagyon tekintetében torvény vagy szerzddés
alapjan barmely jogcimen nemzeti vagyont birtokol, haszndl, szedi annak hasznait, kivéve a
tulajdonosi joggyakorld és a vagyonkezeld.

Vagyonkezelo: a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI torvényben vagyonkezeldként
meghatarozott azon személy, amellyel az 4llami vagyon vagyonkezelésére az MNV Zrt., valamint
annak jogelddje, vagy az allami vagyon tulajdonosi joggyakorloja vagyonkezelési szerzddést kotott,
tovabba, akit torvény vagyonkezeldként kijelol.

Vételi jog: ha a tulajdonos masnak vételi jogot (opcid) enged, a jogosult a dolgot egyoldalu
nyilatkozattal megvasarolhatja. A vételi jogra vonatkozd megallapodast - a dolog és a vételar
megjeldlésével - irasba kell foglalni.
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XII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzatot az Egyetem Szendtusa 2020. év oktober ho 26. napjan hozott SZ-21-
11/2020/2021. (X.26.) szamu hatarozataval elfogadta azzal, hogy a Szegeden, 2015-ben elfogadott
Vagyonkezelési Szabalyzat jelen szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyon kiviil helyezésre kertil.

Jelen szabélyzat 2020. év november ho 01. napjan 1ép hatalyba.

A szabdlyzat a kovetkez6 linken érhet6 el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Prof. Dr. Rovo Laszlo s.k.
rektor
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A SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM ESZKOZOK ES FORRASOK
LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZATA

Preambulum

A szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), illetve az Allamhaztartas
szamvitelér8l szolo 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.) hatdrozza meg a
leltarozas, a leltar Osszedllitds iranyelveit, szabalyait, a mérlegtételek leltarral valo
alatamasztottsaganak eldirasait.

A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Leltarkészitési €s leltarozasi Szabalyzata
(tovabbiakban: Leltdrozasi Szabalyzat) az el6zéekben emlitett jogszabalyokban, illetve a Nemzeti
vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvényben, a Nemzeti felsOoktatasrol szold 2011. évi CCIV
torvényben (tovabbiakban: Nftv.), az Allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvényben
(tovabbiakban Aht.), az Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.
(X11.31.) Kormany-rendeletben (tovadbbiakban Avr.), valamint az Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzataban foglalt eldirasok szerint késziilt.

|. Altalanos rendelkezések
A szabalyzat hatalya

1. A Leltarozasi Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, az
Egyetemmel kozalkalmazotti, vagy hallgatdi jogviszonyban all6 személyekre, valamint a
vagyonelemeket érintd egyéb jogviszonyban all6 gazdasagi tdrsasdgokra, maganszemélyekre.

2. A Leltarozasi Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdondban, vagyonkezelésében,
vagy rendelkezésére, hasznélatara bocsatott, miikodését szolgald eszkdzokre, azok forrasara
a) fiiggetlentil attol, hogy azok a leltarozas idépontjaban az Egyetem birtokaban vannak-e, vagy
b) idegen helyen talalhatok.

3. Nem terjed ki a konyvtari, muzeumi ¢s levéltari alloméanyra, melyekr6l kiillon szabalyzat
rendelkezik.

Fogalmak

1. A leltar olyan tételes kimutatds, amely az eszkozok ¢és a forrasok valdosagban meglévo
allomanyanak mennyiségét €s azok értékét — meghatarozott iddpontra vonatkoztatva —
tartalmazza. Az Egyetem az eszk6zokrdl és forrasokrdl, valamint azok dallomanyéaban
bekovetkezett valtozasokrdl integralt iigyviteli rendszerben részletezd nyilvantartast vezet
mennyiségben ¢€s értékben.

2. A leltarozas az Egyetem tulajdonaban 1év0, illetve vagyonkezelésébe vagy hasznalataba vett
eszkozeinek és forrasainak, tovabba a birtokaban 1év6 idegen eszkozeinek, valamint az Egyetem
részérdl lizemeltetésre, kezelésre atadott, idegen helyen téarolt eszkozeinek, és a konyvviteli
mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1€v6 készletek, kis értékli immaterialis
javak, targyi eszkozok, valamint a nullara leirt eszk6zok szambavétele €és a valosagban meglevd
mennyiségiik, allomanyuk megéllapitasa.

3. A leltarellenorzés a kozponti leltarellen6rok feladata az egységek leltarozasanak folyamataba
bekapcsolddva.

4. A leltarkeészités a nyilvantartasok alapjan Osszedllitott mennyiséget ¢€s értéket tartalmazéd
kimutatas elkészitése.

5. Gazdalkodo egység az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata szerinti gazdalkodasi jogkorrel
rendelkez6 szervezeti egység.
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6. Szakmai egység a valamely gazdalkodo egység funkcidja alapjan elkiiloniilt részegysége. (Példaul
klinikai osztalyok, tansz¢€k, kari hallgatéi dnkormanyzat, egyéb egységek)

1. Leltarkorzet az a fizikailag elhatarolt vagy elhatarolhatd, a kozponti analitikus
vagyonnyilvantartasban azonositd szammal ellatott és azonosithatd, valamint tovabb nem
tagolhato tertilet. A leltarozasi feladatokat leltarkorzetenként sziikséges végrehajtani.

8. Leltarfelelos az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 dolgoz6, vagy hallgatoi
jogviszonyban 4all6 hallgatd, aki a hallgatéi Onkorméanyzat tagja, a leltarkorzet
vagyonmegorzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasaért felelds személy. A leltarkorzetben szerepld
vagyontargyakat nem kizarélagosan hasznalé dolgozd, aki a vagyontargyak megdrzéséért felelOs,
¢s azok hasznalatdban bekovetkezett barmilyen valtozas esetén bejelentéssel tartozik a
leltarfelelés felé. A leltarfelelds feladata, hogy a leltarozas alatt és két leltarozas kozotti
id6szakban is folyamatosan figyelemmel kisérje a leltarkorzetéhez tartozd vagyontargyak
meglétét és valtozasait.

9. Alleltar a gazdalkodasi egységek leltarkorzeteinek tovabbi, helyi nyilvantartasban torténd
tagolasa.

10. Alleltarfelelds az alleltarban szereplé vagyontargyakat nem kizarolagosan hasznald dolgozd, aki
a vagyontargyak megorzéséért felelds, €és azok hasznalatdban bekdvetkezett barmilyen valtozas
esetén bejelentéssel tartozik a leltarfelelds felé.

11. Személyi leltar a kizarolagos személyi haszndalatra, kezelésre visszaszolgaltatasi vagy
elszdmolasi kotelezettséggel atvett vagyontargyak kore.

12. Személyi leltarfelelos a kizardlag személyi hasznalatba, kezelésbe atvett vagyontargyak
vagyonmegorzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasaért felelds személy.

13. Analitikus konyvelé a leltarkorzetek analitikus nyilvantartasanak vezetéséért felelés, az
Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban allo személy.

14. Kozponti leltarellendr a leltarak kozponti ellendrzésért felelds, az Egyetemmel kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 személy. A kozponti leltarellendrok altal végzett leltarozas ellendrzése
magaba foglalja a leltdrozas elokészitésének, végrehajtasdnak és feldolgozasanak ellendrzését is.

15. Leltarellenér a kijelolt leltarkorzet/ek ellendrzésért felelds, az Egyetemmel kozalkalmazotti
jogviszonyban allé személy.

16. Idegen eszkoz a nemzeti vagyonba nem tartozo, és a tulajdonos a tulajdonjogat megtartva, vagy a
nemzeti vagyonba tartozé, €s az atado a vagyonkezeldi jogat megtartva ingyenesen vagy térités
ellenében az Egyetem hasznélataba, kezelésébe atadott vagyontargy.

17. A klinikai eszkoz-nyilvantarto az Egyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont, klinikai
tombjeiben funkcionald gazdalkod6 egységek, helyi nyilvantartdsdnak vezetéséért felelds, az
Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo személy.

18. Konszignacids raktar: A helyszini, kozvetlen, folyamatos kiszolgalas érdekében indokolt

termékekbdl szerzddés alapjan 1étesitett raktar. A konszignéacids raktarkészlet a felhasznalasig
(értékesitésig) a megbizo tulajdonaban marad.

Célok, alapelvek

1. Az eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzatanak célja, hogy az Egyetemnél a leltarozasi
kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra. A Szt. 14. § (5) bekezdésében eldirja,
hogy a szdmviteli politika keretében el kell késziteni ,,az eszk6zok €s forrasok leltarkészitési €s
leltarozasi szabalyzatat™.

2. A leltarozéas célja az Egyetem tulajdonaban, kezelésében, illetve hasznalataban 1évé vagyon

mennyiségben és értékben torténd szambavétele.

3. A leltarozas tovabbi célja a tulajdon védelme, a fOkonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartdsok ellendrzése, a bizonylati fegyelem eldsegitése, az eszkozokért feleldsok
elszdmoltatasanak elOsegitése, az eltérések kimutatisa és ennek megfeleléen a szadmviteli
nyilvantartasok korrigalasa a tényleges vagyoni helyzetnek megfelelden.
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4. Az Ahsz. 22.§ szerint az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és megorizni, amely tételesen, ellendrizhetd
modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkézoket és forrasokat, igy megfelelve az Szt. altal
eloirt alapelveknek. A koltségvetési beszamold alatdmasztottsdga érdekében hitelt érdemlden
kell szdmba venni az idegen tulajdonu eszkozoket, amelyek nem szerepelhetnek a koltségvetési
beszdmold mérlegében, azonban ezeket kotelezé kimutatni a fokonyvi konyvelés 0-S
szamlaosztalyaban.

5. A leltarozéds végrehajtasat az Szt. 69. § (1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell
végrehajtani.

6. A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a beszamolasi
¢v mérlegforduldnapjara vonatkozoan el kell végezni.

7. Az Egyetem a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi és érték szerinti nyilvantartasokat
folyamatosan vezet. A leltarozast legalabb 3 évente (a vagyonkezelésbe vett eszk6zok esetében a
megallapodas, szerz6dés szerinti gyakorisaggal) mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben
kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt eszkzoknél,
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel, minden évben, a beszamold 0Osszeallitasat
megeldzden koteles elvégezni.

8. Kotelez6 a leltarozas elvégzése abban az esetben, ha a koltségvetési szerv évkozben atalakul, az
atalakulds sordn jogutdoddal vagy jogutdod nélkiill megsziinik és a megsziinés napjaval, mint
mérlegfordulo-nappal koltségvetési beszamolo készitésére kotelezett.

9. A Szt. és az Ahsz. lehetdséget ad a leltarozas, leltarosszeallitas modjanak megvalasztasara,
figyelembe véve azt a kdvetelményt, hogy a mérleget valosagos, bizonyithatd leltarakkal kell
alatdmasztani.

A leltar tipusai

1. A leltarfelvétel célja, helye €s idopontja szerint az alabbi leltarfajtakat kiilonboztetjiik meg:

a) Teljes leltar: az Egyetem valamennyi eszkozét és forrasat fajtija és eredete szerint
tartalmazza, tekintet nélkiil arra, hogy azokat a leltarozas idépontjaban hol taroljak és azok az
Egyetem tulajdonaban vannak-e. A teljes vagyonmegallapitd leltar az éves mérleg
valodisagat alatimasztdo dokumentacio.

b) Részleltar: az Egyetem eszkozeinek vagy forrasainak egy-egy részérdl késziilt leltar (pl.:
anyagok, késztermékek). Részleltarnak mindsiil az Egyetem egy meghatarozott tertiletén —
leltarkorzetben — talalhatd eszk6zokrdl felvett leltar is. Részleltar késziil szervezeti egységek
vezetdinek megvaltozasakor.

Q) Atadé-atvevé leltar: a leltarfelelds, vagy gazdalkodd egység vezeté személyében
bekovetkezett valtozaskor késziil, az elszamoltatasnak, az anyagi/vagy biintetdjogi feleldsség
megallapitdsdnak alapokmanya.

d) Nyito leltar: egy 0j gazdalkodd egység, vagy szakmai egység indulo leltarra.

€) Elszamoltato leltar: az anyagilag felelés dolgozok elszamoltatasara, szakszerii és gondos
tevékenységilik ellendrzésére késziil. A felelds anyagszamadok, leltarfeleldsok személyében,
vagy beosztasdban bekdvetkezett valtozas idépontjaban atadas-atvételi leltart kell késziteni,
amely mind az atado, mind az atvevd elszamoltatasanak, illetve anyagi- és biintetdjogi
feleldsségének alapokmdanya. Visszaélés, blincselekmény alapos gyanuja, vagy megallapitott
blincselekmény esetén is meglepetésszerii elszamoltato leltart kell felvenni.

9 Idegen leltar: az Egyetem teriiletén levé (lizemeltetésre, hasznalatra, javitasra, bérmunkara,
megOrzése atvett, illetve a mérlegen kiviil nyilvantartott vagyontargyak, tovabba nem az
Egyetem vagyonkezelésében 1évé, nem 4allami vagyon) idegen eszkozokrdl készitett
kimutatas. Az idegen eszk6zok a mérlegben nem szerepeltethetok. Ezt a leltart az eszkoz
tulajdonosanak meg kell kiildeni. Az idegen leltart a tulajdonossal kotott szerzodés szerint
kell elvégezni, azonban ettdl fiiggetleniil egy-egy leltdri korzetre vonatkozéan minden
esetben az Egyetem sajat, valamint a nemzeti vagyonba tartozd eszkozei (a tovabbiakban:
sajat eszkdzei) leltarozasaval egyiddben az idegen eszk6zok leltarozasat is el kell végezni.
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Q) Bértextilia leltar: a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont (tovabbiakban: SZAKK)
teriiletén 1évo textilraktarbol az egyetemi intézeteknek hasznalatra atadott, kihelyezett
bértextilia készletének ellendrzése tényleges szamoléssal.

h) Leltarozdas mennyiségi felvétellel: A leltarozas azon formaja, amikor a leltarozas
megszamolassal, a leltarozas fordulonapjara a leltdrozott eszkozfajta mértékegységében
meglévé mennyiség meghatarozasaval torténik.

|) Leltirozas egyeztetéssel: A leltarozas azon formaja, amikor a leltarozas az analitikus
nyilvantartdsok ¢és a fokonyvi konyvelés Osszevetésével, az esetleges eltérések
megsziintetésével.

ll. A leltarozassal kapcsolatos ismérvek
A leltarral szemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelmények

1. A leltarral szemben tamasztott tartalmi kovetelmények:

a) tételesség,

b) ellendrizhet6ség,
C) teljesség,

d) valodisag,

) vilagossag.

2. A tételesség kovetelménye azt jelenti, hogy a leltarnak tételesen tartalmaznia kell a mérlegben
kimutatandé minden eszkozt és forrast. Az Egyetem tulajdondban, hasznalataban levé eszk6zok
jellege szerint vannak olyan eszk6zok, amelyek mennyisége tételes mérés, szamlalas alapjan
kozvetleniil megallapithatd, ezeket mennyiségben és értékben, azokat, amelyek csak kozvetve, a
nyilvantartdsok, dokumentaciok alapjan mérhetdk fel, csak értékben kell tételesen a leltarba
beallitani.

3. Az ellendrizhetdség kovetelménye szerint a leltarnak tartalmaznia kell azt az évet, honapot és
napot, amely napra vonatkozoan azt készitették, tovabba az abban szerepld eszkdzok és forrasok
leltari tételeinek pontos megnevezEését, €s az azonositashoz sziikséges minden egyéb megjelolést.
A leltarral kapcsolatban késziilt okményokon javitast csak szabalyszeriien, a hibas bejegyzés
athuzéaséaval és folé irdssal szabad alkalmazni. A javitast végzd személynek a “javitotta™ jelzéssel
¢s alairasaval, datummal, bélyegzdvel ellatva kell a javitast igazolnia. A javitdst minden esetben
ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat is olvashato, utolag ellendrizhetd legyen.

4. A teljesség kovetelménye szerint a leltarnak az Egyetem valamennyi eszkozét és forrasat
tartalmaznia kell, fliggetleniil attol, hogy az sajat vagy idegen helyen van hasznalatban.

5. A valodisag kévetelménye szerint minden leltarnak a valdsagot — az eszkozoknek a leltarozas
soran fellelt tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét, a forrdsoknak az értékét —
kell tiikkroznie. A leltarnak lehetové kell tennie a mérleg valodisdganak a biztositasat.

6. A vilagossag kovetelménye szerint a leltarnak attekinthetden — leltarozasi helyenként (raktarak,
munkahelyek, stb.) és ezen beliil fajta, tipus, méret és mindség szerinti részletezéssel — kell
tartalmaznia az eszkozoket.

7. A leltarral szemben tamasztott alaki kovetelmény, hogy a leltarfelvételi bizonylatokat és a
leltarozas egyéb dokumentacioit (pl. jegyzokonyvek, kimutatasok) eldiras szerint, a megfeleld
kompetenciaval rendelkezve, egyértelmiien és hianytalanul kell kitolteni.

8. A leltarnak biztositania kell a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
pontossaganak, egyezdségének ellendrzését.

9. A leltarnak minimalisan tartalmaznia kell:

a) a koltségvetési szerv megnevezését,

b) a leltarozasi litemterv iktatoszamat,

0 a leltar megjelolését,

d) aleltarozott eszkdzok és forrasok megnevezését és azonosito adatait,
e) a leltar hely (leltarkorzet) megjelolését,
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

f) abizonylatok sorszamat,

0) a leltarozas megkezdésének és befejezésének iddpontjat,

h) a leltar fordulonapjat,

i) a leltarozott eszkozok és forrasok nyilvantartas szerinti és ténylegesen talalt mennyiségét,
egyseégarat és Osszeértékét,

J) aleltarkiilonbozetek (hianyok és tobbletek) mennyiségét és dsszegét,

K) a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelés személyek alairasat.

A leltarnak tartalmaznia kell a mérleg forduldnapjan meglevd eszkoz- és forrasallomanyt,

legalabb a mérleg tételei szerinti csoportositasban.

A leltar elokészités vagyontargyaknal, amelyeket mennyiségben és értékben kell szerepeltetni,

fel kell tiintetni az értékelés alapjaul szolgaldo egységarat is. Azokat a vasarolt, illetve sajat

termeléstivagyontargyakat, amelyek a vonatkozé eldirdsoknak (szabvany, szallitasi feltétel,

szakmai eloiras stb.) illetve eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, megrongaldodtak,

amelyek feleslegessé valtak, és a leltar elokészitést kovetd hasznositdsi, vagy selejtezési eljarast

kovetden 1is elOtaldlhatoak kiilon meg kell jelolni a leltarban. Az Egyetem szdmara

rendeltetésének nem megfeleld, felesleges, vagy gazdasagtalanul hasznalhatova teheto

vagyontargyakkal kapcsolatos eljarasi rendet a Felesleges vagyontdrgyak hasznositasara és a

vagyontargyak selejtezésére vonatkozo Szabalyzat tartalmazza. A gazdasagosan hasznalhatova

tehetd vagyontargyak javitasardl haladéktalanul gondoskodni kell, ezeket a leltarban az eredeti

nyilvantartdsi értéken kell szerepeltetni. Azokndl a vagyontargyaknal, amelyek ugyan

hasznalhatoak, de az Egyetem Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata (a tovabbiakban:

Ertékelési Szabalyzat) szerint szemmel lathatoan tényleges értékiik a nyilvantartasi érték alatt

van, azok esetében meg kell jelolni a csokkentett értéket is.

Elkiilonitetten kell a leltarban kimutatni mindazokat az egyébként azonos eszkdzoket, amelyet

valamilyen okbol egymastdl eltérden értékelnek.

Jogcimek szerinti részletezésben sziikséges a leltarban kimutatni a bérmunkara, javitasra atadott,

a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok, a bérbe adott és az uton levd eszkozoket,

illetve az allamhéztartdson beliili szervezettdl vagyonkezelésbe vett eszkdzoket.

A készletezési hely feltlintetésével és jogcimek megjelolésével csak mennyiségben kell

szerepeltetni a bérmunkdra, a javitasra, a kezelésre, hasznélatra, a taroldsra atvett, a bérbe vett

eszkozoket.

Kovetelmény tovabba, hogy a leltar — kiilon megjeldlve, a leltari tobblettdl megkiilonboztetve —

tartalmazza a mérlegkészités id6pontjaig nem szamlazott vagyontargyakat is.

A leltarozasi bizonylatok

A bizonylatok el6készitéséért a kdzponti leltarellendrok a feleldsek.

A leltarfelvételi nyomtatvanyok:

a) a leltarfelvételi iv (ligyviteli rendszerb6l nyomtatva),

b) a leltarfelvételi 6sszesito, leltarkiértékeld iv (ligyviteli rendszerb6l nyomtatva),

C) arészletez6 nyilvantartasok alapjan készitett 9sszesit6 kimutatas,

d) az iigyviteli rendszerbdl nyomtatott torzsadat kimutatas.

A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei:

d) a bizonylat megnevezése és sorszama,

b) a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

C) a leltarbizottsag tagjainak aldirasa,

d) a bizonylat kiallitasanak idépontja,

e) a leltarozott tétel megnevezése, kézirassal beirva a mennyisége, (azonositas céljabol
sziikségszerti a leltarozott tétel leirasa, cikkszama stb.),
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f) leltarozasi bizonylatokhoz kell csatolni, mindazokat a sajat, vagy a leltarozas soran
Osszegyljtott feljegyzéseket, jegyzetetek, dokumentumokat (pl. javitdsba adasi bizonylat,
szallito levél, ha még nem tortént meg a szamlazas, tarolasi nyilatkozat, bérbeadasnal atvételi
elismervény stb.), amelyek a leltar kiértékeléséhez sziikségesek.

4. A leltarivek lekérése az analitikus konyveldk feladata, kiértékelése a leltarozasi bizottsag ¢és a
kozponti leltar ellendrok feladata, kiértékelés eredményének rogzitése az analitikus konyvelok
feladata.

5. A befektetett eszkdzok koziil a targyi eszk6zok esetén a szamviteli- ligyviteli rendszerekbdl
leltarfelvételi ivek keriilnek PDF formatumban kinyomtatésra.

6. Készletek esetén az tigyviteli rendszerbdl nyomtatott leltarfelvételi ivek alapjan késziilnek vagy
egy¢b nyomtatvanyokon is elkészithetd, mely nyomtatvanyt a leltarozok altal hitelesiteni is
sziikséges.

7. A leltarfelvétel befejezése utan, a leltarivek eredeti példanyat — a leltar alkalmaval kiallitott
okményokkal egyiitt — a leltarfelelds tartozik eljuttatni a kozponti leltarellenéroknek.

8. A leltar bizonylatait elektronikusan vagy kék golydstollal kell kitdlteni, javitds csak a sztorn6zas
szabalyai szerint torténhet. A leltdrozasnal grafitceruza nem hasznalhato. A leltarbizonylatokkal
szemben tamasztott formai kovetelmények:

d) valamennyi rovat hianytalan kit6ltése,

b) a kitoltésre nem keriild rovatokat megsemmisité vonallal kell athuzni,

) leltarbizonylatok sorszamozasa,

d) olvashato szoveg és betliiras,

€) a bizonylat kitoltdjének, illetve az abban szereplé adatok felel6sének és az ellenéroknek az
alairasa (kézjegye).

9. A leltarfelvétel befejezése utan, a leltarivek eredeti példanyat — a leltdr alkalmaval kidllitott

okmanyokkal egyiitt — a leltarfelelds tartozik eljuttatni a kozponti leltarellenéroknek. A leltart
minimalisan 2 példanyban sziikséges meg0rizni. A leltarivek kiértékelése a leltarozasi bizottsag és
a kozponti leltarellendrok feladata, a kiértékelés eredményének rogzitése az analitikus konyveldk
feladata.
Az éves koltségvetési beszdmold mérlegéhez a szabdlyszerlien végrehajtott leltarozas
kiértékelési dokumentacioi, a leltari jegyz6konyvek, valamint a leltdrozas eredményeinek a
mérleg fordulonapjaig, vagy fordulonapjatol bekovetkezett forgalmakkal korrigalt kimutatasok
egyiittesen jelentik az adott mérlegtételek alatamasztasat. A fizikailag végrehajtott leltarozas
eredményeinek a mérleg fordulénapjara vonatkozo szintre hozés szabalyait ezen szabalyzat VIII.
fejezete tartalmazza.

10.Az Egyetem a leltarozas bizonylatait legalabb 10 évig koteles megdrizni. A bizonylatok
megorzéseéert a Gazdasagi Foigazgatosag (tovabbiakban: GF) Szamviteli Irodajanak kozponti
leltarellendrei a feleldsek.

11. A mérleg bizonylati alatdmasztasaként az éves koltségvetési beszamolohoz mellékelve meg kell
Orizni:

) a leltarozasi szabalyzatot,

b) leltarozasi litemtervet,

C) a leltarozas szabalyszer(i végrehajtasat igazolo bizonylatokat,
d) a leltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,

e) az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat.



8430 EGYETEMI ERTESITO 162. SZAM

lll. A leltarozas személyi feladatai és felelésségei

Vezetoi feladatok

1. A kancellar hataskorébe tartozik:
a) A kancellar felelés az Egyetem vagyongazdalkodasaért. A kancellar a leltarak elkészittetésével

biztositja az Egyetem tulajdonaban, hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon védelmét
biztosito torvényi eldirdsok, rendeletek maradéktalan betartasat, a mérleg valodisagat biztositd
jogszabalyi eldirasok maradéktalan érvényesitését.

b) A kancellar a leltarosszesito jegyzokonyvek ellenjegyzésével, valamint a beszamolé alairasaval

jovahagyija az adott id6szak leltarat.

2. A kancellar felelos a leltarozasi tevékenység elrendeléséért, irdnyitdsaért, litemezéséért, az
el6irasok betartasaért és betartatasaért.
3. A kancellar az 2. pontban meghatarozott hataskorét irasban, egyedileg a GF foigazgatdjara

atruhazhatja.
4. A kancellar altal atruhazhat6 hataskorokbe tartozik:
a. az éves leltarozasi iitemterv meghatarozasa,
b. a leltarutasitasok elkészitése,
c. aleltarozasi korzetek kijeldlése,
d. aleltarozas vezetdjének kinevezése,
e. a leltarozasi bizottsag megbizdleveleinek jovahagyasa,
f. aleltarozas elrendelése,
g. aleltarfelelésok kozponti analitikus nyilvantartasba vételérdl torténd intézkedés,
h. a leltarozas kozponti ellenérzése,
I. aleltarfelvétel megismétlésének elrendelése,
J. aleltarértékelés megszervezése,
K. a leltareltérések megallapitasa, annak szamviteli rendezésének felterjesztése a kancellarhoz,

kompenzalds engedélyezése, ezek konyvviteli elszamoltatasa, a leltar-f6osszesitd
jovahagyasa,
a szakmai egységek vezetdinek javaslatara a gazdalkodo egység vezetdjének véleményezését
figyelembe véve dontés a kompenzalasokrol, valamint a hianyok és tobbletek konyvviteli
rendezésérol,

m. a kizarélagos személyi hasznélatba, kezelésbe adas engedélyezése a 9. mellékletben

n.

0.

szerepeltetett formanyomtatvannyal (a hataskor atruhazhaté a gazdalkodo egység vezetdi
részére),

a leltarhianyokrol, az anyagi feleldsség érvényesitésérdl a kancellar tajékoztatasa,

dontés vagy engedélyezés a szabalyzat altal meghatarozott esetekben.

5. A GF szamviteli irodavezetd feladatai:

6.

d) a leltarozas soran kimutatott tobbletek, hianyok f6konyvi konyvelésen valo
keresztiilvezetésrdl intézkedés, az analitikus konyveldk kozremiikddésével.

b) az analitikus konyvelokkel egyiittmiikodve intézkedés a leltar eredményeinek mérleg
fordulonapjara torténd szintre hozasat bemutatd mérleg-alatdmaszté kimutatasok
elkészitésére.

A MI Létesitményiizemeltetési és Gazdalkodasi irodavezeté ingatlan leltdrozas eldkészitésével

kapcsolatos feladatai:

d) az ingatlan leltarozas lebonyolitasahoz sziikséges miszaki feltételek és miiszaki képzettségii
dolgozok hatékony kozremiikodésének biztositasa,

b) a megadott szempontok szerint az ingatlan leltarozas el6készitése, oly modon, hogy a leltarozo
bizottsag ellendri tisztségébe irod4djanak munkatérsait kijeldli.
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7. A munkaltatdo feladata a gazdalkodési egység vezetdjének hataskorébe tartozd feladatok
ellatasanak betartatdsa.
8. A gazdalkodasi egység vezetdjének hataskorbe tartozik:

a) a szervezeti egységen beliil a vagyonelemek kezelésének és megdrzésének megszervezése,
ellendrzése (pl. leltarkorzetek kialakitasa, leltarfelel6sok megbizésa),

b) a szervezeti egységek részletes leltarozasi programjanak sziikség szerinti elfogadasa,

C) a leltarbizottsag elnokének és felelésének kijelolése,

d) a leltarfeleldsi és elnoki megbizassal jaro feladatok és kotelezettségek meghatarozasa, betartatasa

e) a leltarutasitasban foglaltak szerinti megbizasok kiadasa,

f) jovahagyott megbizdlevelek megkiildése az egységek részére, a leltarozast megel6z6
egyeztetések ellendrzése,

g) kizarélag rendkiviili leltar vonatkozasaban gondoskodik a leltarozo bizottsagok leltarfelvételi
nyomtatvanyokkal valo ellatasarol,

h) a leltarozas végrehajtasanak biztositasa,

) intézkedés az eltéréseket el6idéz6 okok lehetdség szerinti megsziintetésére,

J) amennyiben arra jogkorrel rendelkezik, a személyes hasznalatra kiadott vagyontargyak vezetdi
engedélyezése (mellékletben szerepeltetett formanyomtatvany alapjan), kizardlag az SZTE-vel
kozalkalmazotti jogviszonyban allo6 dolgozok részére, amennyiben az eszkdz személyes/otthoni
hasznélata az egyetemi munkahoz kapcsolodik,

K) a felligyelete ala tartozo szakmai egységek vezetdinek javaslata alapjan:

I. az egymassal kompenzalhato készletek tételes megallapitasa,
il. a leltarhianyért valo feleldsség megallapitasa,
iii. a hianyok, karok miatti munkajogi, illetve hallgatoi fegyelmi feleldsség érvényesitése,

) egy leltarkorzetben, egy leltarozas alkalmaval megallapitott, 20 ezer Ft egyedi érték, és/vagy
Osszesen 200 ezer Ft érték feletti, valamint a kizarélagos személyi hasznalatban tartott, vagy a
leltarkorzetbdl engedély nélkiil kivitt eszkdz hianya esetén értékhatar nélkiil, a karesemény
koriilményeit — a leltarozasi jegyzOkonyv elfogadasat kovetden — 15 napon belill ki kell
vizsgélnia, és errdl haladéktalanul, irasban kell tdjékoztatnia a GF fdigazgatdjat, illetve
kozalkalmazottak esetén a karokozo munkaltatojat (kancellart),

m) a gazdalkodo egység feladatainak ellatasahoz sziikséges anyagok, aruk megfeleld raktarozasi
feltételeinek biztositdsa, a raktarkezelési eljardsnak, a raktdros feladatainak ¢és
kotelezettségeinek meghatarozasa, valamint a raktari dolgozokkal torténd leltarfeleldsségi
megallapodasok megkotésének eldkészitése.

9. A gazdalkodo egységek vezetbinek feleldssége:

a) Mindazok a vezetdk, akiknek ez a Leltarozasi Szabalyzat kotelességévé teszi a leltarozassal, a
leltarértékeléssel vagy ellendrzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat, felelésok ezek
hatariddre torténd szabalyszerl elvégzéséért.

b) Anyagilag felel6sok az iranyitasuk ald tartozo egység kezelésébe adott eszk6zok, anyagok
megorzéseert, megovasaeért.

C) A vezetésiik alad tartozd egység hasznalatiba adott vagyonelemekért valo felelosséget
atruhazott jog- és felel6sségi korben a leltarfelelosok személyén keresztiil gyakoroljak.

d) Feleldsok a személyes hasznalatra kiadott vagyontargyak elszamoltatasaért.

e) A gazdalkodasi egységek, leltarkorzetek kozott vagyontargyat atmozgatni csak a leltarfelelds
tudtaval és a gazdalkodasi egység vezetdjének engedélyezésével lehet

f) Az Egyetem teriiletérél, a leltarkorzetbél vagyontargyat elszallitani csak a leltarfelelds
tudtaval, és a gazdalkodasi egység vezetdjének engedélyezésével lehet.
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A leltarozé bizottsag

Az Egyetemen leltarozéasi tevékenységet csak bizottsag végezheti megbizolevél (2., 3., 4.
melléklet) alapjan. A bizottsagnak legalabb 3 tagbol kell allnia:

d elnok,

b) felelds,

0 ellendr.

A leltar elnokot és a leltarfelelost a gazdalkodd egység vezetdje, a GF foigazgatojanak
jovahagyasaval, a leltarellendrt mas egységtol, az egység vezetdjének javaslatara az Egyetem
kancellarja vagy az altala kijeldlt vezetd bizza meg. Sziikség esetén tobb bizottsag is jeldlhetd,
illetve az egység vezetd kijeldlhet dolgozot az adminisztraciés stb. munkak segitésére, e
személyek azonban a bizottsagnak nem tagjai.

A leltarozo bizottsag megbizatasa a targyévi leltarozasi feladatok elvégzésére vonatkozik.

A leltarozd bizottsag tagjainak kijelolését és megbizasat a leltarozasi iitemtervben részletezettek
alapjan sziikséges végrehajtani, és a leltarozasi utasitasban foglaltak alapjan kell alkalmazni.

A leltarozd bizottsagba olyan személyeket kell kijeldlni, akik az adott leltarkorzetben megfeleld
ismerettel rendelkeznek. A bizottsadg tagjai megbizatasukat kotelesek elfogadni, figyelembe véve
az Osszeférhetetlenségi szabalyokat.

Egyetemleges feleldsség terheli a leltarbizottsdg tagjait a leltdrozési szabalyok betartasaért, a
leltarozasba keriild eszkozok valdsaganak megfeleld és maradéktalan szdmbavételéért, az
itemtervben megjeldlt idépontok betartasdért. A bizottsag felelds a leltarozasi bizonylatok
szabalyos kitoltéséért, a szakszeriség (megnevezés, mennyiségi egység, mindségi megjelolés)
betartasaért.

A leltarozo bizottsagnak joga van zart helyiségek, szekrények, fiokok kinyitasara, a leltarozassal
kapcsolatos informacio, felvilagositds igénybevételére.

A leltarozoé bizottsag tagjainak feladata

A leltarozasi bizottsag elnoke

1

A leltarozasi bizottsag elnoke koteles gondoskodni:

d) anyilvantartasi adatok titkossagarol, elzarasarol, ahol ez van el6irva,

b) a leltarozas elokészitésének iranyitasarol, ellenérzésérol

C) a leltarozasi fegyelem betartasarol,

d) a leltarozasban résztvevok leltarozasi feladatokkal valé megismertetésérol,

e) aleltarozashoz elokészitett litemterv, nyilvantartasok, nyomtatvanyok atvételérol,

f) aleltarozas végrehajtasanak szakmai iranyitasarol, ellendrzésérol

g) a kitoltott, felhasznalt leltarozasi bizonylatok, jegyzOkonyvek leltar utani maradéktalan
leadasarol.

A leltarozasi bizottsag elndkének feladata tovabba:

) leltarozasi szabalyzat modositasara vonatkozo tervezet el6készitése,

b) leltarozasi litemterv tervezetére javaslattétel,

) leltarozasi utasitas tervezésére vonatkozo javaslattétel.

A leltarfelelos

1

A leltarozasban a gazdalkod6 egység vezetdje altal megbizott dolgozo koteles részt venni.
Leltarfeleldsi megbizas az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo személynek, vagy
hallgatéi jogviszonyban allo, hallgatéi onkormanyzati tagnak adhato.
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2. A leltarozast a szervezeti egységek leltarfelelosei végzik, akik kotelesek a leltarozas
megkezdésének idopontjaig biztositani:

a) a leltarozas targyat képezé eszk6zok idéveszteség nélkiili fellelhet6ségét,

b) a mennyiségi felmérés eszkozeit,

¢) mindazokat a bizonylatokat, amelyek az egyeztetett nyilvantartasban foglaltakhoz képest hitelt

érdemlo eltérést bizonyitanak,

d) aleltarozasi nyomtatvanyokat,

€) araktari készletek leltarozasakor a nyilvantartasi kartonokat,

f) aleltar nyilvantartasok leltarozas el6tti atadasat a leltarozo bizottsagok elndkének.

3. A leltarozasi munkék fontos része a leltarozandé vagyonelemek rendezése. Ennek soran minden
leltarkorzet teriiletén meg kell allapitani, hogy ott milyen vagyonelemet leltaroznak, majd el6 kell
késziteni azokat a leltarozashoz. Az elékészités soran gondoskodni kell:

) a tarolasi, raktarozasi rend kialakitasarol,

b) a sajat és az idegen eszk6zok és forrasok szétvalasztasarol, megjel6lésérol,

€) az idegen helyen tarolt vagyonelemek szambavételérdl, azokat igazold dokumentumok
meglétérdl,

d) a munkahelyek felesleges eszkozeinek a raktarba vald beszallitasarol, és (amennyiben az
atadasatvétel megtortént) az atvételt igazold dokumentum kiallitdsarol, a személyi leltdrban
1év6 eszk6zok beszallitasarol, hozzaférhetové tételérol.

4. A leltarfelel6s feladatai:

a) A leltarkorzet részére a vasarolt eszkozoket (anyagokat) vagy mas korzett6l athelyezett
eszkdzoket atveszi, a bizonylatot aldirja, nyilvantartdsi kartonra felvezeti a beszerzést, a
kartonon megjeloli, (vagy szobaleltaron) melyik helyiségben (vagy kinél) helyezték el az
eszkozoket.

b) Ellatja az eszkdzoket a kozponti analitikus nyilvantartas szerinti azonosito/leltari szammal.

¢) A gazdalkodo6 egységen beliil, a leltarkorzetbdl vagyontargyat elszallitani csak a leltarfelelds
tudtaval, és irasbeli engedélyével lehet. Amennyiben a kivitelt leltarfelels igényli, akkor arra
engedélyt az illetékes szakmai egység vezetdje adhat.

d) A személyi hasznalatra atvett targyakért, védoruhakért, bértextiliaért azok megovasaért
kizarolagosan a hasznalo felel. (A megdrzési feleldsséggel atvett eszkozokre a 2012. évi |.
térvény a munka torvénykonyvérdl 180. § vonatkozik.)

I. Személyi hasznalat alatt az eszkéz, védoruha, bértextilia egy személy altal torténd
kizar6lagos hasznalata értendd, melynek célja az oktatasi €s kutatasi munkakoriilmények
javitasa. Nem lehet személyi hasznalatba adni berendezési targyakat (pl.: butorokat). A
személyi hasznalatba vételt bizonylatolni kell atvételi elismervénnyel, melyben az
egységvezetd engedélyezi a hasznalatot az atvevd alairasdval (pontos adatai
feltiintetésével) igazolja az atvételt.

il. A hasznalé feladata hogy a két leltarozas kozotti idészakban folyamatosan ellendrzi a
személyi leltardban 1évé eszkoz meglétét, annak eltlinését haladéktalanul jelenti a
gazdalkodo egység vezetOjének. A leltdrozas soran a leltarfelelos kérésére lehetOség
szerint behozza bemutatisra a vagyontargyat. Az Egyetemmel kotott jogviszony
megszinésekor, vagy megsziintetésekor visszaszolgaltatja a leltari targyat. Az esetleges
leltareltérés keletkezésének okairdl indoklast ad.

iii. Személyi hasznalatba akkor adhatdo ki vagyontargy, ha a leltarkorzet teriiletén az
oktataskutatas soran nincs ré sziikség, a feladatellatast nem akadalyozza, illetve személyes
sziikségleten feliili mennyiség nem adhatd ki. Az intézet koteles allomanyba 1épéskor
védoéruhaval ellatni a dolgozot, amelyet az intézet leltarfelelése személyi lapon rogzit és a
valtozasokat naprakészen koveti.

Iv. A személyi hasznalatba vételt a leltarfelelds dokumentalja atvételi elismervénnyel,
melyben a gazdalkodd egység vezetdje engedélyezi a hasznélatot, az atvevo alairdsaval
igazolja az atvételt. (9. melléklet)
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€)

f)

9)

h)

)

K

)

v. Helyi nyilvantartasdban vezeti a személyi hasznalatra kiadott eszkozoket, melyekrol
negyedévente jelentést kiild a — kihelyezett vagyonrdl — tdjékoztatds céljabol a
szervezetileg hozza tartozd Dékani Hivatalba, illetve felettes egyetemi szervének

Alairasaval igazolja leltarkorzete teriiletén hasznalatba keriild vagyonelemek atadas-atvételét a
bizonylatokon. A gazdalkod6 egység engedélyével, a leltari vagyonelemek leltari korzetek
kozotti mozgatasait a B.Sz.ny. 11-66.r.sz. Targyi eszkozok atadas-atvételi bizonylata
gazdalkodé szervezeten beliil (mozgatasi jegy) formanyomtatvanyon bizonylatolja amelyhez,
ha késziil, akkor az 4tadas-atvételi jegyzokonyvet is csatolni kell.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a két leltarozas kozotti idészakban a leltarkorzetéhez tartozé
vagyontargyak meglétét.

A leltari vagyonelem Egyetemen beliili, leltarkorzetek kozotti athelyezésekor a sziikséges
alairasokkal hitelesitett leltari atado-atvevd bizonylatot allit ki, és minden esetben, ha azt a
kozponti analitikus nyilvantartisban konyvelni sziikséges, koteles megkiildeni analitikus
konyveldjének, ahol azt a kozponti nyilvantartassal egyeztetve ellendrzik, és konyvelik.

A leltarkorzetében 1évé vagyontargyakban barmely jogcimen (beszerzés, atadas-atvétel,
felesleges vagyontargyak jegyzékei Egyetem teriiletérdl valo kiviteli engedély, idegen tulajdonu
eszk6zok dokumentumai stb.) l1étrejott valtozast bizonyitd okmanyokat, bizonylatokat, valamint
az egyeztetések dokumentacioit koteles megérizni a kozponti analitikus nyilvantartassal valo
egyeztetés érdekében.

A leltarfeleldsi megbizas megsziinésekor a kozponti leltarellendr kdzremtkodésével az 1j
leltarfeleldssel elvégzi az 4atado-atvevd leltarozast. Gazdalkoddi szervezeten beliili atadas
atvételnél nem sziikséges kdzponti leltarellendr jelenléte.

Folyamatosan gondoskodik a feleslegess¢ valt vagyontdrgyak hasznositdsarol (mozgatés,
értékesités, selejtezés), kiilondsképpen a leltdrozds megkezdése eldtt legalabb 3 honappal
kezdeményezi az eljarast az Egyetem Felesleges vagyontargyak hasznositasara ¢és a
vagyontargyak selejtezésére vonatkozd Szabalyzata alapjan annak érdekében, hogy az eljaras
soran csokkentett mennyiséggel, kedvezdbb leltdrozasi feltételeket teremtsen.

Vagyontargyak eltlinését az észleléstdl szamitott egy munkanapon beliil irasban jelenti a
koriilmények kozlése mellett a MI Védelmi irodavezetd felé.

Uj beszerzések esetén az eszkozt azonositd szammal mar a beszerzés folyaman, de legkésébb az
allomanyba vételi bizonylat megérkezésekor koteles ellatni.

M)A leltarozas befejezésekor a kozponti leltarellendrok jegyzOkonyvezik a leltarbizonylatok alapjan

(leltarfelvételi iv, leltarfelvételi jegyz6konyv) a leltar eredményét. A leltarfelels koteles feltarni a hidny
— tobblet keletkezésének okait, keletkezési koriilményeit, a jegyzokonyvben az indoklast alairja. A felvett
jegyz6konyv alapjan dont a kancellar az Egyetem illetékes jogi szakértdje bevonasaval a feleldsségre
vonas, kartéritési kotelezettség targyaban.

A leltarellenor

1 A

3)
b)

leltarellendr feladatai:
a leltarozasi elofeltételek biztositasanak ellendrzése,
a mennyiségi felvételek helyességének és szakszeriiségének ellendrzése,

€ a leltarozand6, de mennyiségi felvételt nem igénylé eszk6zok és forrasok felvételének a
leltarozéassal 6sszefliggd valamennyi szamités €és értékelés helyességének vizsgalata,

d) a leltar Gsszeallitas szabalyossaganak, illetleg a részletez6 leltarakon rogzitett adatok helyes
Osszesitésének ellendrzése.

. A leltarellendrok feladataik végrehajtasa soran tapasztalt rendellenességeket a leltarfelelosoknek

jelenteni tartoznak. Ellendrzési tevékenységiiket a megfeleld bizonylatokon, Osszesitokon

alairasukkal igazoljak.

. A leltarellendr a leltarozas eldkészitd munkdinak intézkedést igényld hidnyossagait a gazdalkodo

egyseég vezetdjének jelenti be. Az észrevételekrdl jegyzokonyvet kell felvenni, €s a leltardsszesitd

mellékleteként kell megdrizni.

. Az ellendrzést eldsegitd modszerek:

) a leltarozas elokészitése soran a munkalatok végrehajtasanak ellenérzése,
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b) a meg nem engedett készletmozgasok megakadalyozasa,

C) az azonos tipusu készletek egyidejii leltarozasa,

d) raktarak, mihelyek, leltarozasdhoz sziikséges raktari rend, az anyagok, eszkozok
rendezettségének ellendrzése,

€) a leltarozashoz sziikséges mér6eszkozok biztositasanak ellenérzése,

) a leltarfelvétel eldirasszerli lebonyolitasanak ¢és a felvételi jegyek, ivek szabalyos kezelésének
ellendrzése,

0) a leltarozott targyak, készletek megjelolésének ellenérzése,

h) a leltarfelvétel teljességének ellendrzése, (pl. a kiadott leltarfelvételi jegyek, ivek hidnytalan
begytijtésének vizsgalata).

A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont (SZAKK) leltarozasi bizottsagara vonatkozo specialis
eléirasok
1. Figyelembe véve a Klinikai Kozpont specidlis feladatellatdsat, a maximalis vagyonvédelem
biztositasa érdekében a leltarkorzeteken beliil ugynevezett alleltari halézatok kertilnek
kialakitasra a leltarozas soran, melyhez kiilon alleltari felel6sok tartoznak.
2. A leltarozasi bizottsdg az elndk, a leltarfelelds és a leltarellendr mellett alleltaranként kiilon
alleltarfeleldsbol all.
3. A Klinikai Kozpont alleltarfeleldse megbizasa alapjan koteles:
d) a leltarkorzete teriiletén hasznalatba keriild vagyonelemek atadas-atvételét a bizonylatokon
alairasaval igazolni,
b) a leltarkorzetét érintdé minden olyan irott, vagy egyéb informaciét eljuttatni a klinikai
eszkoznyilvantartohoz, mely a helyi nyilvantartds vezetésével Osszefiiggd feladatokkal
kapcsolatos.

A Kklinikai eszkoz-nyilvantarto feladatai
1. Munkakdri megbizasa alapjan koteles:

d a klinikai kdzponthoz tartozo leltarkorzetek teriiletén vezetni a vagyontargyak helyi analitikus
nyilvantartdsat,

b) az adott leltarkorzet teriiletén hasznalatba keriild vagyonelemek atvételét a bizonylatokon — a
leltarfelelds alairasat kovetéen — alairasaval igazolni,

0 a leltari vagyonelem Egyetemen beliili, leltarkorzetek kozotti athelyezésekor a sziikséges
alairasokkal hitelesitett leltari atado-atvevo bizonylatot kiallitani,

d) a leltarfeleldssel alairatni, és alairni, valamint az analitikus konyveldjének megkiildeni, ahol
azt a kozponti nyilvantartassal egyeztetve ellendrzik, szigorG szamadasu bizonylatként
nyilvantartasba veszik és konyvelik,

€) a vagyontargyak eltinését — a leltarkezel$ tajékoztatasa alapjan — haladéktalanul, egy
munkanapon beliil irasban jelenteni a koriilmények kozlése mellett, a gazdalkodd egység
vezetdjének, és a MI Védelmi Irodanak, hogy a sziikséges teenddket az Egyetem
Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzata szerint lefolytathassak, és az MI Védelmi Iroda
bizonylata alapjan az eszkdzt kivezettessék az intézet leltari nyilvantartasabol,

f) koteles kozremiikodni a kozponti analitikus nyilvantartassal torténd egyeztetésben, a
leltarozasi feladatokban, illetve a felesleges vagyontargyak feltarasaban,

Q) a leltarkorzetben 1év6 vagyontargyakban barmely jogcimen (beszerzés, atadas-atvétel,
felesleges vagyontargyak jegyzékei, visszavételezés raktarba, Egyetem teriiletérdl valo kiviteli
engedély, idegen eszkozok dokumentumai stb.) 1étrejott valtozast bizonyitd okmdényokat,
bizonylatokat, valamint az egyeztetések dokumentécioit.
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Raktarosok feladatai

1. A raktarakban raktaros feladatot ellatd kozalkalmazottakkal, a raktari készletekre vonatkozoan
csoportos leltarfeleldsségi megallapodast, illetve leltarfeleldsségi megallapodast sziikséges kdtni
2. A kozalkalmazottat a leltarfeleldsségi megallapodas megkdtését vagy a leltaridészak kezdetét
megeldzden irasban tajékoztatni kell:
d) azoknak az anyagoknak, aruknak a korér6l, amelyek utan az anyag jellegére, méretére, a
raktarozas vagy a tarolas feltételeire valo tekintettel forgalmazasi veszteség szamolhato el,
b) a forgalmazasi veszteség elszamolhaté mértékérol,
C) a leltari készlet atadasanak és atvételének modjardl és szabalyairol,
d) aleltarhiany vagy a leltarfelel6sség megallapitasara iranyul6 eljaras rendjérél,
e) a leltari készlet biztonsagos megdrzését szolgald munkaltatoi kotelezettségekrol.

Analitikus konyveldk feladatai

1. Egyeztetés a leltar el6tt a leltar feleldsokkel.

2. Leltarfelvételi iv generalasa.

3. Leltarkiértékeldk generalasa a leltarak tapasztalati jegyzokonyvei alapjan.
4. Leltar lezarasa, eltérések esetén a féigazgatdi engedéllyel.

Kozponti leltarellenér feladatai

1. A leltarozasi iitemterv és ezek Osszesitdinek leltarozasi egységenként torténd eldkészitése és a
GF foigazgatojanak elfogadasra valo eldterjesztése.

2. Javaslatot kér be a leltarozasi bizottsdgi tagok személyére, elkésziti a megbizoleveleket, és
elokésziti jovahagyasra.

3. A jovahagyott megbizolevelek megkiildése az egységek részére, a leltarozast megel6z6

egyeztetések ellendrzése.

A leltarozo bizottsagok leltarfelvételi nyomtatvanyokkal valo ellatasarol gondoskodas.

Az egységek helyszinen torténd leltarozasi folyamatainak ellendrzése, az litemtervek betartasa, a

leltarozas szabalyszeriisége tekintetében.

6. Szurdprobaszerl ellenérzés a vagyontargyak meglétét illetden.

7. A leltarellendrzés tapasztalatairdl jegyzOkonyvet készit, melyben hataridds feladatként jeloli meg
az altala tapasztalt hidnyossagok potlasat. A hataridds feladatok teljesitését utokovetéssel ellendrzi
a leltarkorzetnél.

8. Megvizsgalja az elkésziilt és leltarbizottsagok altal atadott leltarfelvételi bizonylatok alaki,
formai, és tartalmi szempontbol, kimunkélja az eltéréseket.

9. Vizsgalja a helyszinen a leltareltérések okait, vizsgalja a felelds személy (személyek) eltérésre
vonatkozo indokait, az észrevételeket, megallapitasait jegyzOkonyvben rogziti.

10. Osszesiti az egységek leltareltéréseit, konyvelési feladast készit, illetve az eltéréseket tovabbi
targyaldsra elOterjeszti.

11. FelelOs az egységek altal visszakiildott leltarbizonylatokért.

12. A leltarozasi dokumentumokat koteles meg6rizni 10 évig.

13. Napi kapcsolatban all az analitikus konyveldkkel a nyilvantartasok tekintetében.

14.A Dbérleti szerzddésekben atvett vagyontargyakrél a szerz6dés megkdtésekor illetve
megsziinésekor is készit leltart.

15.A leltarozas soran felméri a felesleges vagyontdrgyak mennyiségét és javasolja a mozgatast,
értékesitést, selejtezést.

16. A vagyon elleni biincselekményekrdl kolcsondsen tajékoztatjak egymast a MI Védelmi Irodaval.

o~
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17.A° MI Védelmi Iroda altal megkiildott renddrségi jegyzOkonyvek alapjan, a leltari targy
analitikébol torténd kivezetésérol intézkedik.

18. Beszamolot készit az éves leltarozasi munkakrol, az ellendrzés eredményérdl, tapasztalatairol.

19.Rendszeresen tajékoztatja feletteseit az egységeknél elvégzett ellendrzési munkakrol,
tapasztalatokrol (5., 6., 7. szamu melléklet).

IV. A leltarozas szervezése, elokészitése, idépontja

A leltarozasi egységek kijelolése

=

A GF féigazgatdja jeldli ki a leltarozasi egységeket.

2. A leltarozasi egységek kijelolésének Osszhangban kell lennie az egyes gazdasagi vezetdk
funkcionalis mikodési teriiletével annak érdekében, hogy a leltarozas soran jelentkezd,
hataskoriikbe tartozd kérdésekben felelosségvallalassal donthessenek. (Példaul hianyok, tobbletek
feltarasa soran a felel6sség felvetése ne legyen vitathato.)

Leltarozasi utasitas

1. A leltarozasi litemtervben megjelolt vagyonelemek, illetve gazdalkod6 egységek leltarozasat
leltarozasi utasitasban a GF féigazgatdja rendeli el.

2. Az utasitas tartalmazza a leltari fordulonap idépontjat, a leltarozasba bevont gazdalkodo6 egységek
felsorolasat. A leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése el6tt ki kell adni.

3. Hataridds feladatként jeloli meg a leltdrozasi bizottsagok kijelolésének és az iitemezett leltarak
idépontjanak visszajelzését a leltarozasi litemterv elkészitése érdekében.

4. A leltarutasitast meg kell kiildeni:
d) a gazdalkodo egység vezetdjének,
b) a leltarozasi bizottsag tagjainak,
C) araktarosoknak (ha a leltarozas a raktarban torténik),
d) sziikség esetén a leltarozasban érintett egyéb személyek részére.

Leltarozasi Gitemterv

1. Minden évben a leltdrozas megkezdése el6tt leltarozasi litemtervet kell késziteni.

2. A leltarozasi litemtervet és ezek OsszesitOit leltarozasi egységenként a GF Szamviteli Iroda

kozponti leltarellendrei készitik el és a GF fdigazgatdjanak elfogadasra és jovahagyasra

eldterjesztik.

A leltarozasi litemterv elkészitésének hatarideje: minden év aprilis 1.

4. A leltarozasi titemtervnek (8. szamu mellékelt) tartalmaznia kell:

d) a leltarozasra kotelezett gazdalkodo egység megnevezését,

b) leltarozando eszk6zok és forrasok korét,

C) a leltarozas iitemezésének idejét,

d) leltarozasi korzetenként az elndk, a leltarfelelGs, a leltarellendrok név szerinti felsorolasat,
e) GF foigazgatdjanak jovahagyasat.

5. A leltarozasi egység részletes leltarozasi munkaprogramjat a gazdalkodé egység vezetdje hagyja
jova.

6. A GF foigazgatoja az ilitemtervben és az utasitdsban meghatarozott leltarozasi litemezési idészak
alapjan biztositja a kozponti analitikus konyvelés naprakészségét, a leltarkorzetek
nyilvantartdsainak egyeztetését, valamint a nyomtatvdnyokkal valo ellatasat. A leltar elotti
egyeztetés tényerdl egyeztetési jegyzOkonyv késziilhet.

w
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=

5.

A leltarozas el6tti hasznositas, selejtezés

Az Egyetem gazdasagi egységeinek vezetdi a leltarozas megkezdése elott kotelesek teriiletiikon a
feleslegessé valt, meghibasodott, hasznalhatatlan vagyontargyakat elhatarolni a hasznalatban
levoktol.

A leltarozas megkezdése elott legalabb 3 honappal, sziikséges elkezdeni és az iitemezett leltar
megkezdéséig lezarni hasznositasi eljarasat.

Jelen szabalyzat el6z6 pontjaban érintett vagyontargyak hasznositasat, ezek eljarasi rendjét az
Egyetem Felesleges Vagyontargyak Hasznositdsara és a Vagyontargyak Selejtezésére vonatkozo
Szabalyzata tartalmazza.

A leltarozas elokészitése

A leltarozas el6készitésének munkafolyamatai a technikai-, targyi- és a szamviteli el6készités.

Az elOkészités soran, amennyiben indokolt, a Leltdrozasi Szabalyzat feliilvizsgélata, ¢és

modositasa valhat sziikségessé.

Minden leltarozasi korzetben fel kell mérni, hogy ott milyen eszkozok, készletek keriilnek

leltarozasra.

Az el6készités soran a gazdalkodo egység vezetdinek gondoskodni kell:

a) a folyamatos miikodést figyelembe véve a targyi eszk6zok, készletek elhatarolasarol,

b) a sajat és idegen eszk6zok szétvalasztasarol és megjeldlésérol,

C) kéziraktarak rendbetételérol,

d) felesleges idegen gongydlegek visszakiildésérol,

e) munkahelyekrol a felesleges készleteknek raktarba valo visszaszallitasarol,

f) a folyamatos termeléshez nem sziikséges, megmunkalatlan (null-miveletes) anyagok raktari
visszavételezésérol,

g) a befejezett termékek raktarra szallitasarol,

h) az idegen helyen tarolt eszk6zok szambavételérol.

A gazdalkodo egység vezetdjének a leltarfelvétel megkezdéséig gondoskodnia kell arrél, hogy

a) a Felesleges Vagyontargyak Hasznositasara és a Vagyontargyak Selejtezésére vonatkozo
Szabalyzataban foglaltak szerint az érintett vagyonelemek — amennyiben az atadas- atvétel a
megfeleld bizonylat kiallitasdval megtortént — az analitikus nyilvantartasbol mozgatas,
értékesités, illetve selejtezés jogcimen kivezetésre kertiljenek,

b) elGirasszeri, naprakész, a leltarozas idOpontjaban a konyvvitellel egyez6é analitikus
nyilvantartds alljon rendelkezésre, amelynek alapjan a hianyok és a tobbletek azonnal
megallapithatok és rogzithetok (a leltarkorzetek nyilvantartasai, a kozponti analitikus
nyilvantartas, f6konyvi konyvelés),

C) a leltarfelelds, a személyi leltarfelels, a raktaros feladatainak teljesitését ellendrizzék.

A leltarozas el6készitéséért a szervezeti egységek vezetdi a felelosok a kovetkezd formaban:

a) A befektetett eszkozok leltarozasanak el6készitése soran a rendelkezésre allo bérleti
szerzOdések, illetve megrendelések és visszaigazolasok alapjan szamba kell venni a kdlcsonbe
¢s javitasba adott sajat, valamint a kdlcsonbe €s javitasra atvett idegen eszkozok fordulonapi
allomanynak alakulasat

I. Gondoskodni kell a gépeken és egyéb berendezési targyakon feltiintetett leltari szamok,
valamint a marka, tipus a teljesitmény ¢és egyéb adatjelzd tablak (feliratok)
olvashatdsagarol, a megrongalodott, olvashatatlan leltari szdmok, adattablak cseréjérol.

Il. Az ingatlanokat a helyszinen a helyszinrajzok, térképek alapjan kell leltarozni. A
rajzoknak az aktudlis allapotot kell tartalmazniuk, az 10 épilileteket rajzoljak be, a
bontasokat toroljék.

li. A befejezetlen beruhdzasok tényleges allomanyat évenként, sziikség esetén a szallitd
(kivitelezd) bevonasaval, egyeztetésével kell leltarozni.
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b) Vasdrolt készletek és anyagok leltarozasanak elOkészitése esetén mind a raktarban, mind a
szabadban tarolt készleteket szakszertien eld kell késziteni, hogy a leltdrozas rovid id6 alatt
biztonsaggal és zokkendmentesen elvégezhetd legyen ennek érdekében sziikséges:

I. a kdzponti raktarakban tarolt uj és hasznalt eszkdzok elkiilonitése,

il. csomagolt anyagok, aruk kiilsé burkolatan a tartalom és mennyiség feltiintetése,

lii. szabadban tarolt anyagok rendezése oly modon, hogy leltarozas megszamlalassal, fajsuly-,
térfogat-, szamitassal stb. lehetséges legyen,

Iv. szerszamok, vasanyagok fajtankénti, mindség és méretek szerinti csoportositasa, zart- és
szabad tarolast készletek eldiras szerinti cikkszamozéasa (raktari fejlapok, jelzdétablak
hasznalata)

v. az elfekvé készletek hasznositasa (pl.: csokkentett értéken torténd értékesitése vagy
selejtezése) a leltar megkezdése el6tt 3 honappal.

C) Gongyolegek elOkészitése és rendezése esetén meg kell allapitani, hogy melyek az idegen
tulajdont képezd gongyodlegek, ezeket lehetdleg a fordulonap eldtt vissza kell juttatni a
kibocsatohoz. A sajat gongyolegek szambavételekor kiilon kell kimutatni a kiilsé cégeknél
levé Egyetem tulajdonat képez6 gongyolegeket. A gongyodleg érték-megallapitasahoz mar az
elokészitd munka folyamén célszerli a gongyodlegeket megkiilonboztetd jelzéssel elldtni.
Rendeltetésiiknek mar meg nem feleld gongyolegeket még a tényleges felvétel eldtt ki kell
selejtezni.

d) Tartos ideiglenes haszndlatra kiadott targyi eszkozok és készletek leltarozasanak elokészitése
soran a leltarozast megkezdésének iddpontjara kell elékésziteni mind a tartds hasznalatra,
mind az idegen haszndlatra kiadott targyi eszkdzok név szerinti és cikkenkénti tételes
kimutatasat.

e) Az Egyetem vagyonaként az idegen tulajdont képezé targyi eszkozoket szerepeltetni nem lehet,
ezeket a 0-as szamlaosztalyban mérlegen kiviili tételként kell nyilvantartani.

f) A leltarozas idOpontjat a kiilsé tulajdonosok felé az Egyetemnek el6zetesen be kell jelenteni és
megbizottjukat a leltdrozdshoz meg kell hivni. A kiilsd tulajdonosok kérése alapjan a
leltarozast nem csak fordulonappal lehet elvégezni.

A leltarozas teljességének, valamint a kettds felvétel elkertiilésének biztositasa érdekében kiilonds

gonddal kell kezelni a leltarozas idején a készletmozgasokat. Ennek érdekében a raktarakat a

leltarozas idejére legfeljebb 3 napig zarva lehet tartani. Ez idészakban a raktarba folyamatosan

beérkezd arukat elkiilonitetten kell kezelni, raktarbol valo kivételezés csak siirgdsségi esetben
lehetséges.

A leltarozas el0készité munkainak intézkedést igényld hidnyossagait a gazdalkodo egység

vezetdjének jelenteni kell. Az észrevételekrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, és azt a leltardsszesitd

mellékleteként kell megdrizni.

A leltarozas idépontja

Fordulonapi leltarozas

1

4,

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztisahoz olyan

leltart kell Osszeallitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a

mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat. Ennek megfelelden a leltarozast ugy kell elvégezni,

hogy a leltarozasi kotelezettség ala eso leltarfelvételi korzetben minden eszkozt €s forrast az elore

meghatarozott naptari nappal, vagyis fordulonappal leltaroznak.

A forduldnapi leltarozas eldfeltétele, hogy a vonatkoz6 analitikus konyvelési nyilvantartasok

lezarasaval egy id6ben keriiljon sor a leltarfelvételre.

A mennyiségben is szdmba vehetd vagyonelemek leltarozasi idépontjanak meghatarozasanal az

els6dleges szempontok, hogy

a) a leltarozas idépontja minél kdzelebb legyen a mérleg fordulonapjahoz, valamint

b) a leltarozas idépontja és a mérleg fordulonapja kozott a leltarozandd vagyonelemekben
eldrelathatélag a forgalom minimalis legyen (sziineteljen).

A leltarozast a leltarozasi utasitasban kijelolt hataridon beliil el kell végezni.
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5.

Az azonos termékek, anyagok leltarfelvételét az Egyetem egész terliletén, illetdleg egy-egy
kiilonallo egységben (iizemegység, raktar stb.) megallapitott azonos idépontban kell végrehajtani.

Folyamatos leltarozas

1

3.

Az év végi forduldnapi leltdrozdson kivil még folyamatos leltdrozds alkalmazhato az
immaterialis javakra, a targyi eszkozok korébe tartozd ingatlanokra, gépekre, berendezésekre,
felszerelésekre, jarmiivekre, az Egyetem leltarozasi litemtervében foglaltak szerint.

A kis értékii immaterialis javakat és kis értékii targyi eszkozoket az Egyetem folyamatosan
leltarozza.

A leltarozast a leltarozasi utasitasban kijelolt hataridon beliil el kell végezni.

V. A leltarozas végrehajtasa, modjai, moédszerei
A leltarozas lebonyolitasanak altalanos kovetelményei

A leltarfelvételi iveket, jegyeket ugy kell kitolteni, hogy azokat feltlinés nélkiil ne lehessen
javitani, modositani. A leltarfelvételi ivre, jegyre beirt adatokat kapardssal, radirozassal javitani
nem szabad. A helytelen adatokat egyszeri athtizassal és f61¢ a helyes adat feliilirasaval, a javitast
végzé szignadlasaval kell kijavitani. A leltarivek, a leltarfelvételi jegyek javitasat igazolo
alairasokat a bizonylatokon olyan helyen kell alkalmazni, hogy azok a bekotott példanyokon is
lathatéak, olvashatoak legyenek.

2. A leltarfelvételi ivet, jegyet a kitoltés utan a leltarozok mindannyian — az erre kijeldlt helyen —

alairjak. A leltari nyomtatvanyokat — az abban foglaltak helyességének igazolasaként — ala kell

irni:

a) a leltarjegyet és a leltarnyito, leltarzard jegyzokonyvet a kozremiikodo dolgozoknak,

b) a leltariveket a leltarozo bizottsag tagjainak.

A leltarozast — ahol relevans— mennyiségi felvétellel, illetve egyeztetéssel sziikséges elvégezni.
A sajat tulajdonu, helyben talalhatdo eszk6zok esetében az egyes mérlegsorokhoz tartozd
eszkozfelvételi modokat az 1. szdmu melleklet tartalmazza. A sajat tulajdonu idegen helyen térolt,
illetve az idegen tulajdont, de helyben tarolt eszkozoket legalabb évente fordulonapi, mennyiségi
felvétellel kell leltarozni.

. Mennyiségi felvétellel (leltarozassal) kotelezd leltdrozni mindazon eszkozoket, amelyekrdl és

amelyek valtozédsairol az Egyetem ¢év koézben folyamatosan mennyiségi, ¢€s értékbeni
nyilvantartast nem vezet.

. A mennyiségi felvétel esetén mindig tételes, helyszini, tényleges megszamlalast vagy mérést

kell elvégezni, amely torténhet:

d) a nyilvantartastol fiiggetleniil, a nyilvantartasokkal valo utolagos sszehasonlitassal
b) az analitikus nyilvantartasokban rogzitett mennyiségeknek a felvétellel egy idoben torténd
Osszehasonlitasaval.

. Mennyiségi felvétel esetén a leltarozast végzd személyeknek a kdvetkezoket kell teljesiteni:

d) ellendrizniiik kell, hogy a leltarozott eszkoz teljesértékii-e,
b) meg kell allapitaniuk a leltar felvétele és fordulonapja kozotti allomanyvaltozast, ha a felvétel
napja €s a fordulonap nem esik egybe.

. A leltarozas soran a mennyiség felvételét az alabbiak szerint kell elvégezni:

d) a megszamlalassal megallapithato eszkdzoket darabszam szerint, a méretben, kilogrammban,
literben mérhetd anyagokat ennek megfeleld modon,

b) a nagy tomegii, 6mlesztett halmazt képviseld anyagokat (kavics, mész, homok stb.) kobozés
utjan,

C) a hulladékot mérleggel torténd leméréssel,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

1

2.

d) az olyan anyagokat, amelyek nagy, egybefiiggd térfogatot és sulyt képeznek (példaul
lemezek, idomvasak) fajsulytablazat segitségével végzett szamitasok alapjan,

A mennyiségi felvételt a kozponti nyilvantartasban szerepld mértékegységgel azonos

mértékegységben kell végezni. A leltdrozoénak a leltarozott eszk6zOk azonositasi adatait

(mindségét, méretét, leltari szdmat, tipusat), mennyiségét és mennyiségi egységét a leltari

bizonylatokon a szambavétellel egyidejiileg rogziteni kell.

A leltarozas valddisagaért a leltarozasi bizottsag felelds. A leltarozas teljességének biztositasa

érdekében

d) a leltarozandd eszk6zok leltarozasat azok teriileti elhelyezésének sorrendjében célszerii
elvégezni,

b) a leltarozott eszkozoket el kell kiiloniteni,

) a leltarozott eszkdzoket tételszam szerint kell ellendrizni,

d) a leltarkorzet helységeiben a ténylegesen megszamolt, megmért mennyiséget fel kell jegyezni
a bizonylatra.

A mindség, méret, teljes kortis€g megallapitasaért és a mennyiségi szdmbavétel helyességéért a

leltarozok feleldsek. A leltarfelvétel befejezése utan a leltarozd csoportnak ismételten meg kell

arrol gy6z6dni, hogy:

d) a leltarozasnal minden eszkozt teljes mennyiségben szamitasba vettek-e,

b) a kiadott leltarbizonylatok kivétel nélkiil megvannak-e,

C) aleltarbizonylatok a tartalmi és formai kvetelmények megfelelnek-e.

Egyeztetéssel vegrehajtott  leltarozas esetén a fokonyvi szamldknak az analitikus

nyilvantartdsokkal, vagy a konyvelés helyességét igazold egyéb okmanyokkal (bankkivonat,

egyeztetd levelek, személyi nyilvantartasok stb.) vald egybevetését, 6sszehasonlitasat jelenti.

Egyeztetéssel kell leltarozni a koveteléseket és a kotelezettségeket, a mennyiségi felvétellel nem

leltarozhato eszkozoket és forrasokat, tovabba a kolcsonadott eszkozoket, allandd személyi

hasznalatra kiadott készleteket (szerszdmok, munkaruhdk stb.). Az egyeztetéseket dokumentalni

sziikséges.

Egyeztetés esetén a kovetkezd modszerek alkalmazhatoak:

a) egyeztetd levelek,

b) személyes egyeztetések, melyeket irasban dokumentalni sziikséges,

C) specialis egyeztetések, pl. sajat toke, aktiv/passziv idébeli elhatarolasok, egyéb sajatos
eszkoz- oldali elszamolasok.

A kovetelések egyeztetéséhez sziikséges eljarasrendet az Egyetem FErtékelési Szabalyzata

tartalmazza.

A leltarozas a leltarjegyzOkonyv felvételével, aldirdsaval és a leltarbizonylatoknak a

bizonylatfeleldsnél torténd elszdmoltatasaval fejezodik be.

Befektetett eszk6zok mennyiségi felvételes leltarozasa

A leltarozasi feladatokat az éves litemtervekben gy kell meghatdrozni, hogy az ingatlanok
alloméanyat 3 évenként, a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek allomanyat, illetve a
kisértékl targyi eszkozoket 3 évenként, de lehetdség szerint 2 évente, illetve a vagyonkezelésben
1év0 befektetett eszkozoket a vagyonkezeldi szerzédésben, megallapodasban meghatarozott
idészakonként keriiljon sor egyes leltari korzetek eszkozeinek mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasara. A szervezeti egységek a befektetett eszkdzokrol a megfeleld tartalommal vezetik az
analitikus nyilvantartasokat.

A befektetett eszkozoket egyeztetéssel minden évben leltarozni kell.
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3. A befektetett eszkozok leltarozasanak eldkészitése soran a kovetkezd feladatokat sziikséges
végrehajtani:

d a leltarozandd mennyiséget méréssel, szamlalassal, suly- vagy térfogatszamitassal kell
megallapitani,

b) leltarozonak a leltarozott eszk6zOk azonositasi adatait (mindségét, méretét, leltari szamat,
tipusat), mennyiségét €és mennyiségi egységét a leltari bizonylatokon a szambavétellel
egyidejiileg rogziteni kell,

¢ ellendrizni kell a leltarozott készletek teljes kortiségét,

d) a leltarbizonylatokat ala kell irni,

€) a leltarozott eszk6zt, amennyiben sziikséges és ésszerli meg kell jelolni,

f) a teljes korli leltarozas vagy a leltarozas egy részének befejezése utan a leltarozas teljességét
le kell ellendrizni,

g) a bizonylatokat a leltardsszesito elkészitése érdekében csoportositani kell,

h) el kell késziteni a leltarosszesitot,

) aleltarozas és fordulonap kozti eszkzmozgast meg kell allapitani és fel kell vezetni,

J) a konyv szerinti eszkézzel szemben a hidnyt vagy a tobbletet meg kell allapitani és fel kell
vezetni,

K) a leltarosszesitot Ossze kell olvasni az érdemileg ¢és szamszakilag ellen6rzott
leltarbizonylatokkal és ala kell irni,

) leltarjegyzokonyvet kell felvenni, ala kell irni és csatolni kell hozza a leltarosszesitot,

m) valamennyi felhasznalt és felhasznalatlan vagy rontott leltarbizonylattal el kell szamolni.

n a szervezeti egységek altal vezetett nyilvantartdisokat minden évben a kozponti
nyilvantartassal a leltar megkezdése elétt a leltarfeleldsnek egyeztetnie kell,

0) a rendelkezésre allo bérleti szerz6dések, megrendelések, visszaigazolasok alapjan ossze kell
gyljteni azokat az eszkdzoket, amelyek kolcsonbe és javitasba adott sajat eszkozok, illetve a
kolesonbe €s javitasra atvett idegen eszkozoket, a fordulonapi dllomanyuk feltlintetésével,

p) a gépeken és egyéb berendezési targyakon felszerelt leltari szamok, valamint a marka, tipus, a
teljesitmény és egyéb adatjelzd feliratok olvashatosdgarol, a megrongalodott, olvashatatlan
adattablak kicserélésérol, potlasarol gondoskodni sziikséges,

Q) elozo leltarfelvételi okmanyok attekintése.

4. A leltarozas a leltarjegyzokonyv felvételével, aldirasaval ¢és a leltarbizonylatoknak a
bizonylatfeleldsnél torténd elszamoltatasaval fejezédik be. FelelOse: a kdzponti leltarellenérok.

5. Immaterialis javak — vagyoni értékii jogok, szellemi termékek és egyéb immaterialis javak —
leltarozasa a konyvekben, az analitikus nyilvantartdsokban levé értékek azonositasat és
egyeztetését jelenti. Ehhez tartozik az alapul szolgalé dokumentaciok meglétének, teljességének
ellendrzése is.

6. Targyi eszk6zok — ingatlanok, gépek berendezések és felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok,
beruhazasok — esetében a szamviteli alapelveknek megfeleléen, folyamatosan és pontosan
vezetett analitikus nyilvantartds az alapja a leltar elkészitésének, amennyiben a részletezd
kimutatasok alapjan készitik az §sszesito kimutatasokat.

d Az ingatlanokat az analitikus nyilvantartasban a leltarozas és a felelésség megallapitasa
érdekében kiilon ingatlan—leltarkorzetenként sziikséges nyilvantartani, egyetemi kari szinten
tagolni.

b) Az ingatlanokhoz tartozé leltarozasi korzetek esetében kiilon leltarozasi bizottsag
meghatdrozasa sziikséges, melynek Osszedllitisa soran a bizottsdg tagjainak szakmai
tapasztalattal kell rendelkezniiik (miiszaki, ingatlan).

7. Az éllamhaztartdson belill vagyonkezelésbe vett eszkozok tekintetében a megallapodas,
szerzOdés szerinti gyakorisaggal végrehajtott leltarozasra a megfelelé eszkozkategoriara
vonatkoz6 leltarozasi szabalyok vonatkoznak, a kapcsolodd vagyonkezelési szerzddésben,
megallapodasban meghatdrozott elvarasokkal (példaul: tulajdonos jelenléte). Ezeket a
vagyonkezelésbe vett eszkdzoket kiilon kell a leltarkdrzeteknek kezelni.
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8. A bérbe, javitasba adott eszk6zok esetében a leltdrozas a megfeleld eszkdzcsoporttal egyezden
torténik, a bérleti idészak alatt a leltarbizonylat a bérbevevo atvételi elismervénye.

9. A bérbe, javitasba vett eszkdzok esetében a leltarozas elkiilonitetten, mennyiségi felvétellel, a
bérbeadd megkeresése alapjan megadott forduldénappal torténik, ilyen hidnyaban a megfeleld
eszkOzcsoporttal egyezden. A bérleti idészak alatt a leltarbizonylat a bérbevevd atvételi
elismervénye.

10. Befektetett pénziigyi eszkozok leltarozasa a nyilvantartassal vald egyeztetéssel torténik. Az
Ahsz. eléirasai szerint az értékpapirok, illetve a részesedések mindsitéstol fiiggéen tartozhatnak
a befektetett pénziigyi eszkozok, illetve a forgoeszkozok kozotti értékpapirok kozé. A mindsités
a GF pénziigyi irodavezetd feladata. Az egyeztetés soran az analitikus nyilvantartassal, a
kapcsolodo szerzédésekkel és a mérlegadatokkal valo egyezdséget kell vizsgalni.

11. A gazdalkod¢ egységek leltarfeleldsei kotelesek a vagyonvaltozast tanusitd bizonylatok és egyéb
okmanyok masolatat megdrizni, €s ezzel biztositani minden évben a GF Szamviteli Iroda altal
vezetett kozponti analitikus nyilvantartassal valo egyeztetést.

Készletek mennyiségi felvételes leltarozasa

Készlettel kapcsolatos fogalmak

1. Felesleges (immobil) készletek:

d) melyek a megallapitott maximalis készletnorma szerinti készletmennyiséget meghaladjak,

b) melybdl felhasznalas hat honapon at egyaltalan nem, vagy csak a készlethez viszonyitva egész
csekély mértékben torténik, kivéve, ha a készlet terv szerint hat honapon beliil felhasznalasra
kertil,

) atartalék alkatrészek koziil az a készlet, amelyet a gazdalkodo egység vezet6je annak nyilvanit,

d) az értékesitésre elballitott kész-, félkész és befejezetlen termékek koziil az, amelyre az
Egyetemnek megrendelése vagy szallitdsi szerzddése nincs €és amely készletet elkészitéstol
szamitva legalabb harom honap 6ta nem tudott értékesiteni,

e) feleslegesnek kell tekinteni azokat a készleteket is, amelyeket a gazdalkodo egység vezetdje
nélkiilozhetonek (feleslegesnek) nyilvanit.

2. Selejt: a Felesleges Vagyontargyak Hasznositasdra és a Vagyontargyak Selejtezésére vonatkozé
Szabalyzatban meghatarozott készlet.

3. Ertékesebb készlet: altaldban olyan készletek, amelyeknél mar kisebb mennyiség is dsszegében
jelentés értéket képvisel. Ezen készleteknél a norma szerinti stlycsokkenést is fokozott
koriiltekintéssel kell ellendrizni és a legkisebb hiany esetén is feleldsségre vonast kell alkalmazni.
(pl.: nemesfémek, gydgyszerek, narkotikumok, draga vegyszerek stb.).

4. A konszignaciods raktari készletek olyan készletek, amelyek tulajdona a Szallitonal van, de tarolasuk
az Egyetem teriiletén idegen készletként torténik.

A készletraktarozas eléirasai

1. A készletekre vonatkozdan a leltar tételesen ellendrizhetd moédon kell, hogy tartalmazza az
Egyetem készleteit mennyiségben ¢és értékben.

2. A konszignacios raktari készleteket, illetve egyéb idegen tulajdonu készleteket elkiilonitetten kell
tarolni és nyilvantartani az Egyetem sajat tulajdonat képezd készletektdl.

3. Mind a raktarban, mind a szabadban tarolt készleteket megfelelden el kell késziteni, hogy a
leltarozas rovid ido alatt biztonsaggal és zokkendmentesen elvégezhetd legyen.

4. Ennek érdekében a leltarozandé targyakat mindség, méret, fajta stb. szerint — a lehetdségekhez
képest — egy helyre, illetve egymas mellé kell helyezni. A raktarakban tarolt 0j és hasznalt
készleteket el kell kiiloniteni.

5. A leltarban a készleteket készletféleségenként kell csoportositani, kiilon jegyzékben az immobil
készleteket.

6. A leltarozast — a mérleg fordulonapjaval — minden évben el kell elvégezni, illetve a leltarban a
fordulénapon meglevo készletet kell szerepeltetni. A leltar alapja az analitikus nyilvantartas.

7. Selejtes készleteket teljes értékiiként allomanyba venni nem lehet.
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8. Az uton 1évé vasarolt készleteket, illetve az alvallalkozéi teljesitményeket a mérleg
fordulonapjaval kell a szamla, szallitolevél vagy egyéb rendelkezésre allo adatok alapjan
leltarozni és a megfelel6 készletféleségnél a leltarban elkiilonitve Kimutatni.

9. A bérmunkara, feldolgozasra, javitasra atvett készletek esetében a bérmunkat, javitast végeztetd
vallalkoz6 megkeresése alapjan megadott forduldnappal torténik a leltarozds, mennyiségi
felvétellel.

10. Kotelez6 leltarozni december 3 1-i fordulonappal:
a) az Egyetem sajat készleteit,
b) a bérmunkara (feldolgozasra) és javitasra atvett készleteket,
¢) az Egyetem birtokaban levd, mas gazdalkodo tulajdonat képezo6 készleteket.
11. A leltar alapja a kozponti analitikus nyilvantartas.
12. A Tanilizemi leltarozas specidlis eldirasai
a) az allatok leltarozasara vonatkozoan
I. tenyészallatok darabban,
il. novendék allatokat darabban és tomegben,
iii. hizo allatokat darabban és tomegben,
iv. egyéb allatok leltari felvétele darabban és tomegben torténik.
b) befejezetlen novénytermelés az un. mezei leltarra vonatkozoan:

I. leltarozni kell a targyidészak végén a tablakon kintlévé megel6z6 év(ek)ben keletkezett
kultarak és az elvégzett munkamiiveletek raforditasait, melyek a targyiddszakot kovetd
év(ek) termelésének érdekében tortént(ek). Ertékelve a fokonyvi és ezzel egyeztetett
analitikus nyilvantartdsok konyvszerinti értékén torténik.

13. A leltdrozéas valodisagaért a leltarozasi bizottsag felelds. A leltarozas teljességének biztositdsa

érdekében

d) a leltarozandd készletek leltarozasat azok teriileti elhelyezésének sorrendjében célszerii
elvégezni,

b) a leltarozott készleteket el kell kiiloniteni,

C) a leltarozott készletek tételszam szerint kell ellendrizni,

d) a leltarkorzet helységeiben a ténylegesen megszamolt, megmért mennyiséget fel kell jegyezni
a bizonylatra.

Befektetett eszk6zok és készletek egyeztetéses leltarozasa

1. Az egyeztetési eljaras feladatai:
a) Az egyeztetéses leltarokat december 31-i fordulonapra vonatkozé adatokkal sziikséges
elkésziteni.
b) Az analitikus nyilvantartasok generalasa fokonyvi szamok szerint a mérlegf6konyv
egyeztetéséhez.
C) Az egyeztetést a mérleg alatamaszto kimutatas készitésével kell dokumentalni.
d) felelése: GF szamviteli irodavezetd
2. Az Egyetem a mérleg alatdmasztdé kimutatasokat minden évben valamennyi befektetett eszkoz
vagy készlet csoportra elkésziti fliggetleniil attol, hogy volt-e mennyiségi felvételes leltar, vagy
sem. Az elkészitett mérleg aldtdmasztd kimutatdsok az éves koltségvetési beszamold

crer

Kovetelések leltarozasa

1. A kovetelésekrdl a mérleg fordulonapjara vonatkozoéan dokumentalt egyeztetéssel végzett leltart
kell késziteni, mely eredeti devizaban és forintértékben, tételesen is ellendrizhetd moddon
tartalmazza a koveteléseket. A leltarban a koveteléseket tételesen és ellendrizheté modon
sziikséges kimutatni.
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A leltarban a koveteléseket a mérlegben szerepl6 csoportositasuk szerint kell kimutatni.

A vevokkel szembeni kovetelések kimutatdsanak alapbizonylata az adds (vevd) altal elismert
teljesitésrol kiallitott szamla.

Az aruszallitasbol, szolgaltatas teljesitésébdl szarmazd koveteléseket a leltarba az analitikus
nyilvantartdsban (vevofolydszamla) szerepld értékadatok alapjan kell felvenni. A leltari
nyilvantartasba felvett adatok valodisagat folyoszamla egyeztetéssel kell igazolni a forduldonapot
kovetden oly modon, hogy a vevoéi visszaigazolasok még atvezethetéek legyenek. Az egyeztetés
modszere a vevonek kiildott egyeztetd megkeresés, hivatalos levél formdjaban. Ha a vevo nem
ismeri el a kozolt kovetelést, az eltérést a mérlegkészités idépontjaig kell rendezni, a
nyilvantartasokat az elfogadott modositasokkal javitani kell.

A vevbi koveteléseket a leltarban egyedileg kell kimutatni. A vevoi egyenlegkozlokkel
kapcsolatos eljarasrendet, felelésségi koroket az Egyetem Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.
Koltségvetéssel kapcsolatos kovetelés esetén az adoelszamoldsrol szold bizonylatok, illetve
adobevallds jelenti az egyeztetés alapjat.

Munkavallalokkal szembeni kovetelés, egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok, illetve egyéb, az
el6zéekben nem részletezett kovetelések (pl. kdvetelés jellegli sajatos elszamoldsok) esetén az
egyeztetés alapja az analitikus nyilvantartasok.

Az egyeztetés soran feltart eltéréseket a mérlegkészités elétt rendezni kell.

A leltarozas feleldse a GF pénziigyi irodavezetd.

Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszk6zok leltarozasat minden évben december 31-ével a konyvelési adatok egyeztetésével,
illetve a pénztari pénzkészlet esetében jegyzokonyvezett pénztari rovancsolassal kell elvégezni.

A felelésségi és eljarasrendi szabalyokat az Egyetem Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

A pénztari pénzkészletet a targyév utols6 munkanapjan szamlalassal kell ellendrizni és a fellelt
Osszeget a konyvelési adatokkal egyeztetni kell. A mérleg fordulonapjdn a pénztarban levd
készpénz Osszegét — ideértve a kiilfoldi fizetési eszkozoket is — a pénztarkdnyvvel egyezden kell a
mérlegbe felvenni. Ideértve a kiskasszaban 1évo allomanyt is.

Az év végeén az Egyetem birtokdban 1év6 csekkekhez kapcsolddoan analitikus nyilvantartast kell
vezetni, ebben a csekkeket fajtanként és devizanemenként csoportositva tételesen ki kell mutatni.
A leltarozas soran az analitikus nyilvantartas adatait a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell.

A hosszu lejarata betétek, forintszamlak, illetve devizaszamlak esetén az egyeztetés alapja a
Magyar Allamkincstar altal, illetve pénzintézettel szembeni kovetelés esetén, a pénzintézet altal
kiallitott egyenlegkdzld levél (banki egyeztetd levél).

A leltarozas feleldse a GF pénziigyi irodavezetd.

Kotelezettségek leltarozasa

A kotelezettségeket a f0konyvi szamlak €s az analitikus nyilvantartasok, valamint a kdvetelésekre
vonatkozo okmanyok egyeztetése alapjan kell leltdrozni.

A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folydszamla kivonat) tételesen, szallitonként
kell felvezetni. A felvett értékadatok valodisagat egyeztetéssel (szallitdi folyoszamla egyeztetés)
kell igazolni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek. Az egyeztetés a fokonyvi
szamléknak az analitikus nyilvantartasokkal, vagy a konyvelés helyességét igazoldé okmanyokkal
(bankkivonatok, egyeztetd levelek, szamitasok stb.) vald 0sszehasonlitasat, tovabba a hitelezdvel,
a szallitoval torténd egyeztetést is jelenti.
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3. A szallitoi kotelezettségek egyeztetése azt jelenti, hogy az tigyviteli rendszer szallitonként tagolt,
tételes analitikus nyilvantartasanak, és az aggregalt adatokat tartalmazé fokonyvnek egyezdsége
fennall-e. Ezen kotelezettségek egyeztetésével jaro feladatokat a GF Pénziigyi Iroda latja el.
Eltérés esetén a szallitokkal torténd egyeztetés sziikséges. A szallitoi kotelezettségek esetében is
sziikséges az egyenlegkozlo levelek kikiildése a targyévet kovetd januar 20-aig, oly mdédon, hogy
a visszaigazolasok még atvezethetok legyenek. A széllitokat hivatalos levél formaban értesiteni
kell.

4. A leltarozas felelose a GF pénziigyi irodavezeto.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

1. Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsokat a fOkonyvi szamldk és az analitikus
nyilvantartasok, egyeztetése alapjan kell leltarozni.

2. Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok év végi egyenlegébdl az utalvanyok, bérletek és mas
hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszk6znek nem mindsiilé eszkdzok allomanyat (példaul
illetékbélyeg) az analitikus nyilvantartdsokkal vald egyeztetéséhez fizikai szambavétel is
sziikséges.

3. A leltarozas feleldse a GF pénziigyi irodavezetd.

Aktiv és passziv id6beli elhatarolasok

1 Az aktiv és passziv idObeli elhataroldsok leltarozasa december 31-1 nappal, a f6konyvi szamlak és
az analitikus nyilvantartasok, egyeztetése alapjan torténik. Az aktiv és passziv iddébeli
elhatarolasokrol részletes, a keletkezés okat is feltiinteto, tételes kimutatast kell késziteni és az
egyeztetés soran a bizonylatok adatait kell sszehasonlitani a nyilvantartas adataival.

2 A leltarozas feleldse a GF pénziigyi €s szamviteli irodavezetok.

Egyéb eszkozok és forrasok leltarozasa

1 A nem allamhéztartasi alrendszerbe tartoz6 tulajdont, lizemeltetésre, kezelésre, atvett targyi
eszkozoket, az dllamhaztartas alrendszeréhez tartozo tulajdonu eszk6zokkel egy id6ben, helyszini,
mennyiségi felvétellel kell leltarozni. Evente, a koltségvetési év zarasakor, az érintett eszkozokrol
készitett leltarkimutatast az erre vonatkozd szerzddésben meghatarozott idépontig, a tulajdonos
részére meg kell kiildeni.

2. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mitkodtetd, vagyonkezeld altal elkészitett és
hitelesitett leltarral kell alatdmasztani. A vagyonkezeldi, koncesszids szerz6dés eltérd
rendelkezése hidnyaban a leltarozast a miikddtetd, vagyonkezeld kiilon térités €s dijazas nélkiil,
évente koteles elvégezni.

d) A mikodtetének, a vagyonkezelonek az év végi leltarozast mennyiségi felvétel modszerével
kell elvégeznie, a targyév december 31-1 fordulonappal. A leltdrozasrol késziilt leltar
kimutatast a targyévet kdvetd év janudr 15-ig kell megkiildeni a GF Szamviteli Irodanak.

b) A leltarkimutatasnak legalabb a kovetkez6 adatokat tartalmaznia kell:

I. a leltarozas fordulonapjat, idopontjat,
ii. aleltarozast végzok nevét,
iii. aleltarozott eszk6z megnevezése, azonositd adatali,
iv. amértékegység,
V. mennyiség,
vi. brutto érték,
vii. a leltarozast végzok alairasa.
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0 A mukodtet6tol, vagyonkezel6tdl kapott leltarkimutatasokat a sajat fokonyvi konyvelési
adatokkal és analitikus nyilvantartasokkal vald egyeztetés a targyévet kovetd januar 30—ig kell
elvégezni, amelyért a GF szamviteli irodavezeto felelOs.

d) Az esetleges leltareltérésekkel modositani kell a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok konyvszerinti értékét és modositani kell az atadasi-atvételi jegyzOkonyvben
(leltarban) szerepld adatokat.

e) A vagyonkezel6i, koncesszios szerz6dés megsziinésekor az eszkozok atadasa-atvétele tételes
leltar alapjan torténik.

A hasznélt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, targyi eszkozoket,

készleteket, a tulajdon védelme és az elszamoltatds lehetdségének biztositdsa érdekében,

helyszini, mennyiségi leltarfelvétellel legalabb 3 évente leltarozni kell. Ezekrdl az eszk6zokrol
mennyis€gi nyilvantartast sziikséges vezetni. A leltarfelvételt az adott idészakba esé befektetett
eszk6zok leltarozasaval egyiitt kell elvégezni.

Az idegen eszkozok tekintetében a leltarozast az adott eszkdznek megfeleld mérlegkategoridba

tartozo eszkozokkel egyiitt torténik, a tulajdonosokkal kdzremuikodve.

A konszignacios raktarak készleteit — az adott tipusu sajat tulajdonban 1évo készletektol akar

eltéré idépontban — a konszignacios készletek tulajdonosaival megkotott szerzédések szerinti

gyakorisaggal és résztvevoi korrel €s mindig mennyiségi felvétellel kell leltarozni. Minden
konszignécios raktart, minden évben az adott év december 31-i fordulonapra is kotelezd leltarozni

fliggetlentil attol, hogy azon részt vesz-e a tulajdonos, vagy sem, amelynek eredményét kotelezé a

készlet tulajdonoséaval egyeztetni és a targyévre torténd elszamoldst elvégezni. A konszignacios

raktarak leltarozasat a konszignacios készletek tulajdonosaival kotott szerzédés szerint kell
elvégezni és dokumentalni, illetve az erre vonatkozd megallapodas hidnydban ezen leltdrozési

szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy a felesleges és/vagy selejtes készletek, a

hianyok és tobbletek esetében a tulajdonos intézkedése szerint kell eljarni.

VI. A leltarak kiértékelése, osszesitése
A leltarak feldolgozasa, értékelése, kompenzalas szabalya

. A szervezeti egységek Osszesitett leltdradatait az analitikus konyveld egyezteti a kozponti
nyilvantartds adataival az integralt ligyviteli rendszerben és megallapitja a leltareredményt,
amely lehet:

a) egyezo leltar,

b) leltartobblet és
) leltarhiany.

. A leltarozés adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetni €s a jegyzokonyvileg

megallapitott kiilonbozetek okat (okait) kivizsgalas utan rendezni kell.

Leltarkiilonbozet a leltarozas soran megallapitott és az analitikai nyilvantartasok szerinti

mennyiségek kiilonbdzete.

Leltarhianynak mindsiil — a feleldsség megallapitasa szempontjabol — a leltarkiilonbdzetnek a

kompenzalhato és a normalizalt hiany mértékét meghalado része

Az egyes leltarkorzetek leltarbizonylatait, illetve a kompenzalasra vonatkozo javaslatokat a

leltarozasi tlitemtervben meghatarozottak szerint sziikséges az érintett analitikus konyvel6k részére

atadni.

A kompenzalas szabalya alapjan leltarhianyt és leltari tobbletet csak abban az esetben szabad

kompenzalni, ha a tobblet, illetve hidny azonos cikkcsoportba tartozo, megkozelitéleg hasonlo

értékli, mindségli, rendeltetésii, és emiatt Osszetéveszthetd, felcserélhetd és helyettesithetd,
altalaban ugyanazon raktarban tarolt készleteknél mutatkozik.

A kompenzalast a leltareltérés okait tartalmazd jegyzokonyvek alapjan a GF fbigazgatdja

engedélyezheti.
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8. A leltarértékelés soran meg kell allapitani a leltareltéréseket eredményez6 tipushibakat, mint példaul:

10.
11.

12.

) leltari atadas-atvétel bizonylatolasanak hianya,

b) selejtezett eszk6zok tjra leltarozasa,

¢) elmaradt aktivalas,

d) hibas bevételezés stb.

A leltareredményt Leltarozasi jegyz6konyvbe kell foglalni, melyben szerepelnie kell:

a) a leltareltérés mennyiségének és értékének,

b) a leltarfeleldsok indoklasainak,

¢) az esetleges munkajogi, illetve hallgatoi fegyelmi feleldsségre vonas meginditasanak, tovabba
a kartéritési, esetlegesen biintetdjogi eljaras kezdeményezésének.

A leltareredményeket tovabbitani szlikséges a GF szdmviteli irodavezeto felé.

Leltartobblet vagy hiany esetén a gazdalkod6 egység vezetdje koteles a leltareltérés okait

haladéktalanul megvizsgalni.

A leltarkorzetek egyeztetett €s helyesbitett leltarai alapjan az évi leltari f60sszesitd elkészitésérol

a GF foigazgatoja intézkedik.

Leltarhiany tipusai

Normalizalt leltarhianynak mindsiil az elkeriilhetetlen természetes mennyiségi csokkenés, ami a

készletek belsd tulajdonséagai folytan all eld, és kezeléssel, tarolassal jard veszteség (kalo, hiany).

Az SZTE Klinikai Kozpont Gyogyszertarabdl igényelhetd anyagok normalizalt hidnyanak

megallapitott és elszamolhaté mértéke:

a) 0,10% normalizalt hiany a gyari gyogyszerek, infuziok, kotszer, feliilet és eszkozfertotlenitd
szerek, fert6tlenitd szerek, tapszerek, kontrasztanyagok, egyéb gyari készitmények esetében,

b) 4% normalizalt hidny a magisztralis alapanyagok, galenikumok, sajat eléallitasu infaziok,
recepturai készitmények, sajat eléallitast reagensek és vegyszerek.

A Klinikai Kozpont Gyodgyszertarabol igényelheté anyagokon kiviil a veszteség normait a

kovetkezOképpen  sziikséges meghatirozni a  helyi  viszonyok ¢és  koriilmények

figyelembevételével:

d) ahol relevans ott miiszaki szamitassal,

b) egyéb esetben tapasztalati becsléssel.

A leltarozds soran a kalo alkalmazédsat és elszamoldsat a betdrolt anyagok, nyersanyagok

betarolaskori allapotat, valamint a tarolasi iddtartamat is figyelembe véve kell alkalmazni.

(Példaul foldesaru tobb honapos tarolasra tekintettel veszithet a sulyabol)

A kalonorma alapjan nyilvantartott készletekben leltarozaskor észlelt hidnyt csak a norma

mértékéig lehet hianyként elfogadni.

Megallapitasanak feleldse: a klinikai gazdalkodasi igazgato.

A nyilvantartott készletet csak az alabbi feltételek egyiittes fennallasa esetén szabad csokkenteni:

d) ha a készlet leltarozasa kozvetlen felvétellel torténik,

b) ha a leltarozott készletmennyiség és a nyilvantartas szerinti készletmennyiség kozott hianyt
allapitottak meg,

C) ha a termék készletre vétele és kiadasa (azonos mértékegységben) tényleges megszamlalassal,
meéréssel tortént,

d) ha a hiany nem gondatlan (szakszertitlen) kezelés vagy visszaélés kovetkeztében keletkezett.

Norman feliili leltarhiany a kezelésre szabalyszerlien atadott s atvett anyagokban, arukban

ismeretlen okbdl keletkezett, a természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jard veszteség

mértékét meghalado hiany.
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Leltarhianyért val6 felel6sség

1 A leltarhianyt a GF szdmviteli irodavezetd a leltar lezarasat kovetd 15 munkanapon beliil a GF
foigazgatoja elé terjeszti. A leltdrhiany szamviteli rendezését a kancellar dontését kovetden kell
végrehajtani.

2 A hianyok, karok miatti munkajogi, illetve kartéritési feleldsség megallapitasat célzd vizsgalat
lefolytatasara a gazdalkodo egység vezetdje az Egyetem Vagyonvédelmi ¢és Rendészeti
Szabalyzataban felsorolt személyek bevonasaval tesz javaslatot.

3. A leltarhianyért valo felelésség megallapitdsa utan a dolgozdval szemben a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (Mt.), a Kézalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992.
évi XXXIIL torvény (Kjt.), valamint a SZTE Kollektiv Szerzodésének vonatkozo eldirdsai szerint
kell eljarni.

4. Az Egyetem anyagraktaraiban, munkahelyi raktdraiban, aruraktaraiban, egyéb tarolohelyen
foglalkoztatott munkavallaloit, raktarosokat, raktari kiadokat és az egyéb kezeld személyzetet
felelosség terheli a kezelésiikre bizott vagyontargyak leltarhianyaért az egyetemi Kollektiv
Szerzddés a munkavallalok feleldsségi kdtelmeire vonatkozo eldirasai alapjan

5 Hallgatéi jogviszonyban 1évd hallgatoval szemben a Nemzeti felsOoktatasrol szold 2011. évi
CCIV Tv. (Nftv.) a hallgat6 fegyelmi és kartéritési feleldsségérdl szolo rendelkezései, valamint a
hallgatoi jogviszonyra vonatkoz6 egyéb egyetemi szabalyzatok szerint kell eljarni

6. Mind a kozalkalmazottak, mind a hallgatok esetében az eljards meginditasarol, ¢és annak
eredményérol a GF foigazgatdt irdsban kell tajékoztatni.

7. Az Egyetemmel egyéb szerzddéses jogviszonyban 4ll6 személyek esetében a felek
megallapodasa, illetve a Polgari Torvénykonyv rendelkezései az iranyadok.

VII. Leltarak ellenorzése

1. A leltarozas az egyetemi tulajdon védelmének a szamviteli alapelvek koziil a valddisag elv
érvényesiilésének fontos eszkoze, ezért végrehajtasat ellendrizni kell.

2. A leltarozas ellendrzését, koordinalasat a GF Szamviteli Iroda végzi, a kozponti leltarellendrokon
keresztiil.
Az Egyetem Belso Ellendrzési Osztalya ellendrzi az érvényes Leltarozasi Szabalyzat eldirdsainak
betartatasat.

VIIl.  Mennyiségi felvételes leltar szintre hozasa a mérleg fordulénapjara

1. Sziikséges a mennyiségi felvételes leltar szintre hozasa a mérleg fordulonapra oly mddon, hogy a
leltar felvétel id6pontja és a mérleg forduldnapja kozotti iddszakban bekdvetkezett valtozasokkal
korrigalt leltari értékek alatdmaszthassdk a december 31-1 mérlegsorokat.

2. Felelose: GF szamviteli irodavezetd.
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IX. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2020. év oktober ho 26 napjan hozott SZ-22-11/2020/2021.
(X.26.) szamu hatarozataval elfogadta.

2. A jelen szabalyzat a 2019. december 16. napjan hatalyba Iépett a Szegedi Tudomanyegyetem
Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasara vonatkozo Szabalyzatat hatalyon kiviil helyezi.

3. Jelen szabalyzat 2020. év november ho 1 napjan 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetden meginditott eljarasokban kell alkalmazni.
A szabalyzat a  kovetkez6  linken  érhet6 el  folyamatosan:  http://www.u-
szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Prof. Dr. Rovo Laszlo
rektor

Zaradék:
Jelen SZTE Eszkozok és forrasok leltarkészitési ¢€s leltdrozasi szabalyzatit a Szegedi
Tudomanyegyetem Szenatusa 2020. év oktober ho 26. napjan tartott {ilésén az SZ-22-11/2020/2021.
(X.26.) sz. hatarozataval elfogadta.

Prof. Dr. Rovo Laszlo s.k.
rektor
Mellékletek:
Alulirott Prof. Dr. Rovo Laszl6 rektor igazolom, hogy a fenti szabalyzatot a Szegedi Tudomanyegyetem
Szenatusa SZ-22-11/2020/2021. (X.26.) sz. hatarozataval 50 igen szavazattal egyhangtlag elfogadta.

Prof. Dr. Rovo Laszlo
rektor

Alulirott Dr. Domotor Maté a Szegedi Tudomanyegyetem jogi, igazgatdsi €s humanpolitikai
féigazgatdja igazolom, hogy a fenti Szabalyzat a Szegedi Tudomanyegyetem hivatalos lapjaban az
Egyetemi Ertesitd 162. szdmaban kihirdetésre kertilt.

Dr. Domotor Maté
féigazgato
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1. szamu melléklet — Leltarfelvételi modok

Sorszam Megnevezés Leltarozas modja Megjegyzés
A/l/l1 Vagyoni értékii jogok Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasban levé értékek
azonositasaval
A2 Szellemi termékek Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasban levé értékek
azonositasaval
A/ll/1 Ingatlanok és kapcsolddo véj Tényleges mennyiségi felvétellel 3 Egyeztetés minden évben a telekkonyvi
évente adatokkal, az ingatlan-nyilvantartasi
adatokkal, a helyszinrajzokkal, a
Alll/2 Gépek, berendezések, Tényleges mennyiségi felvétellel Nyilvantartasokkal valo egyidejii
felszerelések, jarmiivek 2 évente Osszehasonlitassal évente (egyeztetés), a
nyilvantartastol fiiggetleniil, azzal valo
utdlagos dsszehasonlitassal 2 évente.
AlI/3 Tenyészallatok Tényleges mennyiségi felvétellel Nyilvantartasokkal val6 egyidejii
2 évente Osszehasonlitassal évente (egyeztetés), a
nyilvantartastol fiiggetleniil, azzal valo
utdlagos dsszehasonlitassal 2 évente.
A/ll/4 Beruhazasok, felujitasok Egyeztetéssel Nyilvantartasokkal valé egyidejii
Osszehasonlitassal évente
A/l/L Tartds részesedések Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartds egyeztetésével
A2 Tartds hitelviszonyt megtestesitd | Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartas egyeztetésével
értékpapirok
A/IV/1 Koncesszidba, vagyonkezelésbe Tényleges mennyiségi felvétellel Nyilvantartasokkal valé egyidejii
adott eszk6zok 2 évente Osszehasonlitassal évente (egyeztetés), a
nyilvantartastol fliggetleniil, azzal valo
utdlagos dsszehasonlitassal 2 évente.
B. Készletek Tényleges mennyiségi felvétel- Nyilvantartasokkal valé egyidejii
lel/egyeztetéssel Osszehasonlitassal/ a nyilvantartastol
fliggetleniil, azzal val6 utdlagos
(o7) Hosszu lejarata betétek Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasokkal valo
egyeztetéssel
chi Pénztarak, csekkek, betétkonyvek | Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartassal vagy utdlagos
Osszehasonlitassal, pénztarrovancs
c/n Forintszamlak Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasokkal,
egyenlegko6zlokkel vald egyeztetéssel
C/I\v Devizaszamlak Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasokkal,
egyenlegkozlokkel vald egyeztetéssel
CIv Idegen pénzeszkozok Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasokkal valo
egyeztetéssel
D/l Koltségvetési évben esedékes Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan,
kovetelések egyenlegkozlokkel
D/l Koltségvetési évet kovetden Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan,
esedékes kovetelések egyenlegkozlokkel
D/ Kovetelés jellegii sajatos Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan
elszamolasok
E. Egyéb sajatos eszkozoldali el- Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan
szamolasok
F. Aktiv id6beli elhatarolasok Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan
G. Sajat toke Egyeztetéssel
H/l Koltségvetési évben esedékes Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartassal valo
kotelezettségek Osszehasonlitadsa egyenlegkdzldkkel
H/l Koltségvetési évet kdvetden Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartassal valo
esedékes kotelezettségek Osszehasonlitasa egyenlegkdzldkkel
H/ll Kotelezettség jellegli sajatos Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan
elszamolasok
l. Kincstari szamlavezetéssel Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan
kapcsolatos elszamolasok
K. Passziv idébeli elhatarolasok Egyeztetéssel Az analitikus nyilvantartasok alapjan
L. Mérlegen kiviili tételek Egyeztetéssel
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2. szamu melléklet

SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM SZEGED

.................................... [20..... EQYS. SZ.:ueoiveiieeiieie
MEGBIZOLEVEL

Megbizzuk . -t, hogy B e
......................................................................................... gazdalkodo egységiinknél megtartando6 20......
évi leltarozas soran lassa el az elndki teenddket.
A leltarozast az Egyetem érvényes Leltarozasi Szabalyzata, valamint a ...
........................................ /20..... sz. gazdasagi foigazgatoi utasitas szerint kell végrehajtani.
Szeged, 20.... €V ..ooevvvreennnnne ho ....... nap

P. H. P.H
gazdasagi foigazgato gazdalkodo egység vezetoje
Nyilvantartasba vettem: Leltarozando
eszk0zok: 20..... €V ..ooveeeennn. ho .......... NAP
............................................... Leltarozas litemezése:

kozponti leltarellenor s
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3. szamu melléklet

SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM SZEGED

.................................... [20..... EQYS. SZ.iueoiiiiiiiiieeen
MEGBIZOLEVEL

Megbizzuk . -1, hogy B e e
......................................................................................... gazdalkodo egységiinknél megtartando 20......
évi leltarozas soran lassa el az leltarfelel6si teenddket.
A leltarozast az Egyetem érvényes Leltarozasi Szabalyzata, valamint a ..............ccceeueeeee.
........................................ /20..... sz. gazdasagi féigazgatdi utasitas szerint kell végrehajtani.
Szeged, 20.... €V ...coeeuvennennee. ho ....... nap

P.H P.H
gazdasagi foigazgato gazdalkodo egység vezetoje
Nyilvantartasba vettem: Leltarozando eszkozok:
20000 €V e ho .......... NAP e —————
............................................... Leltarozas litemezése:
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4. szamu melléklet

SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM SZEGED

Megbizzuk . -t, hogy B e

évi leltarozas soran lassa el az leltarellenéri teenddket.

A leltarozast az Egyetem érvényes Leltarozasi Szabalyzata, valamint a ...
........................................ /20..... sz. gazdasagi f6igazgatoi utasitas szerint kell végrehajtani.

kancellar

Nyilvantartasba vettem: Leltarozando eszk6zok:
200000 €V i, ho .......... NAP s

kozponti leltarellendr
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5.  szamu melléklet

SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM SZEGED

LELTAROZAS|I JEGYZOKONYV

Felvéve 20.....8V weueeeeeeean. ho ......n az SZTE miikodési teriletén a........ceeeeeeeeeeeeennene. sz. Utem-
tervben felsorolt ..........ocovvveveiie e sz.
KOTZEDEN @ ..ot gazdasagi egységnél

elvégzettleltarozasrol.
Leltarozott eszkdzok megnevezése: Felhasznalt 1. bizonylatok
szama (-tol, — i)

A leltarfelvétel ideje: 20..... €V .vevevenenne. ho .......... 17¢) IS ho ............ -ig.
Biintetdjogi feleldsségiink tudataban kijelentjiik, hogy a leltarfelvétel tényleges felmérés, szamlalas
alapjan tortént, a leltarbizonylaton feltiintetett adatok a valdosagnak megfelelnek.

a leltarbiz. elnoke leltarfelelds leltarellenor

A leltarfelvetel teljes korti és szabalyszerii volt, a leltarfelvételt elfogadom.
A HIANY-TOBBLETTEL kapcsolatosan (stb.) az alabbi megjegyzést teszem:

P. H.

gazdalkodo egyseég vezetdje
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6.

szamu melléklet

162. SZAM

............................................ Leltareltérési kimutatas Oldal........
A koltségvetési szerv neve
vagy bélyegzdje
Szintetikus szamla Kiallitas kelte Kidllitotta Ellendrizte
megnevezése szama |20 . hé...n
Immaterialis javak, Targyi . L < . Tobblet Hidny
eszk6zok, Készletek of Tobb- | Hiany | Atlagar .,
— a et értéke
%] v e P
|0 > Eltérés rovid
z 5 g indoklasa
3 \g nyil- @ indo
¥ 3| megnevezése van- g mennyiség Ft | f Ft fl Ft |f
tartas =
i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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7. szamu melléklet

JEGYZOKONYYV

Felvéve 20..... €V cooovvrveivenne. ho ............. -n az SZTE miikddési teriiletén a .........ccocceevveiiiiiicinnnnne.
sz. litemtervben felsorolt oo sz. korzetben
a
.............................................................................. gazdasagi egységnél
Y
.................................... ho ............-ig végzett leltarozas alkalmaval megallapitott eltérésekrol.

Az eszk6zok megorzéséért felelos indokldasa:

leltarfelel

oS

kozponti leltarellenor gazdalkodo egység vezetoje
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9. szamu melléklet
ATVETELI ELISMERVENY

A Szegedi Tudomanyegyetem ........c.ovvieiiriiriiiiieiereieeieeneeneaanis (tanszék/gazdalkodasi egység neve)
eszkozallomanyahoz tartozo alabbi leltari targyakat tartdos személyes/otthoni hasznalatra atvettem. Azok
megOrzéséért, dllaguk megdvasaért anyagi feleldsséggel tartozom, a vonatkozo jogszabalyok alapjan az atvett
vagyontargyakban bekovetkezett hidnyokat, kdrokat felrohatd (szandékos vagy gondatlan) magatartas esetén
teljes egészében koteles vagyok megtériteni.

Tudomasul veszem, hogy jelenleg atvett eszkdzoket az atadd leltdrozasokkor az eszk6zok meglétét ellendrzi.

Leltari szam Eszkoz megnevezése Gyari szam Mennyiség
(tartozékok is)
Szeged, ................ Vi, hé............. nap
Atado leltarfelelés neve as alairisa Kolcsonvevé neve és alairasa
Engedélyezem:

Tanszék/Egységvezeto neve és alairasa

Késziilt: 2 példanyban

- Atado leltarfelelssé
- Kolcsonvevoé
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Szegedi Tudomanyegyetem hivatalos és informacios lapja
Felel6s kiado: Prof. Dr. Rovo Laszlo rektor
Felel6s szerkeszt6: Dr. Domotor Maté, jogi, igazgatasi és humanpolitikai
foigazgatd
Tordelés: Német Zsolt
Szerkeszt6ség: 6720 Szeged, Dugonics tér 13. II. emelet. 224.




