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NAPIRENDI PONTOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2017. év marcius ho 27. napjan (hétf6) 14.00 orakor
tartott 2016/2017. tanévi V11I1. rendes iilésén az alabbi napirendi pontok Keriiltek megvitatasra:

1. Személyi tigyek:

I. Szegedi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar dékani (magasabb vezet6i)
tisztségének betoltésére benyujtott palyazat rangsorolasa

- Javaslat Prof. Dr. Gyenge Zoltan cgyetemi tanar (Filozofia Tanszék) megbizasara a
Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasaval
Eléterjeszt6: Dr. Szabo Gabor rektor

Il. Szegedi Tudomanyegyetem Gazdasagtudomanyi Kar dékani (magasabb vezetdoi)
tisztségének betoltésére benytjtott palyazat rangsorolasa

- Javaslat Dr. Kovacs Péter egyetemi docens (Uzleti Tudomanyok Intézete) megbizasara
a Kar dékéni (magasabb vezetd) teenddinek ellatasaval
Eléterjeszto: Dr. Szabo Gabor rektor

I1l.  Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagégusképzé Kar dékani (magasabb
vezetoi) tisztségének betoltésére benyujtott palyazatok rangsorolasa

- Javaslat Dr. Dobor Andras foiskolai docens (Szakképzési, Tovabbképzési és
Tavoktatdsi Kozpont) megbizdsira a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek
ellatasaval

- Javaslat Prof. Dr. Racz Lajos egyetemi tanar (Tarsadalomismereti ¢és
Kisebbségpolitikai Intézet) megbizdsara a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek
ellatasaval

- Javaslat Dr. habil. Tarké Klara f6iskolai tanar (Alkalmazott Egészségtudomanyi és
Egészségfejlesztési Intézet) megbizasara a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek
ellatasaval

Eldterjeszto: Dr. Szabo Gabor rektor

IV. Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kar dékani (magasabb vezet6i) tisztségének
betoltésére benyujtott palyazat rangsorolasa

- Javaslat Dr. habil. Biré Istvan egyetemi docens (Miiszaki Intézet) megbizasara a Kar
dékéni (magasabb vezetd) teenddinek ellatasaval
- Javaslat Prof. Hodur Cecilia egyetemi tanar (Folyamatmérnoki Intézet) megbizasara a
Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasaval
Eldterjesztd: Dr. Szabo Gabor rektor

V. Szegedi Tudomianyegyetem Természettudomanyi ¢és Informatikai Kar dékani
(magasabb vezetoi) tisztségének betoltésére benyujtott palyazat rangsorolasa

- Javaslat Dr. Mucsi Laszlé egyetemi docens (Természeti Foldrajzi és Geoinformatikai
Tansz€k) megbizasara a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasaval
Eldterjeszto: Dr. Szabo Gabor rektor
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VI. Javaslat Professor Emeritus cim adomanyozasara

Természettudomanyi és Informatikai Kar
- Javaslat Professor Emeritus kitlintetd cim adomanyozasara Dr. Maroy Péter egyetemi
tanar (Genetika Tansz€ék) szamara

Eldterjeszto: Dr. Mucsi Laszlo dékan
VIIl. Javaslat cimzetes egyetemi docens kitiinteté cim adomanyozasara

Allam- és Jogtudomanyi Kar
- Javaslat cimzetes egyetemi docens kitiinteté cim adomanyozasara Dr. Németh Zsolt ny.
tudomanyos munkatars, megbizott 6raadd oktatd (Biliniigyi Tudomanyok Intézete)
szamara 2017. aprilis 1. napjatol.
Eldterjesztd: Dr. Balogh Elemér dékan

2. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem Kikiildetési szabalyzatanak modositasara
Eldterjeszto: Dr. Fendler Judit kancellar
Zsirosné Tdcsi Ildiko gazdasagi szervezet foigazgato

3. Javaslat a Hodmezdvasarhely Megyei Joga Varos Onkormanyzata keleti elkeriild 1t
kivitelezéshez kapcsolodo ingatlanokat érintd értékesitésre
Eléterjeszto: Zsirosné Tdacsi Ildiko gazdasagi szervezet foigazgato

4. Javaslat az Enek-zene pedagogus szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak
inditasara az Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagdgusképzé Karan
Eldterjesztd: Dr. Marsi Istvan dékan

5. Javaslat az ,,Inkluziv fejleszto szakpedagogia” szakiranyu tovabbképzési szak inditasara a
Szegedi Tudomanyegyetem Juhiasz Gyula Pedagogusképzé Karan és Kkihelyezett
képzésként
Eldterjeszto: Dr. Marsi Istvan dékan

6. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem hallgatoi altal fizetendd dijakrol és téritésekr6l, valamint
a résziikre nygjthatd egyes tdmogatdsokrol szold szabalyzat VII. sz. mellékletének 3. § (1)
bekezdésében meghatarozott onkoltség, koltségtérités befizetési hataridé egyszeri (2017. év
aprilisi) meghosszabbitasara
Elbterjeszto: Dr. Karsai Krisztina oktatasi rektorhelyettes

7. Aktualis bejelentések
Eléterjeszto: Rektori Kabinet (RK tagjai)
Dékanok
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HATAROZATOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2017. év marcius ho 27. napjan tartott
2016/2017. tanévi VI1II. rendes iilésének hatarozatai

SZ-32-VI111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 50 igen
szavazattal egyhangtlag tamogatja Prof. Dr. Gyenge Zoltan egyetemi tanar (BTK Filozoéfia
Tanszék) megbizasat a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasara.

SZ-33-VI111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 51 igen
szavazattal egyhangtlag timogatja Dr. Kovaes Péter egyetemi docens (GTK Uzleti Tudoméanyok
Intézete) megbizéasat a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasara.

SZ-34-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 27 igen
és 24 nem szavazattal tdmogatja Dr. Dobor Andras féiskolai docens (JGYPK Szakképzési,
Tovabbképzési és Téavoktatasi Kozpont) megbizasat a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek
ellatasara.

SZ-35-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 16 igen,
34 nem és 1 érvénytelen szavazattal nem tamogatja Prof. Dr. Racz Lajos egyetemi tanar (JGYPK
Tarsadalomismereti és Kisebbségpolitikai Intézet) megbizasat a Kar dékani (magasabb vezetd)
teenddinek ellatasara.

SZ-36-VI111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 27 igen
és 24 nem szavazattal tdmogatja Dr. habil. Tarké Klara fdiskolai tanar (JGYPK Alkalmazott
Egészségtudomanyi ¢és Egészségfejlesztési Intézet) megbizasit a Kar dékani (magasabb vezetd)
teenddinek ellatasara.

SZ-37-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 28 igen,
21 nem és 2 érvénytelen szavazattal tamogatja Dr. habil. Biré Istvan egyetemi docens (MK
Miiszaki Intézet) megbizéasat a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasara.

SZ-38-VI111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 30 igen
¢és 21 nem szavazattal timogatja Prof. Dr. Hodur Cecilia egyetemi tanar (MK Folyamatmérnoki
Intézet) megbizasat a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasara.

SZ-39-VI111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 46 igen
¢s 2 nem szavazattal tdmogatja Dr. Mucsi Laszlé egyetemi docens (TTIK Természeti Foldrajzi és
Geoinformatikai Tanszék) megbizéasat a Kar dékani (magasabb vezetd) teenddinek ellatasara.

SZ-40-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 47 igen
szavazattal egyhangulag tdmogatja Professor Emeritus kitiintetd cim adoméanyozasat Dr. Maroy
Péter egyetemi tandr (TTIK Genetika Tanszék) szamara.
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SZ-41-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 47 igen
szavazattal egyhangllag tamogatja cimzetes egyetemi docens kitiinteté cim adomanyozasat Dr.
Németh Zsolt ny. tudomanyos munkatérs, megbizott 6raadé oktaté (AJTK Biiniigyi Tudoméanyok
Intézete) szamara.

SZ-42-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 43 igen
¢s 1 tartézkodom szavazattal tdmogatja a Szegedi Tudomanyegyetem Kikiildetési szabalyzatanak
modositasat.

SZ-43-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 47 igen
szavazattal egyhangulag tdmogatja a Hodmezdvasarhely, kiilteriilet 0518 hrsz., a 0561/40 hrsz. és a
0520/42 hrsz-t ingatlanokat érintd telekalakitasi eljaras lefolytatasat, melynek soran az ingatlanok,
1.841 mz, 421 m? és 13.254 m® térmértékii teriiletrésze lealakitasat, valamint a hodmezdvasarhelyi
keleti elkeriild ut épitéséhez kapcsolddd kiviteli tervdokumentacid engedélyezési eljardsanak a
lefolytatasat és a teriilet igénybevételét, illetve a telekalakitds miatt a helyrajzi szamok valtozasabol
eredd vagyonkezeldi jogviszony modositasat.

SZ-44-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 47 igen
szavazattal egyhangulag timogatja az Enek-zene pedagégus szakvizsgara felkészité szakiranyi
tovabbképzési szak inditasat a Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagdgusképzé Karan.

SZ-45-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 46 igen
¢s 1 nem szavazattal tAmogatja az ,Inkluziv fejlesztd szakpedagdgia” szakirdnyli tovabbképzési

szak inditasat az Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképzd Karan és kihelyezett
képzéskent.

SZ-46-V111/2016/2017. (111.27.): A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 46 igen
szavazattal egyhangulag tdmogatja a Szegedi Tudomanyegyetem hallgatoi altal fizetendd dijakrol

¢és téritésekrdl, valamint a résziikre nyujthatd egyes tamogatasokrol szo6ld szabalyzat VII. sz.
mellékletének 3. § (1) bekezdésében meghatdrozott onkoltség, koltségtérités befizetési hataridd
egyszeri (2017. év aprilisi) meghosszabbitasat a 2016/2017. tanév II. félévében esedékes
részletfizetésre, a befizetési hataridé 2017. majus 5-re torténd modositasaval.
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SZABALYZATOK

A SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
KIKULDETESI SZABALYZATA

PREAMBULUM

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kikiildetési Szabalyzata atfogd szabalyozast ad az
Egyetem kozalkalmazottainak kikiildetéssel kapcsolatos feladatairol, jogairol és kotelezettségeirdl.

A Kikiildetési Szabalyzatban foglaltak az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban: SZJA tv.), az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet, az allamhéztartasi szamvitelrdl szold 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet, a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallald koltségtéritésérdl szold 437/2015.
(XI1.28.) Korm. rendelet, a kozuti gépjarmivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
lizemanyag- és kendanyag fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdo mértékérdl szolo 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendelet, tovabba a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XII. 22.)
Korm. rendelet el6irasain alapulnak.

, , ELSO RESZ ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya
1. §

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
o az Egyetem valamennyi kozalkalmazottjara,
o az Egyetemmel munkaviszonyban allo személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
e Dbelfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemadorol szo16 torvény meghatarozasa szerint*
o  kiilfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemadérol szol6 torvény meghatarozasa szerint®

Altalanos értelmezések

2.8
(1) Fogalmak:

- Kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazas.

- Kirendelés: a munkaszerzodéstol eltérd foglalkoztatds keretében mas munkaltatonal torténd
munkavégzés miatt sziikséges utazas.

! Belfoldi kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelyt6l eltéré helyen torténd
munkaveégzeés.

2 Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségii maginszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében a Magyar Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold)
tartozkodasa, tovabba az eldzdekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal
Osszefliggd utazast.
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(2) A kikiildetés lehet belfoldi (Magyarorszagon beliili) és kiilfoldi (hatarunkon tuali).

(3) Kiilfoldi kikiildetés az intézmény tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili tartézkodas, illetve az ezzel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve a
kiilszolgélatot és az azzal 6sszefiiggd utazast. A kiilfoldi kikiildetés abban az esetben mindsiil ideiglenesnek, ha
annak — a kikiildé altal meghatarozott — id6tartama legfeljebb 90 nap.

(4) Hivatali, tizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizeté tevékenységével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a
lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast,
de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam,
hirdetés, utvonal, Uti cél, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidOprogram aranya stb.) valos tartalma
alapjan, akar kozvetve is megallapithato, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, tizleti.
Az Egyetem vonatkozasaban hivatali utazasnak mindsiil kiilondsen:

o az Egyetem alaptevékenységével kapcsolatos kirendelés,

e hazai, nemzetkozi, illetve intézménykozi egyiittmiikddési szerzddésen alapuld cserekapcsolat

(tudomanyos, oktatasi, kutatasi egyiittmiikddés),

e abel-, illetve kiilf61di konferencian, kiallitason vald részvétel,

e abel-, illetve kiilf61di tanulmanyft,

e apalyazat Gtjan elnyert szakmai-tovabbképzési, vagy kutatoi 6sztondij.

(5) kiilszolgalat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldon torténé munkavégzés.

(6) koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni), amelyet az
SZJA tv. altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott bevételszerzo tevékenység folytatasa
érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot)
Osszefiiggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kiad4dsok korébe a maganszemély személyes vagy
csaladi sziikségletét részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald
kiadas, kivéve, ha az SZJA tv. olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott
koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

(7) koltségként elszamolhato kiadasok: kiilondsen a hivatali, lizleti utazas esetén az utazasra, a szallas dijara,
kiilfoldi kikiildetés esetén az utazasra, a szallas dijara forditott kiadas, tovabba az SZJA tv. 3. szamtl melléklet
II. Igazolas nélkiil elszamolhato koltségek fejezetének 7. pontja szerint elszamolhato koltség azzal, hogy e pont
rendelkezése nem alkalmazhatd abban az esetben, ha az utazasra vonatkozé dokumentumok és koriilmények
(szervezés, reklam, hirdetés, Gitvonal, Uti cél, tartdzkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadid6program aranya
stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithato, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, iizleti.

(8) A kikiildetés forrasai a kovetkezdk lehetnek:
* koltségvetési tamogatas,

* sajat bevétel,

* palyazaton elnyert pénzosszeg

* egyéb kiils6 tdmogatas, hozzajarulas.

(9) A kikiildetéssel kapcsolatos felmeriilt kiadasok az Egyetem nevére kiallitott eredeti szamla alapjan
térithetok. Atutalds vagy bankkartyas fizetés esetén a banki bizonylat csatoldsa is sziikséges. Kozlekedési
koltség esetén a szamlahoz csatolni kell a menetjegyeket is.
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MASODIK RESZ
BELFOLDI KIKULDETES

A belfoldi kikiildetések rendje
3. 8§

(1) Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan — kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas alapjan - csak az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 dolgozo lehet. Igy kiilfoldi
vendég professzorokat, PhD hallgatokat, megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottakat nem lehet belfoldi
kikiildetésbe kiildeni, a megbizasi jogviszony, vagy egyéb szerzddés keretében felmertilt koltségeiket az Szja tv.
szerinti 6nallo tevékenység szabalyai szerint kell elszamolni.

(2) A belfoldi kikiildetést a munkaltatoi jog gyakorlasara munkairanyitas, munkaszervezés tekintetében jogosult
vezetd rendeli el (kikiildd), és meghatarozza az utazas céljat, idétartamat, utvonalat, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

(3) Elrendelt kikiildetés finanszirozasat az elrendeld biztositja, a kikiildott nem kotelezhetd személyes anyagi
hozzajarulésra.

(4) A belfoldi kikiildetést — az esedékességet megelézéen — a hatalyos eldirasok szerinti Kikiildetési
rendelvényen kell engedélyezni. (1. szama melléklet). A nyomtatvanyt a GI Pénziigyi és Szamviteli Irodajatol
kell igényelni.

A kikiildetési rendelvény fogalmat az Szja. tv. hatarozza meg, amely szerint:

* a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely tartalmazza a maganszemély nevét,

addazonosito jelét, a gépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat,

* a hivatali, tizleti utazas(ok) céljat, idotartamat, utvonalat, a futasteljesitményt,

* az utazas koltségtéritését, az élelmezési koltségtéritést,

+ valamint ezen koltségtérités(ek) kiszamitasdhoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi

norma, izemanyagar, stb.).

* a kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a munkaltatd, masolatat a maganszemély a

bizonylatmegorzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megorzi.

(5) A kikiildetési rendelvényt a kikiild6 a témavezetd alairasaval és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatva a kikiildetés
kezd6 id6pontja el6tt tadja a kikiildetést teljesit kdzalkalmazott részére.

(6) Tobb napos kikiildetés esetén a kikiildé6 mérlegeli, hogy a napi utazas, vagy a kikiildetés helyén maximum
szallas tartozik).

(7) A belfoldi kikiildetés koltsége utodlagos elszamolassal fizethet6 ki.

(8) Amennyiben a munkaltato a kikiildetési rendelvény alapjan a jogszabalyban meghatarozott bizonylat nélkiil
elszamolhatd Osszegli utazasi €s élelmezési koltségtéritést fizet ki a dolgozodjanak, akkor ezt az Osszeget a
jovedelemszamitas soran nem kell a maganszemélynek figyelembe venni.

Sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos, {lizleti célii hasznalata esetén a koltségtérités Osszege akkor nem
szamit bevételnek, ha az a rendelvény szerinti futasteljesitmény alapjan a NAV altal megadott iizemanyag
beszerzési ar €s a 60/1992. ( IV.01.) Kormanyrendelet 4.§-aban meghatarozott alapnorma atalannyal szamitott
lizemanyagkoltséget és koltségtérités cimén az SZJA torvényben meghatarozott, adomentesen kifizethetd
kilométerenkénti altalanos személygépkocsi normakoltség mértékét nem haladja meg. Amennyiben bevételnek
nem szamitd Osszeg keril kifizetésre a kikiildetési rendelvény alapjan, azt a munkaltatéi elszdmolédsban, az
adobevallasban nem kell szerepeltetni. Ezt az 6sszeget a munkaltatoi igazolasban és az adatszolgaltatasban sem
kell feltiintetni.

(9) Ha magasabb Gsszeg keriil kifizetésre, vagy a maganszemély szamla alapjan kivanja az {izemanyag arat
koltségként érvényesiteni, a kifizetett 6sszeg adokoteles bevételnek mindsiil attol fliggetleniil, hogy a kifizetés
kikiildetési rendelvény alapjan torténik.

(10) Abban az esetben, ha a gépjarmithasznalattal kapcsolatos kiadasait bizonylatok alapjan kivanja a kikiildott
személy elszamolni, akkor - fiiggetleniil a rendelvénytdl - adobevallas benyujtasara kotelezett.



4658 EGYETEMI ERTESITO 124. SZAM

A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
4.8

(1) Belfoldi kikiildetés esetén eldlegigénylésre nincs lehetdség.

(2) A maganszemély a munkavégzése kapcsan a kifizetd tevékenységével Osszefiiggésben felmertilt, indokolt
kiaddsai megtéritésére koltségtéritésben részesiilhet. A koltségtérités fogalmat az Szja. hatdrozza meg a
kovetkezok szerint:

» az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitdsdnal nem kell figyelembe venni), amelyet e torvény altal
koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében,

* vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot)

Osszefiiggésben kap a maganszemély

* nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy
egészben kozvetlenill kielégité dolog, szolgaltatas megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha e torvény olyan
koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben
a kiadast nem kell igazolni.

(3) A munkavallal6t megilleto koltségtéritések:

a.) Elelmezési koltségtérités
+ a kikiildetésben 1évé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a
kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar. A belfoldi napidij mértéke 500 Ft/nap, melyet nem
kell szamlaval igazolni, ebben az esetben ado és jarulékkoteles bevétel,
» amennyiben a szdllodai szdmla a kotelez6 reggelit tartalmazza, akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell,
 nem fizethetd napidij, ha a kikiildetés id6tartama nem éri el adott naptari napon beliil a 6 orat,
+ illetve ha az étkezést a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

b.) Utazasi koltségtérités

A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykozi busz, sajat személygépkocsi hasznalat (eldzetes

engedély — 5. sz. melléklet - alapjan, amennyiben a gépkocsival térténd utazas a tdmegkozlekedési eszkoznél

gazdasagosabb) esetén.
* vastton torténd utazas esetében a II. osztalyu teljes/kedvezményes aru menetjegy - és amennyiben
sziikséges helyjegy —, illetve helykozi teljes/kedvezményes art autdbuszjegy téritheté az Egyetem
nevére sz0l6 eredeti szamla és a menetjegyek ellenében,
* sajat tulajdonu személygépkocsival torténd hivatalos, iizleti utazas esetén a fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhat6o kilométerek utan gépjarmt fogyasztasi
normaja alapjan, a NAV altal megadott ilizemanyag beszerzési ar és a 60/1992. (IV.01.)
Kormanyrendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma atalannyal szamitott lizemanyag-koltséget és
koltségtérités cimén az SZJA torvényben meghatirozott, adomentesen kifizethetd kilométerenkénti
altalanos személygépkocsi normakoltség mértékét. A kikiildetések soran a sajat vagy hazastars, illetve
meghatalmazas alapjan mas tulajdonaban 1évé személygépkocsi hasznalhatd. Az elsd kikiildetéskor
elszdmolt jarmiikoltség igazolasahoz a forgalmi engedély, illetve a kotelezd feleldsségbiztositas
befizetését igazolo szelvény masolatban torténd atadasa kotelezo.

A jarmihasznalat koltségeinek elszamolasat az SZJA és a 60/1992. (IV.01.) Kormanyrendelet 4.§-aban
meghatarozott alapnorma ataldny alapjan kell meghatarozni, az elszamolas jelen szabalyzat 5. és 6. sz. kitoltott
mellékletének Szolgaltatas Szervezési Irodara torténd benyujtasaval torténik.

c.) Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként elszamolhato példaul:
* helyi tomegkozlekedési és taxi koltség (dokumentaltan, kivéve a magancéla
kozlekedést), ha az a kikiildetéssel Osszefiiggd, észszeriien sziikséges koltségnek mindsithetd
* szallas koltseég,
« lizleti étkezés koltsége az ligyfelekkel (reprezentacios koltségként szamolando el),
* autopalyadij (a kikiildetés idGtartamahoz igazoddan a legrovidebb id6szakra megvalthato autdpalya
hasznalat)
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* parkolasi dij (repiilotéri parkolas csak abban az esetben, ha magangépjarmii hasznalata engedélyezett és a
kiutazo taxi, illetve transzfer szolgaltatast nem vesz igénybe).

Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgalo kiadasok pl. gyodgyszer, ital, hotel minibar,
ruhazat.

A személyi jovedelemadordl szolo torvény szerint adomentes: kizarolag a munkaltatotdl hivatali utazasra kapott
tomegkozlekedési, utazasi koltség, szallaskoltség, illetve személygépkocsi haszndlata esetén igazolas nélkiil
elszamolhat6 a NAV altal kozzétett lizemanyagar és altalanos személygépkocsi normakdltség.

A belfoldi kikiildetés soran felmertilt kiadasok (ha azok a kikiildetés elrendelésekor a Kikiildetési rendelvényen
feltlintetésre keriiltek) az Egyetem nevére sz616 eredeti szdmlak és utazasi jegyek alapjan szamolhatok el. Helyi
tomegkdzlekedés igénybevétele és parkolasi dij esetében a menetjegy, parkoldjegy (parkold automata gépi
bizonylata) vagy nyugta alapjan torténd elszamolas is elfogadhatd. Kozforgalmi személyszallitasi utazasi
kedvezményekrdl sz6lé Kormanyrendelet szerinti utazési kedvezménnyel megvaltott, illetve {iizletpolitikai
kedvezményekkel csokkentett art bérlet vagy menetjegy esetén — ha a szamla kiallitoja az Egyetem nevére nem
ad szamlat — a munkavallalo nevére kiallitott szamlat kell csatolni.

Palyazati forras esetén a belfoldi kikiildetés soran felmeriilt kiadasok kizardlag az Egyetem nevére szolo eredeti
szamlak és utazasi jegyek alapjan szamolhatok el.

A kikiildetési rendelvényt hianytalanul kitdltve, 2 példanyban mellékletekkel egyiitt a Bér és Munkatigyi Irodara
kell bekiildeni szamfejtés és kifizetés végett (a masolatokat az Iroda a bérkifizetési jegyzékkel egyiitt juttatja
vissza.) A masodpéldanyt annak a személynek kell megdrizni adoeléviilés lejartdig (5 évig), aki igénybe vette a
kikiildetést.

Belfoldi kikiildetés szamfejtése havonta egyszer torténik, €s az Gsszeget a munkabérrel egylitt utalja a Bér és
Munkaiigyi Iroda a kikiildott kozalkalmazott bankszamléjara. Hidnyosan kitoltott kikiildetési rendelvény alapjan
az Iroda a kikiildetés szamfejtését nem végzi el, azt a kozalkalmazott részére javitasra, hidnypotlasra
visszakiildi.

Kozalkalmazott belfoldi kikiildetésének bizonylatai:
o Kikiildetési rendelvény
e Engedély sajat gépkocsi hivatalos célu belfoldi hasznalatara
e Sajat gépkocsi hivatalos célu belfoldi hasznalatanak elszamolasa
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HARMADIK RESZ
KULFOLDI KIKULDETES

A kiilfoldi kikiildetések rendje
5.8

(1) A kiilfoldi kikiildetés alanya az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban all6 személy
lehet.

(2) A kikiildetés lehet kari, illetve egyéni kezdeményezésii.

a.) Egyetemi (kari) kezdeményezésti hivatalos kikiildetés az Egyetem (kar) képviseletében megvalosulo, az
illetékes testiiletei altal elfogadott vagy illetékes vezetdje altal jovahagyott program szerint:

* a tars-, illetve partnerintézmények egylittmiikodési szerz6désén alapul6 oktatési és/vagy
tudomanyos cserekapcsolat;

* az egyes nemzetkozi szervezetek vezetd testiileteiben az Egyetem hivatalos képviselete,
egyéb, kiilonosen az Egyetem szempontjabdl fontos tanacskozason valo részvétel illetve
intézmény meglatogatasa,

» nemzetkdzi konferencian, rendezvényen, szakmai jellegii kiallitason az Egyetem képviselete,
* palyazat tjan elnyert 6sztondij, szakmai tovabbképzés,

* kapcsolatok kialakitasat, bovitését, fejlesztését célzo 1t.

Kari finanszirozasu kiilfoldi kikiildetést a dékan engedélyezhet.

b.) Egyéni kezdeményezésti hivatalos kikiildetések kiilondsen: a nemzetko6zi kongresszusokon,
konferencian, workshopon el6adas tartasa vagy a nyomtatott programban feltiintetett plenaris vagy szekcio-
eléadason, workshopon elnoki poszt betoltése.

Egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése Utazasi hatarozatban, kérelem €s a hozza csatolt
meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésre hivatalos kikiildetést a dékan, tanszékvezetd, dékan
esetén a rektor engedélyezi.

(3) Mind az egyetemi (kari), mind az egyéni kezdeményezésii hivatalos kiilfoldi kikiildetésekre megfeleld
engedélyezés alapjan keriil sor. A kozponti utazasi keretbdl finanszirozott hivatalos egyetemi kikiildetést a
rektor, a rektorhelyettesek, a kancellar vagy a gazdasagi féigazgato engedélyezhet.

(4) Az Egyetem képviseletében megvalosuld hivatalos kikiildetések kozponti utazasi keret terhére
finanszirozhatok. A kari szintii nemzetkodzi kapcsolatok tamogatasa a karok altal e célra elkiilonitett pénziigyi
keretbdl torténik.

(5) A kikiildetés engedélyezése az utazas elrendeldje, a pénziigyi keret felelése €s a pénziigyi ellenjegyzd
alairasaval ellatott Utazasi Hatarozatban (2. sz. melléklet) torténik, amely az alabbiakat tartalmazza:

* a kikiildetés idejét, idotartamat, helyét,

« a kikiildott altal ellatando feladatot,

+ a kikiildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat az adott utazassal kapcsolatos, egyetemi forrasbol
finanszirozott kdltségek tipusa(i)t, a forras(ok) megjelolését,

* a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszamolas rendjét (pl. szobeli tajékoztatds, irasbeli utjelentés) és
hataridejét.
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(6) A kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos szolgaltatasok beszerzése az SZTE Nemzetkdzi Utazasszervezés
irodajan keresztiil, a mindenkor hatalyos, ide vonatkozd Kormanyrendeletben és a Nemzetkozi Utazdsszervezés
targyu Keretmegallapodasban eldirtaknak megfeleléen torténhet, a SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés
honlapjan kozzétett részletes eljarasrendnek megfelelden.

Annak érdekében, hogy a szolgaltatisok beszerzése az eldirt jogszabalyok altal biztositott
legkdltséghatékonyabb modon tdrténjen, az utazasi szandékot az utazas idépontjat megel6z6 minimum 3-4
héttel sziikséges jelezni az SZTE Nemzetkdzi Utazasszervezési Iroda felé.

Az ajanlatkérés feltétele, a leigazolt, pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott utazasi hatarozat megléte, és elektronikus
valtozatdnak megkiildése az SZTE Nemzetkozi Utazdsszervezés részére.

Az SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés Irodajat és a Beszerzési és Szolgaltatasi Irodat megkeriilve, egyénileg
beszerzett, kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos szolgaltatas koltségének utdlagos elszamoldsa nem engedélyezett.

(7) Az elszamolando koltségekrol a pénziigyi keret felelose és a pénziigyi ellenjegyzé altal alairt
Koltségelszamolast — 4. sz. melléklet - az Egyetem nevére sz0lo igazolt és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott
eredeti szamlakkal és azok magyar nyelvii forditasaval egyiitt kell egy példanyban a Pénziigyi és Szamviteli
Iroddhoz megkiildeni. A masodik példanyt a kikiildottnek 6 évig meg kell driznie adoellendrzés céljabol.

(8) A kiutazdt legkésobb az engedély kiadasaval egyidejlileg tajékoztatni kell a koltségtérités lehetséges
jogcimeirdl és az elszamolasra vonatkozo rendelkezésekrol.

(9) Kiilfoldi kikiildetésre indokolt esetben, engedélyezett Utazasi hatdrozat megléte esetén, eldleg igényelhetd
(3. sz. melléklet). Az igényelt és engedélyezett eldleg Osszegét a Pénziigyi €s Szamviteli Iroda a kiutazo
bankszamléja javara forintban atutalja.

(10) Az eldleg Osszegével a kiutazd a hazaérkezést kovetd 8 napon beliil elszamolni kdteles. Az indokolt
kiadasok elszamolasdhoz a kitoltott Koltségelszamolas nyomtatvanyhoz csatolni kell az Egyetem nevére
kiallitott eredeti szamldkat- és azok magyar nyelvii forditasat, valamint kozlekedési koltség esetén a
menetjegyeket is. Az eldleg visszafizetési kotelezettségért €s a hataridén beliili szabalyos elszamolasért a
Kiutazot anyagi és fegyelmi felelésség terheli.

(11) Meghivott vendég oktatok és kutatok nem tekinthetdk az Egyetem allomanyaba tartozé személynek, igy az
utazasukkal kapcsolatos szolgaltatasok beszerzésére nem vonatkozik a kdzbeszerzési kotelezettség. Ennek
értelmében, az altaluk egyénileg beszerzett, utazassal kapcsolatos szolgaltatasokrol a Szegedi
Tudomanyegyetem nevére és cimére kiallitott szamla elszaimolhato.

(12) Jelen Szabalyzat Altalanos rendelkezések 2. § (4) pontjaban foglalt hivatali utazas meghatarozasanak
értelmében, az SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés Irodanak nem all modjaban az Egyetemmel jogviszonyban
nem allo személyek (pl. egyetemi alkalmazasban all6 utas hozzatartozoja) utazasat megszervezni.
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A koltségtérités jogcimei

6.8

(1) A kiutazo részére a kiilfoldi tartozkodas idejére koltségtérités adhato.

A koltségtérités jogcimei: utazasi koltség, szallas koltség, napidij, részvételi dij (étkezési és kulturalis koltségek
nélkiil), egyéb dologi koltségek (utasbiztositds, taxikoltség, repiildtéri illeték, vizumkoltség, parkolasi és
autdpalyadij.)

(2) A kiutazot csak az Egyetem érdekében kiilf6ldon ténylegesen eltoltott idStartamra illeti meg koltségtérités.

(3) Palyazati forras keretében két- és tobboldalti nemzetkdzi megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unios €s
hazai koltségvetési forrasbol finanszirozott nemzetkozi oktatasi, képzési, kutatasfejlesztési programok esetén a
koltségtérités fajtait és azok mértékét a palyazati felhivas illetve utmutatd kiilon szabalyozhatja. Ennek a
koltségelszamolashoz torténd csatolasaval lehet6ség van a palyazati Utmutatd szerinti, az adott relacidban
alkalmazhato atalanydsszegii koltségtérités (ellatmany) megéllapitasara. Ebben az esetben tovabbi koltségtérités
semmilyen jogcimen nem fizethetd a kiutazo részére.

A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasa (2. sz. melléklet)
7.8

(1) A kiutazdé az utazasat tgy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd legrovidebb tuton és a
leggazdasagosabb mddon érje el.

(2) A kiilfoldi utazéssal kapcsolatos szolgaltatasok beszerzése jelen szabalyzat A kikiildetések rendje 5. §. (6)
szerint, a SZTE Nemzetkozi Utazasszervezésen keresztiil torténhet. Kivételes esetekben, egyedi elbiralast
kovetéen a Beszerzési és Szolgaltatasi Iroda eldzetes engedélye alapjan torténd, kedvezObb arti online
szolgaltatds (azaz olyan szolgaltatas, amely nem lehet a kdzbeszerzési eljarasban nyertes utazasi irodakon kiviili
utazasi iroda szolgaltatdsa) megrendelésekor az utazasi koltségek utdlagos elszamolasa és a koltségtérités
kifizetése az Egyetem nevére sz0lo eredeti, igazolt és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szamla és annak magyar
nyelvii forditasa, valamint az utazasi jegy atadasa ellenében torténik.

(3) Kiilfoldi utazassal kapcsolatos hivatali céli kiadasokra — engedélyezett Utazasi hatarozat alapjan -
kikiildetési eldleg igényelhetd. Az eldleg kifizetése forintban, bankszamlara torténd utalds formajaban torténik.
Az eloleggel a hazaérkezést kovetd 8 napon beliil kell elszamolni. A kiutazot ennek elmulasztisa esetén a
Pénziigyi és Szamviteli Iroda irasban szolitja fel.

Az elszdmolas potlasanak tovabbi elmulasztasa esetén a Bér és Munkaiigyi Iroda a Pénziigyi és Szamviteli Iroda
altal atadott bizonylatok alapjan az eléleg teljes, el nem szamolt el6leg Gsszegét a kozalkalmazott munkabérébol
levonasba helyezi.

UtielSleg folyositasa esetén tovabbi ttieldleg és egyéb koltségtérités, napidij csak abban az esetben igényelhetd,
ha a korabban felvett eléleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

(4) A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazo vasarolja, illetve a kiilfoldon felmeriil6 koltségeket bankkartyaval
is kiegyenlitheti. A valutavaltasrdl sz6l6 eredeti bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazolo
bizonylat masolatat az Utazasi hatarozathoz és Elszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga el6legezi meg a koltségeit, utieléleget nem igényel.

(5) A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamldk végdsszegét a szamlan, szdmviteli bizonylaton megjelolt
teljesités idOpontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani a 368/2011. Korm.
rendelet 93. § szerint.
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A kiilfoldi kikiildetés keretében elszamolt szamviteli bizonylatok esetében csak azon bizonylatok fogadhatok el,
amelyeknél egyértelmiien megallapithaté a teljesités idépontja.

(6) Amennyiben a kiutazd rendelkezik sajat nevére sz6lé VIP kartydval, a kiilfoldon felmeriilt, indokolt
kiadasait (nem KEF korébe tartozo, vagy eldzetesen engedélyezett) az Egyetem VIP kartya szabalyzataban
foglaltak betartasaval VIP kartyaval is fizetheti.

(7) A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

a.) Napidij:

* napidij csak az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban all6 utazénak fizethetd ki,

- kikiildetést teljesitd személy napidija megkezdett naptari naponként 40 EUR,

- napidijat utélag, a hazaérkezést kdvetden a Pénziigyi és Szamviteli Iroda részére benytjtott elszamolas alapjan
a kiutaz6 részére a Bér és Munkaiigyi [roda tutalassal, forintban fizeti ki,

* az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezd6 €s befejezo idépontja a Magyar Koztarsasag allamhataranak, illetve a
tartos kiilszolgalaton 1évo személy esetében a kiilszolgalat szerinti fogad6 allam hataranak atlépése, illetve 1égi-
és vizi kozlekedés esetén a kikiildetés id6tartamaba beleszamit az indulas szerinti iddpontot megel6zo, illetdleg
érkezést kovetd 1 ora is,

* a kikiildetésben toltott napok szamat ugy kell meghatarozni, hogy a tort napokon kikiildetésben toltott orak
szamat el kell osztani 24-gyel és az igy szdmitott napokat hozza kell adni a kikiildetésben toltott teljes (azaz 24
oras) napokhoz. Ha a fennmarad6 rész meghaladja a 8 orat, akkor a tort id6t egész napként kell figyelembe
venni,

* a napidij 30%-a, de maximum 15 EUR ad6mentes,

* a napidijra vald jogosultsagot (kiilfoldon tartdzkodas id6tartamat) vonat-, busz-vagy elektronikus
repiiljeggyel, illetve az Gtnyilvantartassal kell igazolni,

* amennyiben az utaz6 kiilfoldon teljes ellatasban, illetve a tanulméanyut ideje alatt 0sztondijban, egyéb
bérjellegli juttatasban részesiilt, részére napidij nem szamfejthetd,

* ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd személy a kikiildetés iddétartama alatt dijtalan étkezésben
részesiil, akkor a szamdra napidij nem igényelheto,

* a napidij 0sszege a kiutazo étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele esetén a

kikiildetésben résztvevd étkezésérol szolo szdmla nem szdmolhato el.

b.) Utazasi koltségtérités

* vasuton torténo utazas esetében a 1. osztalyu, teljes aru menetjegy téritheto,

* autdbuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése,

* sajat tulajdont személygépkocsival torténd hivatalos, iizleti utazas esetén a fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhato kilométerek utdn gépjarmii fogyasztasi normaja
alapjan, a NAV altal megadott lizemanyag beszerzési ar és a 60/1992. (IV.01.) Kormanyrendelet 4. §-aban
meghatarozott alapnorma atalannyal szamitott {izemanyag-koltséget és koltségtérités cimén az SZJA térvényben
meghatarozott, adomentesen kifizethetd kilométerenkénti altalanos személygépkocsi normakoltség mértékét.

A kikiildetések soran a sajat vagy hazastars, illetve meghatalmazas alapjan mas tulajdonaban 1évo
személygépkocsi hasznalhato. Az els6 kikiildetéskor elszamolt jarmiikoltség igazolasahoz a forgalmi engedély,
illetve a kotelezo felelosségbiztositas befizetését igazold szelvény maéasolatban torténd atadasa kotelezd. A
jarmithasznalat koltségeinek elszamolasat az SZJA és a 60/1992. (IV.01.) Kormanyrendelet 4. §-aban
meghatarozott alapnorma atalany alapjan kell meghatarozni, az elszamolas jelen szabalyzat 6. és 7. sz. kitoltott
mellékletének Beszerzési és Szolgaltatési Irodara torténd benyljtasaval torténik.

c.) Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként elszamolhato példaul (beszerzési szabalyok figyelembevételével):

o helyi tdmegkozlekedési és taxi koltség (dokumentaltan, kivéve a magancéla
kozlekedést), ha az a kikiildetéssel Osszefiiggd, észszerlien sziikséges koltségnek mindsitheto,
részvételi, regisztracios koltség,
vizum dij,
személyi biztositasi dij, poggyasz-¢és balesetbiztositas dija,
szallas koltség,
hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok
parkolasi dij (repiilotéri parkolas csak abban az esetben, ha a kiutazo taxi, illetve
transzfer szolgaltatast nem vesz igénybe)
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A felmeriilt kiadasok az Egyetem nevére és cimére kiallitott igazolt és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott eredeti
szamlak (a szamlak magyar nyelvl forditasat, illetve kozlekedési koltség esetén a menetjegyeket csatolni kell),
az Utazasi hatarozat és a hianytalanul kitoltott Koltségelszamolas csatolasaval szamolhatok el a hazaérkezést
kovetd 8 napon beliil. Taxi, helyi kozlekedés és parkoldsi dij esetében (alatamasztottsdg esetén) elfogadhaté az
eredeti jeggyel, vagy nyugtaval valo elszamolas. Az elszamolast a Pénziigyi és Szamviteli Irodahoz kell
benyujtani.

Kozalkalmazott kiilfoldi kikiildetésének bizonylatai:

o Utazasi hatarozat kiilfoldi kikiildetéshez
Elszamolasi el6leg igénylés kiilfoldi utazashoz
Koltségelszamolas kiilfoldi kiutazas koltségeinek elszamolasahoz
Elszamolas sajat gépkocsi hivatalos célu belfoldi/kiilfoldi hasznalatardl
Utnyilvantartas a sajat gépkocsi hivatalos célti kiilfoldi hasznalatahoz
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Zaro rendelkezések

1. A jelen Szabalyzat és annak mellékletei 2017. év marcius h6 31. napjan 1épnek hatdlyba a Szabalyzat
kihirdetésével. Kihirdetésnek minésiil az Egyetem kozponti honlapjan (http://www.u-szeged.hu/) torténd
kozzététel. A Szabalyzat a kdvetkez6 linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok.

2. Az Egyetem Kkarai e szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kotelesek sajat Szabalyzataikat
feliilvizsgalni és a sziikséges modositasokat atvezetni.

3. A Rektor és a Kancellar gondoskodik arrol, hogy e Szabalyzatot és mellékleteit, az oktatok, kutatok, mas
beosztasti alkalmazottak ¢és a hallgatok megismerhessék. A Szabalyzatot az Egyetem szervezeti

egységeiben, az Egyetem honlapjan az érdekeltek szamara hozzaférhetévé kell tenni.

4. Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat veszti a Szenatus 202/2015. szamu SZ-hatarozataval elfogadott
Kikiildetési Szabalyzat.

Szeged, 2017. év marcius 27. napjan

Prof. Dr. Szabo Gabor s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar


http://www.u-szeged.hu/
http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok
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1. szamu melléklet
KIKULDETESI RENDELVENY

(Minta)

KIKULDETESI RENDELVENY se==m 1845258 W
A hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez

201 J.évi_1 1.hé

A munkaltaté A munkavallalé
neve:
neve: ... lakcime:
dline: i i ideje, helye:
anyja neve:
sssszonostsjo: | [ [ [ [ [ [ [ ]|
A gépjarm(i tipusa:
Az il felh as médja:al szerint: liter/100km vagy &talény a Iokettérfogat alapjan: liter/100km
Akikildetés, kilszolgalat Futds- NAV Utazasi |Elelmezési Les
E, telie-  |lzemanyag| koltség- | koltségte- Szélissdlj | kbtelezd
o 3 " . elrendeldjének | sitmény | egységdr | térités |rités (napi- Ft reqaeli
§ kezdete | vége Gtvonala és célja aldirdca (km) (e ) i) (FY) (Ft) rr?ign
Osszesen:
Le: utielSleg:
Minddsszesen:
Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:
Pénztarbizonylat

B. 18-73/V. r.sz. - Kamiker Kft.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyt a GI Pénziigyi és Szamviteli Irodajatol kell igényelni!
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2. szamu melléklet

UNIVERSITAS SC'ERT‘A@E&EE&%\I&E‘ANt GYETEM
@dzdasd ol gazgatisdg

S = AV (N =Te |- e [OOSR
IKEAOSZAM. et

UTAZASI HATAROZAT KULFOLDI KIKULDETESHEZ

N B . e
UNK AN Y et
BeOSZaS: ... . Tl
Az utazas idétartama: ..............cooooiei e Ol e -ig
................................................................................................................................................................... orszagba
............................................................................................................................................................ intézményhez
F U | = =t o= = OSSOSO
UTAZASI FELTETELEK

a) Utlevel biztositasa: ... FESZAIG] oo koltségén
b) Vizum DIZtOSIHASA: ..o FESZEIOl .o kéltsegen
c) lgénybeveendd szabadsag tipusa: O rendkivali O fizetés nélkuli O rendes

d) Napidij biztositasa: ... NAPIA .o keret terhére
e) Szallaskoltség biztositasa: ... NAPIA o keret terhére
f) Részvételi dij DIZtOSITASA: ..o keret terhére
g) Utikeltség biztositasa: ... részérdl
................................................................................... atvonalra .......................o.ceo.... Keret terhére
h) Utazasi DiztoSAS: .. o keret terhére
1) REPUIG Y DIz OS aS: ... e e e keret terhére
[t de (= T W (o L= =4 =T o OSSPSR
0 = OSSPSR

A kikuldetéssel kapcsolatos szakmai beszamolas tipusa, hatarideje:

O széheli tajékoztatas 0O irasbeli utjelentés)
= 1= 1 o 1= = OSSPSR -ig
SZGRA, i
PH PH.
............. temavezemlkmelezeﬂsegvalIalo kanvezem

pénzigyi ellenjegyzd
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3. szamu. melléklet

" = *
WNIVERSITAS SCIEN A IE cEbi TUDSANY Z3EES
@ﬂzdam gl lgazgatisdy

\
N

Sy =] AV (R =Te ) YT=To SRRSOt

IKEAtOSZAM: oo

ELSZAMOLASI ELOLEG IGENYLES

kulfeldi kiutazashoz

N BV T
IVIUNKBNEIY: ...t et ettt et e e et e e s e e e se e am e e een
BeOSZIAS: ... e TRl e
BaNKSZAMIBSZAM. ... o ettt ettt et et en e e e enn
Adbazonositd jel: ... SZeMElYI Ig. SZAMA. ...oiiiiiiee e

Telefon, e-mail i
Az utazas id6tartama: ... Ol -ig
.................................................................................................................................................... orszagha
AZ UTAZAS Gl . oo e

Kérem, az alabbi 6sszegek elblegként, utélagos elszamolasi kdtelezetiseggel valé kifizetését.

Igényelt el6leg 6sszesen: ... valutavagy/és ... Ft
Ebbdl szallas valuta Ft é/szaka
Ebbdl dtikoltség valuta Ft é/szaka
Ebbdl egyéb kiadas valuta Ft é/szaka

A felvett elbleggel a hazatérést koévetd 8 napon belll a Kikuldetési Szabalyzat alapjan elszamolok,
ennek elmulasztédsa esetén hozzajarulok, hogy annak 6sszege az SZTE altal folyositott juttatésombdl
(munkabér, 6szténdij) az irasbeli felszélitast kovetd szamfejtéskor levonasra kerljon.

SzZeGEA, o
utazé alafrasa

Az elBleg kifizetését engedélyezem a ..........cooooviiiiiiiiiee e témaszam terhére.

PH. PH.

témavezetd/kotelezettségvallaléd pénzigyi ellenjegyzé
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4. szamu melléklet

UNIVERSITAS SCIENTIARUM SZEG %\lélémm‘\‘ly CYETEN
@ézdasrigé Igazgatisig

1 Lo T =L Y=Y (=T VY=Y o U

IKEatOSZAM: ...

KOLTSEGELSZAMOLAS

kulfeldi kiutazas koéltségeinek elszamolasahoz

=PSSOSR
0] = | T U
BeOSZIAS, ... e TELT e
BaNKSZAMIASZAM. .. ettt et et e ettt e eae et e a e et e e e s e e et e e ene e et e e ne e annean
Adodazonositd jel: .......coooiiiei Szemelyi 9. SZAMA: .....coooviiiiiiie e
= {0 PSSP
Telefon, 8-Mall Gl ... e
Az utazas id6tartama: ... A0l -ig
.................................................................................................................................................... orszagba
AZ ULBZAS I .ottt ettt as
Felvett el6leg elszamolasa
. Ténylegesen felhasznalt Osszes Arfolyam
Felvett eléleg o L
koltség koltség
Valuta Valuta Nap | Osszeg
Valuta Ft Valuta Ft Ft
Ft értéke Ft értéke
Napidij | T
orszagba
Szallas | T
orszagba
orszagba
Utazds |
Egyéb | ... ..
kiadas | ... cimen
......... cimen
Osszesen
(valuta/Ft)

A sziirke szinnel jel6lt részeket a Pénziigyi és Szamviteli Iroda tolti ki!
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: c *
UNIVERSITAS SCIE ’\ﬂAyﬂéEBq %\gl&“’\“v ——
@ﬂzdd.s‘(igi lgazgatdsdg

Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok

Indulas Erkezés
Hataratlépés ideje
Utazas Mikor Mikor
o Honnan Hova
modja hé, nap | 6ra, perc hé, nap | éra, perc | ho, nap | ora, perc

Napidij elszamolas

Felszamithaté napidij

Orszs Napok valutaban Forintban
rszag )
szama Valuta | Egy napra| . .
. Osszesen | Arfolyam Ft
hneme jaré

A sziirke szinnel jel5lt részeket a Pénziigyi és Szamviteli Iroda tolti ki!

Kérem sziveskedjenek ................coccooiiiiiiiiiiiiie 0sszeget ... keretre
...................................................................................... dsszeget ........ccociieeeeeee... keretre terhelni.
A e elélegmaradvanyt az utazd visszafizeti.

Hozzajarulok, hogy a ellatmanyként felvett eléleg elszamolasakor a napidij adékételes részének SZJA

elblegét és jarulékat munkabérembél szamfejtéskor levonjak.

Mellékelt szamlak: ...................... szallasrol, ...................... utikoltségrél, ................ egyéb koltségrél
SZEeGEU, oo
PH.
Utazoalalrasa temavezem/kmelezettsegva”alo ..........

pénzigyi ellenjegyzé
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5. szamu melléklet

i - *
UNIVERSITAS SCIENTIARU Y cE BT RIB 6mANY TN
@dzdﬁm’ ot lgazgatisdg

\
N

ENGEDELY

sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalatara

SZEIVEZEt BOY S OO, o
KOS OVISEIO FMIAS M. .o e e
A sajat gepKOCSI IGENYDEVELEIEL .. ... oo
..................................................................................... utvonalon, .......................... kmengedélyezem.
A célallomason megtett Kilomeéterek SZama: ............coooviiiiiiiii e

085785 Megtett KIIOMEIr: o e

Sajat gépkocsi igénybevételi szikségessegeének indoklasa (gazdasagossagi szamitas, megtakaritott

vasuti, autébuszkoltség, szallodakéltség, gépkocsi hasznalat nélkul mibe kertlt volna az ut, stb.)

GEPJArMIU tUIBJAONOSE. .. ..o ettt et et e e e a et
GEPJAMMIU HTPUSA: ...ttt e e e s e e et et e e e ea e e enne e e enn e enes
Forgalmi rendszama: ...........ccc.coooeiiiiiiiiiiiccee Motor henger(rtartalma. ................ccooooeiiiiee
Fogyasztasi alapnorma atalany: ..............c..ccccooeeieee Uzemanyag fajtaja: ......ococoeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Gépjarmi CASCO biztositasi kétvényszama: ...

Geépjarmi KFB biztositasi KOIWVENYSZAMA: .......ccc.oiiiiieee et

Szallitott SZEMEIYEK SZAM@: ... 6

Név Szolg. beosztas

A gépkocsivezetd hibajabél eredd kar vagy baleset esetén a gépkocsi vezetbje a felelés, az

intézményt kartéritési kételezettség nem terheli.

kérelmezd alairasa kikldé alairasa
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6. szamu melléklet

UNIVERSITAS SCIENTIARL SEEGERIENSIS, AN‘\‘,( GYETEM
@;zzdasdgz’ Igazgatisig

ELSZAMOLAS

sajat gépkocsi hivatalos céla belféldi/kiilféldi hasznalatardl

SZEIVEZE BV S O, oo

Gepkocsi forgalmirendszama: ... Kéltségviseld témaszam: ...

Megtett Gt soran elszamolhaté lizemanyag-fogyasztas

Utazas Célallomas Térkép szer. | Célallomason Osszesen | Alapnorma
idépontja megnevezése tav. (km) megtett km megtett km atalany
(1/100km)

Uzemanyag kéltség elszamolasa:

A ertéke a NAV altal kbzzetett Uzemanyagar Ft/l.

B értéke Kormanyrendelet altal meghatarozott Gzemanyagnorma 1/100 km.
C értéke az adott id6szakban megtett kilométerek szama.

Szamolé képlet:

1. Uzemanyag kéltség: A x(B/M00)xC
2. Fenntartasi koéltseg: C km x 15,- Ft/km
3. Gépkocsira elszamolhato kéltseg: Uzemanyag kéltség + Fenntartasi kéltség
Sorsz. Szamitas Osszeg (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
Szeged, ..o
szolgaltatasi tgyintézé elszamold

téemavezett/kotelezettségvallald pénzigyi ellenjegyzd
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7. szama melléklet

UNIVERSITAS SCIENTIARUM SZEGEQIENSIS, ANt GYETEM
@ézdgzsdgz’ lpazgatisdg

UTNYILVANTARTAS

sajat gépkocsi hivatalos célu kiilféldi hasznalatahoz

S = Ay (= Te |V =T U SS OO SRS
KORSEGVISEIE tEMASZAIM. ....oooiieiiee et e e e e e e e aee e enees
Engedélyezett célallomas, Utvonal: ... L
GEPJArMU tUIRJAONOSA: ... e

Gepjarm( tipusa: ...

Geépkocsi forgalmi rendszama: ... Motor hengerdrtartalma: ...
Fogyasztasi alapnorma atalany: ..........cccccoooveeeieeeenn. Uzemanyag fajtéja: .......cooovveoveeeeeeeeeeee,
Kilométer dra &lldsa indulaskor: ..., erkezeskor: .........oooiiiiii
Szallitott személyek neve: Szolg. beosztasa:

Idépont Honnan Hova Partner neve Km Megjegyzés

Osszesen:

A gépkocsivezeté hibajabdl eredé kar vagy baleset esetén a gépkocsi vezetbje a felelds, az

intézmeényt kartéritési kotelezettség nem terheli.

kérelmez6 alairasa kikuldé alairasa
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