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NAPIRENDI PONTOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2015. év oktober hé 26. napjan (hétf6) 14.00 o6rakor
tartott 2015/2016. évi IV. rendes iilésén az alabbi napirendi pontok keriiltek megyvitatasra:

1. Személyi ligyek
I. Javaslat Professor Emerita Kitiinteté cim adomanyozasara
Gydgyszerésztudomanyi Kar
— Javaslat Professor Emerita kitiinteté cim adomanyozéasara Dr. Kiraly Arpadné Dr. Soos
Gyongyvér egyetemi tanar (Klinikai Gyogyszerészeti Intézet) szamara
Eléterjeszt6: Dr. Hohmann Judit dékan

2. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem Stipendium Hungaricum 0sztondijprogramban ajanlott,
idegen nyelvii képzései koltségtéritésének meghatarozasara
Eléterjeszté: Dr. Nagy Katalin nemzetkozi tigyekért felelos rektorhelyettes

3. Javaslat Interdiszciplindris Kivaldsagi Kozpont 1étrehozasara a Szegedi Tudomanyegyetemen
Eldterjeszté: Dr. Kemény Lajos tudomanyos és innovacios rektorhelyettes

4. Javaslat a Szegedi Tudoményegyetem Kitiintetéseirdl és Kitilintetdé cimekrdl sz6l6 szabalyzat mo-
dositasara
Eldterjeszté: Dr. Kemény Lajos tudomanyos és innovacios rektorhelyettes

5. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem felnéttképzési tevékenységére vonatkozo vizsgaszervezési
¢és lebonyolitasi szabalyzat elfogadasara
Eléterjesztd: Dr. Karsai Krisztina oktatasi rektorhelyettes

6. Javaslat a Szegedi Tudomanyegyetem feln6ttképzési tevékenységére vonatkozo ligykezelési és ti-
toktartasi szabalyzat elfogadédsara
Eléterjeszté: Dr. Karsai Krisztina oktatasi rektorhelyettes

7. Javaslat a Klasszikus hangszermiivész mesterképzési szak zongora, hegedii, gordonka, gitar,
Tudomanyegyetem Zenemiivészeti Kara altal
Eléterjeszté: Dr. Toth Péter dekan

8. Javaslat az akkreditalt élelmiszermérnok alapszak dualis képzési formaban torténd inditasara
a Szegedi Tudomanyegyetem Mérndki Karan
Eléterjesztd: Dr. Keszthelyi-Szabo Gabor dékin

9. Javaslat az akkreditalt mezégazdasagi és élelmiszeripari gépészmérnok alapszak dualis kép-
zési formaban torténd inditdsara a Szegedi Tudomanyegyetem Mérndki Karan
Eléterjesztd: Dr. Keszthelyi-Szabo Gabor dékin

10. Javaslat az akkreditalt mechatronikai mérnok alapszak dualis képzési formaban torténd indi-
tasara a Szegedi Tudomanyegyetem Mérndki Karan
Eléterjesztd: Dr. Keszthelyi-Szabo Gabor dékin

11. Javaslat a Klasszikus énekmiivész mesterképzési szak operaének, oratéorium- és dalének szak-
iranyainak angol nyelven torténé regisztraciojara az Oktatasi Hivatalnal a Szegedi Tudomany-
egyetem Zenemiivészeti Kara altal

Eléterjeszté: Dr. Toth Péter dékan

12. Aktualis bejelentések
Eléterjeszték:  Rektori Kabinet (RK) tagjai
dékanok
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HATAROZATOK

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak 2015. év oktéber hé 26. napjan tartott
2015/2016. évi IV. rendes iilésének hatarozatai

181/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa titkos szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangulag tamogat-
ja Professor Emerita kitiinteté cim adomanyozasat Dr. Kiraly Arpadné Dr. Soés Gyongyvér
egyetemi tanar (GYTK Klinikai Gyodgyszerészeti Intézet) szdmara.

182/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja
a Szegedi Tudomanyegyetem Stipendium Hungaricum 6sztondijprogramban ajanlott, idegen nyelvi
képzései koltségtéritésének meghatarozasara tett javaslatot.

183/2015. szamu SZ-hatarozat:
A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 41 igen, 0 nem, 3 tartozkodom szavazattal
tdmogatja az Interdiszciplinaris Kivalosagi Kozpont 1étrehozasat a Szegedi Tudomanyegyetemen.

184/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 41 igen, 0 nem, 1 tartozkodom szavazattal
tdmogatja a Szegedi Tudomanyegyetem kitiintetéseirdl és kitlinteté cimeirdl szold szabalyzat mo-
dositasat azzal, hogy a szenatusdontéssel egyidejlileg az 0 szabélyozas hatalyba 1ép.

A fenti hatarozat alapjan a szabalyzat jelenleg hatalyos 10. §-nak helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

«A Szegedi Tudomanyegyetem Innovdcios Dija

10. § (1) A Szegedi Tudomdnyegyetem Innovacios Dij azoknak az Egyetemen foglalkoztatasi, hallgatéi, doktorjelolti jogvi-
szonnyal rendelkezéknek, tovabba azoknak a (6) bekezdésben meghatarozott PhD fokozatot szerzetteknek a része-
re adomadnyozhato, akik az Egyetemhez kotodo kutaté-munka sordan olyan tudomanyos eredményt, innovativ meg-
oldast hoztak létre, ami szellemi alkotdsnak mindsiil és iizleti szempontbol hasznosithato lehet.

Szellemi alkotdsnak mindsiil a jelen szabdlyzat értelmezésében az, amit a Szegedi Tudomanyegyetem szellemitu-
lajdon-kezelési szabalyzata szellemi alkotdasként hataroz meg.

(2) A dij elnyerésére a tudomdnyos és innovacios iigyekért felelGs rektorhelyettes pdlydzatot hirdet a
a) ,, leginnovativabb TDK munkdért”,

b) ,, leginnovativabb PhD munkaért”,

C) ,, leginnovativabb kutatomunkdért a miiszaki tudomdnyok teriiletén”,

d) ,, leginnovativabb kutatomunkdért a természettudomanyok és élettudomanyok teriiletén”,

e) ,,leginnovativabb kutatomunkdaért a bolcsészettudomdnyok vagy tarsadalomtudomanyok teriiletén”
kategoridakban.

(3) Kategoriankeént évente egy dij adomdnyozhato.

(4) A rektorhelyettes forrashiany vagy mads, elére nem lathato ok miatt a palydzat meghirdetését dtmenetileg sziine-
teltetheti, illetve a meghirdetett palydazatot megfeleld tdjékoztatas mellett, a benyujtdsi hatdaridd lejarta eldtt visz-
szavonhatja.

(5) Az Szegedi Tudomdnyegyetem Innovdciés Dij adomadnyozasanak feltétele, hogy a meghirdetett kategorian beliil
legalabb harom, formailag megfeleld és tartalmilag is értékelheto pdlyazat hatdaridoben benyujtasra keriilion a
Kutatas-fejlesztési és Innovdcios Igazgatosaghoz. Ennek hianyaban a meghirdetett kategoriaban dij nem adoma-
nyozhato.

(6) Az innovdcids dijra palydzni jogosultak kore:

a) ,, Leginnovativabb TDK munkdért”: pdlydzhatnak a Szegedi Tudomdnyegyetemmel hallgatéi jogviszonyban dl-
16, TDK munkaban résztvevok temavezetdjiikkel kozosen.

b) ,, Leginnovativabb PhD munkaért”: pdlydzhatnak a témavezetdjiikkel kozésen a Szegedi Tudomdnyegyetem
doktorandusz hallgatoi, doktorjeloltjei, tovabba témavezetdjiikkel kézosen azok a PhD fokozattal rendelkezdk,
akik a pdlyazat benyujtasanak évében, vagy az azt megel6zé évben védték meg értekezésiiket.
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C) ,, Leginnovativabb kutatomunkaért a miiszaki tudomanyok teriiletén”: pdlydzhatnak azok a Szegedi Tudomany-
egyetemen foglalkoztatasi jogviszonnyal rendelkezé személyek vagy e személyekbdl allo olyan kutato kdzéssé-
gek, amelyek a miiszaki tudomdnyok teriiletén kutatomunkdban vesznek részt, vagy e teriilet innovativ terméke
létrehozasaban kozremiikodtek.

d) ,, Leginnovativabb kutatomunkdaért a természettudomdanyok és élettudomdnyok teriiletén”’: pdlydzhatnak-azok a
Szegedi Tudomdanyegyetemen foglalkoztatasi jogviszonnyal rendelkezé személyek vagy e személyekbdl allo
olyan kutato kozésségek, amelyek természettudomanyok és/vagy az élettudomanyok teriiletén kutatomunkdban
vesznek részt, vagy e teriilet innovativ terméke létrehozdasaban kozremiikidtek.

e) ,, Leginnovativabb kutatomunkdért a bolcsészettudomdanyok vagy tarsadalomtudomdnyok teriiletén”: palyaz-
hatnak azok a Szegedi Tudomdanyegyetemen foglalkoztatasi jogviszonnyal rendelkezé személyek vagy e szemé-
lyekbdl allo olyan kutaté kézosségek, amelyek a bélcsészettudomanyok vagy tarsadalomtudomdnyok teriiletén
kutatomunkaban vesznek részt, vagy e teriilet innovativ terméke létrehozasaban kozremiikodtek.

(7) A pdlydzatokat a palydzati felhivaisban megjelolt idépontig az SZTE Kutatds-fejlesztési és Innovdcios Igazgatésa-
gadhoz kell benyujtani, ahol a palyazatok formai ellendrzése torténik. A formailag megfeleld palydzati dokumen-
tumokat az Innovdcios Igazgatosag az Innovdcios Bizottsag elé terjeszti. Az Innovacios Bizottsag rangsorolja a
palydzatokat, és rangsoradt a tudomdnyos és innovacios rektorhelyettes a Dékani Kollégium elé terjeszti. A Déka-
ni Kollégium kategorianként dont a nyertes palydzatrol. A Dékani Kollégium dontésével szemben fellebbezésnek
helye nincs.

(8) A dijban részesiildk oklevelet és pénzjutalmat kapnak.

a) ,, Leginnovativabb TDK munkdért” dija: brutté 250 000,— Ft

b) ,, Leginnovativabb PhD munkdért” dija: brutté 400 000,— Ft

C) ,, Leginnovativabb kutatomunkdért a miiszaki tudomanyok teriiletén” dija: bruttéo 800 000,— Ft

d) ,, Leginnovativabb kutatomunkdért a természettudomanyok és az élettudomdanyok teriiletén” dija: brutté
800 000,— Ft

e) ,, Leginnovativabb kutatomunkdért a bélcsészettudomanyok vagy tarsadalomtudomanyok teriiletén” dija: brut-
to 800 000,— Ft

(9) A4 dijjal kapcsolatos kbltségeket a Szegedi Tudomdnyegyetem Innovdcios Alapja viseli.

(10) A dij dtadasdara évente, a Szegedi Tudomdnyegyetem Innovdciés Napja alkalmdbdl rendezett iinnepségen keriil

SOr.»

s

185/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja
a Szegedi Tudomanyegyetem Felndttképzési vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatanak 1ét-
rehozasat.

186/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudoméanyegyetem Szendtusa nyilt szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangllag timogatja
a Szegedi Tudomanyegyetem Felndttképzési tevékenységére vonatkozd iigykezelési €s titoktartasi
szabalyzatanak létrehozasat.

187/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangulag tdimogatja
a Klasszikus hangszermiivész mesterképzési szak zongora, hegedii, gordonka, gitar, harsona
szakiranyainak angol nyelven torténd regisztraciojat az Oktatasi Hivatalnal a Szegedi Tudo-
manyegyetem Zenemiivészeti Kara altal.

188/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja
az akkreditalt élelmiszermérnok alapszak dualis képzési formaban torténd inditdsat a Szegedi
Tudomanyegyetem Mérnoki Karan.

189/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudoméanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 45 igen szavazattal egyhangtlag tamogatja
az akkreditalt mezogazdasagi és élelmiszeripari gépészmérnok alapszak dualis képzési for-
maban torténd inditasat a Szegedi Tudomanyegyetem Mérndki Karan.
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190/2015. szamu SZ-hatarozat:

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazéssal, 45 igen szavazattal egyhangtlag tdmogatja
az akkreditalt mechatronikai mérnok alapszak dualis képzési formaban torténd inditasat a
Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Karan.

191/2015. szamu SZ-hatarozat:
A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa nyilt szavazassal, 44 igen szavazattal egyhangulag tdmogatja
a Klasszikus énekmiivész mesterképzési szak operaének, oratorium- és dalének szakiranyai-

s rer

Zenemivészeti Kara altal.
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Felnbttképzési tevékenységére vonatkozé
vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat

A vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a Szegedi Tudomanyegye-
tem felndttképzési tevékenysége a felndttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIL térvény, a szakképzésrol
szolo 2011. évi CLXXXVII. torvény, a komplex szakmai vizsgdztatas szabalyairol szolo 315/2013.
(VIIL. 28.) Korm. rendelet alapjan torténjen.

1. Altalanos rendelkezések

E vizsgaszabalyzat a Szegedi Tudomanyegyetem altal a felndttképzési tevékenység korében szervezett
vizsgakra vonatkozik, figyelembe véve a 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelet, illetve a szakképesité-
séért felelés miniszter, a feliigyeletet gyakorld minisztérium és az altalanos hataskorii szerv altal ki-
adott vizsgékra vonatkozo jogszabalyokat.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a vizsga idOpontjat a szakképesitésért felelés miniszter éltal
a honlapjan nyilvanossagra hozott vizsganaptar alapjan a vizsgaszervezo tlizi ki.

A szakmai vizsgak irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységét, illetve néhany képzés esetében a modul-
zard vizsgak irasbeli tevékenységét a szakképesitésért felelds minisztérium vagy a Nemzeti Szakkép-
z¢si és Feln6ttképzési Hivatal altal kozzétett idépontokban lehet megszervezni.

Az irasbeli ¢€s interaktiv vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap egy vizsgéan, a szobeli vizsgateveé-
kenységhez késziilt feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal toérténd visszavonasig tobb
vizsgan is felhasznalhato.

A gyakorlati vizsgatevékenység esetén — a szakmai €s vizsgakdvetelményben eldirt kozponti kiadasu
gyakorlati feladatlap kivételével — a vizsgaszervezd dolgozza ki. A kdzponti gyakorlati feladatlap csak
egy vizsgan hasznalhato fel.

A szakmai zardvizsga elsO €s utolsé napja kozott a maximalisan megengedett eltelt id0 mértékét az
adott szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (SZVK) hatdrozza meg.

A szakmai zarovizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve,
ha a szakmai ¢és vizsgakovetelmény masként rendelkezik. A vizsga idétartama 3 nap, mely 1 nappal
meghosszabbithato.

2. A vizsgara jelentkezés feltétele

A szakmai zardvizsgara csak az a jel6lt bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a SZVK-ban ta-
lalhato feltételeket teljesitette.

A vizsgara jelentkezni a ,,Vizsgara valo jelentkezési lap” kitoltésével, leadasaval és a vizsgadij befize-
tését igazolo csekkszelvény, ill. atutalasi bizonylat bemutatasaval lehet.

A hianyosan vagy rosszul kitoltott jelentkezési lap érvénytelen, nincs aldirva, a jelentkez6t nem lehet
beazonositani, képzési dij tartozdsa van, vagy hataridon tal érkezett meg a jelentkezési lapja.

A vizsgaszervez0 a jelentkezési lap alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgazé megfelel a szakmai
és vizsgakovetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek.
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3. A vizsga elokészitése

A vizsgaszervez0 a vizsgabizottsag kijelolése és a kdzponti kiadast feladatlapok biztositas érdekében a
vizsga els vizsgatevékenységét megeldzden negyven naptari nappal a vizsgat vizsgacsoportonként az
allami szakképzési €s feln6ttképzési szervnek (NSZFH) az erre a célra kialakitott elektronikus feliile-
tén jelenti be.

A képz6 intézmény altal delegalt vizsgabizottsagi tag csak olyan lehet, aki szerepel a szakképzési név-
jegyzékben, vagy a vizsgabejelentésben meg kell jeldlni a végzettségét és a képzésben végzett szere-
pét.

A megtett javaslatok alapjan az NSZFH bizza meg a vizsgaelnokot — a vizsgaelnoki névjegyzék — és a
vizsgabizottsag tagjait — vizsgabizottsagi névjegyzék — alapjan.

A vizsgaszervez0 a vizsgat megel6z6en irasban kijeloli a vizsgaszervezd képviseletét ellatdo személyt,
a vizsga jegyz0jét, a felligyeldt, a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelds személyt, az
irasbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati feladat javitasat végzot €s a gyakorlati vizsgatevé-
kenységnél kozremiikodo feliigyeld tanart.

4. Vizsgatevékenység

A vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolita-
si rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetok meg és folytathatok le, melyet irasban kell
rogziteni, a vizsgaelnok és a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csa-
tolni kell a vizsga jegyzdkonyveéhez és a vizsgat kovetd 6t évig meg kell Orizni.

Ugyanazon vizsganapra tobb vizsgatevékenység szervezhetd — amennyiben az SZVK nem zarja ki —
de Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat.

A szakmai zardvizsga az SZVK-ban meghatarozott
- irasbeli
- interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld)
- gyakorlati
- szobeli vizsgatevékenységbdl allhat.

Irasbeli vizsgatevékenység

A feladat megolddsara meghatarozott idétartamban keriil sor. A vizsgazo a feliigyeleti szerv (NSZFH
vagy az illetékes minisztérium) altal kiadott feladatlapokat hasznalhatjak.

A dolgozatokat attekinthetd formdban, kék tollal irva, csak a megengedett segédeszk6zok hasznalata-
val lehet elkésziteni.

A vizsgadolgozatokat a vizsgaszervezésért felelds felnttképzési koordinator vagy az oktatasszervezd
igényli meg az illetékes minisztériumtol, illetve az NSZFH-t6l és gondoskodik a vizsga helyszinére
torténd biztonsagos szallitasrol.

A vizsgaszervez6 az irasbeli €s interaktiv vizsgadolgozatokat a vizsgatevékenység megkezdéséig kote-
les oly mddon tarolni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.
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A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a feliigyeld tanar ellendrzi a jelenlévok sze-
mélyazonossagat, liltetési rendet készit és ismerteti az irasbeli vizsgatevékenység szabalyait, az elk6-
vetett szabalytalansag kovetkezményeit.

A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, valamint a feliigyel6n kiviil mas személy
nem tartozkodhat.

A lezért csomagolasban 1évo feladatlapokat a csomagon megjelolt idodpontban a Vizsgaszervezési €s
lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott vizsgabizottsagi tag és a feliigyeld tanar bontja ki, melyet
jegyzOkonyvben is rogziteni kell. A lezart csomagban, kiilon boritékban elhelyezett javitasi utmutatot
az oktatasszervezd magahoz veszi.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez ttbaigazitast, segitséget nem lehet adni.
A vizsgateremben ¢s a folyoson gondoskodni kell az dllando feliigyeletrdl.

Az iréasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdzo csak a kdzponti feladatlapon valamint a vizsgaszerve-
76 bélyegzojével ellatott lapokon dolgozhat.

froeszkozokrdl és a hasznalhatd segédeszkozokrdl (szamologép, szotar) a vizsgazok egyénileg gon-
doskodnak, egymas kozott nem cserélhetik, és egymasnak nem adhatjdk 4t.

A vizsgédz6 a feladatlapon olvashatdan irva feltiinteti a nevét, a vizsganap keltét, a szakképesités meg-
nevezeését. Ha a feladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, valamennyi lapon fel kell tiintetnie a
neveét.

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgdzo a helyiséget csak indokolt esetben hagyhatja el,
ugy hogy dolgozatat atadja a feliigyeld tanarnak, aki a tdvozas és visszaérkezés idOpontjat a dolgoza-
ton feltiinteti és az iilésrendet tartalmazo6 jegyzokonyvben is rogziti. A vizsgdzok koziil egyidejlileg
csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosoéi tigyeld gondoskodik arrol, hogy a vizsgazo senki-
vel ne keriilhessen kapcsolatba.

Az elkésziilt vizsgadolgozatokat, a kiegészitd lapokkal egyiitt a vizsgazé a felligyelOnek éatadja, aki az
atadas 1dopontjat rogziti a feladatlapon, alairja €s az liresen hagyott részeket athuzza.

Az oktatasszervezd a feliigyeld tanartol atveszi az elkésziilt dolgozatokat, a fel nem hasznalt feladatla-
pokat, az lltetési rendet, melyet a jegyzOkonyvhoz csatol.

Az irasbeli vizsgatevékenység dolgozatait a javitdtanar javitja. Az oktatdsszervezé a vizsgadolgozato-
kat a javitasi itmutatot tartalmazo lezart boritékkal egylitt adja at, majd a javitast kovetden a megadott
id6pontban visszaadja.

Ha a vizsgéazo6 az adott irasbeli modult nem irta meg, vagy nem fejezte be, illetve 50 % alatti teljesit-
mény esetén tehet a vizsgazod javitd modulzard vizsgat. A komplex szakmai zardvizsgan a szakmai és
vizsgakovetelményben eldirt vizsgafeladat értékelése kiilon-kiilon, 1-tdl 5-ig terjedd érdemjeggyel tor-
ténik.
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Interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges targyi feltéte-
lekrdl a vizsgabizottsag meggy6z0dott (elegendd mennyiségli szamitdgép, munka- tliz és balesetveé-
delmi oktatas, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

A vizsgateremben 1év0 iilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarjak.

A vizsgafeladatot tartalmaz6 boritékot a megadott id6pontban a vizsgaszervezési szabalyzatban megje-
161t tag és a feliigyeld tandr nyitjak fel. A vizsgafeladatok megoldasara adott idébe nem szamithato be,
ha a szamitogép meghibasodik, vagy aramsziinet lesz.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti €s lezarja a vizsgafeladatot. A feliigyel6 ta-
nar az iiltetési rendbe a neve mellé beirja a befejezés idopontjat. Vizsgazonként a fajlokat egy mappaba
kell mentei, oly modon, hogy ahhoz mas ne férhessen hozza.

Ha a vizsga alatt a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, menti az addig elkésziilt feladatat, a fe-
ligyel6 tanar az tiltetési rendbe bejegyzi a tavozas és visszaérkezes idejét.

Szabalytalansag esetén a feliigyeld tanar megszakithatja a vizsgazd munkadjat, és az esetet jeleznie kell
a vizsgaszervezonek.

Az interaktiv feladat javitdsara ugyan az vonatkozik, mint az irasbeli feladatokra.
Gyakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati vizsgatevékenység feladatait, ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgdz6 huzassal maga va-
laszthassa ki a feladatsort. A segédanyagokat a vizsgaszervezonek kell biztositani.

A vizsgafeladatokat (a javitasi Utmutatoval egyiitt) a vizsgabizottsag elndkének, az elsé vizsgateveé-
kenység megkezdése elott tiz nappal el kell kiildeni jovahagyasra, aki alairassal hagyja jova.
Irasbeli tipust gyakorlati vizsgatevékenység esetén legalabb két feladatot kell késziteni.

A vizsgafeladatnak és az értékelésnek olyan részletesnek kell lenni, hogy azok alkalmasak legyenek a
szakképesitéshez sziikséges kompetencidk mérésére.

A gyakorlati vizsgatevekenységet akkor lehet megkezdeni, ha a sziikséges feltételekrdl a vizsgabizott-
sdg meggy6zOdott.

Ha a vizsgazo6 a gyakorlati vizsgafeladatat befejezte, annak id6pontjat a feliigyeld az értékeld lapra be-
jegyzi, és a vizsgamunkat atveszi.

Ha a vizsga keretében azért nincs lehetéség a szakképesitésre jellemz6 gyakorlati vizsgafeladat megol-
déasara, mert olyan kompetencidkat tartalmaz, amelyek mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaido-
szakban, akkor elérehozott gyakorlati vizsgatevékenységgel kell teljesiteni, melyr6l igazolast kell ki-
adni, és csatolni kell a vizsga irataihoz.

Az eldrehozott gyakorlati vizsgatevékenység a képzd intézmény altal irasban kijelolt, az oktatasban
részt vett oktatd és az allami szakképzési és felndttképzési szerv altal delegalt képviseld jelenlétében
torténik. Az elérehozott vizsgatevékenység idopontjat a vizsga megkezdése eldtt legalabb harminc
nappal jelezni kell a szakképzési és feln6ttképzési szervnek, aki kijeloli képviseljét.
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Szo6beli vizsgatevékenység

A szobeli vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgabizottsag megallapitja a vizsgazok irasbeli, in-
teraktiv és gyakorlati vizsgatevékenységeit és ismerteti a vizsgazokkal a vizsgabizottsag Oket érintd
dontéseit, az addig elért eredményeket és a szobeli vizsgatevékenységgel kapcsolatos tudnivaldkat.

A szobeli vizsgatevékenységen a vizsgabizottsag mind a négy tagjanak jelen kell lennie.

Szobeli vizsgatevékenység reggel 8.00 ora elétt nem kezdddhet el, és legfeljebb 18.00 oraig tarthat. A
vizsgézonak legalabb harminc perccel korabban a vizsga helyszinén kell tartézkodnia.

A vizsga kozponti szobeli tételsorait a szakképesitésért felelés miniszter biztositja. Minden vizsgaszer-
vezdnek rendelkeznie kell szakképesitésenként egy példany hitelesitett szobeli tételsorral, amelynek
sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgéra.

A szobeli vizsgatevékenységhez sziikséges segédeszkdzokrol a vizsgaszervezonek kell gondoskodnia.
A tételt a vizsgazo huzza és kivalasztja a segédeszkozt is. A szobeli vizsgatevékenységhez az SZVK-
ban meghatarozott felkésziilési idot kell biztositani, jegyzetelni a vizsgaszervezo bélyegzojével ellatott
papiron lehet.

A vizsgdzo6 a tétel kifejtésében akkor szakithatod félbe, ha tévedett, vagy elakadt a kifejtésben. A vizs-
gabizottsag elndke és tagjai a tétellel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, de a vizsgazot félrevezetni,
vagy a tétel kifejtésében megzavarni nem szabad.

A vizsgazok vizsgafeladatonként értékelését az osztalyozo ivre kell ravezetni.

Ha a vizsgaz6 a modul szobeli vizsgatevékenységét nem kezdte meg, vagy nem fejezte be, az adott
modulbol potld vizsgat tehet. Ha a modul csak szobeli vizsgatevékenyseégbdl all €s ezen 50 % alatti a
teljesitménye a vizsgdzo javitd modulzard vizsgat tehet. A komplex szakmai zarovizsgan a szakmai és
vizsgakovetelményben eldirt vizsgafeladat értékelése kiilon-kiilon, 1-t6l 5-ig terjedd érdemjeggyel tor-
ténik.

5. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai és vizsgakovetelményben elGirt valamennyi vizsgafeladat értékelése kiilon-kiilon 1-t61 5-ig
terjedd érdemjeggyel torténik. Az elért eredményeket az NSZFH elektronikus feliiletérdl letoltott vizs-
gadsszesitd iven kell vezetni, ahol fel kell tiintetni a kihuzott tételszamot is.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye az SZVK-ban meghatarozott értékelési sulyaranynak megfelel6-
en szamitanak bele a vizsga eredményébe.

A vizsgaz6 az egyes vizsgafeladatokban elért teljesitménye alapjan egyetlen osztalyzatot kap. Sikerte-
len a vizsga, ha a vizsgabizottsdg barmely vizsgafeladatat elégtelenre értékelte. Sikertelen vizsga ese-
tén csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni (ha az SZVK masként nem rendelke-
zik)

A vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében a vizsgaelnok hirdeti ki.
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6. A javito- és potlovizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak,
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Javitovizsga az SZVK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatalyos szakmai és vizsgakdvetelmény szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohat6é okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbdl a vizsgafeladatokbol, amelyekbdl még nem vizsgazott potlovizsgat tehet.

7. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A fliggetlen, négytagli szakmai vizsgabizottsadg feladatait, azok megosztasat a 315/2013. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 rendelet hatarozza meg részletesen.

A vizsgabizottsag elnokét a vizsgaelnoki névjegyzEkbol, a két tagjat a vizsgabizottsagi tagi névjegy-
z6kbdl jelolik ki, a negyedik tag a képzést szervezd intézmény képviseldje.

A vizsgaelnok a vizsgabizottsadg tagjainak egyetértésével hagyja jova a vizsga lebonyolitasara vonat-
koz¢ javaslatot, melyet jegyzOkonyvben is rogzitenek.

A vizsgabizottsag munkajat a vizsgaelnok iranyitja, feladata és felelossége a vizsga jogszerii és szak-
szerll megtartasanak, zavartalan lebonyolitdsanak biztositasa.

A vizsgabizottsag tagja az elndkkel egyiittmiikddve részt vesz a vizsga targyi és személyi feltételeinek
ellendrzésében. A lebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfelelden részt vesz a vizsgaztatasban és a
dontéshozatalban.

A vizsgabizottsagnak a képzd intézményt képviseld tagja elsésorban a szobeli vizsgatevékenység ese-
tén lat el vizsgaztatasi feladatokat.

A vizsgabizottsag a dontéseit bizottsagi értekezleten, hatarozat formajaban hozza meg és a vizsgajegy-
z6konyvben rogziti. Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a dontés meghozatalaban a teljes vizsgabi-
zottsag részt vesz. Hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel hozza. Szavazategyenldség ese-
tén a vizsgaelnok szavazata dont.

A vizsgaszervezOt, a vizsgaelnokot €s a vizsgabizottsag tagjait és a vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmé-
nyek tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
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8. A vizsga jegyzojének feladata

A vizsga jegyzdje a vizsga elokészitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat 1t el a hatalyos jogszabalyok eldirdsai szerint.

Feladata a vizsga elektronikus rendszerben valo eldkészitése, az adatok feltdltése és vezetése. A vizs-
gat megel6zoen a jovahagyott tételek sokszorositasa, mind a vizsgazok, mind a vizsgabizottsdg szama-
ra. A vizsgara bélyegzovel ellatott jegyzeteld papirrol gondoskodik. A vizsga lezarasat kdvetden gon-
doskodik a bizonyitvanyok kinyomtatasarol, alairatasarol és bélyegzdével valo ellatasarol.

Elékésziti az alabbi dokumentumokat:
- lebonyolitési rend
- a vizsgabizottsag és a vizsgan kozremiikodok szerzodései
- elektronikus torzslap
- sértetlenségi jegyzokonyv (irasbeli €s interaktiv feladatoknal)
- OKJ bizonyitvanyok
- osztalyozoiv
- vizsgajegyzOkonyv vezetése
- bizonyitvany atvételi iv
- munkavédelmi oktatés jegyzokonyve
- elégedettségmérési kérddiv
- a vizsga lezarast kovetden elektronikus adatszolgaltatas

9. A szakmai vizsga iratai
Torzslap

A vizsga adatainak rogzitése elektronikus uton torténik a torzslap kiilivén és belivein.
A vizsga jegyzlje a vizsga megkezdése el6tt az NSZFH altal biztositott kdzponti elektronikus rend-
szerben elokésziti a torzslapot az eredeti okiratok, igazolasok alapjan.

A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-
kiilon kel rogziteni.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban kell kinyomtatni, és a kiiliven a vizsgaelnok, a vizsga-
bizottsag tagjai, a vizsga jegyz0je ¢és a vizsgaszervezd alairdsaval hitelesit. Aldiras-bélyegzd hasznalata
nem megengedett.

A torzslap kiilivét és belivét szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével ellatva
le kell zarni és a vizsgaszervezd korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni, oly médon, hogy a bé-
lyegzdlenyomat €érintse a torzslapot és a korcimkeét is.

A torzslappal egyez6 tartalmu térzslapkivonatot kérésre — sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil is — Ki
kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil. A torzslapkivonat az elektroni-
kus rendszerbdl nyomtathato és a vizsgaszervezo képviseldje hitelesit és korbélyegzdvel ellat.

A szakképesités megszerzését igazolé bizonyitvany
Ha a vizsgéazo eredményes szakmai vizsgat tett, Magyarorszag cimerével ellatott, szakképesités, rész-

szakképesités, vagy szakképesités-raépiilés megszerzését igazold bizonyitvanyt kap. A bizonyitvany-
ban a szakiranyt is jeldlni kell.
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A bizonyitvany kozokirat

A bizonyitvany megrendelésére csak a vizsgaszervezo jogosult. A sorozatjellel és sorszammal ellatott
bizonyitvany szoros elszdmolasi kotelezettség ala esik. A vizsgaszervezd a kitdltetlen bizonyitvanyo-
kat zart helyen koteles tarolni, igy hogy ahhoz csak a vizsgaszervezd vezetdje vagy az altala megbizott
személy férhessen hozza.

A vizsgaszervezonek a kitoltetlen bizonyitvanyokrol, a kiallitott és kiadott, valamint elrontott és meg-
semmisitett bizonyitvanyokrol nyilvantartast kell vezetnie. Az elrontott bizonyitvanyokat meg kell
semmisiteni.

A vizsga jegyzdje a torzslap alapjan tolti ki a bizonyitvanyt, melyet a vizsgaelnok és a vizsgaszervezd
kar dékénja / szervezeti egység vezetdje ir ald. (Az egyetem rektora a bizonyitvanyok aldirasanak jogat
a karok dékanjaira / szervezeti egységek vezetdire ruhdzta at.)

Az elkészitett bizonyitvanyra keriilé korbélyegzé kiils6 ivén a Szegedi Tudomanyegyetem megneve-
z¢€s, a bels6 ivén ,,mellett miikodé szakmai vizsgabizottsag” szoveg és a vizsgaszervezd székhelyének
neve, kozépen Magyarorszag cimere talalhato.

EUROPASS bizonyitvany-kiegészito

A vizsgazd kérésére a vizsgaszervezO magyar, angol, német, francia, spanyol és olasz nyelven
Europass bizonyitvany-kiegészit6t adhat ki. Az NSZFH honlapjan talalhat6 bizonyitvany-kiegészitd
nyomtatvanyt a vizsgaszervezé tolti ki. A kitoltott bizonyitvanyt a vizsgaszervezd vezetdje alairasaval
¢és bélyegzdjével hitelesiti.

Vizsgajegyzokonyv

A vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét, a
vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit. Mellékletét képezi a lebonyolitasi rend, a vizsgadsszesitd iv
¢és a vizsgatevékenységek személyi €s targyi feltételeit irdsban rogzitd6 dokumentum. A vizsga jegyzo-
konyvét és valamennyi mellékletét a vizsgabizottsag valamennyi tagja és a vizsgaszervezd képviseldje
is alairasaval latja el. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell még az Osszesitett osztalyozoivet és felmentési
kérelemhez benyujtott okiratok masolatat is.

Iratkezelési szabalyok
A torzslap egy példanyat a vizsgaszervezd a vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil megkiildi az
allami szakképzési és felndttképzési szervnek. Az elektronikus torzslapot a kinyomtatott példany beér-

kezését €és az abban szerepld adatokkal torténd dsszevetést kovetden le kell zarni.

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a vizsgaszervezd irattaraban, egy példanyat az allami szakkép-
z¢€si és felnOttképzési szerv irattdraban kell elhelyezni.

A torzslap nem selejtezheté! Folyamatos sorszamozassal kell ellatni €s a targyév végén bekotve kell
irattarozni.

A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgaszervezd irattdraban 6t évig kell Orizni.
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A vizsgaszervezd a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiildemények iratkezelésére, irattar-
ba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

10. Zaro6 rendelkezések

Az SZTE Feln6ttképzési tevékenységére vonatkozo vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat a ki-
hirdetés napjan 1ép hatalyba. Kihirdetésnek mindsiil az Egyetem kozponti honlapjan (http://www.u-
szeged.hu ) torténo kozzététel. A Szabalyzat a kovetkezd linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-
szeged.hu/szabalyzatok.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2015. év oktober ho 26. napjan tartott, nyilvanos iilésén a 185/2015.

szamu SZ-hatarozataval elfogadta.

Dr. Szabo Gabor s.k.
rektor
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Felnottképzési tevékenységére vonatkozé
ugykezelési és titoktartasi szabalyzat

1. A szabalyzat célja

Cé¢l hogy a Szegedi Egyetemen beliil egységes felnottképzési, ligykezelési folyamat keriiljon meghata-
rozasra, valamint a feln6ttképzési tevékenységben részt vevok titoktartasi kotelezettsége az Egyetem
Iratkezelési szabalyzataval és a vonatkozd felnOttképzési torvényekkel és rendeletekkel 6sszhangban

legyen.

E munkat az alabbi jogszabalyok és rendeletek figyelembe vételével végezzik:

- 2013. évi LXXVIL. torvény a felnéttképzésrol (Fktv.)

-2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol

- 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzekrol és az Orszagos Képzési Jegyzék
modositasanak eljarasrendjérol

- 315/2013. (VIIL.28.) Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l

111/2010. (IV.9.) Korm. rendelet a szakmai vizsga megszervezésére vonatkozo engedély kiadasanak
¢s a vizsgaszervezési tevékenység ellendrzésének részletes szabalyairol

12/210 (IV. 20.) SZMM rendelet a szakmai vizsga szervezésére vonatkozo engedély megszervezésére
iranyul6 engedélyezési eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijarol és a dij megfizetésének szabalyairol

- 393/2013 (XI.12.) Korm. rendelet a felndttképzési tevékenység folytatasdhoz sziikséges engedélyezé-
si eljarasra és kovetelményrendszerre, a felndttképzést folytatd intézmények nyilvantartasdnak vezeté-
sére, valamint a felndttképzést folytatd intézmények ellendrzésére vonatkozo részletes szabalyokrol

2. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat kiterjed a Szegedi Tudoméanyegyetem barmely karan és barmely szervezeti egységben
végzett felndttképzési tevékenységre, a felndttképzéshez kapcsold szolgaltatasi tevékenységre, vala-
mint a felndttképzési tevékenységben részt vevd valamennyi munkatarsara, fliggetleniil attol, hogy te-
vékenységiiket mely karon, mely szervezeti egységben végzik.

A Szegedi Tudomanyegyetem feln6ttképzési nyilvantartasba vételi szammal rendelkezik.

Felndttképzési tevékenység a Fktv-ben meghatarozott természetes személyek iskolarendszeren kiviili
képzésére iranyulo képzési tevékenység, mely
a) a szakképzésrol szo6l6 torvény szerinti, allam altal elismert szakképesités (OKJ szerinti) meg-
szerzésére iranyul6 szakmai képzés,
b) az (a) pont hatalya ala nem tartozo, timogatott egyéb szakmai képzés,
c) altalanos nyelvi képzés és tamogatott egyeb nyelvi képzés,
d) az (a-c) pont hataly ala nem tartozo6 tamogatott egyéb képzés lehet.

3. Felnottképzési szervezet felépitése

Az SZTE Felndttképzési Kozpont a Rektori Hivatal szervezeti egységeként biztositja a feln6ttkép-
z¢s szakmai, tartalmi, szervezeti feladatainak osszehangolasat, koordinalja a felnéttképzési tevékeny-
ség folytatasahoz sziikséges engedélyezési eljarast, az intézményi nyilvantartas vezetését, valamint a
felndttképzes intézményi ellendrzését.
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Az SZTE Felnottképzési Kozpont felligyelete ala tartozik minden olyan iskolarendszeren kiviili kép-
z¢s, amelyet a felndttképzésre vonatkozd jogszabalyok rogzitenek; minden olyan képzés, melynek
résztvevoi a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény szerint eldirt tankotelezettségiiket teljesitd felnottek,
akik nem dllnak a képz6 intézménnyel tanuloi vagy hallgatoi jogviszonyban.

Elén az igazgato all, feladatat az oktatasi rektorhelyettes feliigyelete mellett, és az oktatasi igazgatoval
egylittmikodve latja el, ligyrendjét a vonatkozd jogszabalyok és szenatusi hatdrozatok alapjan maga
allapitja meg.

Az igazgatd hataskore az egyetem felndttképzés teriiletén végzett céljainak, tevékenységeinek megfo-
galmazasa, szabalyozasa, egyiittmiikodve a kari €s a szervezeti egységi felelosokkel.

A karokon ¢és az egyéb szervezeti egységekben folyd felndttképzési programok szakmai tartalmaért és
oktatasszervezéséért a felndttképzési koordinator a felelds.

4. A képzési programok tervezése és végrehajtasa

A képzési programok inditasa és tervezése az adott szervezeti egység vezetésének kezdeményezésére
a karon, és az egyéb szervezeti egységben miitkodé dontéshozé testiilet dontése alapjan torténhet,
meghirdetésiik a felndttképzési koordinator feladata.

A karok és az egyéb szervezeti egységek altal folytatott felndttképzési tevékenység kdzponti koordina-
lasa, tervezése a Felndttképzési Kozpont igazgatdjanak feladata, az egyetem felsd vezetésének valo be-
szamolasi kotelezettsége mellett.

crer

zet6i altal kinevezett _felndttképzési koordinatorok szervezik és miikddtetik. A képzésekkel kapcsola-
tos szakmai felelosség a szakfeleldsé, az oktatdsszervezési feladatokat az oktatasszervezOk latjak el.
Az inditani tervezett képzéseiket, jova kell hagyatni a Felndttképzési Kozponttal, illetve a Gazdasagi
és Miiszaki Foigazgatosaggal.

A Felnd6ttképzési Torvény alapjan felndttképzést csak jovahagyott képzési program alapjan lehet foly-
tatni. A képzési programok kidolgozasaért a felndttképzési koordinator és a szakfelelds a felelds.

A programok képzési idejének meghatarozésa, az orarend Osszedllitasa, az iddpontok oktatokkal valod
egyeztetése a kijelolt oktatasszervezd feladata. A képzésben részt vevd oktatok megbizasarol sz616 do-
kumentacidért a felndttképzési koordinator a felelds.

A képzési programok végrehajtasa soran a szakmai koordinéciot a szakfelelds végzi. A tervben régzi-
tett ellendrzeési pontokon értékelni kell a megvalositasi folyamatot. A tanfolyam menetérdl folyamato-
san kapcsolatot tart a Feln6ttképzési Kozponttal és a felndttképzési koordinatorral.

5. Ugyfélfogadas

A nyilvanossag biztositasa érdekében a felnéttképzést folytatd szervezeti egységben felnéttképzési te-
vékenységgel foglalkozo tigyfélszolgalati irodak miikodnek.

Az tigyfélszolgalati iroda miikodési feladatai:
- megfeleld felkésziiltséggel €s informaciokkal rendelkez6é munkatarsak biztositasa
- atajékoztatas telefonon, személyesen vagy irasban torténik, ennek érdekében a targyi feltételek
biztositasa sziikséges (fogado helyiség, telefon, fax, fénymasolo, szamitogép, internet stb.),
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- a jelentkezési lap kitdltése, a hozza eldirt dokumentumok masolasa, szkennelése, ezeknek az
iratoknak elkiilonitve a Tanfolyami dossziéban torténd tarolasa,

- aképzési programokrol a térvényi szabalyozasnak megfelel tajékoztato és reklam anyagok el-
készitése, egységes kari vagy szervezeti egységi arculattal,

- a médidban torténd kozzétételek (ujsagok, kiadvanyok, partnertajékoztatok, szordéanyagok, in-
ternetes megjelenés, honlap mitkodtetése).

Az tgyfeél tajékoztatasanak ki kell terjednie:
- avalasztott képzésben valo részvétel feltételeire — bemeneti szint
- akordbban megszerzett kompetencidk beszamitasanak lehetoségeire
- aképzés formai és tartalmi lebonyolitasara (id6tartam és beosztas, hely, képzési program)
- a képzés finanszirozasi feltételeire (Onerds, normativ, munkaltatéi tamogatas, egyéb tdmogatasi
¢s részletfizetési lehetdségek)
- modul- és koztesvizsgak formaja, litemezése, esetleges javitd vizsgak és dijak
- egyéb lehetséges kedvezmények igénybevétele
- minden egyéb a képzéssel kapcsolatos informacio kozlése.

6. A képzés (tanfolyam) elokészitése

Az érdekl6do a tanfolyamon vald részvételi szandékat a jelentkezési lap kitoltésével jelzi, és csatolja a
képzés megkezdésének feltételéiil szolgald — jogszabalyban eldirt — igazolasokat.

Az oktatasszervezd képzésenként Tanfolyami dossziéban tarolja a képzésben résztvevok jelentkezési
lapjait, felnottképzési vagy szolgaltatasi szerz0dését, a résztvevok hitelesitett bizonyitvanymadsolatait,
jelenléti iveket, egyéb, a tanfolyam megtartasahoz kotott torvényben vagy rendeletben eldirt dokumen-
taciot. A Tanfolyami dosszié a szervezeti egység Ugyfélszolgalati iroddjaban van, ahol minden, a kép-
zésben ¢érintett betekinthet és ellendrzéskor a rendelkezésre all.

A képzést a Tanfolyamtervben meghatarozott iitemezés szerint kell teljesiteni. A tanfolyam az elére
meghirdetett napon indul. A szakfelelés iranyitja szakmailag a képzést. El6késziti és kidolgozza a
vizsgafeladatokat, intézkedik a sziikséges oktatasi anyag és egyéb eszkdzok rendelkezésre allasarol.

Arrol, hogy a meghirdetett tanfolyam indul-e a jelentkezések fliggvényében a felndttképzési koordina-
tor dont.

7. A tanfolyam inditasa

Az oktatasszervezd a képzésben résztvevokkel a képzés elsé napjan felndttképzési vagy szolgaltatasi
szerzOdést kot.

Az oktatasszervez6 megszervezi és gondoskodik az oktatashoz sziikséges eszk6zokrél (tanterem, hal-
adasi naplo, jelenléti iv), az drarend elkészitésérdl, az oktatok kivalasztasarol és felkérésérdl, és a ve-
liik torténd szerzodéskotésrol (figyelve a jogszabalyban meghatarozott végzettség €s szakmai gyakorlat
meglétére). Gondoskodik tovabba a tanfolyam adminisztrativ teenddnek ellatasarol, illetve a modulza-
r6 vizsgék lebonyolitasardl és mindezen tevékenységhez sziikséges dokumentumok elkészitésérol.
Mindezeket tanfolyamonként a Tanfolyami dossziéban tarolja.
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8. A tanfolyam zarasa

A képzés zarulhat OKJ vizsgaval, illetve nélkiile. Amennyiben a tanfolyam OKJ vizsgéaval zérul, az
oktatasszervezd az orszagos vizsganaptar alapjan kijeloli a vizsganapokat és tajékoztatja a felndttkép-
z¢si koordinatort, aki intézkedik az OKJ vizsga bejelentésérdl az érvényes jogszabaly alapjan. Biztosit-
ja a vizsgara a torzslapokat, a bizonyitvanyokat. A vizsga lezajlasa utan lezarja a dokumentaciot, és el-
késziti az OSAP adatszolgaltatast. Nem OKJ vizsga, illetve belso képzés esetén a képzésben résztvevo
igazolast kap, azonban az adatszolgaltatast errdl a képzésrdl is el kell készitenie a felnéttképzési koor-
dinétornak.

A tanfolyam lezarasa és értékelése utan a tanfolyami dossziét a szervezeti egység Ugyfélszolgalati Iro-
d4ja irattdrozza a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott idopontig, ellendrzéskor rendelkezésre bo-
csatja.

a) Irasbeli vizsgatevékenység
A kozponti irasbeli feladatokat az oktatasszervezd igényli az illetékes minisztériumtdl, ill. az alla-
mi szakképzési és felndttképzési szervtdl és gondoskodik a vizsga megkezdéséig az Orzésérol,
hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.
Gondoskodik tovabba, hogy az irasbeli vizsga megkezdése elott, a csomagon megjeldlt idépontban
a vizsgabizottsagi tag és a felligyeld tanar megkapja a zart €s érintetlen boritékot.

b) Interaktiv vizsgatevékenység
Az interaktiv vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrol
(személyi, targyi, tliz és balesetvédelmi) a vizsgabizottsdg meggy6zddott.
A technikai feltételek folyamatos biztositasaért az oktatasszervezd gondoskodik.

¢) Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgabizottsag elndkének jovahagyasa utan (10 nappal a vizsga megkezdése eldtt) a vizsgan a
vizsgazo huzassal valasztja ki a feladatsort.
A segédanyagokat a vizsgaszervezdnek kell biztositani.

d) Szobeli vizsgatevékenység
A szobeli vizsgatevékenységen a vizsgabizottsag mind a négy tagjanak jelen kell lennie.

A vizsgak eldkészitését, szervezését €s lebonyolitasat az érvényben 1€vo jogszabalyok alapjan a Vizs-
gaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat részletesen tartalmazza.

9. Panaszkezelés

A felnéttképzésben résztvevo a képzés soran felmeriild észrevételeit az oktatonak vagy az oktatasszer-
vezoOnek, feln6ttképzési koordinatornak is jelezheti, aki, ha ugy itéli meg, hogy nem tartozik a hatasko-
rébe, tovabbitja a Feln6ttképzési Kozpont igazgatdjanak.

A felnéttképzésekkel kapcsolatos panaszok kezelésének és kivizsgalasanak feleldse a Felndttképzési
Kozpont igazgatoja.

Panasznak mindsiil a névvel, cimmel ellatott és konkrét esetre torténd észrevétel, beadvany. A felnottkép-
zéssel kapcsolatban érkezé minden panaszt a Feln6ttképzési Kozpontban iktatdszammal érkeztetni kell és a
kozpont igazgatojanak tovabbitani, aki meghatarozza a kivizsgalas modjat, hataridejét és felel6sét. A ki-
vizsgalassal megbizott munkatérs a vizsgalat eredményérdl feljegyzést készit, amelyet visszakiild a vezeto-
nek, aki dont a tovabbi intézkedésrol, javitasrol, vagy elutasitasrol. A dontést szintén iktatni kell €s errdl
irasban tajékoztatni a panaszost. Ha a reklamacié nem volt megalapozott az elutasitds indoklasara kitérve
(ha sziikséges csatolni kell az elutasitast alatamaszté dokumentumot) kell a valaszt megadni.
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10. A felnottképzésben részt vevok elégedettségének mérése

A felnéttképzésben részt vevok a képzéssel kapcsolatos elégedettség felmérése céljabol — az azonosit-
hatosagot kizarva hallgatoi elégedettségi kérdoivet toltenek ki, a szakmai zarovizsgat kovetden.

Az elégedettségmérés célja:
e Az oktatok tevékenységének értékelése az oktatasfejlesztés érdekében.
e Az oktatasszervezOk tevékenységének értékelése a szervezési munka hatékonysaganak érde-
kében.

e A tananyagok, tantermek, szemléltetd eszk6zok megfeleldsége.

A programok értékelése a Coospace-ben kitoltott kérddivek alapjan torténik. A kérdéivek rendszerbe
torténd feltoltése a Coospace-felelds gondoskodik. Ennek hatarideje a tanfolyamzaras utolsé napja.

Az egyetem — tamogatott képzés esetén — a tamogatdt a kérddiv kitdltésének idépontjardl legalabb a
kitoltést megel6z6 tizendt nappal korabban értesiteni kell, és fel kell hivni a kotelezéen feltett kérdések
Uj kérdésekkel torténd kiegészitésének lehetdségére. A tamogato a felhivas kézhezvételétdl szamitott
tiz napon beliil tovabbi kérdéseknek a kérddivben szerepeltetésére tehet javaslatot.

A kérddiveket a Coospace képzésenként és kérdésenként kiértékeli, majd a képzésért felelds szemé-
lyek (szakfelel6s, feln6ttképzési koordinator) jovahagyasaval — a kerekitési szabalyok szerint — megal-
lapitja a két tizedesig szamitott atlageredményt. A kotelez6 kérdésekre adott valaszok atlageredményét
képzésenként és kérdésenként fel kell tolteni a kozponti felnéttképzési informacids rendszerbe.

Az elégedettségméréssel kapcsolatos dsszes dokumentumot az egyetem Fktv. szerinti hatosagi ellendr-
zésének befejezéséig meg kell Orizni.

11. Iratkezelés, irattarozas, selejtezés

A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa az Egyetem miitkodésével kapcso-
latban keletkezett papiralapu és elektronikus dokumentumok nyilvantartasanak és kezelésének rendjére
— a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.)
Kormanyrendelet alkotja.

A Szabalyzat hatalya az Egyetemhez tartozo valamennyi szervezeti egységre (karok, tanszékek, klini-
kak, hivatalok stb.), valamint az e szervezeti egységek feladat- és hataskorében eljard kozalkalmazot-
takra, ligyintézokre, ligykezelOkre terjed ki.

A feln6ttképzési tevékenység sordn sziiletett dokumentumokat a jogszabalyban eldirt modon, a szemé-
lyiségi jogokra, adatkezelésre vonatkozo eldirasok szerint kell tarolni.

A torzslap egy példanyat a vizsgaszervezd a vizsga befejezést kovetd hiisz napon beliil kiildi meg az
allami szakképzési és felndttképzési szervnek. Az elektronikus torzslapot a kinyomtatott példany beér-
kezését és az abban szerepld adatokkal torténd osszevetést kovetden le kell zarni.

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a vizsgaszervezo irattaraban, egy példanyt az allami szakképzé-
si és felndttképzési szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorsza-

mozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarozni.

A vizsgajegyzokonyvet a vizsgaszervezo irattdraban 6t évig kell érizni.
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A vizsgaszervezd a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiildemények iratkezelésére, irattar-
ba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre — az allami szakképzési €s felnottképzé-
si szerv bizonyitvanymasodlatot allit ki a térzslap alapjan., mely az eredeti bizonyitvannyal mindenben
megegyezik. A masodlaton zaradék formdjaban fel kell tiintetni a kiadas okat, a kiallitas idépontjat, a
kiallitdo nevét €s cimét, el kell latni iktatoszammal, €s az allami szakképzési €s felndttképzési szerv ve-
zetOjének alairasaval és korbélyegzdjének lenyomataval és ezt a kdzponti elektronikus nyilvantartas-
ban 1év6 torzslapon is rogziteni kell. A masodlat kiadasardl értesiteni kell a bizonyitvanyt kidllito egy-
séget €s az ott Orzott torzslapra is ra kell vezetni a zaradékot.

Ha a képz6 hibas adatokat irt a bizonyitvanyba, 0j bizonyitvany kell kiallitania, a hibas bizonyitvanyt
meg kell semmisiteni €s errdl az uj bizonyitvany kiadasat kdvetd harminc napon beliil irdsban értesite-
ni az allami szakképzési €s felnottképzési szervet.

Névvaltozas esetén — kérelemre — a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan bizonyitvanymésodlatot
kell kiadni, és az elektronikus nyilvantartasban szerepld torzslapra be kell jegyezni. Az eredeti bizo-
nyitvanyt meg kell semmisiteni.

12. Titoktartas

Uzleti titoknak mindsiil az egyetem barmely szellemi alkotisa, szoftverek és adatbazisok, tovabba a
sajat részre késziilt belsé képzéseinek dokumentacioja.

Uzleti titkot képez a vizsgaszervezési tevékenységben részt vevd és/vagy munkavallaléja, alkalmazott-
ja és/vagy kozremiikoddje tudomasara jutott valamennyi tény, informéacio, adat.

A munkatars vagy megbizott kdteles a munkaja soran tudomadsara jutott iizleti titkot megérizni. Uzleti
titokként kell kezelni a munkaltaté tevékenységére vonatkozé adatokat is. Nem kozolhet illetéktelen
személlyel olyan adatot, mely munkakore betoltésével jutott a tudomasara, amelynek kozlése a mun-
kaltatora vagy mas személyre hatranyos kdvetkezményekkel jarna.

A titoktartasi kotelezettség megsértése fegyelmi, biintetdjogi és polgari jogi feleldsséget vonhat maga
utan.

13. Zaro rendelkezések

Az SZTE Felndttképzési tevékenységére vonatkozé Ugykezelési és titoktartasi szabalyzat a kihirdetés
napjan 1ép hatalyba. Kihirdetésnek minésiil az Egyetem kézponti honlapjan (http://www.u-szeged.hu)
torténd kozzététel. A Szabalyzat a kovetkezd linken érhetd el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/
szabalyzatok.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2015. év oktober ho 26. napjan tartott nyilvanos iilésén a 186/2015.
szdmu SZ-hatdrozataval elfogadta.

Dr. Szab6 Gabor s. K.
rektor
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