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SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM

TUDOMANYOS KUTATASRA, MUVESZET!
ALKOTO TEVEKENYSEGRE VONATKOZO
SZABALYZAT

Szeged,ZOOO;



A Tudomanyos kutatasra, miivészeti alkoté tevékenységre vonatkozo
szabalyzat a Fels6oktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény, valamint a
Szerzbi jogokrdl szol6 térvény alapjan készilt.

A szabalyzat kiterjed az Egyetem valamennyi kdzalkalmazottjara, Ph.D.
és egyéb beiratkozott hallgatojara.

1.§

Altalanos rendelkezések

111. § (1) ,A felsboktatasi intézmény az oktatdk, a tudoményos kutatbk és a haligatok
szadmdra biztositja a 33. § rendelkezéseivel 6sszhangban a tudomanyos érté-
ki tevékenységek szabadsagét, és tamogalja azok feltételeinek megvalésula-
sat; megteremti a tudomanyos kutatas eszkéztarat, kényvtdrakat, miszerpar-
kot létesit és tart fenn, és biztosl{ja azok hozzaférhet6ségét.

(2) A felsGoktatasi intézmények egyéni, csoportos és intézményi programok indi-
tasédval, finanszirozésaval, tudomanyos rendezvények szervezésével, a hazai
és ktilfoldi tudoményos kapcsolatok kiépitésével és fenntartasdval, az egye-
temek a doktorjeldltek képzésével, tudoméanyos mivek kiadaséval és més
forméaban segitik az (1) bekezdésben emlitettek megvalosulasat.”

Az Egyetem tevékenységéhez kapcsolddik az Egyetem akkreditaciéjahoz
tartoz6 milivészeti szakokon folyd oktatds. A miivészetpedagdgiai, alko-
tomivészi, eléaddmiivészi targyakat oktatd tanszékek képzeési szinvona-
lat, szakmai rangjat, hirnevét déntéen befolyasolja a tanszékeken oktato
tanarok alkotom(ivészi vagy elbéaddmiivészi tevékenysége. Ennek meg-
valésitdsahoz az Egyetemnek lehetéséget kell biztositani arra, hogy ma-
vészeti szakokon oktaté tanarok kibontakoztathassak alkotd tevékenysé-
giiket. ' :

Az egyetem tanszékein oktatd allasban dolgozék a kari (konzervatériumi)
oktatéi kévetelményrendszernek megfeleld tudomanyos és miiveszeti te-
vékenységet kotelesek végezni. Onallé kutatasi tevékenységre minden
mindsitett oktatd jogosult.

2. §
A tudomanyos kutatasra és miivészeti alkoté tevékenységre
vonatkozé kozés szabalyok

(4) ,A felsGoktatasi intézmény 6néliéan vagy mas intézményekkel kbzbsen létre-
hozhat és miikédtethet tudomanyos kutatas, illetve fejlesztés céljaira létesitett
intézeteket, ipari parkokat, illetve szakmai tanacsado vallalkozasokat.”

Az Egyetemen foly6é tudomanyos kutatasi és miivészeti alkotd tevékeny-

ség fajtai:

a) Egyetemi tevékenység keretében végzett tevékenyseg.

b) Egyetemi tevékenység keretében végzett tevékenység kilsé tamoga-
tas (pl. elnyert palyazat, 6szténdij) segitségevel.



c) Megrendelés, kiillsé szerz6déses kotelezettség alapjan végzett rész-
ben egyetemi tevékenység keretében (egyetemi infrastruktira, eszko-
z0k hasznalata, egyetem nevének és apparatusanak igénybevétele)
végzett tevékenység, mely illeszkedik az egyetemi tevékenyséeghez.

A fenti a), b), c) pontokban végzett tevékenység gyakorlasa soran, illetve
az ezaltal létrehozott miveken az egyetemi oktaté feltiinteti az egye-
tem/kar (Centrum) nevét és sajat beosztasat. Amennyiben az egyetem
anyagi tamogatast nyujtott az alkotas kivitelezéséhez, utaljon az
egyetemre, mint tdmogatéra. A miivészeti tevékenységre vonatkozé
szabalyzast az érintett karok (Liszt Ferenc Konzervatérium) szabaly-
zata tartalmazza.

3.§

Az alkotasok tulajdon- és szerzéi joga

A tudomanyos kutatas és miivészeti alkotd tevékenység soran keletkezett
alkotasok szerzéi joga, a létrehozott szolgdlati és alkalmazotti talalmany,
ipari minta, hasznalati minta, valamint a know-how hasznositasa a Szerzéi
jogokrol szbl6 térvény értelmében torténik.

A megbizassal kapcsolatos tevékenységre vonatkozé szabalyozast az

Egyetem Vallalkozéi Szabalyzata tartalmazza.

— Az Egyetem/Kar részesedésre tarthat igényt a tudomanyos, mivészeti
eredmény ellenértékébdl. Erre vonatkozdan a szerzdi joggal kapcsola-
tos hatalyos torvények az iranyaddak. A részesedés élvezdje a megfe-
lelé kar, illetve a kivitelezés aranyaban a karok. Az erre vonatkozé
konkrét részesedést, illetve az ennek a jognak érvényesitését az érin-
tett kar szabalyzata szabja meg.

4.§ o
Oktatasi és a tudomanyos kutatasi szervezeti egység
tudomanyos céli miiszereinek és mas eszkdzeinek hasznalata

(3) ,A felsGoktatasi intézmeény szabdlyzatban rendelkezik az intézmény, illetdleg
az oktatasi és a tudoméanyos kutatdsi szervezeti egység tudoményos célt mi-
szereinek és mas eszkézeinek hasznalatardl és a hasznalat feltételeirdl.

Az intézmény osztatlan tulajdonaban léevé miszerek és mas eszkdzok
hasznalatardl és a hasznalat feltételeirél esetenként az Egyetemi Tanacs,
a karok osztatlan tulajdonaban lévé miiszerek és mas eszkdzok haszna-
latarél és a hasznalat feltételeirdl az illetékes karok szabalyzatai, az okta-
tasi és a tudomanyos kutatasi szervezeti egység osztatlan tulajdonaban
lévé miszerek és mas eszkdzok hasznalatardl és a hasznalat feltételeirdl
az illetékes Intézeti szabalyzatok (statitum) rendelkeznek. -



5.§

A tudomanyos és miivészi tisztesség szabalyai

A kutatas (miveszi tevékenység) és az azzal kapcsolatos kozlés (el6-

adas, kiallitas stb.) soran a tevékenységet végzé koteles:

1. A kutatast érintd jogszabalyokat betartani.

2. Minden esetben vilagosan jel6ini/hivatkozni ra, ha mas személy gon-
dolatat, szévegét, eredményét alkalmazza.

3. Utalni arra, hogy kinek a tdmogatasat hasznalta fel tevékenysége so-

ran.

A j6 izlés szabalyait és a tisztességet figyelembe venni.

A kutatasra és kézlésre vonatkozd esetleges kari szabalyozast figye-

lembe venni.

Al o

6.§

A tudomanyos kutatasra vonatkozo kiillonos szabalyok

A kari szabalyzatok tartalmazzak.
A normativ tamogatas egyetemen belili elosztasardl kilén szabalyzat (a
Normativ Tamogatas Elosztasanak Szabalyzata) rendelkezik.

7.§

Mivészi alkotasra vonatkozé kiilonos szabalyok

A kari (konzervatériumi) szabalyzatok tartalmazzak.

8.§ - :
A tudomanyos és miivészi alkot6 tevékenység
minéségbiztositasara vonatkozé szabalyok

Az ezzel kapcsolatos kérdésekrél az Egyetem Mindségbiztositasi Sza-
balyzata rendelkezik.

9.§

Eljarasi kérdések

— A tudomanyos, illetve miivészeti tisztességre vonatkozé vitatott kérdé-
sek elbiralasara az érintett kar dékanjahoz (féigazgatdjahoz), jogor-
voslati kérelemmel a Rektorhoz lehet fordulni.

— Peres Ugyek esetén a Szegedi Véarosi Birosag illetékes.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A koltségvetési szervek belso ellendrzésének irdnyelveirdl sz6l6 105/1986. (P.K.3.)
PM szamu utasitasban foglaltak alapjan (figyelemmel a koltségvetési ellendrzés
iranyelveirdl sz616 104/1986. (P.K.1.) PM szamu utasitasra, valamint a kézponti kélt-
ségvetési szervek kormanyzati, feliigyeleti, valamint bels6 koltségvetési ellendrzésé-
rél sz616 15/1999. (I1.5.) Korm. rendeletre is), valamint a szamvitelrdl sz616 1991. évi
XVIIL térvénynek a koltségvetés alapjan gazdalkodd szerveknél alkalmazandé el6-
irasai és az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIIIL. térvény, tovabba a koltség-
vetési szervek tervezésének, gazdalkodasanak, beszamoladsanak rendszerérél szolo
156/1995. (XII. 26.) Korm. rendelet alapjan a Szegedi Tudoményegyetem belsé el-
lendrzésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza az Egyetemi Tandcs.

. JOGSZABALY! FELTETEL ES KOTELEZETTSEG

Bels6 ellendrzést kell miikddtetni valamennyi Onalléan vagy részben onalléan gaz-
dalkodoé koltségvetési szervnél a sajat tevékenységére és gazdalkoddsara iranyuldan.

IIl. A BELSO ELLENORZES SZABALYOZASANAK CELJA

Az egyetem bels6 ellenérzési szabélyzatanak (tovabbiakban Szabdalyzat) rendeltetése,
hogy egységes eljarasban és kovetkezetesen segitse eld a belsé ellenérzési feladatok
megvaldsitasat, az ellenérzés szervezettségét és fegyelmét, biztositsa a mikodés al-
lando és teljes korii ellendrzését.

Az ellendrzésnek el kell segiteni az oktatd-, a kutato- és a gazdalkodasi tevékenység
hatékonysagat, a belsé rend és a munkafegyelem megszilardulasat, a tulajdon védel-
mét. Az ellendrzési rendszerben teret kell biztositani a helyes és racionélis kezdemé-
‘nyezések feltarasanak és elterjesztésének. A megallapitasok segitsék el6 — az ellendr-
zott szervezeti egységek tevékenységének atfogod értékelésével — az eréforrdsok cél-
szer( felhasznalasat és a dontések megalapozasat.

IV. A BELSO ELLENORZES SZEMELY! FELTETELEI

A belso6 ellendrzés a vezetés szerves része, ezért azt gy kell mitkddtetni, hogy meg-
felel6 hatékonysaggal illeszkedjék be az egyetem szintjén az irdnyitasi és a vezetési
feladatokba. Az ellenérzésnek segit6 és megel6zo jellegiinek kell lenni, a feltart sza-
balytalansagokat viszont minden esetben kévesse a cselekmény stlyaval aranyos fe-
lel6sségre vonas.
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V. A BELSO ELLENORZES HATALYA

A bels6 ellenérzésnek a gazdalkodasi folyamatok ellendrzése mellett ki kell terjednie
a szakmai tevékenység és a szervezeti kérdések Osszehangolt elemzésére is. Ennek
érdekében sziikség szerint komplex vizsgdlatokat is lehet szervezni.

A szabélyzat hatalya kiterjed az egyetem valamennyi szervezeti egységére, rendelke-
zéseit és az ebben meghatarozott feladatokat a Szervezetei és Mitkodési Szabalyzat-
ban, valamint a munkakéri leirasokban rogzitett illetékességi korben kell alkalmazni,
illetve ellatni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit az egyéb egyetemi szabalyzatokkal Gsszhangban kell
értelmezni és alkalmazni. E szabdlyzat rendelkezései nem érintik az egyéb egyetemi
szabalyzatban foglalt feladatok végrehajtasat.

V1. A BELSO ELLENORZES RENDSZERE, VEZETOI
ES MUNKAFOLYAMATOKBA EPITETT ELLENORZES

1. A bels6 ellendrzés fébb elemei:
15/1999. (11.5.) Korm.rendelet 3. § (4) bekezdés

® a vezetdi ellendrzés,
e a munkafolyamatokba épitett ellendrzés,
® a fiiggetlenitett belsd ellendrzés.

2. Az egyetemi belsé ellendrzési rendszer kialakitaséért, rendeltetésszeri €s hatékony
mikodtetéséért az egyetem rektora felelés. A rektor alland¢ feliigyeletet gyakorol
a belsd ellendrzés egész rendszere és miikodése felett, kozvetleniil iranyitja az in-
tézményen beliili ellendrzést.

3. A szakmai és gazdasagi tevékenység megszervezése, a belsé ellendrzés harom
teriiletének Gsszehangolédsa soran keriilni kell az indokolatlan atfedéseket, parhu-
zamossagokat, a rendszer eredményes miikodését akadalyozé megoldasokat.

A feladatellatas és gazdalkodasi tevékenység hatékonysagara irdnyuld ellendrzé-
seket nagyobbrészt az idoszakos vezetdi ellendrzések keretében és a fuggetlemtett
belsé ellenérzés korében kell megvaldsitani.

4, A belsé ellendrzés nem korlatozdédhat csupén gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli
folyamatokra, hanem ki kell terjedjen az egyetem alapfeladataira, szakmai tevé-
kenységére és szervezeti kérdésekre, valamint igazgatasi, egészségligyi és taniigyi
teriiletekre is.

5. Az ellendrzés folyamatos gyakorlasa minden szakmai és gazdasagi vezeto iranyitod
tevékenységének szerves része. Az egyes vezetok ellendrzési hatdskorét, ellenor-
zéseik jellegét a vezetdi beosztas szintje hatarozza meg.
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A vezet6i- és munkafolyamatokba épitett ellenérzés részletes feladatait munkakori
leirasokban kell rogziteni. A szabalyzatban meghatarozott vezet6i ellendrzési fel-
adatok irdsban el6re meghatérozott részét — a beszamoltatasi kotelezettség mellett
— a vezetd helyettesére dtruhdzhatja.

A vezet6i ellen6rzést a beosztott vezetdk és alkalmazottak rendszeres, meghataro-
zott idGszakra sz016 és eseti beszamoltatdsa, valamint a munkahelyeken végzett
helyszini ellendrzések Gtjan is sziikséges gyakorolni. Az ellenérzések tapasztalatai
alapjan a sziikkséges intézkedéseket a vezetok haladéktalanul kételesek megtenni,
illetve az erre illetékes vezetoknél kezdeményezzék azokat. Esetenként indokolt
lehet a megallapitasok irasba foglalasa is. A felettes vezetGknek kovetkezetesen
szamon kell kérni a vezetdi ellenérzések végrehajtasat a beosztott vezetoktol.

. A vezetdi ellendrzés korében vizsgalni kell:

e a miikodésre, a gazddlkoddsra vonatkozo szakmai és jogszabalyi eldirasok vég-
rehajtdsdt, illetve betartdsdt, ezek érvémyre juttatdasdnak hatékonysdagat, az
ésszert, takarékos munkaszervezési és gazdalkoddsi elvek, modszerek érvénye-
stilését,

e a funkcionalis ellenérzés folyamatos megvaldsulédsét.

A vezetdi ellenérzés soran figyelemmel kell lenni a dolgozdk panaszaira, kdzérde-
ki bejelentéseire, valamint az egyiittmiikodo oktatasi, kutatési, egészségligyi, gaz-
dasagi szervezetek jelzéseire.

A pénziigyi eldirdanyzatok, valamint a rendelkezésre 4ll6 eszk6zok rendeltetésszer(i
felhasznalasa, tovabba az egyiittmikodési, oktatasi, nevelési és kutatdsi, altalaban
minden polgéari jogi kotelezettség teljesitésének ellenérzése is a vezetdi munka
szerves része.

. A vezet6i ellen6rzés eszkozei kiilonosen:
15/1999. (11.5.) Korm.rendelet 6. § (2) bekezdés

® a kitelezettségvallaldsi, utalvdnyozdsi, ellenjegyzési, aldirdsi jog gyakorldsa,

® a jogszabalyok, a kormanyzati, feliigyeleti szervi és vezetbi dontések végrehajta-
saval kapcsolatos szakmai, pénziigyi-gazdasagi és mds informdciok, a rendsze-
res vagy eseti statisztikai és egyéb adatok elemzése, értékelése,

® a beosztott vezetdk és dolgozok rendszeres és eseti beszamoltatdsa feladatok
meghatdrozdsarol és teljesitésérdl, az intézkedések végrehajtdsardl,

® kozvetlen tapasztalatok szerzése céljabol a munkahelyeken végzett helyszini el-
lendrzés, :

® indokolt esetben munkaterven kiviili belsé ellendrzések, vizsgalatok elrendelése,

® q belsG ellendrzési rendszer folyamatos vizsgadlata és fejlesztése.

. A vezetd eseti jelleggel egyes ellendrzési feladatait mas vezetore irasban atruhaz-
hatja. Ez azonban az atruhazé feleldsségét nem érinti.

. A Munkafolyamatba épitett ellendrzést a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban,
Gazdalkodasi Szabalyzatban és munkakori leirasban kell megalapozni, tudatos
munka- és iigyvitelszervezéssel kell aladtdmasztani. A munkafolyamatba épitett el-
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len6rzésnek a munkafolyamat valamennyi szakaszédra ki kell terjednie. Rogziteni
kell a munka el8irasszer(i végzéséért az egyéni feleldsséget is. A munkafolyama-
tokba épitett ellenérzés utjan biztositani kell, hogy

e az egyes munkafolyamatok megszakitds nélkiil ellenérzésre keriiljenek,

® a hibak és nemkivanatos jelenségek id6ben feltarhatok és megakadalyozhatok
legyenek,

e a dolgozok személyi felelossége a végrehajtds minden szakaszaban érvényesiil-
jon.

A szakmai tevékenységeket, gazdasagi és {igyviteli folyamatokat gy kell meg-
szervezni, hogy biztositva legyen a szinvonalas feladatteljesités, fokozddjon a bel-
sO rend, a folyamatok szabalyszerlisége.

A koltségvetési szerv vezetdjének rendelkeznie kell:
15/1999. (11.5.) Korm.rendelet 6. § (3) bekezdés

® az adott munkafolyamatban az ellenérzendd munkafdazisok (ellendrzési pontok)
kijeloléséral,

® az ellendrzés médjanak meghatdrozdsdrol,

® arrdl, hogy a kovetkezo munkafazis az ellencrzés teljesitése nélkiil nem kezd-
hetd meg, tovabbd

® hianyossag észlelése esetén a teendokrol.

A szakmai és gazdasdgi folyamatokba épitett ellendrzésnek is lényeges teriiletei: a
dontéshozatal, illetve az elGirasi, ktelezettségvallalasi, utalvanyozasi, kiadmanyo-
zasi jogok gyakorlasa.

VII. FUGGETLENITETT BELSO ELLENORZES

10. A fuggetlenitett belsd ellenérzés szervezetileg és hataskorileg kozvetleniil a rek-
tor irdnyitasa ala tartozik. Ezen irdnyitasi és feliigyeleti jogkorét a rektor helyette-
seire nem ruhdzhatja at, viszont azok és mas vezetok igényeit figyelembe veszi az
ellen6rzési célok ¢€s feladatok, az ellendrzési munkatervek és programok megha-
tarozasanal, valamint a vizsgalati megallapitasok €s javaslatok realizalasanal.

Az ellendri munkakort a kovetkez0 szakmai kovetelményeknek egyiittesen meg-

felelé személlyel lehet betdlteni:
15/1999. (11.5.) Korm. rendelet 39. §

® szakiranyu felséfoku iskolai végzettség, vagy felséfoku iskolai végzettség és
emellett mérlegképes konyveldi, pénziigyi és szamviteli szakellendri vagy okle-
veles pénziigyi revizori képesités, okleveles konyvvizsgdlo képesités,

® az alkalmazdst megeldozoen koltségvetési teriileten eltoltott otéves munkavi-
szony pénziigyi vagy szamviteli munkakorben

® kiiléndsen indokolt esetben — szakmai gyakorlatra, elismertségre tekintettel —
az ellendrzd szerv vezetdje a képesitési kovetelmenyek megletetol eltekinthet,
vagy halasztast adhat a képesités megszerzésére.
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11.

12.

Koltségvetési ellendrzésben mint ellenér nem vehet részt az a személy,
15/1999. (1L.5.) Korm. rendelet 40. §.

® gki az ellendrzott szerv vezetdjének a Polgari Torvénykonyvrél szolo 1959. évi
1V. torvény 685. §-anak b) pontja szerinti hozzatartozéja vagy volt hazastdrsa,
illetve a kijelolést megel6zd 3 évben az ellendrzitt szerv dolgozdja volt,

® aki rendszeres és/vagy tartos megbizdsi, illetve vadllalkozdsi jogviszonyban dll,
vagy adllt az ellenGrzés megkezdését megeldzd 3 évben az ellendrzitt szervnél,

® akinek jogaira vagy kotelezettségeire az ellendrzés eredménye kihatdssal lehet,

e akitdl az ellendrzés targyilagos lefolytatasa egyéb okbol nem vdrhaté (elfogult-

sag).
Az dsszeférhetetlenséget a rektor dllapitja meg.

Az egyetemen a fiiggetlenitett bels6 ellen6rzési tevékenységet elsdsorban azokra
a témakra, illetve problémakra kell 6sszpontositani, amelyek az iranyité munka, a
szakmai és a gazdasagi feladatok ellatdsanak hatékonysaga szempontjabdl a leg-
Iényegesebbek és leginkdbb idoszertiek. Ennek figyelembe vételével azokat a te-
riileteket kell els6dlegesen vizsgalat ald vonni, amelyek a szervezeti egységek
mikodése, oktatasi és kutatasi tevékenysége, gazdalkodasa szempontjabdl ido-
szerliek, ¢€s ahol a jelentkezd problémadk, rendellenességek feltarasaval segitséget
nyujthat a vezetés szdmara az adott egység hatékonyabb és gazdasagosabb mii-
kodésének megteremtéséhez.

A fliggetlenitett belsé ellenérzés altaldnos feladatai:

® segitse az egyetem vezetdit, hogy megismerhessék a megvizsgalt szervezeti
egységek helyzetét, tarja fel a hibak és mulasztasok okozati dsszefiiggéseit,

e komplexen (szakmai, gazdasagi, pénzligyi szempontokbdl) vizsgalja az egyes
feladatok, tevékenységek jogszerliségét, az ésszerli és hatékony gazdalkodas
érvényesiilését és eredményességét,

e tarja fel az ligyvitelben és a gazdalkodasban mutatkozd hianyossagokat, meg-
alapozatlan, vagy helytelennek mindsiilé intézkedéseket,

® vizsgalja a kincstari tulajdon védelmének helyzetét, kiilonds tekintettel a kar-
okozasok, valamint a hidnyok és tobbletek okainak felderitésére,

e az ellendrzések sordn értékelje a beosztott vezetdi és a munkafolyamatba épi-
tett ellendrzések mitkodését, ezzel jaruljon hozza a belsd ellenérzés minden te-
riiletén torténd funkciondalashoz,

e tegyen Ujszer( javaslatokat az ellenérzés soran megallapitott hibak megsziin-
tetésére, kezdeményezzen intézkedéseket az ésszerli és a takarékos gazdalko-
das hatékony megvaldsitasara.

Az ellendrzés soran vizsgalni és értékelni kell killondsen a kovetkezoket:

Belso ellendri vizsgalat keretében:
15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 6. §

o az ellatott feladatok és az ellendrzott szerv jogi, gazddlkoddsi formdjanak, ka-
pacitdsainak osszhangjat,
® g létszdm- és illetménygazddlkoddst,
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® q tdrgyi eszkozok kihaszndldsadt, fenntartasdt és fejlesztését, az egyéb erdfor-
rasok felhaszndlasdt, _

® a sajdat bevételek alakuldsdt, azok feltardsdra, novelésiikre tett intézkedések
hatasat, a kovetelések nyilvantartdsanak szabadlyszeriiségét és beszedését,

® qz intézményi miikodés szabdlyozottsagat, a bizonylati rend- és okmdnyfegye-
lem helyzetét, valamint a vagyon védelmét, ésszerii hasznositdsdt,

® cllendrzés rendszerét, szervezettségét és hatékonysdgat,

® a Kincstdrnak megkiildott bizonylatok, pénziigyi jelentések adatait, valamint a
kapcsolédo intézményi belsd bizonylatok, nyilvdntartdsok szabdlyszeriiségét,
osszhangjat,

® a programok és céljellegii elGiranyzatok felhasznaldsat, azok megvalésitdsd,
hatékonysdgdt,

® a kizbeszerzési eldirdsok betartdsdanak szabdlyszeriiségét,

® minden olyan témakort, melyet az egyetem rektora feladatként meghatdroz.

o Az egészségiigyi intézmények tekintetében:
105/1986. (P.K. 3.) PM utasitas 1I. 3. pont

— az integrdlt egészségiigyi szervezet integrdcio nyijtotta elényei megfelelGen
érvényesiilnek-e, s azok mennyiben szolgaljdk a szakmai feladatok megvali-
suldsat,

— az intézmény létszamelldatottsaga osztalyonként, ondllo szakrendelésként, se-
gédiizemi tevékenységként a feladatokkal, a betegelldtds Iétszdmigényével
ardnyos-e,

— az intézményi gépek, felszerelések miikodési feltételeit, dllagmegovasuk szer-
vezettségét kielégitden biztositjdk-e, gondoskodnak-e a nagy értékii berende-
zések megfeleld kihaszndltsagardl,

— a készletgazdalkodds és (az integrdlt intézményekben) a kozos raktdrozds
hogyan segiti a jaro- és fekvébeteg-elldtds sziikségleteinek folyamatos kielé-
gitését. Az egyes specidlis készletféleségek (pl. gyogyszer, vegyszer, intézmé-
nyi textilia, alapfelszerelési jegyzék szerinti miiszerelldtottsdg, gyogydszati
eszkozok) mennyiségi és mindségi osszetételének alakuldsa megfeleléen iga-
zodik-e a helyi szakmai igényekhez és a pénziigyi lehetoségekhez.

— Figyelemmel kisérik-e az egyes osztdlyok, szakrendelések, segédiizemi tevé-
kenységek koltségeinek alakuldsat, az onkéliségre hatd tényezoket. A kolt-
ségmegfigyelés hatdssal van-e a szakmai és gazdasagi dontések meghozata-
lara. _

— Az intézeti gyogyszertar mikodési feltételei, — a szakmai, biztonsdgi vagyon-
védelmi szempontok szerinti — tdaroldsi lehetdségei és a feladatardnyos lét-
szamelldtottsaga biztositottak-e,

— milyen eredménnyel és feltételek mellett miikodnek a segédiizemek (konyha,
mosoda, varroda, szadllitds).

Egészségiigyi ellatasi teriileten amennyiben a vizsgalat betegadatok hozzaférésé-
vel valdsithaté meg, vizsgélatot a belsé ellendr csak az AOK dékanja altal kijelolt
orvosszakértovel k6zosen végezhet.
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13.

14.

15.

Ko6nyvvizsgald altal
15/1999. (I1. 5.) Korm. rendelet 6. §

® az alaptevékenység ellatdsat és annak modjdt,

® az elGirdnyzatok, a rendelkezésre allé pénzeszkozok felhaszndldsat,

® g kotelezettségvdllalasok megalapozottsagadt, azok elGirdnyzattal valé éssz-
hangjdt, nyilvantartdsat,

® a koltségvetési beszamolo, valamint az eldirdnyzat-maradvanyok és az ered-
mény kimunkdldasanak valédisdgat, szabdlyszeriiségét, a befizetési kitelezettsé-
gek teljesitését, hidnyossdagok okait,

® a kozponti koltségvetésbol és az alapokbol dllamhaztartason kiviili szerveknek
és maganszemélyeknek céljelleggel juttatott tdmogatdsok rendeltetésszerii fel-
haszndlasat, valamint az alapok kolcsonnyujtasat és annak megtériilését,

o a nemzetkozi segélyek, tdmogatdsok, adomdnyok felhaszndldsdt, nyilvantartd-
sat,

® a szamviteli eléirdsok betartdsat.

Az Ellen6rzési csoporttal kapcsolatos munkaltatoéi jogokat az egyetem rektora
gyakorolja.
A fiiggetlenitett belsé ellenér az ellenérzésen kivill mds munkaval nem foglal-
koztathato.

Komplex jellegli vizsgalatokba célszerli bevonni az egyetem mas kézalkalma-
zottjat (szakértdjét), illetve kiilsé szakértd is foglalkoztathatd.

Az Ellendrzési csoport feladatait az egyetem rektora, az éves idOszakra sz6lo
revizori munkatervben allapitja meg. Az egyes vizsgalatok végrehajtasara ké-
sziilo ellenbrzési programokban kell megjeldlni az ellen6rzés szempontjait, azo-
kat a feladatokat, amelyekre az adott vizsgalat keretében a bels6 ellenérzésnek
iranyulnia kell.

A bels6 ellendrzés ala tartozd elkiiloniilt szervezeti egységekrdl nyilvantartast
kell vezetni, amely tartalmazza az 5. sz. mellékletben részletezett adatokat. A bel-
s6 ellendrzést ugy kell megszervezni, hogy 2-3 évenként valamennyi szervezeti
egység atfogo ellendrzés ala essen.

Az éves ellendrzési munkatervnek tartalmaznia kell:
15/1999. (11.5.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdés

® az ellendrizendd szervezeti egységeket,

® az ellendrzés témdjat, céljat, modjdt,

® az ellendrzés tipusat,

® az egyes ellendrzések idobeli titemezését.

Az éves munkaterv Osszedllitdsandl szamitasba kell venni a munkaidémérlegben
kimutatott, ellendrzésre forditott munkaidé alapulvételével az atfogéd vizsgalato-
kon tdl, a célvizsgalatokra, illetve a téma, vagy utdellenérzésre szant idot is.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

'x

A rektor a rendszeres 2-3 évenkénti ellendrzés mellett — az éves ellendrzési terv-
ben, vagy terven kiviil — elrendelheti:

e valamely részfeladat végrehajtasanak, vagy egyes jogszabalyok, bels6 utasita-
sok, hatarozatok végrehajtasanak, illetéleg alkalmazésanak ellendrzésére ira-
nyulo célvizsgilat tartasat,

e t6bb szervezeti egységet érint6, azonos jellegl — atfogd intézkedés kiadasara
alkalmas — feladat témavizsgalatat,

e az ellen6rzés soran feltart hibak ¢és hidnyossagok megsziintetésére tett intézke-
dések eredményességének megallapitasara utovizsgalat végzését,

e sziikség esetén célvizsgalatokat.

Cél, illetve témavizsgalatot indokolt esetben kezdeményezhetnek a rektorhe-
lyettesek; a gazdasagi fGigazgatd, az egyetem fGtitkéra, valamint a részjogkorii
szervezeti egységek vezetoi.

Az egyes ellendrzések tekintetében a vizsgdlati programban a rektor rendeli el,
hogy mely vizsgélatot kell végezni:

e tételes vizsgalattal, vagy
e szarOprobaszert vizsgalattal.

Az egyetem rektora biztositja a bels6 ellen6rzési csoport rendszeres tdjékoztatasat
a fontosabb egyetemi célokrdl és elhatarozasokrol, €s biztositja szamara, hogy
megismerje az egyetem és sajat feladatkorét érintd jogszabalyokat, belsé intézke-
déseket és utasitasokat, valamint a kiilsé ellen6rzd szervek megallapitésait. Ezen
tajékoztatasi feladatokkal a rektor megbizhatja a gazdasagi féigazgatét és az
egyetemi fotitkart is, valamint a részben 6nallé-szervezeti egységeknél a dékant,
kari f0igazgatot, mas gazdasagi vezetoket és a kari dékani féigazgatoi hivatalve-
zetoket. - v : Coe

A fliggetlenitett bels6 ellenérzés feladatkére mind a szervezet miikddésének ha-
tékonysagara, mind a folyamatok és tevékenységek szabalyszeriiségére terjedjen
ki.

VIil. FUGGETLENITETT BELSO ELLENORZES
LEFOLYTATASA

A rektor a fiiggetlenitett bels6 ellendrnek megbizdlevelet ad, mely feljogositja,
hogy barmelyik egységnél, az ellenérzési program egyideji felmutatasa mellett
ellen6rzést tarthat. A revizor az egyes szervezeti egységeknél a vizsgalatot az el-
lenérzési program alapjan végzi. A f6allasu revizor (revizorok) megbizdlevele
meghatarozott idészakokra vagy célfeladatokra vonatkozik, mig az ellenérzések-
be bevont szaikérték‘megbiz}ésa eseti jellegii, konkrét ellendrzési program teljesi-
tésének idészakara szol. 3
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22. A megbizélevélnek tartalmaznia kell:

23.

15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés

® a , Megbizolevél” megnevezést,

® az ellendr nevét, beosztdsdt,

® az ellendrzés helyére, az ellendrzési programra valo utaldst,

® az ellendrzés végrehajtdsdra, eljdrdsi rendjére vonatkozo jogszabdly megneve-
zését,

® a megbizolevél érvényességeét,

® g kidllitds keltét,

® q kidllitdsra jogosult aldirdsat, a bélyegzélenyomatot.

Amennyiben az el6z6 vizsgalatot nem kévette utovizsgalat, Gigy az ellendrzés so-
ran vizsgalni kell, hogy a korabban megallapitott hibak és hidnyossigok felsza-
moléséra készitett intézkedési tervben, vagy a realizal6 levélben foglaltakat meg-
felelden hajtottdk-e végre. Abban az esetben, ha a vizsgalatot tobb revizor, vagy
szakértd végzi, Ugy az ellenbrzési munka — a kozremiilkodok szakiranyultsiga
szerint — megoszthatd. Ebben az esetben ki kell jelolni a vizsgalatot vezetd revi-
zort, aki az ellendrzési anyag végleges Osszedllitasardl gondoskodik. Az ellendr-
z€sl programmintat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

Az ellendrzési programnak tartalmazni kell
15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 12. § (4) bekezdés

® az ellendrzendd szerv megnevezését,

az ellendrzés témdjdt, céljatl, modszerét,

az ellendrzés tipusanak megjelilését,

az ellendrzésre vonatkozo jogszabdlyi felhatalmazdst,

az ellendrzés részletes feladatait,

az ellendrizendd idészakot,

az ellendrok (ezen belil kiilsé szakértok), valamint a vizsgdlatvezeté megneve-

zését, megbizoleveliik szamat, a feladatmegosztdst,

® az ellendrzés tervezett idotartamdt, a rész- és az osszefoglalo jelentés elkészité-
sének hatdridejét,

e g kidllitdas keltét,

® g jovdhagydsra jogosult aldirdsdt.

A revizor felel6s:

® az ellendrzésre valo megfeleld felkésziiléséért,

® a programban meghatdrozott ellendrzési munka jogszeri lebonyolitdsdért,

® az ellendrzés sordn tett megdllapitdsok tdrgyilagossdagaért, megalapozottsd-
gdért

® g hatdridd betartdsdeért,

® az eljdras sordn tudomdsdra jutott intézményi, illetve a dolgozok személyiségét
érintd titkok megdlrzéséért.
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24.

25.

26.

15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 14. §

Az ellenbrzést a helyszinen, vagy adatbekérés utjan kell végrehajtani.
Az adatbekérés utjan kért informdcidk valodisdgat az ellendr szirdprobaszeriien
koteles vizsgdlni.

A helyszini vizsgalatot annak megkezdése eldtt legaldbb 3 munkanappal kordb-
ban szoban, vagy irdsban be kell jelenteni az ellendrizendG szerv vezetGjének
vagy az adltala kijelolt személynek.

Az eldzetes bejelentést nem kell megtenni, ha az — a rendelkezésre dllo adatok
alapjan — meghiusitanad az ellendrzés eredményes lefolytatasat.

A revizor a vizsgdlat megkezdése elGtt kioteles a vizsgdlt szerv vezeldjének megbi-
zolevelét, valamint az ellendérzési programot bemutatm és a vizsgalat lefolytata-
sardl tdjékoztatast adni.

A revizor a vizsgalat sordn jogosult a titokvédelmi szabalyok betartdsa mellett a
vizsgalati programmal osszefliggésben:
15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 35. §

® g szervezeli egység vezeldjétdl, vagy bdrmely dolgozdjatdl adatszolgditatdst,
szobeli, vagy irdsbeli nyilatkozatot és a sziikségesnek itélt okirat bemutatdsat
kérni,

® az ellendrzéssel kapcsolatban minden iratba betekinteni, arrél mdsolatot, vagy
kivonatot készittetni, vagy indokolt esetben elismervény ellenében az eredeti
okmanyt is atvenni,

® az ellendrzés végzése sordn a vizsgalt szerv barmely helyiségébe belépni és ott
vizsgalatot tartani, figyelemmel az ellendrzott szerv biztonsagi eléirdsaira,

® az ellendrzott szervezeti egység feliigyeletét ellato vezetotdl felvilagositdst, ta-
Jékoztatdst kérni,

e indokolt esetben szakértd kirendelését, bevondsat kezdeményezni a vizsgalatba.

A revizor az eljaras soran koteles olyan magatartast tantsitani, amely feladatai-
nak maradéktalan végrehajtasat biztositja. Keriilnie kell minden olyan megnyll-
vanulast, amely a revizori jogallassal 9sszeférhetetlen.

A revizor az ellendrzés soran a megallapitasokkal kapcsolatban intézkedésre nem
jogosult. Amennyiben soron kiviili intézkedésre nyilna ok, ugy azzal kapcsolat-
ban koteles az egyetem rektorat6l a tovabbi teenddkre allasfoglalast kérni.

Az ellenér koteles:
15/1999. (1I. 5.) Korm. rendelet 37. §

® ellendrzési munkdja sordn az ellenGrzésre vonatkozo jogszabdlyokban, az el-
lendrzési programban foglaltakat maradéktalanul betartani,

® az ellendrzott szervnél, illetve annak részegységeiben a biztonsdgi szabdlyokat
betartani,

® tevékenységének megkezdésérdl az ellendrzendd szerv vezetdjét tdjékoztatni, és
megbizélevelét bemutatni,
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® az objektiv vélemény kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és ko-
rillményeket megvizsgalni,

o megdllapitdsait targyszeriien, a valosdgnak megfelelden irdsba foglalni,

® az ellendrzés alatt megismert dllami, szolgdlati, iizleti és magantitkot megdriz-
ni, illetve a jogszabdlyban meghatdrozott adatvédelmi kételezettségének eleget
tenni, '

® haladéktalanul jelentést tenni a rektornak, ha az ellendrzés sordn biincselek-
ményre utalo kérilmény meriil fel,

® az ellendrzés befejezését kivetben megdllapitdsait az ellendrzéit szerv vezetd-
Jével, valamint a vonatkozo részek tekintetében a felelGssé tett személyekkel is-
mertetni,

® az dtvett dokumentumokrol dtvételi elismervényt adni, illetdleg azokat hidny-
talanul visszaszolgaltatni,

® a vizsgdlati megbizdsdval kapcsolatban vagy személyére nézve Osszeférhetet-
lenségi ok fenndlldsa esetén haladéktalanul jelentést tenni a rektornak. A be-
Jjelentés elmulasztasdért, vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi és anyagi fe-
lelosséggel tartozik.

Az ellendrzott egységnek joga van:
15/1999. (I1. 5.) Korm rendelet 36. §

® az ellendr megbizolevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnydban az ellendrzést
megtagadhatja, '

® az ellendrzés megdllapitisait megismerni, azokra észrevételeket tenni, és az
észrevételekre szoban vagy irdsban vdlaszt kapni,

o személyes felelGsségével kapcsolatban adott irdsbeli magyardzatira irdsban
vdlaszt kapni,

® titoktartdsi kitelezettség esetén — amennyiben ennek felolddsdt az ellendr nem
szerezte meg — a titoktartdsi kotelezettség ala vont témaban informdcié szol-
gdltatdsat, a dokumentum bemutatdsat vagy dtaddsat megtagadni,

® az ellendr vagy mdsok testi épségéncek, egészségének védelme, valamint a va-
gyon védelme érdekében az ellendr belépését, mozgdsat az adott teriiletre, ob-
Jjektumokra érvényes biztonsdgi elGirdsok betartdsihoz, véddfelszerelés hasz-
ndlatdahoz kotni. E korldtozds nem mindsil az ellendrzés akaddlyozdsdnak.

Az ellenérzott egység dolgozoja koteles:
15/1999. (11. 5.) Korm rendelet 38. §

e az ellendrzés végrehajtdsat eldsegiteni,

® az ellendr részére széban vagy irdsban a kért tdjékoztatdast, felvildgositdst,
nyilatkozatot megadni, a dokumentdciokba a betekintést biztositani, kérés ese-
1én az eredeli iratokat — masolatot és dtvételi elismervény ellenében — az ellen-
ornek dtadni,

® az ellendr kérésére a rendelkezésre bocsdtott dokumentdcid (iratok, okmdnyok,
adatok) teljességérél nyilatkozni,

® felelGsségének megdllapitdsa esetén a megadott hatdriddre irdsbeli magyard-
zatot adni,
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27.

28.

29.

® az ellendrzés megdllapitdsai alapjan a hibdk kijavitdsa céljabol a sajdt hatds-
korébe tartozo intézkedéseket a megadott hataridére megtenni, és errdl tdjé-
koztatdst adni.

Az ellendrzétt szerv vezet)e minden rendelkezésre allo eszkdzzel koteles bizto-
sitani az ellenorzés zavartalan lefolytatasat, a sziikséges segitséget (helyiség, iré-
asztal, gépirds, masolds stb.) megadni. ahhoz hogy az eljaré revizor feladatat
rendben teljesithesse.

Az egység dolgozoja fegyelmi felelossége alapjan koteles egyiittmiikddni a revi-
zorral a hibak, mulasztasok feltardsaban. Elhallgatott vagy félrevezeté adatok, té-
nyek kozlésével a revizort nem tévesztheti meg. Aki hamis adatokat szolgaltat,
vagy adatokat elhallgat, amely adatok sulyos karokat, szabalytalansagokat, vagy
visszaéléseket takarnak, és ezzel megtéveszti a belsé ellendrt, fegyelmi eljarason
kiviil biintetd eljaras ala is vonhato.

A revizor az ellendrzés sorén tett megallapitasait koteles irdsban régziteni.

Az irasba foglalas formai:
15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 18. §

o ellendrzési jegyzOkonyv

o cllendrzési részjelentés

o cllendrzési jelentés

o (sszefoglald ellendrzési jelentés

EllenGrzési jegyzokonyvet kell késziteni: biintetd-, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, illetve mulasztas feltirasa esetén.

Az ellen6rzési jegyz6kdny vnek tartalmaznia kell:
15/1999. (II. 5.) Korm. rendelet 19. §

® az ellendrzott szerv megnevezését,

® az ellendrzési jegyzokonyv készitésének helyét és idejét,

® az ellendrzés targyadt,

® az ellenGrzésre vonatkozo jogszabdlyi felhatalmazast,

® az ellendr(ok) megnevezését,

® a gazddlkoddsi rendet sért, a személyi és anyagi felelGsség megdllapitdsa
alapjaul szolgdlo mulasztdsokat,

e szabdlytalansdgokat, kdarokozdsokat, egyéb jogsértG cselekményeket, hivatkoz-
va a megallapitdsokat aldtémaszto okmanyokra, és megjelélve, hogy konkrétan
mely jogszabalyi elGirdsokat sértették meg,

® q feleldsként megjelolt személyek nevét, beosztdsdat,

a jegyzokonyvi megdllapitdst tevd ellendr nevét, aldirdsdt,

® qa feleldsként. megjelilt szemely nyilatkozatdt, amelyben aldirdséval zgazolja
hogy a jegyzokonyv red vonatkozo kivonatdr megkapta, a benne foglaltakat
megismerte, és tudomasul veszi, hogy irasbeli magyardzatot koteles adni az
ellendr részére,

® az ellendrzott szerv vezetdjének aldirdsat az ellendrzési jegyzokonyv dtvéte-
lének elismerésérdl.
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30.

31.

Az ellendrzési jegyzOkonyvhoz csatolni kell a megallapitasokat alatdmasztd ok-
ményokat.
15/1999. (1I. 5.) Korm. rendelet 20. §

o A feleldsként megjeldlt személy 7 napon beliil irdsban kételes nyilatkozni arrdl,
hogy a megdllapitdsokat, illetGleg a terhére felrott felelGsséget elismeri-e vagy
sem. Amennyiben nem ismeri el, ellenvetését okmdanyokkal, vagy mds megfeleld
bizonyitékkal koteles aldtamasztani.

® Az ellendr — hivatkozva az irdsbeli magyardzatban foglaltakra — sajdt észrevé-
teleit koteles irdsban megadni a rektornak.

® A rektor az irdsbeli magyardzat elfogadasdrdl vagy elutasitdsdrol 7 napon
belil irdsban tdjékoztatja a feleldssé tett személyt.

Az ellendérzési jegyzokonyv az ellenbrzési jelentés, illetve az 6sszefoglal6 jelen-
tés mellékletét képezi.

Az ellen6rzés végrehajtasarol, kisebb sulyd hibéak, vagy hianyossagok feltarasarol
ellenérzési rész-, osszefoglald jelentést kell késziteni.

Tobb személy altal végzett ellenbrzés esetén az altaluk végzett ellendrzés megal-
lapitasait kiilon-kiilon részjelentésbe kell foglalni.

Az ellendrzési dsszefoglald jelentésben a vizsgdlt teriiletre vonatkozé megéllapi-
tasokat tomoren, de az ellenérzési program minden lényeges kérdésére ténysze-
rlien, az Osszefliggésekre Gsszpontositva kell kifejteni. Ennek keretében elemezni
kell a feltart hibak és rendellenességek szervezeti €s személyi okait, valamint az

eredményes intézkedések hatdsat, valamint az ellen6rzés soran szerzett kedvezd

tapasztalatokat is.

A vizsgalatrol készitett ellendrzési jelentésnek, illetve 6sszefoglald jelentésnek
tartalmaznia kell:
15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés

® az ellendrzott téma, illetve szerv megnevezését,

az ellendrzésre vonatkozo felhatalmazds megjelilését,

az ellenérzott idészakot,

az ellendrzés kezdetét és végét,

az éllenbrzést végzé megnevezésél,

a vizsgdlat celjat, feladatait,

az ellendrzési megdllapitasokat az ellenorzesz program pontjamak megfelelo

sorrendben, :

a kovetkeztetéseket és ]avaslatokat

az ellendrzott iddszakban hivatalban volt és levG vezetdk (koltségvetési szerv

vezetdje, gazdasdgi vezetd) nevét, beosztdsat,

® jelentés datumat és az ellendr aldirdsat,

® zdradékot, amelyben a szervezeti egység vezetdje és gazdasdgi felelGse nyilat-
kozott, hogy a megdllapitasokat megismerték, a jegyzokonyv, vagy az Ossze-
Jfoglalo jelentés masolati példanyat dtvették, valamint azt a megjegyzést, hogy a
megallapitasokkal kapcsolatban észrevételt nem kivannak tenni, vagy a megis-
meréstol szamitott 8 napon belil észrevételt kivannak tenni, illetve intézkedési
tervet sziikséges-e késziteni.
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32. A revizor megéllapitasait hitelt érdemléen dokumentalni koteles. Eredeti ok-

33.

34,

ményt csak akkor lehet lefoglalni, ha sulyos szabélytalansag, vagy visszaélés ke-
riilt megéllapitasra és félo, hogy az adott xratot okményt meghamisitjdk, vagy
megsemmisitik.

Az ellendrzés befejeztével a revizor koteles a vizsgalt szerv vezet6jét megallapi-
tasair6l tdjékoztatni, azokkal kapcsolatban a sziikséges felvildgositast megadni,
kivanatra a megallapitasok dokumentumait bemutatni.

IX. A FUGGETLENITETT BELSO ELLENORZES
MEGALLAPITASAINAK REALIZALASA

A megallapitasok realizaldsa a felelds dolgozdk, illetve a vizsgalt egységek ve-
zet6i irasbeli indoklasdnak elbirdldsaval kezdddik. Az irasbeli magyardzatnak té-
telesen ¢s értelemszertien valaszt kell adni arra, hogy

e egyetértenek-e a felel6s személyek a megallapitdsokkal, azokat mi okozta,

e kit terhel személy szerint és miért a felel6sség a feltart hibakért, illetve rendel-
lenességekért, :

e a megallapitott hibdk, hlanyosségok kljavntésara milyen intézkedést tettek,
vagy terveznek tenni. '

A revizor az 1gazolé magyarazatban foglaltakat sszeveti a megallapitasokkal,

. ennek alapjan irdsban kell nyilatkozni az igazolé magyarazatban foglaltakrél. Az

irasbeli nyilatkozatban a revizornak valaszt kell adnia arra, hogy

e fenntartja-¢ egészben, vagy részben a megallapitasokat,

‘e elfogadja-e a magyarazatot és az adott megéllapitasoktél elall.

A nyilatkozatban foglalt allasfoglalast szitkség.szerint tételesen és konkrét adatokkal

35.

36.

37.

kell alatamasztani, egyben javaslatot kell tenni a feltart hibak megsziintetésére,
kiadandé intézkedésekrc.

A megallapitasokat tartalmazd jegyzOkonyvet, vagy Osszefoglald jelentést, a megallapita-
sok realizaldsanak mddjara vonatkozo javaslattal a rektornak kell beterjeszteni.

A realizalas torténhet:

e arealizal6 értekezleten, ahol a rektor, vagy megbizottja vezetésével a megalla-
pitasokat, valamint az esetleges eltérd allaspontokat a meghivottakkal megvi-
tatjak és ennek alapjan a tennivalokrol az értekezletet vezetd hataroz,

e arealizl6 levél kiadas4val — a hatarid6k és feleldstk megjeldlésével —, amely-
ben a rektor az ellenérzott szerv vezetdje részére konkrét intézkedésben ren-
delkezik — a hibak, hidnyossagok felszamolasara.

Az 4ltalanos ellen6rzést kovetd realizalod értekezletre meg kell hivni az egyetem rektorat.
Minden esetben meg kell hivni tovabba a gazdasigi foigazgatét, az egyetem fotitkarét, az
ellenGrzést végzdket, valamint a vizsgalt szerv vezetdjét, gazdasagi vezetOJet, dékani, kari
foigazgatoi hivatal vezet6jét, a felelGssé tett személyeket.
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38.

39.

40.

41.

A realizalo értekezletr6]l emlékeztet6t kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell
egyrészt a vitdban elhangzottak lényegét, masrészt a rektori allasfoglalasokat, il-
letve hatarozatokat. A rektor a realizalé értekezleten, illetve realizald levélben
hatéroz arrol is, hogy a kialakult allasfoglalas alapjan a vizsgalt szerv a hianyos-
sagok felszamolaséra készitsen-e intézkedési tervet, vagy a sziikséges teenddket
az emlékeztetében megfogalmazott hatdrozatok képezik.

A hatérozatban vagy realizald levélben, illetve intézkedési tervben eléirt — a ha-
taridoket és feleldsoket megjeldlo ~ intézkedések kovetkezetes végrehajtasaért az
ellendrzott szerv vezetdje a felelds. A vezetdnek idészakonként a feleldsdket — a
megjelolt hatarid6 figyelembevételével — a tett intézkedéseikrdl be kell szamol-
tatni. _

Az ellendrzott az egység szintjén végrehajtott intézkedésekrol és azok hatésairdl
— a kitlizott hataridokre a rektor részére atfogo értékelo jelentés adasara kotelez-
hetd. A jelentésben foglaltakat, illetve a megtett intézkedéseket ~ stlyosabb hia-
nyossagok esetén — a rektor utovizsgalat utjan, illetve célellen6rzés keretében el-
lendriztetheti.

Az ellendrzésre vonatkoz6 iratokat (megbizdlevelet, ellendrzési programot, a
megallapitasokat tartalmazé jegyzOkonyvet vagy Osszefoglalo jelentést, az iga-
zold magyardzatot, a realizalo intézkedéseket, valamint ezek végrehajtasarol
sz0l0 jelentést) az egyetemi belsd ellendrzési csoportnak kell iktatni illetve iratta-
rozni.

A belsb ellenbrzési csoport vezetdje az ellenbrzési tevékenységrél a targyévet
kovetd év februar 28-ig éves értékeld beszamolot készit a rektor részére.
A beszamolot az Egyetemi Tanécs elé kell terjeszteni.

A beszémolénak tartalmaznia kell: »
15/1999. (11. 5.) Korm. rendelet 33. § (2) bekezdés

® qz ellendrzési munkatervben foglalt feladatok teljesitésének értékelését, a
tervtdl valo lemaradds okdat, a terven feliili ellendrzések indokoltsagat,

® az ellendrzés személyi és targyi feltételeit, a tevékenységet eldsegitd és akadd-
lyozo tényezdket,

e az ellendrzések fontosabb megdllapitdsait, figyelemmel az ellendrzétt szervek
sajdtos feladataira,

® q gazddlkoddsi szinvonal alakuldsadt (fejlédését, stagndlasat vagy visszaesését),
a szakmai tevékenység értékelését, ellatasanak modjat, szervezetét, hatékony-
sdagat,

® a megdllapitasok, javaslatok hasznositasanak tapasztalatait, a fegyelmi, karté-
ritési, szabdlysértési, biintetGeljdrds kezdeményezésének eseteit,

® q gazddlkoddsi tevékenység, az irdnyité munka javitdsdara, a szakmai feladatok
ellatasara is kiterjedd — dtfogo — ellendrzés esetén a szakmai tevékenység koré-
re és ellatasanak modjdra vonatkozo javaslatokat,

® az ellendrzési tevékenység javitdsara vonatkozo ]avaslatokat

® a belsd ellendrzés-tapasztalatait.” : SR
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42.

43.

44.

_ X. A BELSO ELLENORZES
FOBB VIZSGALATI SZEMPONTJAI

Szervezeti felépités, irdnyitds, mikddési renddel Osszefiiggd ellendrzési felada-
tok:

® a Szervezeti és Muko6dési Szabalyzat (SzMSz), valamint az egyes részletezd
szabalyzatok érvényesiilése, (kiilonos tekintettel a helyi sajatossagokra),

® a belsd irdnyitasi rendszer szabdlyozottsaga, miikddése, az intézményi tevé-
kenység hatékonysaga, A

® a vezetdi kapcsolati rendszerek kialakitasa, miikddése, a belsé ellenérzési rend-
szer szervezettsége, a munkafolyamatokba épitett ellenérzés miikodése,

® a kiilonbdzd szintl ellendrzések megallapitésainak realizalasa, felelosségre vo-
nas, s egyéb intézkedeések megtétele.

Szakmai tevékenység vizsgalati szempontjai:

e a rendelkezésre 4ll6 erdforrasok felhasznaldsa az oktatasi célok teljesitésére
Osszpontosul-e,

® az oktatdk oraterhelése biztositja-e a szellemi kapacitasok egyenletes, elsGsor-
ban oktatasi, kutatési céla igénybevételét,

e az egyes kiemelt célokra (gép-miiszer, konyvtar, kollégium, oktatdstechnika
stb.) biztositott kézponti timogatasokat a céloknak megfelelden, hatékonyan
hasznaljak-e fel,

® a hallgatoi juttatdsok (tdmogatas) elosztasa, felhasznédldsa a jogszabélyoknak és
elveknek megfelelden torténik-e, valamint a téritési dijak és egyéb bevételek
mértékének megéllapitdsakor szabalyszertien jarnak-e el,

® a szabad szellemi és technikai kapacitasok kihasznalasa érvényesiil-e, az ar- és
dijbevételek illeszkednek-e az alaptevékenységi feladatokhoz és célokhoz,

® a jegyzetkiadas, tankonyvellatas tervszeriisége hogyan érvényesiil, a kiadasok
felhasznalasa, az arak megallapitisa a jogszabalynak és belsd utasitasoknak
megfeleléen torténik-e, _

® a tovabbképzésre forditott eszk6zok hatdsfoka, az arbevételek kalkulalasa, a
kiadasok utalvanyozasa, az érdekeltség megfeleld-e,

o torténik-e megfeleld intézkedés a szervezeti korszertsitések iranyaban, a par-
huzamossagok felszamoldsa €s az indokolatlan szervezeti megoldasok meg-
sziintetése terén jelentkezd megtakaritasi lehetdségek kiaknazasa érdekében.

Gazdélkodasi tevékenységgel sszefiiggd ellenérzési feladatok
Altalanos kovetelmények:

® a gazdalkodo tevékenység hogyan segiti el a szakmai feladatok megvalosita-
sat, érvényesiil-e az er6forrasok hatékonyabb (takarékos) felhasznélasat bizto-
sito torekvés, a koltségtakarékossag és ebben vald anyagi érdekeltség,

® a kialakitott pénziigyi, szamviteli, miszaki informacids rendszer biztositja-e a
gazdasagi dontések és elbterjesztések megalapozasat, az 6ndllé gazdalkodas
kibontakozasat, a takarékos gazdalkodasra 6szténzés feltételeit,.
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e a koltségvetés végrehajtasat szolgald kotelezettségvallalas, a kiadasok és be-
vételek teljesitésének, elozetes ellendrzésének és utalvanyozasanak rendje a
~ jogszabélyoknak megfelel6-e.

Munkaerc"), bérgazdalkodas:

e hatékony-e a munkaer6 foglalkoztatas, torekednek-e a tevékenységek és mun-
kafolyamatok szervezettségének javitdsara, az ésszerii foglalkoztatasi 1étszam

- kialakitasara,

e a munkaer( és bérgazdalkodas szabélyszerl-e, betartjadk-e a munkaerdk alkal-
mazaséra ¢s foglalkoztatdsara vonatkozd jogszabalyokat és helyi el6irasokat,

e ¢rvényesiil-e a teljesitménnyel és munkavégzés mindségével aranyos differen-
cialt anyagi elismerés elve. .

Eszk6zgazdalkodas, vagyonvédelem:

® a beszerzéseket a tényleges készlet szambavételével, illetve a tényleges sziik-
ségletre alapozva, szervezetten végzik-e, elkeriilik-e a felhasznalok realis
mennyiségi és mindségi igényeit meghaladé anyagok és fogydeszkozok be-
szerzését, .

e a rendelkezésre allo készletek mennyisége és Osszetétele igazodik-e az igé-
nyekhez, nem keletkeznek-e elfekvo és felesleges készletek,

e torekednek-e az energiatakarékossagra és a koltségek csékkentésére, a koz-
izemi kiadasok lefaragésara, tesznek-e takarékossagi intézkedéseket a rezsiki-
adasok ésszeril szinten tartasara,

® a beruhazasi és nagyjavitasi dontések megalapozottak-e, a jovahagyott beruha-
zasok €s nagyjavitasok a tervezett litemben, az eldirt mitszaki €s pénziigyi kon-
diciok mellet valdsulnak-e meg,

® a beruhazasok é€s nagyjavitdsok elszdmolasandl, nyilvantartasakor szabalysze-
riien jarnak-e el,

e a nagyobb beszerzéseket, a nagyjavitdsok és beruhdzasok megrendelését a
kozbeszerzési torvény elbirdsai szerint végzik-e,

e a vagyontargyak (befektetett targyi eszk6zok, készletek, pénziigyi eszkozok)
megoOrzése biztositott-e, megfeleléen szabalyoztdk-e nyilvantartasukat és moz-
gasukat,

® a vagyontargyak ellendrzésére, tarolasara szolgald helyiségek (pénztarak, rak-
tarak, 61t6z0k, egyéb munkahelyek) biztonsadgos zarhatésagéardl gondoskodtak-
e, a kulcsok kezelése és nyilvantartdsa szabalyozott-e,

® a vagyontargyak leltarozasat az eloirt gyakorisaggal és moddszerrel hajtjak-e
végre, kivizsgdljak-e a leltari kiilonbdzetek okait, érvényesitik-e a dolgozok
ezzel kapcsolatos feleldsségét és kartéritési kotelezettségét,

® betartjdk-¢ a készpénz és egyéb értékek kezelésére, Orzésére, szallitasara, a
pénzmozgasok bizonylatoldsara, nyilvantartasara, a pénztari rend folyamatos
ellendrzésére vonatkozo jogszabalyokat, belo utasitasokat.
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Szamviteli kovetelmények:

® a szdmvitel rendjét meghatarozd belsé szabalyozisok helyesen kidolgozottak-¢,
a szintetikus és analitikus nyilvantartdsok megfelelnek-e a jogszabalyoknak,
betartjak-e az eszk6zok és forrdsok, valamint dsszetételiik alakulasat meghata-
rozé gazdaségi események nyilvantartasira vonatkozd kézponti és helyi el6ira-
sokat, '

- e a gazdasagi események bizonylati aldtsmasztisa, a bizonylatok kiéllitdsa és

45.

46.

nyilvantartdsa megfelel-e a szamviteli kovetelményeknek, alkalmazzik-e¢ a
szabvanyositott {igyviteli nyomtatvanyokat,

® a koltségelszamolas rendje biztositja-e a redlis és ellendrizhetd kalkulaciot, a
kozvetett kiadasok felosztasa szakmailag megalapozott-e, biztositja-e a gazda-
sagi tisztanlatast.

Xl. ZARO RENDELKEZESEK

'E szabdlyzatban nem érintett kérdések tartalmi részére a koltségvetési szervek

miik6dési és gazdalkodasi rendjére vonatkozd jogszabalyok, valamint az egyete-
mi szabalyzatok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen szabilyzatot az Egyetemi Tanédcs a 26/2000-2001. szami hatérozatdval
elfogadta, és az az Egyetemi Ertesitoben torténd kihirdetésével 1€p hatalyba.

Dr. Mészaros Rezso s. k.
< : rektor
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o 1. sz. melléklet
Szegedi Tudomanyegyetem

Rektor
MEGBIZOLEVEL

MeEEbIZOM: ... ueiineit it it (név) belsé ellenért
2000... . i k6zotti idében..........ooovvivininiinn..L. belso
ellenérzés végzésével.

Az ellenOrzes tEMAJal. . eeer st ee ittt et e,
Az ellen6rzés fajtaja (atfogo, cél, téma, utdellendrzes):.........ccocvevvveviiiiininannnn,
Az ellen6rzés maddszere (tételes, sziroprobaszerd, alaki, érdemi):.....................

A helyszini ellendrzést végzd bels ellenér az ellendrzés végrehajtasa céljabol
jogosult az ellendrzott szerv barmely helyiségébe belépni, iratiba betekinteni,
azokr6l maésolatot, kivonatot késziteni, elismervény ellenében iratot magahoz
~venni. ‘

Az ellenb';zﬁtt szerv dolgozoi kotelesek az ellendrzés céljaira sziikséges iratokat,
adatokat rendelkezésre bocsatani, irasban vagy szdban felvildgositast adni, a belsd
ellendrt kételessége teljesitésében és jogai érvényesitésében tdmogatni.

A jelen 'fhegbizés alapjan végzett belsé ellendrzés soran felmertilt egyéb szem-
pontokra a Bels6 Ellenérzési Szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

Szeged, 2000. ..........

...............................
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2. sz. melléklet

Szegedi Tudomanyegyetem

ELLENORZESI PROGRAM (minta)

Az ellendrzétt egység megnevezése:

A helyszini ellenérzést végz6 revizor:

Ellen6rzétt idészak:

Ellen6rzés tipusa:

Az ellendrzés tervezett idétartama, a rész-, és az osszefoglalo jelentés elkészitésé-
nek hatérideje:

A fontosabb ellendrzési feladatok:

[P€ldalozo felsorolas:
Az ..... évi ellendrzés utdvizsgalata.
A targyi eszkozokkel és készletekkel valé gazdalkodas ellendérzése.
A leltari targyak nyilvantartasi, kezelési és karbantartasi rendje.
A kisérleti allatok nyilvantartési rendje. ’
A készpénzeldlegekkel kapcsolatos elszdmolasok és nyilvantartdasok vizs-
galata. -
A tanszéki gazdalkodasi keret és annak felhasznaldsanak alakulésa.
A munkaligyi- és egyéb nyilvantartasok vizsgalata: jelenléti iv, szabadsag
nyilvantartdsok, iktatokényv, utolséd tadvozok nyilvantartasa.
8. A létszamellatottsag helyzete, oktatok és egyéb létszam alakulasa.
9. A tanszéki ligyrend és munkakori leirdsok elkészitése €s folyamatos kar-
bantartasa.
10. Egyéb, az ellendrzés folyaman felmeriilé fontosabb témak.]

A

RS

Szeged, 2000...................

bels6 ellendr
Az ellendrzési programot jévahagyom:

.............................

rektor
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3. sz. melléklet
Szegedi Tudomanyegyetem

VIZSGALATI JEGYZOKONYV/ JELENTES
Szervezeti egység megnevezése

Vizsgalati program megnevezése
L

A vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy
(Vizsgalati programmal megegyez6 tartalommal)
Vizsgilt idészak: -t0l -ig '
Vizsgalat ideje:  -tol -ig

Vizsgilatot elrendelte:

Ellendrzést végzi:............ belsé ellendr
Megbizélevél szama:

1L
MEGALLAPITASOK

AZ ELLENORZES SORAN A KOVETKEZO HIANYOSSAGOK MU-
TATHATOK KI:

2.1. A hidnyossagok megaillapitisinal a kovetkez6 térvényi itmutatisokat
vettem figyelembe:

(Jogszabalyi helyek felsoroldsa)

1.

2.

3.

2.2. Feltart hidnyossagok: (A részletes vizsgalati feladatok sorrendjében)

1. '

2.
3.

I11.

A vizsgilatok soran megallapitott mulasztasok az alabbi okok miatt

kovetkeztek be, illetve fordultak elo:
1.
2.
3.
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IvV.

A vizsgalat az alabbi személyek felelosségét allapitotta meg:

1.
2.
3.
(Név szerinti felsorolas, vagy a kovetkez0 sz6veg: A vizsgalat célja nem a sze-

mélyi felelésség megallapitasa volt.)

V.
A jelentés alapjan javaslom, hogy:

1.

3.
Szeged,....

...............................

belso ellenodr

A jelentéshez csatolom 1 pld-ban:
A.... tanusitvanyokat

ZARADEK/ JEGYZOKONYV
........... (név, beosztéas) kijelentem, hogy a jegyzOkonyv alairt példanyat atvettem,

az abban foglaltakat megismertem, a vizsgalati megallapitdsokra 8 munkanapon
beliil irasbeli magyarazatot vagyok kételes adni.

...................................
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ZARADEK/JELENTES

Realizalasi zaradék:

A jelentés alairt példanyét atvettem, az abban foglaltakat megismertem.

A vizsgalati megallapitasokkal kapcsolatban észrevételt nem kivinok tenni/ a
megismeréstol szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt kivanok tenni.

A megaéllapitott hibak, hidnyossagok kijavitasara intézkednem kell, s a végrehaj-
tott intézkedésekr6l beszamolok.

Szeged, 2000. ............c....ll.

..............................

egység vezetje

Mellékletek:

Tanusitvanyok
Eredeti bizonylatok
Hiteles méasolatok
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4. sz. melléklet

IRASBELI MAGYARAZAT, IGAZOLOJELENTES
(Az ellendrzo szerv részére)

................................................................ -nél tartott cél-, téma-, éves-,
utdellendrzeés soran..........ccovviiiiiiiiiiiinienans késziilt ellen6rzési jegyz6konyv
egyes megallapitasaira a kdvetkez6 magyarazatot, igazol6 jelentést adom:

[A megallapitott hidnyossédgok tényére vonatkozo nyilatkozat, a felelosség kérdé-
sében elfoglalt allaspont:

— elismerés,

— tagadas,

— a hidnyossagra tett magyarazatok,

— a tervezett intézkedések a hidnyossag megszintetésére,

Visszautasitas, tagadas, feltart hidnyossagok tényének megdontése esetén a vonat-
kozo6 bizonylatokat fel kell sorolni és lehetdleg az irasbeli magyarézat, igazolo

jelentés mellékleteként csatolni kell. Ha eredetiben nem lehetséges ugy hitelesitett
masolatban.

A feltart hiba, a felel6sség elismerése.

A hianyossag megszintetésére mar az ellen6rzés soran tett intézkedések kozlése.

Egyéb adatkozl€s. ]

Szeged, 2000.........ccceiviiiiiiin,

...........................................

ellendérzott szervezeti egység vezetdje
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5. sz. melléklet

NYILVANTARTAS

Az ellendrzott szervekrol (egységekrol)

[A nyilvantartas altalaban az alabbi adatokat tartalmazza:

— sorszam,

— az ellenérzott szervezetek megnevezése,

— ellendrzési program, az elvégzett ellenérzések megnevezése,

— ellenérzési jelentés,

— k6zbeeso intézkedések,

— irasbeli magyarazat, igazold jelentés,

— az ellendrzések kezdetének, befejezésének, lezdrasanak, realizalasanak
idépontja,

— kiadott intézkedések,

— az ellenérdk neve,

— megjegyzések.]
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A koltségvetési szervek feladata, hogy gondoskodjanak a gazdasagi szempontok fi-
gyelembevételével a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok végrehajtasarol.

A fentj elvaras és a megel6zés érdekében a Szegedi Tudomanyegyetemre vonatko-
zb6an az alabbi
VAGYONVEDELMI és RENDESZETI SZABALYZAT- ban

rogzitettek alapjan kell gondoskodni az egyetemi €s a személyi tulajdon védelmérdl.

— A szabalyzat térvényi alapjat képezi:

e a Magyar Koztarsasag Alkotmanya,

e a Polgéri Torvénykonyv,

e az Allamhaztartasrél sz616 torvény,

e a vallalkozas keretében végzett vagyonvédelmi tevékenységrol sz616 torvény,

e a Munka Térvénykonyve,

e a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 torvény,

e az MM felligyelete ald tartoz6 szervezetek beszamolasi kotelezettségérdl szold
2/1989. (Miuv. K. 6) MM utasitas,

e az MM koziileti rendészeti tevékenységekkel kapcsolatos 7001/1998. (Miiv. K. 6)
utasitas. .

Egységet képez a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mikddési Szabaly zata-
val, valamint az altalanos vagyonvédelem egyes szakteriiletein beliil elkésziilt egye-
temi szabalyzatokkal.

A Szegedi Tudoméanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzata az egyetem
bels6 alapszabalya, alkalmazasa kotelez6. Ellen6rzo, szankmonalo felelosséget meg-
alapozo szerepe lehet kiilonboz6 eljarasokban.

A szabdlyzatban nem rogzitett kérdésekben a mindenkor érvényben 1évé rendeletek,
szabalyok eloirdsai az iranyaddk.

A szabalyzatban foglaltak nem megfelel6 végrehajtasa, vagy be nem tartasa fegyelmi,
szabalysértési vagy biintetéeljarast von maga utan.
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l. fejezet

A VAGYONVEDELMI! és RENDESZETI SZABALYZAT HATALYA

1.

A szabalyzat teriileti és személyi hatalya kiterjed:

1.

az Egyetem valamennyi létesitményére, helyiségére,

2. az Egyetemnél kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony-

3.

ban 4116 dolgozora,

maés gazdalkodd egység dolgozdjara, amennyiben az Egyetem létesitményeiben,
teriiletén megbizas, vallalkozéds vagy egyéb szerzo6dés alapjan munkat vagy azzal
Osszefliggd tevékenységet végez.

Il. fejezet

UGYREND

2.

Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységeinek iranyitdsat, a szakfel-
adatok meghatarozasat és a végrehajtas ellendrzését az Egyetem Fotitkara latja el at-
ruhézott jogkérben megfelelé vagyonvédelmi és rendészeti szakképesitéssel rendel-
kez6 vezetd beosztasi személy bevondsaval.

A vagyonvédelemi és rendészeti tevékenység célja, alapveto feladata

3.

. Az Egyetem tulajdonat karosité cselekmények megelézése, az ilyen cselekmények

folytatasanak megakadalyozasa, illetve azok felderitése.

. Az Egyetem mikodési teriiletén a személyi tulajdon védelmének eldsegitése.
. Veszélyes anyagok (tliz, robbanasveszélyes, sugarzd, mérgezd) biztonsagos szal-

litasanak, tarolasanak, felhasznaldsanak ellenérzése.

. Az Egyetem létesitményei, anyagai, eszkozei felugyeletének, 0rzésének megszer-

vezése, épliletek és egyéb tarold helyiségek biztonsaganak el6segitése.

. A pénzszallitisra, a pénzOrzésre és a pénztarakra vonatkozd eldirasok érvényre

juttatasa, a szallitasok és az 6rzések megszervezése.

. Az Egyetem miikodési teriiletén a személy-, és az aruforgalom szabalyainak kiala-

kitasa, betartasanak ellendrzése.

. Az dallam és szolgalati titok védelmére, a hirk6zld berendezések, a sokszorositd

gépek, a szamitogépek, és az iratok kezelésére — védelmére vonatkoz6 szabalyok
érvényesitésének eldsegitése €s ellendrzése.

. Esemény-, rendkiviili esemény esetén azonnali intézkedések megtétele, a helyszin

és a rend biztositésa.,
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9. A munkafegyelem érvényesitésének elGsegitése.
10. A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor a kiilon tervekben meghatarozottak
végrehajtasa.
11. A bekdvetkezett karesetek, események okainak kivizsgalasa, a megel6zés érde-
kében a szitkséges intézkedések megtétele.
12. Az Egyetem tulajdonat képezd és feleslegessé valt anyagok, eszkdzok értékesité-
sének, megsemmisitésének ellendrzése.

A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységet iranyitok és ellaték
feladatai

4.,
A rektor

1. Az Egyetemi Tanécs altal jovahagyott Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot
kiadja.

2. Intézkedik a vagyonvédelmi €s rendészeti szervezet tagjainak sz6lé megbizasok
kiadéasarol.

3. A vagyonvédelmi ¢és rendészeti szabalyzatban foglaltak megszegése esetén fe-
gyelmi és anyagi felelosségre vonast kezdeményez az SZMSZ-ben biztositott
munkaltatéi jogkore alapjan.

4. Az Egyetem dolgozdival szemben felterjesztés utjan adott esetben biintetéeljarast
kezdeményez.

5. A vagyonvédelmi és rendészeti feladatok ellatdsahoz sziitkséges személyi és targyi
feltételeket biztosittatja.

6. Rendkiviili eseményekkel valamint a biztonsagot ndveld szolgalat elrendelésével
kapcsolatos feladatokat ellattatja.

S.
A rektorhelyettesek

A rektorhelyettesek a rektor vagyonvédelmi feladatat, vagy azok egy részét eseti jel-
leggel az egyetem els6 szam vezetdjétol atruhazott hataskorrel lathatjak el.

6.
Az egyetemi fotitkar

Az Egyetem Rektoranak — annak vezetdi beosztasaval jaro feleldssége valtozatlanul
hagyésa mellett — a vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat a térvényekben megha-
tarozott atruhazott jog- és hataskor alapjan latja el.

A vagyonvédelmi €s rendészeti tevékenységgel kapcsolatban:

1. Felelds: — a vagyonvédelmet és a rendészetet érintd jogszabalyokban foglaltak
betartasaért;
- a vagyonvédelemmel és a rendészettel kapcsolatos belsd szabalyozasok
megalkotasaért, kiadasaért.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Ervényesiti a vagyonvédelemmel és a rendés{‘z'ettel kapcsolatos jogkﬁrét
. Meghatérozza az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti szervezetet a tevékeny-

séghez sziikséges 1étszamot és a technikai feltéteket.

. Intézkedik a vagyonvédelmet és a rendészetet sértd korulmeny megszuntetese

érdekében.

. Gondoskodik az Egyetem szervezeteinél, 1étesitményeiben, helyiségeiben a va-

gyonvédelmi €s a rendészeti eldirasok feltételeinek biztositasardl.

. Biztositja a feliigyeleti (hatosagi) szervek altal végzett vagyonvédelmi és rendé-

szeti ellendrzések, vizsgalatok feltételeit.

. Elkészitteti az Egyetemre vonatkozé Vagyonvédelmi €s Rendészeti Szabalyzatot.
. Gondoskodik a vagyonvédelmi és rendészeti fejlesztést szolgald tapasztalatok,

modszerek, eljarasok elterjesztésérol, altalanossa tételérol.

. Gondoskodik arrdl, hogy a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglal-

tak az idegen gazdalkod6 szervezet dolgozodival szemben is érvényesitésre keriil-
jenek a Biztonsagszervezési Osztaly bevonasaval.

Gondoskodik arrdl, hogy a rendészet és vagyonvédelem teriiletén foglalkoztatott
dolgozok belépésiikkor, illetve az idGszakos szakmai oktatas keretében megis-
merjék a Vagyonvédelemi és Rendészeti Szabalyzat rajuk vonatkozé rendelkezé-
seit.

Uj technolégiai eljaras tervezésénél, bevezetésénél és kivitelezésénél technologiai
utasitasban kidolgoztatja a kitelez6 vagyonvédelmi és rendészeti eléirasokat.
Biztosittatja, hogy csak olyan gép, berendezés, eszkoz kerlljon beszerzésre
amely a vagyonvédelmi és rendészeti eldirasoknak megfelel.

A vagyonvédelmi és rendészeti helyzetet érinté minden eseményt az illetékes
hatosagnak irasban bejelenti, helyszines cselekmények soran a vizsgéalat befejezé-
séig biztosittatja a kareset helyének 6rzését és a helyszin valtozatlanul hagyasat.
A vagyonvédelmi €s a rendészeti kérdéseket érinté miiszaki atalakitasok, kivite-
lezések befejezése utan a tervdokumentaciokban a bedllt valtozasokat atvezetteti.
Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén a hatdsdg megérkezéséig készenléti
szolgalatot rendel el, irdnyitja a veszélyelhdritast.

Gondoskodik arrél, hogy a vagyonvédelmi és rendészeti eldirdsokat a szerz6dé-
sek tartalmazzak. -

Gondoskodik az Egyetem létesitményeiben a vagyonvédelmi €s rendészeti fel-
adatok végrehajtdsdhoz, a feltart hidnyossagok megsziintetéséhez a vagyonvé-
delmi és rendészeti eszkdzok, felszerelések, berendezések beszerzéséhez, javit-
tatdsahoz €s karbantartasahoz sziikséges pénziigyi feltételek biztositasarol.
Indokolt esetben a vagyonvédelemmel Gsszefiiggd kérdésekrdl a nyilvanossag
részére az Egyetem nevében tdjékoztatast ad.

Az Egyetem vonatkozasaban irdnyitja és segiti a vagyonvedelml és rendészeti
propaganda tevékenységet.
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7.
A gazdasagi féigazgaté

. Gondoskodik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglaltak maradék-
talan végrehajtasanak el6segitésérol és ellenérzésérol.

. Gondoskodik az Egyetemi tulajdont karosité cselekmények megelézéséhez sziik-
séges egyes szervezési intézkedések megtételérdl (szabalyzatok, utasitasok, bi-
zonylati rendszer kidolgozasarol stb.).

. Gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozottak betartasardl, illetve azokat ellen-
Orzi. _

. Intézkedik a blincselekmények, az egyetemi valamint a személyi tulajdont karosito
cselekmények elkovetését lehetévé tevd koriilmények felszamolasardl.

. Egytuttmiikodik a bliniigyi szervekkel és jogszabalysértés esetén anyagi és fegyel-
mi felelésségre vonast kezdeményez adott szervezet vezet6jének bevonasaval.

. Az Egyetem tulajdonat képezod eszkozok, berendezések kolcsonadéasara vonatkozo
keretszabalyozast kiadja. ‘

. Meghatarozza a feleslegessé valt eszkozok, anyagok tovabbi hasznositasanak
rendjét.

8.
Az egyetemi karok, centrumok, tanszékek, kézponti intézmények
vezetoinek feladatai

. Az irdnyitasuk ald tartozo teriileten segitik a vagyonvédelmi és rendészeti tevé-
kenységet.

. Gondoskodnak a jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok végrehajtasarol, hogy azo-
kat a dolgozdk valamint a magyar és idegen nyelven tanulo hallgatdk a rajuk vo-
natkozé mértékben megismerjék.

. Segitenek a biincselekményeket, az egyetemi €s a személyi tulajdont karositd cse-
lekményeket elosegitd koriilmények felszamolasaban.

. Irdnyitjak és ellendrzik az irdnyitasuk ala tartozé teriileten miik6dé vagyonvédelmi
és rendészeti feladatokat ellaté dolgozok (portasok) munkajat.

. Az irdnyitdsuk al4 tartozod teriiletekeén — amennyiben sziikséges — tovabbi intézke-
déseket hoznak a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok érdekében (pl. hazirend,
kulcskezelés stb.)

. Amennyiben a vagyonvédelmet és a rendészeti tevékenységet €rinté valtozas tor-
ténik az altaluk vezetett szervezet tertiiletén, akkor errdl irasban tajékoztatjak az
Egyetem Biztonsagszervezési Osztalyat.

. Meghatarozzak a szervezet teriiletén (klinika udvarok stb.) kialakitott parkolasi
helyek elosztasat. A Biztonsagszervezési Osztaly ennek alapjan adja ki a parkolasi
engedélyeket.

. Blincselekmény, szabalysértés esetén intézkednek a helyszin biztositaséara, a kar
értékének megallapitidsara, a renddrség és a Biztonsdgszervezési Osztaly értesité-
sére.

. Az elbirasok megsértése esetén intézkednek a kivizsgalas megkezdésérdl és a jog-
szabalyoknak megfelel6en dontenek a felelsség mértékérol.
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0. Részt vesznek a Biztonsagszervezési Osztaly altal tartott ellenérzéseken, akada-
lyoztatas esetén nyilatkozattételre és intézkedésre jogosult személlyel képviselte-
tik magukat. :

1. Kiemelten ellendriztetik a nagy értékl eszk6zok, kornyezetre veszélyes anyagok
tarold helyiségek biztonsagat.

9.
Az egyetemi dolgozdk feladatai

. A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglalt eldirasokat kételesek ma-
radéktalanul betartani.

A rajuk bizott anyaggal, eszkdzzel, €s pénzeszkozzel az eldirasoknak megfelelGen
kotelesek gazdalkodni.

A munkafegyelmet, tovabba a bizonylati fegyelmet kotelesek betartani.

. A hasznalatukra kiadott anyagok, eszk6zok fokozott védelmérdl kotelesek gon-

doskodni.

A tudomasukra jutott egyetemi, személyi tulajdont karosité eseményeket kotelesek
a munkajukat felligyeld vezetdnek, illetve az egyetemi vagyonvédelmi és rendé-
szeti szervnek (Biztonsagszervezési Osztaly) jelenteni.

10.
A tanulok, hallgaték, betegek és vendégek feladatai

. Az Egyetem helyiségeit, felszereléseit, targyait kotelesek ovni, azokat rendeltetés-
szerlien hasznalni.

. Sajat személyi tulajdonukra vigyazni, annak biztonsigardl megfeleléen gondos-

kodni, a tulajdon ellen irAnyuld eseményeket az adott teriilet vezet&jének haladék-
talanul jelezni.

. Esemény-, rendkiviili esemény bekdvetkezésekor, vagy blincselekmény esetén az

életvédelemben, karfelszamolasban, karenyhitésben kotelesek részt venni.

lll. fejezet

11.
Az Egyetem vagyonvédelmi ¢s rendészeti szervezete, iranyitasi
és szervezeti felépitése

. Az egyetem vagyonvédelme és rendészete kdzponti iranyitasu szervre, ¢s a szer-

vezeti egységeknél foglalkoztatott dolgozdkra tagozodik.

. Az Egyetem kozponti vagyonvédelmi és rendészeti szervezetének felépitése:

o fotitkar

® biztonsagszervezési osztaly vezetd
e biztonsagszervezési el6ado

e kdzponti rendészeti iigyelet

e biztonséagi 6ri szolgalat

e portasok

e telepdrok
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3. Szervezeti egységeknél (kollégiumok, ndvérszallok, klinikak)
® portasok

A Biztonsagszervezési Osztaly szakmailag feliigyeli, adott esetekben iranyitja, ellen-
Orzi az egyetemi egységeknél miikodd vagyonvédelmi szolgdlatokat.

Az Egyetemen a vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellatokkal szemben az
alabbi elvarasokat kell figyelembe venni alkalmazasuk esetén:

e biintetlen eléélet,

e meghatdrozott iskolai végzettség és szakképesités [(személy és vagyonéri, fegy-
vervizsga, B-kategérias gépjarmuvezetdi engedély, szamitégép-kezeldi ismere-
tek) a kozponti Rendészeti Ugyelet dolgozoira és a biztonsagi 6ri szolgalatot
ellatokral,

e egészségi alkalmassag,

e magyar allampolgarsag.

Orzésvédelmi feladatok ellatasara 6rzé-védé szervezet is igénybe vehetd.

A munkajuk szakmai ellenérzését az egyetem fotitkara a biztonsagszervezési osztaly-
vezet6 itjan gyakorolja.

Az 6rzésvédelmi tevékenységet szerzodés alapjan, meghatarozott modon és feltéte-
lekkel lathatja el kiils6 vallalkozé szervezet.

12,
A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységben résztvevé szervezetek feladatai

1. Az egyetem vagyonvédelmi és rendészeti feladatat elésegitd egyéb belsé szerve-
zetek:
® jogi osztaly
e belsd ellendrzési csoport
e pénziigyi osztaly
e szamviteli osztaly
e bér- és munkatigyi osztély
e leltarellendrzési csoport

2. A munkafolyamatokba épitett ellendrzési rendszernek
e biztositani kell az egyes gazdasagi folyamatok megszakitas nélkiili ellen6rzését,
e a hibdk, nem kivanatos jelenségek id6beni felismerését és megakadalyozasat,
e az egyetemi dolgozdk személyi felelésségének novelését a munkaltatoi- jogkort
gyakorld vezetd utjan.
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IV. fejezet

13.
Az egyetemi rendészeti szervezet miikodési rendje

Biztonsigszervezési osztaly

A Biztonsagszervezési Osztdly irdnyitasat az Egyetem Foétitkara latja el. Az osztaly
alapvet6 feladata az egyetemre harulé oktatési, tudomanyos munkak és a betegellatas
mikddését zavard veszélyforrasok csokkentése, a bekvetkezd események felszamo-
lasa. '

A megjelolt cél megvaldsitasahoz a Biztonsagszervezési Osztalynak a hatdskorében
az alabbi szakteriileteken kell a biztonsagot érintd szervezési és gyakorlati feladatokat
megoldani, a szervezeti egységeknél azok megoldasat eldsegiteni, ellenérizni.

® vagyon- és személyvédelem,

e tlizvédelem,

e polgari védelem,

e munkavédelem, kérnyezetvédelem, sugarvédelem,

e egyéb tevékenység, amely a fentieken kiviil a biztonsagszervezési feladatokhoz
kapcsolodik (pl. parkolasi engedélyek kiadasa, tizoltd késziilékek miiszaki alla-
potanak id6szakos ellendrzése stb.),

e az Egyetemre vonatkozd biztonsigszervezési teriiletet érintd beszamolok, je-
lentések elkészitése, felterjesztése,

® a biztositott pénziigyi eszkozok felhasznélasaval rovid és hosszu tavi bizton-
sagtechnikai fejlesztések megvaldsitasa.

Tovébbi feladata az osztalynak a vagyonvédelem é€s a rendészet teriiletén:

e az Egyetem vagyonvédelmi koncepcidjanak és vagyonvédelmi szabalyzatanak
kidolgozasa, a sziikséges modositasok elokészitése,

e a karesetek okainak elemzd vizsgalata, a mindenkori tendencidk megéllapitasa,
a tanulsdgok értékelése, a fentiek alapjan a szervezeti egységek felé torténd
azonnali intézkedések megtétele,

e a tdjékoztatas, az oktatds, a tanacsadas rendjének, folyamatanak kidolgozasa,
abban tevékeny részvétel,

e a preventiv megel6z6 munkéra irdnyulo szakmai tevékenység tervezése, szerve-
zése, iranyitasa,

e cgylittmiikodés az Egyetemi vagyonvédelemben résztvevd szervezetekkel és a
rendérséggel,

e a fépénztar, illetve a kiils6é pénztarak pénzszallitasi és pénzbrzési feladatainak
szakszerli megszervezése, ellatasa,

e a hatékony biniild6zés és felelosségre vonas elésegitése,

e az Egyetem telephelyein a'belsé kozlekedési és parkolasi rend kialakitasa és el-
lendrzése,

e az Egyetem tulajdonat képezo és feleslegessé valt anyagok, eszkdzok értékesité-
sének, megsemmisitésének ellendrzése.
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A Biztonsagszervezési Osztaly dolgozdi jogosultak:

e az Egyetem teriiletére, 1étesitményeibe beléps vagy az ott tartdzkodo személyt a
kilétének, a belépés, a tartdzkodas céljanak kozlésére felszolitani, illetve ennek
megtagadasa vagy a kozolt adatok nyilvanvalo valédtlansiga esetén az érintett
belépését, ott tartdzkoddsat megtiltani és tavozasra felszolitani

e csomag tulajdonosat, illetve a jarmi vezetdjét menet-, szallitasi okmany bemu-
tatasdra felszolitani, csomagjat, jarmavét valamint a szallitmanyt biztonsagi
szempontbdl ellenérizni,

® ajogsértd személyt a magatartasanak abbahagyasara felszdlitani.

A Biztonsédgszervezési Osztaly dolgozoi a létesitmények teriiletén kiviil is védhetik az
Egyetem értékeit (pl. pénzszallitas stb). Ebben az esetben csak az altaluk Orzott va-
gyontargyra terjed ki a jogosultsaguk. '

A Biztonsagszervezési Osztaly tagjai igazoltatasra nem jogosultak, ha a tevékenység
soran a vizsgélat al4 vont személy nevét és a személyi adatait 6nként nem kozli, sze-
mélyazonossidga megallapitasara, igazoltatasra jogosult hatosagi személyt kell felkér-
ni (renddrség).

Az Egyetem Biztonsagszervezési Osztaly dolgozdi, valamint a szervezeti egységek-
ben vagyonvédelmi feladatokat ellaté portdsok biincselekmény elkidvetésén tetten ért
személyt jogosultak a cselekmény abbahagyasara felszélitani, és visszatartani; de
errd] kotelesek haladéktalanul a renddrséget értesiteni.

A Biztonsagszervezési Osztaly dolgozodi, valamint a szervezeti egységekben vagyon-
védelmi feladatokat ellatd portdsok ardnyos mérvii testi er$ alkalmazasdval a védett
személy biztonsagat fenyeget6é tamadast elharithatjak, a védett létesitmény teriiletére
jogosulatlan személy belépé€sét megakadalyozhatjak, illetve onnan eltavolithatjak.

Az osztaly dolgozoi a szolgalati feladatuk ellatasa soran vegyi eszkozt (engedélyezett
tipust gazsprayt) a jogos védelem keretei k6zott alkalmazhatnak.

14.
A biztonsagszervezési osztilyvezeto faladatai

1. Szervezi, iranyitja, koordinalja és ellendrzi az Egyetem Biztonsagszervezési Osz-

talyahoz tartoz6 vagyonvédelmi dolgozék tevékenységét.

2. Az egyetemi karok, centrumok, tanszékek, kdzponti intézmények portai szolgéla-
tanak munkajat szakmailag feliigyeli, ellendrzi, adott esetekben az ott dolgozokat
utasithatja.

. Egyuttm{ikodik a teriiletileg illetékes rendoéri szervekkel.

4. Elkésziti az Egyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatat, illetve javaslatot

tesz a szitkséges mddositasokra.

Szervezi a vagyonvédelemmel kapcsolatos propaganda tevékenységet.

6. Kidolgozza az Egyetemre érvényes drzésvédelmi elbirasokat, azok végrehajtasat

ellendrzi. - '

7. Gondoskodik az elektronikus biztonsagi rendszerek allando mitkdési feltételeirdl.

. Rovid és hosszu tava tervet készit az elektronikus védelmi eszkdzok rendszerbe
allitasara.

(8]

(9]

o]
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. Az Egyetemet ért kdresetek kivizsgaldsaban részt vesz.
10.
11.
12.
13.
14,

Elkésziti a rendorségi feljelentéseket, alairasra a Fotitkarnak felterjeszti.

Vezeti az Egyetemre harul6 igazgatasrendészettel kapcsolatos nyilvantartasokat.
Az értékszallitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat elvégzi.

Elrendelés esetén megszervezi a fokozott biztonsagi szolgéalatot.

Az Egyetem Biztonsdgszervezési Osztalydhoz tartozoé dolgozok bér- és munka-
erd-gazdalkodasara vonatkozd elirasokat ellattatja.

15.
A biztonsagszervezési eloado feladatai

. Szervezi, irdnyitja és ellendrzi az Egyetem Biztonsadgszervezési Osztalyahoz tarto-

z6 vagyonvédelmi dolgozdk tevékenységét.

. Szervezi a vagyonvédelemmel kapcsolatos propaganda tevékenységet.

Az Egyetemre €rvényes 6rzésvédelmi eldirdsokat betartatja, ellendrzi.
Gondoskodik az elektronikus biztonsagi rendszerek eldiras szerinti kezelésérol,
hiba esetén intézkedést kezdeményez a javitasra.

Az Egyetemet ért kéresetek kivizsgalasaban részt vesz.

Vezeti az Egyetemre harul6 igazgatasrendészettel kapcsolatos nyilvantartasokat.
Az értékszallitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat elvégzi.

Elrendelés esetén a fokozott biztonsagi szolgalattal kapcsolatos feladatokat végre-
hajtja.

Az Egyetem antonsagszerveze51 Osztalyahoz tartozo dolgozok bér- és munkaerd-
gazdalkodasara vonatkozo el6irasokat ellatja.

16.
A kozponti rendészeti ligyelet feladatai

. A Kozponti Rendészeti Ugyeleti szolgilatot ellaték folyamatosan 24 6raban,

12/24, 12/48 6ras munkarendben fogadjdk az Egyetem szervezeteitdl érkezé beje-
lentéseket, segélykéréseket.

Ezekre a meghatarozott moédon intézkednek, illetve intézkedést kezdeményeznek
(pl. rendérség, tlizoltosag, katasztréfa-védelem, mentdk riasztasa stb).

Az iigyletesek az irdnyitasuk al4 tartoz6 mindenkori Biztonsagi Ori Szolgalat 4l-
lomanyat az adott egyetemi létesitménybe rendelik a sziikséges intézkedések
megtétele céljabol. (pl. helyszines cselekmény esetén a hatdsag megérkezéséig a
rendet fenntartjak, elektronikus biztonsagi berendezés riasztasanak okat megalla-
pitjdk, az okokat megsziintetik stb).

. Az ligyletesek végrehajtatjak a Biztonsagi Ori Szolgalattal a kulonbozo jellegli

értékszallitasokat.

. Esemény, rendkiviili esemény soran a meghatarozott és intézkedésre jogosult ve-

zetOket az ligyeletes telefonon értesiti.

. Minésitett id6szakokra érvényes feladatok elrendelése esetén az ligyletes azonnal

megkezdi a feladat végrehajtasat.
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. A Kézponti Rendészeti Ugyeleten 1év6 elektronikus biztonsagi rendszerek jelzé-
seit, informéaciodit folyamatosan figyelemmel kiséri az iigyletes, riasztas esetén az
eléirasoknak megfeleléen meghozza a sziikséges intézkedéseket.

. Az ligyletes szolgalatot ellato — szakmai szempontok alapjan — az élet és vagyon-
védelem érdekében az egyetemi karok, centrumok, tanszékek, kozponti intézmé-
nyek portai szolgalat tagjait jogosult utasitani bizonyos feladatok megkezdésére
(pl. helyszin biztositasa, ezzel egy id6ben a helyszinre rendeli a biztonsagi 6ri
szolgalatot stb).

. Az Ugyeletesi szolgdlatot ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szolgalati
utasitas tartalmazza.

17.
A Biztonsagi Ori Szolgilat feladatai

. A Biztonsagi Ori Szolgalat folyamatosan 24 6raban, 12/24, 12/48 6ras munka-
rendben latja el a kdzponti rendészeti iigyeletesekt6l kapott utasitdsoknak megfe-
lel6éen a tevékenységeket.

. Ellen6rzik munkaidé utan a nem személyi 6rzés alatt allo l1étesitményeket, mun-
kaidoé alatt az Egyetem létesitményeiben a parkolési rendet.

. Helyszines cselekmény esetén a hatésadg megérkezéséig a rendet fenntartjak, az
elektronikus biztonsagi berendezések riasztdsanak okat megallapitjak, az okokat
megsziintetik.

. A szolgalat tagjai hajtjdk végre az értékszallitasokat a Kozponti Rendészeti Ugye-
let utasitasainak megfeleléen.

. Esemény, rendkiviili esemény soran a meghatarozott és intézkedésre jogosult ve-
zetbket az adott helyszinen, létesitményben a csoport tagjai tajékoztatjak a foga-
natositott intézkedésekrol.

. Minositett idészakokra érvényes feladatok elrendelése esetén a szolgélat tagjai
bevonasra keriilnek a végrehajtasba.

. A Kozponti Rendészeti Ugyeletrdl kapott jelzés esetén az Egyetem Iétesitményei-
ben 1év6 elektronikus biztonsagi rendszerek jelzéseit folyamatosan ellenérzik. Az
adott intézetben a riasztas okat megvizsgaljak és megteszik a sziikséges intézkedé-
seket.

. A biztonsagi 6ri tevékenységet ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szol-
galati utasités tartalmazza.

18.
A végrehajtéi allomany feladatai
(portai, telepdri szolgalatok)

. A kiilonb6z6 tipusu szolgalatok az adott épiilet miikodési rendjehez igazodva fo-
lyamatosan, vagy részlegesen tartjak ellenérzés €s feliigyelet alatt a létesitményt.
Elére meghatarozott munkaidé lehet — folyamatos munkarend esetén — 12/24,
12/48, részleges munkaid6 esetén 2 x 8 oras.

. A szolgalatok tagjai ellendrzik a feliigyeletiik alatt all6 1étesitményben a szemely
¢s anyagmozgasokat.

. Orzik és kezelik a szolgalatnak atadott kulcsokat (pl. tiizkulcsok stb).
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4. Megfeleld informacidval kell, hogy rendelkezzenek a feliigyelt épiiletre vonatko-
zblag (pl. a szervezetek elhelyezkedése stb).

5. Helyszines cselekmény esetén a biztonsagi Ori szolgalat €s hatdsag megérkezéséig
a rendet fenntartjak, az elektronikus biztonsagi berendezések riasztisanak okat
megallapitjak.

6. A szolgalatot ellatdk kételesek vezetni az eldirt nyilvantartasokat (pl. anyagszalli-
tasok nyilvantartasat, gépjarmi mozgasi naplot, taldlt targyak nyilvantartsat).

7. Mindsitett id6szakokra érvényes feladatokat elrendelése esetén a szolgalatok be-

vonasra keriilnek a végrehajtasba.

Végrehajtjak a ,, Tlizriadé Tervekben” meghatarozottakat.

9. A szolgélatot ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szolgélati utasitds tar-
talmazza.

o0

Az egyetemi karok, centrumok, kollégiumok, névérszalldk, tanszékek, kdzponti in-
tézmények portai szolgalatot végzd tagjai részére azonos mddon kell a tevékenységet
szabalyozni. ’

V. fejezet

19.
A vagyonvédelem egyes teriileteivel kapcsolatos altalanos eldirasek

ORZESI MODOK

Elderés 6rzés )
Eléerds 6rzés alatt a Kozponti Rendészeti Ugyelet és a vagyonvédelmi feladatokat
kiilon-kiilon ellaté Biztonsagi Ori Szolgalat portai és a telep6ri szolgélatok alkalma-

zasa értendd.

Mechanikai védelem

A mechanikai védelem alatt az eszk$z6k, anyagok védelemére, lizemeltetésére szol-
gald helyiségek, tarolok mechanikai kialakitdsa (falak, padlok, fodémek, nyildszardk,
racsok, redényok, zarak, lakatok, pancél és iratszekrények) értendo.

A falak, padlok, fodémek vonatkozasaban kiilén vagyonvédelmi elbirds nincs, az
OESZ eldirasai az iranyadok. Helyiségek épitése, feltjitisa soran gondoskodni kell az
épitési szabalyzatban el6irtakon til a vagyonvédelmi elvarasok alapjan megfeleld
szilardsagu épiiletelemek kialakitasarol.

A nyildszarok, zarak vonatkozédséban térekedni kell arra, hogy azok megbizhatosaga
alkalmazkodjon az adott helyiségben tarolt értékekhez. A zirak esetében torekedni
kell a masolas elleni védelemmel bir6 biztonsagi betétek beépitésre.

Amennyiben az OESZ masként nem rendelkezik a 2 méternél alacsonyabban 1éva,
vagy egyeb mas okbol jol megkozelitheté ablakokat, nyilaszarokat racesal kell ellatni.
A racsokra vonatkozd eldirasokat az OESZ tartalmazza.
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Elektronikai védelem

Elektronikai védelmi rendszerek alatt, a beléptetd, térfigyelé (mozgas, video), rend-
szereket és ezek kombinaciojat értjik.

Elektronikai védelemi rendszer telepitése el6tt az adott szervezet vezetdje és a bizton-
sdgszervezési osztalyvezetd kozosen fogalmazza meg a védelmi igényt, és az azzal
kapcsolatos elvarasokat.

A megval6sitast a Biztonsagszervezési Osztaly koordinalja az érvényben 1évd kozbe-
szerzési torvény, valamint az Egyetem belso szabalyai szerint.

Az elektronikus biztonsagi berendezésekre vonatkozé adatokat a Biztonsagszervezési
Osztaly kezeli, tarolja.

20.
Személyforgalom

I. Az Egyetem teriiletére és intézményeibe a szervezet faladatait és szokasos munka-
rendjét figyelembe véve, a szervezeti egység vezet6je hatdrozza meg a belépes
rendjét.

2. Az Egyetem dolgozdi a munkahelyiikre csak a szervezeti egység vezetOJe altal
meghatarozott idében 1éphetnek be. A meghatarozott idon tuli munkavégzés, illet-
ve belépés csak az illetékes vezetd irasbeli engedélye alapjan torténhet. Az enge-
dély egy példanyat a portai szolgalatnak kell leadni.

3. Hallgatdk, betegek, latogatok, valamint az egyes szervezetekhez ligyintézésre ér-
kezdk belépésének szabilyait a szervezetek vezet6i, a kialakult munkarendnek
megfelelden szabalyozzak.

4. Munkaid6n, latogatasi idon kiviil hallgatdk, betegek, latogatdk csak kiilon enge-
déllyel léphetnek be. Az engedély szabdélyait helyileg kell meghatarozni.

5. A portai szolgalatok alapvet6 kotelessége az érkez6k udvarias fogadasa, ellen6rzé-
se, tajékoztatasa, irdnyitasa, sziikség esetén személyes klserete vagy a keresett
személy értesitése telefonon.

6. A pontos eligazitds érdekében biztositani kell a portai szolgalatok részére az in-
tézményekben, az épiiletekben 1év0 szervezetek nevét, cimét, telefonszamit, a
dolgozok névsorat, a munkakdorét, €s telefonszamat.

21.
Gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

1. Az Egyetem teriiletére gépkocsival behajtani, illetve ott parkolni csak behajtasi,
parkolasi engedély birtokaban lehet. A parkolési engedélyeket a Biztonsagszerve-
zési Osztaly adja ki a szervezeti egységek vezetoi altal meghatarozott személyek
részére. A behajtasi engedélyeket az Egyetem fémérnoke adja ki a kiils6 kivitelezo
cégek részére.

2. A kialakitott parkolok nem &rzottek, ezért a parkolas csak a tulajdonos feleldsségé-
re torténhet. A szabalytalanul, a forgalmat akadalyoz6 modon parkold gépjarmi a
teriiletrdl kitiltasra, az engedélye visszavonésra kertil.

3. Minden létesitményben (telephelyek, klinikakertek stb.) biztositani kell, hogy a
teriiletre be, illetve onnan kihajté gépjarmiivek csak ellendrzott koriilmények ko-
z6tt mozogjanak. A jarmiivek ellenérzését a portai szolgalatok hajtjak végre.
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Az anyagszallitd jarmiivekrdl a portdkon nyilvantartast kell vezetni. Ennek tartal-
maznia kell a gk. forgalmi rendszadmat, a be- és kihajtas idejét, a bejovetel céljat, a
széllitott anyag megnevezését €s a kisérd okmény szamat.

4. Az egyetemi é€plileteket 6vezd kijelolt egyetemi hasznalati kézteriileti parkolok-
ban csak a megfeleld engedélyek birtokdban lehet az egyetemi dolgozoknak par-
kolni. Az eléirasokat megsértdkkel szemben a Kozteriilet Feliigyelet eljar, adott
esetben a gépjarmivet elszallitja, a tulajdonost feljelenti. A parkolasi engedélyeket
a Biztonsagszervezési Osztaly adja ki.

22.
Anyagok, eszkozok ki- és beszillitasanak szabalyai, csomagok ellendrzése

1. Az Egyetem teriiletén beliil a kiilonb6z6 szervezeti egységek kozott, valamint a
kiilsé szervezek altal t6rténé anyagszallitasok csak arra jogosult személy altal ki-
allitott bizonylatok alapjan torténhetnek.

2. Az anyagszillitdst engedélyez6 okmanyokat szigoruan szdmadas kotelezett
nyomtatvanyként kell nyilvantartani.

3. Az anyagok, eszk6zok kiszallitasat engedélyez6 okmanyok fajtai:

— szallitélevél,

— kapujegy.

Az okmanyokon fel kell tiintetni a széllitott anyag fajtdjat, mennyiségét, mindségét
a szallitas idejét, a kolesonadott anyagok esetén a visszaszallitas idejét és az atve-
v6 szervezet megnevezését. Az okmanyt a szallitds elrendelésére jogosultnak kell
aldirni és a szervezet bélyegzojével kell ellatni.

4. A portaszolgalatok a résziikre leadott szallitdsi okmanyokat a szabalyozasnak
megfelelden kotelesek gyiijteni és kezelni.

5. A be-, illetve kiszallitds soran, ha a portai szolgélatok rendellenességet észlelnek,
akkor a szallitast le kell, hogy allitsak, €s azonnal értesitik az illetékes egység ve-
zetdjét.

6. Kiils6 cég altal torténé anyag, eszkoz, felszerelés beszéllitasa esetén, a kiilsé cég
koteles a portaszolgalatoknak a széllitélevelet leadni mindenr6l, amit nem végle-
ges atadas, beépités, beszerelés céljabol szallit a szervezet teriiletére (pl. a kivitele-
zéshez sziikséges szerszamok stb).

7. A portai szolgélatok ezeket a széllitdleveleket kiilon gytjtik €s taroljak a kiszalli-
tasig.

8. A portaszolgalatok csomagellendrzést csak az illet€kes szervezeti egység vezeto-
jének utasitasara hajthatnak végre. A csomagellen6rzést a lehet6séghez képest az
ellendrzott személy vezetdje, vagy az ellen6rzést elrendeld jelenlétében lehet vég-
rehajtani. A csomagellendrzés sordan az ellendrzést végzd portds az ellendrzott
csomagjaba, taskdjaba nem nyulhat bele. A tartalom ellenorzésé¢hez a csomag, a
taska tartalméat tulajdonosaval kell kipakoltatni.
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23.
Helyiségek,. épiiletek zarasa, kulcskezelés szabalyai

. A munkaiddn tdl az épiileteket, irodakat, és egyéb hasznalaton kiviili helyiségeket

zarva kell tartani,

. A helyiségek kulcsait a zarva tartdsi id6 alatt olyan helyen kell tarolni, ahol a

mego6rzésiik biztositott, a kulcsok kiadasa és visszavétele ellen6rzott koriilmények
kozott torténhet. A megbrzésre leadott kulcsok tarolasara zarhaté tarolo szekrényt
kell biztositani a portdkon.

A kulcsszekrényben szabadon tarolhatdk azok a kulcsok, amelyek kdzforgalmi
helyiségeket, illetve nagyobb értékeket nem tartalmazé helyiségek lezarasara szol-
galnak.

. Azokat a kulcsokat amelyek fokozott biztonsigot igényld helyiségeket zarnak,

kulcsdobozban, illetve lezart, alairt boritékban kell a kulcsszekrényben elhelyezni.
A tiizkazettaban tarolt kulcsokat csak tiiz esetén lehet felhasznalni.

A mego0rzésre leadott kulcsokrol kulcskazettakrol a tarold helyen naprakész nyil-
vantartast kell vezetni. :

A kulcsokat és a kulcsdobozokat csak a felvételre Jogosultaknak lehet kiadni ala-
iras ellenében, a rendszeresitett kiadasi flizetben. A kulcs felvételére nem jogosult
személy részére csak az illetékes vezetd irdsos engedélye alapjan lehet kulcsot ki-
adni.

Lezart helyiséget — a rendkiviili eseteket leszamitva — csak a hasznaléja, illetve az
ott elhelyezett anyagokért €s eszkozokért felelos személyek nyithatnak fel.

A rendkiviili felnyitas tényér6l mindenkor jegyzokonyvet kell felvenni, amely tar-
talmazza a felnyitast engedélyezd nevét, beosztasat, a felnyitas €s lezaras idejét, az
okat, a helyiségbdl kivett, illetve betett anyagok, eszk6zok felsorolasit.

A jegyzOkonyv egy példanyat a helyiség hasznaldjanak kell atadni. A helyiség le-
zarasa utan a kulcsot boritékban lezarva, két személy altal aldirva kell a tarol6 he-

. lyen elhelyezni.

24.
Anyagok, eszkozok kilesonzése

. Az Egyetem tulajdonat képez6 anyagokat, eszkozoket, targyakat csak a szervezeti

egység vezetdje, vagy gazdasagi vezetdje engedélyével, meghatarozott idére lehet
kolcsonadni.

. A koélesonadott targyakrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a kdlcson-

adott targy egyértelmii azonositasira alkalmas adatait, a kdlcsonadas idejét, a
visszaadds hataridejét, az engedélyezé nevét, beosztasat valammt a kolcsonvevo
adatait. : =

. A kolcsonadott eszkozrdl, targyrdl, anyagrol a klszalhtas engedelyezesere szalli-

tolevelet vagy kapujegyet kell kiallitani. Az okmany egy példanyat a portan kell
leadni, és ott kell Orizni az eszk6z visszaszallitdsdig. Az okmany visszaszallitdsa-
kor az okmanyon fel kell tiintetni az idépontot.

Az okmanyt csak ezutan lehet irattarozni.
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25.
A dolgozdk, hallgatik, tanulék, betegek, kiilsé szervezetek tulajdonianak
védelmével kapcsolatos szabalyok

1. A dolgozok személyes ruhdzatdnak védelme érdekében a szervezeti egység bizton-
sagosan zarhato 6ltozészekrényeket kételes biztositani.

2. Az 6ltozoket — amennyiben erre lehetoéség van — kddzarral vagy a portahoz beko-
tott vided kaputelefonnal, és elektromos zarral célszera felszerelni.

3. Gondoskodni kell az 61t6z6k kulcsainak megbizhat6 kezelésérol.

4. A munkaltatét a Mt. 174. §. szerinti felel6sség terheli a munkavallalék munkahely-
re bevitt targyaiban, dolgaiban bekovetkezett karokért. '

Ezért a kdrmegeldzés vonatkozasdban a szervezeti egységek vezet6i kotelesek
megtiltani, korlatozni, vagy feltételekhez k6tni a munkéhoz nem sziikséges dolgok
munkahelyre vald bevitelét.

5. A dolgozokat, hallgatdkat, tanuldkat, betegeket kotelesek irasban tdjékoztatni ar-
16], hogy az egyetem értékeikért felelésséget nem vallal, az értékek munkahelyen,
6ltézékben, irodakban, kortermekben torténd tarolasa az intézmény nyitottsagabol
adddéan kockazatos.

A fenti tajékoztatokat a kritikus helyeken ki kell figgeszteni. .
Tudatositani kell, hogy a személyi tulajdonuk megbizhaté védelme elsésorban
onmaguk kotelessége.

6. A klinikak osztalyain, a munkahelyeken meg kell hatarozni az értékek révid ido-
szakra torténd tarolasanak modjat, és meg kell teremteni a biztonsagos tarolas fel-
tételeit.

7. A klinikak osztalyaira a hivatalos munkaid6, vagy munkasziineti napokon ambu-
lans felvétel soran olyan egészségi allapotban 1év0, a hozzatartozdok kisérete nélkiil
érkezO betegek értékeirdl az adott szervezetnek kell gondoskodni a biztonsagos
meg6rzésrél. Ha ezt az Intézet nem tudja megoldani, akkor abban az esetben a
Kozponti Rendészeti Ugyeletnek kell atadni megdrzésre az atvett értékeket. Az
ugyeletes az érték atvételét, majd a kovetkezd munkanap kezdetén a visszaadast a
Biztonsagi Ori Szolgalat bevonésaval hajtja végre. Az értékekrél kétpéldanyos
jegyzéket kell késziteni, melyen a személyi adatok, az atvett értékek részletes fel-
sorolasanak kell szerepelni, majd a jegyzéket aldirdsaval hitelesiti az 4tado ¢és at-
vevo.

8. El6adasok, konferencidk és egyéb rendezvények alkalmaval a szervez6 koételes
gondoskodni az ideiglenes ruhatarak tizemeltetésérol.

9. Kiilsd szervezetekkel torténd szerz6déskotés esetén, a megbizo koteles tajékoztatni

a megbizottat az egyetem teriiletén betartandé vagyonvédelmi eldirasokrdl, anya-
gok be-, és kiszallitasardl, gépjarmiforgalom, parkolas lehetdségér6l, munkaidén
kiviili tevékenység végrehajtasarol stb.
Koteles tisztdzni a munkavégzés soran illetékes vezetd nevét, elérhetdségét, a
munkavégzés varhatd id6tartamat és pontos helyét, a munkavégzéshez elengedhe-
tetleniil sziikséges szallitojarmiivek tipusat, rendszamat. Ennek alapjan adja ki az
Egyetem fomérnoke az ideiglenes behajtasi engedélyeket.
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26.
Oltozékre vonatkozé szabalyok

. Az Egyetem A&ltal biztositott 6lt6zohelyiségeket rendeltetésszeriien a higiéniai, a

tizvédelmi, a vagyonvédelmi, és az egyiittélési szabalyoknak megfeleléen kell
igénybe venni.

Az 61toz6kben és a flirdhelyiségekben észlelt mindennemi rendellenességet, pl.
kérokozast haladéktalanul jelezni kell az illetékes vezetonek.

A dolgozok csak a részikre kijelolt 61tozdszekrényt hasznalhatjak.

A dolgozé felelds a szamara biztositott 6lt6zészekrény megfelel6 védelmet add
zarasarol, annak tisztantartasarol.

27.
Talalt targyak kezelése

A megtalalo — legyen az az Egyetem (Intézet) dolgozdja vagy idegen személy — a
talalt targyon tulajdonjogot nem szerezhet.

A megtaldld a taldlt targyat koteles a portai szolgalatoknak haladéktalanul leadni.
Ha a tulajdonos a helyszinen tartézkodik, a talalt targyat a tulajdonjog megfeleld
igazolasa utén a tulajdonosnak vissza kell adni.

Ha a tulajdonos a helyszinen nem talalhat6, de a lakcime megallapithato, értesite-
ni kell és a jelentkezése esetén a taldlt tirgyat megfelel6 ellen6rzés utan részére 4t
kell adni.

A portai szolgalatok dolgozoi kotelesek a részitkre atadott taldlt targyat — erre a
célra rendszeresitett — masolattal ellatott, sorszamozott €s hitelesitett nyilvantar-
tasba bevezetni. A nagyobb értéket képviseld targyakat — legkésébb a kdvetkezd
munkanap megkezdésekor — kotelesek a Biztonsagszervezési Osztalynak atadni.
Ez a szervezet hat hdnapig Orzi a talalt targyat. A meghatarozott id6 utan a targy
értékesitésérol, esetleges megsemmisitésérdl a jogszabalyoknak megfelelen in-
tézkedik.

28.
A pénzszillitas, tarolds, kezelés szabalyai

. Az illetékes gazdasagi foigazgatd-helyettes felelds a £6-, €s a hdzipénztirak meg-

bizhaté védelmének biztositasaért, a pénz kezelésének, tarolasanak, és szallitasa-
nak részletes szabalyozasaért.

A pénztarakban a pénzt vagy egyéb értéktargynak mindsiilé eszkozoket (értékpa-
pir stb.) megfeleld biztonsédgot add, a MABISZ altal is m1n051tett minimum kétza-
ras fémtarold szekrényben szabad tarolni.

. A szervezeteknél 1év6 kis sszegek tarolasa minden esetben pénztarold kazettaban

torténhet.

. A pénz kezelését szakmailag alkalmas, biintetlen eldéletli személy végezheti.
. A pénz tarolasara szolgdlo pancélszekrény kulcsok masodpéldanyat az illetékes

szervezeti egység vezetdje altal meghatarozott helyen és modon kell érizni.

. A pénztarak elektronikus és mechanikai védelmérol a Biztonsagszervezési Osztaly

bevonasaval kell gondoskodni.
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7.

8.

|98

A pénztarakban tarolt 6sszegek nagysdga nem haladhatja meg a pénztari szabaly-
zatban eloirt 6sszeget.

A pénzszallitdst a pénztari szabalyzat pénzszallitasra vonatkoz6 €l6irasai szigoru
betartasaval kell végrehajtani. Osszeghatértdl fliggetleniil pénz csak gépjarmiivel
¢és rendészeti kiséréssel hajthaté végre a Biztonsagszervezési Osztaly bevondasaval.

29.
A kabitoszernek mindsiilé anyagokkal kapcsolatos altalanos szabalyok

. Azoknal a szervezeti egységeknél, ahol a fenti jellegli gyogyszerek, anyagok be-

szerzése, tarolasa, felhasznélasa torténik, a tevékenység szabalyos végzése érdeké-
ben irasban, kabitoszer felelés orvost, vagy gyogyszerészt kell megbizni.

A megbizasnak részletesen tartalmaznia kell a kabitdszer felelds adatait, és az egy-
személyi felelOsségét.

A fenti megbizés hidnyaban a felelosséget a szervezeti egység vezetdje viseli.

A szakutasitdsokkal Osszhangban olyan dokumentacids hatteret kell kialakitani,
amely biztositja az anyagmozgas nyomon kovetését, annak egy-egy fazisaban az
osztatlan feleldsséget.

A fentieknek megfeleléen minden esetben biztositani kell az elzarhatdsag, és a
kizardlagos kezelés feltételeit.

. A tércl6 hely ajtajat megfelel6 szilardsagu és biztonsagi zarral kell ellatni.

A helyiségben az anyagokat elkiilonitve, lehetleg pancél vagy fémszekrényben
kell biztositani.

30.
Eljaras ittas és kabult személlyel szemben, alkoholfogyasztisra vonatkozo
szabalyok

. Az Egyetem intézményei teriiletén az alkohol fogyasztasa, tarolasa, és protokolla-

ris célra torténé felhasznaldsa, a Munka Torvénykonyv, a Kollektiv szerzddés, az
Egyetemi Munkavédelmi Szabalyzat vonatkozo pontjai szerint torténhet.

. Az alkoholszondés ellendrzést a Munkavédelmi Szabalyzat eldirasainak megfele-

16en kell végrehajtani az adott szervezeti egység vezetdjének.

A Biztonsagszervezési Osztalynak az ittassag ellen6rzésével kapcsolatban felada-
ta, jelen szabdlyzatban megfogalmazottak szerint, csak megallapithaté szabalysér-
tés, illetve blincselekmény alapos gyanuja esetén van.

. Kébitdszeres befolyasoltsag gyanija esetén vagy mas egyéb okok miatti rosszullét,

kabultsdg észlelése esetén a bodult személyt biztonsagba kell helyezni, hogy se
Onmagaban, se masban kart ne okozzon, az elsGsegély nyujtas szabdlyai szerint
kell ellatni, és a mentoket értesiteni.

. Az Egyetem teriiletére ittas vagy bodult személy nem léphet be, kivéve a siirgGs-

ségi betegellatas eseteit.
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31.

Rendezvények biztositasa

. Az Egyetemen a szokasos oktatasi, kutatasi, gyogyitasi és egyéb munkavégzésre
iranyulo tevékenységtol eltérd, eseti, vagy periodikusan ismétlddé, tobb személyt
(kisebb-nagyobb csoportokat, tomegeket) mozgdsito, az Egyetem teriiletén meg-
szervezett eseményt, kiilon az alabbi szempontokat figyelembe véve kell lebonyo-
litani. .
. A rendezvény zavartalan lebonyolitdsa, az eseményen résztvevok személy és va-
gyonbiztonsaga érdekében a helyi koriilményekre kell alkalmazni a rendezvény
biztositas altalanos intézkedéseit, szabalyait.
. A rendezvény biztositas célja:
e arendezvény zavartalansaganak biztositasa,
e arendbontdsra irdnyuld torekvések megakadalyozasa,
e arendbontast el0idéz6 személyek kisziirése és rendéri szervekkel egytittm{ikod-
ve ezen személyek kiemelése,
o azilletéktelen személyek tavol tartdsa,
e arendezvényen megjelend vezetok testi épségének biztositasa,
e az egyetem ingo és ingatlan vagyonanak védelme.
. A rendezvények zavartalansaganak biztositdsaért és minden szempontbdl zékke-
némentes lebonyolitasért a szervezd a felelds.
. A szokasos napirendtdl eltéré rendezvényt minden esetben egyeztetni kell a teriilet
feliigyeletével megbizott vezetvel, illetve a Biztonsagszervezési Osztallyal.
. Olyan rendezvények esetében amelyek megtartdsdhoz kiilén rend6rségi vagy
egyéb hatdsagi engedélyek sziikségesek (pl. az adott 1étesitmény felszereltségével
kapcsolatban éllapithat meg feltételeket az allamigazgatdsi szerv, a Tlzoltosag,
KOJAL stb)., ezen engedélyek beszerzéséért a szervezd a felelés.
. A szervezés szakaszaban gondoskodni kell arrdl, hogy a meghivottak €s a rendez-
vényen jogosan résztvevok a helyszinre akadalytalanul eljussanak, értékeiket (ru-
hazat, gépkocsi ) biztonsagos helyen tarolhassak. .
. A klinikai teriileteken rendezvény megtartasdhoz a Centrum elntke vagy az altala
kijelslt személy adhat engedélyt.
32.
Igazgatisrendészeti feladatok
. A sokszorositdo gépeket lizemelteté egyetemi nyomda vezetdje, a kiilon jogsza-
balyban meghatarozottak szerint kteles gondoskodni a gépek, valamint a sokszo-
rositasra keriil6 iratanyagok nyilvantartasarol.
. A kollégiumok vezet6i felelosek a kiilfoldi szallévendégek ideiglenes bejelenté-
séért.
. A Biztonsagszervezési Osztaly koteles betartani az altala kiadasra keriilo kiilonbo-
z0 igazolvanyokhoz sziikséges személyi adatok védelmére vonatkozo6 jogszabalyi
el6irasokat.
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33.
Karesetekkel kapcsolatos eljiras

1. Az Egyetem vonatkozdsaban karnak mindsiil a lopas, sikkasztas, csalas, gépkocsi
kar, géptorés, tliz, villamcsapas, viharkar, barmely targy megrongalodasa, kiilon-
b6z6 eljardsok anyagelszamolds, leltarozas soran megallapitott vagyon csokkenés.

2. Valamennyi Egyetemi dolgozoé kételessége, hogy azonnal jelentse a felel6s veze-
tdjének az elébb meghatdrozott kdrok bekovetkezését, vagy erre irdnyulo elkgve-
tést, illetve, ha a karokozas el6késziilete hitelt érdemléen tudomasara jut.

3. Kéresemény bekdvetkezését kovetden a szervezeti egység vezetdjének valamint a
Biztonsagszervezési Osztaly beosztottjanak haladéktalanul tisztaznia kell a Kar-
esetre vonatkozd tényéllast, az elkdvetdk személyét, az elkovetés korlilményeit.
Biztositani kell a helyszint, a kiillonb6z6 nyomozati cselekmények elvégzése célja-
bol (pl. ujjlenyomat-vétel stb). '

A vizsgalatrdl jegyz6konyvet kell felvenni.

4. Amennyiben a kart okoz6 cselekményt ismeretlen személy kovette el és feljelenté-
si kotelezettség all fenn, vagy annak megtétele egyébként indokolt, a rendérségi
szervet az eljard Biztonsagszervezési Osztaly beosztottjanak, illetve a karosult
szervezet vezetdjének kell telefonon értesiteni.

5. A meghatarozott bels6 vizsgalatot Ggy kell lefolytatni, hogy az alkalmas legyen
arra, hogy az Egyetemi, és személyi tulajdon megsértése targyaban eljar6 felelGs-
ségre vonasi jogkdrt gyakorlé a sziikséges hatarozatot meghozhassa.

6. A rendbrségi irdsos feljelentést az egyetem f6titkara ir ala.

7. A dolgozdk, hallgatok, tanuldk, és a betegek személyi tulajdonaban keletkez6 ka-
rok esetén a karosult jogosult a feljelentés megtételére.

34.
Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

1. Rendkiviili eseménynek kell tekinteni az Egyetem €s a szervezeti egységei miiko-
dését sulyosan akadalyozo, vagy megbénité magatartdsokat, illetve személyek
életének, testi épségének veszélyeztetését, sulyos anyagi kar bekdvetkezésének le-
hetdségét, vagy ezek tényleges bekovetkezését.

2. Vagyonvédelmi vonatkozasban rendkiviili eseménynek mindsiil:

e Minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000 Ft-ot
meghaladja, jelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil min-
den karokozas.

e Az Egyetem teriiletén tortént fegyverhasznalat. .

e Az Egyetem teriiletén a szervezeti egységeknél kiépitett elektronikai vagyonvé-
delmi rendszerek megrongaldsa.

o Az Egyetem teriiletén tartozkodd személyek életének, testi épségének veszé-
lyeztetése (személyre iranyuld tdmadas, rablas, garazdasag, bombariado, tisz-
ejtés).

e Az Egyetemet érintd tiintetések, demonstraciok.
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3. A fenti esetekben az adott szervezeti egység vezet6je telefonon kételes munkaid6
alatt az Egyetem Foétitkarat, és a Biztonsagszervezési Osztalyt értesiteni. Munka-
id6 utan a Kézponti Rendészeti Ugyletet kell az 58-63-as telefonszamon értesiteni.

4, Minden rendkiviili eseményt az Egyetem Fotitkara koteles az Oktatasi Miniszté-
rium Kozgazdasagi és Biztonsagszervezési Osztilyanak telefonon, illetve irdsban
bejelenteni.

35.
Zaro rendelkezések

A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot at kell adni minden érintett szamara —
igazolhat6 modon —, aki a feladatok végrehajtasat munkakoérénél fogva ellendrizni
koteles.

A Szabalyzatot allandéan hozzaférhetd helyen kell tartani és sziikség esetén az arra
illetékes, eljaré személy rendelkezésére kell bocsatani.

A Szabalyzatot mindenkor naprakész allapotban kell tartani, a bekovetkezett valtoza-
sok esetén az egyetem f6titkara koteles kiegésziteni vagy modositani, illetve 0j sza-
balyzatot készittetni és kiadni.

A Szabalyzatban foglaltak be nem tartésa, illetve megszegése fegyelmi, szabalysérté-
si, polgari, biintetd vagy egyéb eljarast von maga utan.

A szabalyzat 2000. oktober 1-jén Iép hatalyba.

Szeged; 2000. szeptember 28.

Dr. Mészaros Rezsd s. k.
rektor
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